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Manual para Mendeley
Gestor de Referencias Bibliograficas

1. Introduccion

a) <(Qué es Mendeley?

Mendeley es un gestor de referencias bibliograficas gratuito que permite organizarlas de forma facil y rapida. Algunas de las posibilidades
mas interesantes que ofrece son:

La generacion de citas y listados bibliografias en Microsoft Word y OpenOffice,

Flexibilidad en los formatos y estilos de las citas y referencias,

Incorporacion y organizacion a partir de citas de otros gestores bibliograficos tales como EndNote, Papers o Zotero,
Lectura de PDFs, posibilidad de incluir marcas y generar notas,

Acceso desde cualquier lugar con conexion a la red,

Colaboracion en red para la creacion de una biblioteca digital,

Nouhwn=

b) <éCoémo obtener Mendeley?

Este software se distribuye de forma gratuita, solamente es necesario registrarse para acceder a la plataforma desde donde hay que
descargar el archivo de instalacién. Ademas, este registro es necesario para poder gestionar la bibliografia de forma on-line.

La direccién web desde donde se debe realizar el registro y descargar el programa es http://www.mendeley.com/


http://www.mendeley.com/
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2. Importacion de referencias!

La importacion de referencias es el proceso mediante el cual se incorporan al gestor bibliografico la informacion de referencias
bibliograficas, asi como los archivos correspondientes, es decir, se trata del proceso mediante el cual vamos generando nuestra biblioteca
digital. En este apartado vamos a centrar en mostrar algunas de las posibilidades que ofrece Mendeley como la importacion manual, la
importacion mediante arrastre de documentos y la importacion mediante archivos Research Information System (en adelante ris).

a) Importacion manual.

En primer lugar vamos a mostrar como se procede para la incorporacion manual de la informacion de las citas bibliograficas.
Normalmente, esta situacién se da solamente cuando los archivos que queremos incorporar provienen de documentos que hemos
obtenido mediante el escaneo de partes de otros documentos, son articulos no publicados, trabajos de presentaciones, etc., en
definitiva, archivos sin Cddigo DOI? Por tanto, al no disponer estos archivos de dicho cddigo, la Unica opcion para completar los
diferentes campos de informacion es de forma manual.

Tal y como mostramos en la Figura 1, el primer paso es incorporar el archivo al gestor bibliografico, simplemente, arrastrandolo hasta el
interfaz del programa. Este se incorporara pero no cumplimenta correctamente los campos de informacién. Para ello deberemos ir
haciéndolo paso a paso para cada uno de ellos, que por orden son:

1. Type (Articulo, comunicacion a 6. Abstract 11. Publisher
congreso, libro, ...) 7. Tags 12.URL

2. Authors 8. Keywords 13. Catalog Ids

3. Year 9. City 14. Files

4. Proc. Title 10. Editors 15. Other Settings

5. Pages

1 http://www.youtube.com/watch?feature=player_embedded&v=qgRiAlaqdAOg
2 El codigo DOI (Digital Object Identifier) es un cddigo utilizado para identificar un objeto, en nuestro caso articulo cientifico, con un Unico documento digital.
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1- Arrastrar el archivo hasta esta ventana

[ Mendeley Desktop

File Edit WView Tools Help

Add Files Folders. Share

Gl (G G (2]

My Library

=l Al Documents

(&) Recently Added

7 Favorites

e Needs Review

_Q My Publications

(- Unsorted
Create Folder...

Groups

Create Group...

Trash

; All Deleted Documents

Quick send

Send PDFs and references
to your Mendeley contacts
or any e-mail address

Add contacts

<

rch by title on Google Scholar.

Details are Correct| |Search by Title

@ Thesgfletails need reviewing. You can mark them as correct,

Type: | Journal Artide

£

Paisaje sonoro como innovacién
conceptual para la integracion
acistica urbana de los proyectos de
transporte piblico

Authors: S, Institud, C. Estatal, C. Ambientales
:M= Wiew research catalog entry for this paper

Journal:

Year:

Pages:

Abstract:
Tags:

Keywords:

Catalog IDs
Ar¥iv ID:
. DOL:

2]

2.-Completar manualmente los campos

[2] sriln:

> B
Figura 1

11111 fie successfully imoorted
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b) Importacion mediante arrastre de documento.

La importacidn mediante arrastre solo es posible para aquellos los archivos que dispongan del codigo DOI. Este codigo permite al
programa extraer la informacion de forma automatica para todos los campos. Esta importacion es tan sencilla como arrastrar el archivo
desde su ubicacidn hasta la ventana central del programa (Ver Figura 2).

B Mendeley Desktop [B=1< ]

Fle Edt View Toos Help

14~ | E= = = [s] Q- search.
Add Files Folders share  sync search
Hy Library = AllDocuments /
5] All Documents
*| ®| B Authors “ | Title Year | Publish | Detsj Notes |

(5 Recently Added
70 Favorites

para la integracién acistica urban de o
« ) Dooms, Michael;Verbeke, Alain; Haezend... Stakeholder meragement and petn 2012 Joum
T dependence in large-scale transport infia. Tran

(= Unsorted

o @ GélvezSalnas, José Alfons Paisaje sonoro como innovacidn conceptual 2012 f =
i e e: | Journal Artice

Stakeholder management and path
dependence in large-scale transport
infrastructure development: the port
of Antwerp case (1960—-2010)

Create Folder...

M. Dooms, A. Verbeke, E.

Groups
Haezendonck

Authors:
Create Group...
|#A| vigw research catalog entry for this paper

Trash
i Journals
2| Al Deleted Documents ournal: _Jowrnal of Transport Geography

l@ Year: 2012
Violume:

Issue:

it @%g@ B

L Pages:

Abstract:

Tags:

Keywords:
infrastructure planning; stakeholder management

Quick send

Send PDFs and references URL:

to your Mendeley contacts
¥ Y i .
or any e-mail address ' http:/finkinghub.elsevier.com/retrieve fpi/S0966692...

Add contacts

<l i

10111 fle successfuly imoorted

Figura 2

Esta accion también es posible para una carpeta donde tengamos varios archivos.
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¢) Importacion de archivos ris.

La mayoria de los repositorios bibliograficos (Sciencie Direct, Scopus, etc.) permiten exportar las citas de aquellos articulos que nos
interesan, las cuales pueden ser posteriormente incorporadas a nuestra biblioteca. La Unica precaucion, a la hora de incorporar estas
citas, es que deben exportarse en formato ris (Research Information System) desde el repositorio de origen.

Una vez obtenido el archivo, sélo hay que afiadirlo desde la pestaiia pestaia “Add Files” (Ver Figura 3).

LEE

Search

My Library
=1 All Documents
& Recently Added
1 Favorites
@ Needs Review
_C' My Publications
[ Unsorted

Create Folder...

Groups

Create Group...

Trash
[Z Al Deleted Documents

= AllDocuments | Edit Settings

Quick send

Send PDFs and references
to your Mendeley contacts
or any e-mail address

Add contacts

Figura 3

| ®| B | Authors

e B Gélvez-5alinas, José Alfonsa
=l

. F_-I Dooms, Michael; Verbeke, Alain; Haezendonck, Elvira

“ | Tite

Paiszje sonoro coma innovadidn conceptual
para la integracidn acstica urbana de los pro ..

Stakeholder management and path

dependence in large-scale transpart infrastru.

Add Files

%]

\ Buscar en: | |3 Downloads

-l oF =E

F|Esauema metodologica_engiish
W ilividSetup

C:!]Methodology for estimation_v1

Mis documentos

Mi PC

2 Estimacion de la Poblacion_v.3 121104 jf

B introduccion-a-a-normativa-del-ruido-smbiental-vucBojfilits

@RELACION PROBLEMAS SESIOM PRACTICA _problemas 13-17_
-/E Ruinas Modernasjé_gipas digitalizadas

Mis stios dered  Nombre

Urban integretion models

Tipo: | Al Fies )

=
=

Abrir I

Cancelar I

|

‘ear | Published In | Added
2012 4:09pm

2012 Journal of 4:34om
Transport Ge...

Detsis | Notes |

Type: | Journal Artide

Stakeholder management and path
dependence in large-scale transport
infrastructure development: the port
of Antwerp case (1960-2010)

Authors: M. Dooms, A. Verbeke, E. Haezendo...

M View research catalog entry for this paper

Journal: Journal of Transport Geography
Year: 2012

Volume:

Issue:

Pages:

|| Abstract:

Tags:

Keywords:
infrastructure planning; stakeholder management

URL:

[ http://inkinghub . elsevier, com retrieve /pii/S0966692...

Catalog IDs
ArXiv ID:

DOI: 10,1016/ jtrangeo.2012.06.002

£
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Una vez incorporadas las citas desde el archivo ris, podemos comprobar cémo han sido cumplimentados correctamente todos los campos
(Ver Figura 4).

E Mendeley Desktop ==
Fle Edit View Tools Help

Gl = 3 = o Q- Search...

Add Files Folders. Share  Sync Search

My Library ] AllDocuments | Edit Settings

= All Documents

L] =) Detail
® Recently Added * Bl | Authors Title Year| Published In | Added etals | Notes |
o B Gélvez-Salinas, José Alfonsa Paisaje sonoro como innovacién conceptual para la 2012 4:09pm B (i
i1 Favarites =2 integracién acistica urbana de los proyectos de t...
© Needs Review Dooms, Michael; verbeke, AR =ezendonck, Elvira Stakeholder management and path dependence in 2012 Journal of 4:349pm
R My Publications large-scale transport infrastructure development... Transport Ge..
(=] Brartad Mehmaaod, H; Tripathi, N K Cascading artificial neural netwarks optimized by 2013 Computers, 4:58pm
L=t genetic algorithms and integrated with global navi... Environmen... h be I
Create Folder... Redeker, © Strategies of urban floed integration - Zollhafen 2013 Resiience and  4:58pm ' transport: Lessons that can e i
Mainz from developed and developing eco...

Urban Risk M..

2013 Researchin 4580

Groups

Create Group... Authers: D, van de Velde, J. Preston

EME View research catalog entry for this paper
Trash hy

[l Al Deleted Documents Journal:  Research in Transportation Econorm..

Year: 2013
Volume: 39
Issue: 1

|| Pages: 202-207

Abstract:
Tags:
Keywords:
Quick send
Send PDFs and references URL:

to your Mendeley contacts
or any e-mail address

Add contacts

1! hitpe /. scopus.com finward frecord.url?eid=2-s

Figura 4
Hay que destacar que cuando se realiza la exportacidon de las citas bibliograficas, algunos repositorios, también permiten descargar los
archivos pdf de cada una de ellas. Pudiendo asi incorporar el archivo pdf en cuestion.
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3. Insercion de citas y generacion de bibliografia®

Dos de los aspectos mas interesantes de Mendeley son su capacidad para insertar citas durante la elaboracién de un texto cientifico y la
posterior generacion del listado bibliografico. Para orientar sobre como proceder nos hemos centrado en explicarlo a partir del editor de
textos Microsoft Word, aunque también es posible aplicar los mismos pasos en OpenOffice.

a) Instalacion del plugin

El primer paso es instalar el plugin desde la pestana “Tools” del interfaz de Mendeley. Como se aprecia en la Figura 5, son tres las
opciones que nos ofrece (Install Web Importer, Install MS Word Plugin, Install OpenOffice Plugin), en este caso optamos por “Install MS
Word Plugin”.

MG

View | Tools Help

Invite Colleagues. ..

Install Web Importer Goceeh
Install M5 Word Plugin
Install OpenOffice Plugin
A uments Edit Settings
il Check for Duplicates S— : ) ) )
Bl | Authors Title Year | Published In | Added Details Motes
o o B Galvez-Salinas, José Alfonso Paisaje sonoro como innovacon conceptual parala 2012 4:09m 5 — |
Favorites = | integracién actistica urbana de los proyectos de t... Type: | Journal Article 28 7]
& Needs Review e B Dooms, Michael; Verbeke, Alain; Haezendondk, Elvira Stakeholder management and path dependence in 2012 Journal of 4:34pm Workshop 3B: GOVEI'I'IBI'ICE,
# My Publications — large-scale transport infrastructure development... Transport Ge... & S & Z
¥ | S P e e e e ownership and competition issues in
ehmaood, H; Tripathi, ascading artificial neural networks optimized by omputers, :58pm 2
Unsorted | i3 genetic algorithms and integrated with global navi... Environmen... deregl“IIatEd (free markEt) pl“IbI ic
Create Folder... - Redeker, C Strategies of urban flood integration - Zollhafen 2013 Resiience and  4:58pm transport: Lessons that can !_le learnt
Mainz Urban Risk M... from developed and developing eco...
Groups van de Velde, D; Preston, 1 Workshop 3B: Gi mership and i :
O; ' p 3B: Governance, ownersnip an 2013 Researchin 4:58pm 5
Create Group... . competition issues in deregulated {free market) p... Transportati... Authors: D, van de Velde, J. Preston
#A \iew research catalog entry for this paper
Tam b —
Figura 5

3 http://www.youtube.com/watch?feature=player_embedded&v=zkrVbBSrK_w
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Una vez instalada, la podremos encontrar en la pestafia de “Referencias” del editor de textos MS Word, tal y como se muestra en la

Figura 6. Las acciones que nos permite este plugin son: insertar cita, seleccionar el estilo de la bibliografia, insertar bibliografia,
actualizar campos y exportar citas.

‘1 H9-4 )+ Ciocumentol - Microsoft Word - 8 X
Inicio Insertar Disefio de paagi Referencias ' Corresponggses ez i Complementas @
% &gregal fexto. Ant frf’;] Insertal NMota™d ESi]r!e: | American Psych.. = , @ @ Administrar fuentes i) Insertar Tabla de ilustraciones | @ Insertar indice @* I.%
2 Actualizar tabla AE Siguiente nota al pie - [ Insert Bibliography ¥ ‘ ; (3 Estilo: |APA | |2 Actualizar tabla 2N Actualizar indice EL
Tabla de Insertar Insert | nsertar L Insertar _ Marcar Marcar
contenido = nota al pie 3] IMostrar notas itation Refresh cita ™ @ Bibliografia ~ titulo Efg Referencia cruzada entrada cita
Tabla de contenido Motas al pie E} Mendeley Cite-O-Matic Citas y bibliografia Titulos indice Tabla de autoridades

Cuadro de busqueda

This is a2 example for M5 Word Plugin of Mendeley (Mehmood & Tripathi,
2012)

(Galvez-Salinas,

|van de Velde 2013;5earch for additional reference |
My Library @GoToMendelev] [ ok |[ cancel |

TS WATErIETES iAccept this citation and return to editing your Word documenth
Stakeholder management and path dependence in large-scale transpc
Michael Dooms; A Verbeke; E Haezendonck - 2012 - Journal of Transport Geograph
Authors: Michael Dooms, Alain Verbeke, Elvira Haszendonck

Citas relacionadas co
busqueda

Cascading artificial neural networks optimized by genetic algorithms a
H Mehmood; MK Tripathi - 2013 - Computers, Environment and Urban Systems
Journal: Computers, Environment and Urban Systems

Strategies of urban flood integration - Zollhafen Mainz

My Library [v| [E3GoTomendeley| [__ok | [ cancel |

Figura 6
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b) Insercion de citas

La primera accion en la que nos vamos a detener es en la incorporacion de citas durante la elaboracién de un texto. Para poder insertar
una cita primero tenemos que ubicar el cursor en el lugar donde queramos incorporarla y pulsar la pestafia “Insert Citation”. Al hacerlo
se nos abrird una nueva ventana donde aparecerd, en primer lugar, una pestafia con un cuadro de busqueda de citas, otra con la
ubicacion donde se esta buscando (por defecto aparecera “My Library”), la opcidn de ir a Mendeley (Go To Mendeley), Aceptar (OK) y
cancelar (Cancel), tal y como se aprecia en la Figura 6. Al afiadir palabras clave en el cuadro de blsqueda, se nos abrird un nuevo
cuadro de texto donde podremos ver todos las citas que coinciden con las palabras que hemos introducido. Finalmente, una vez
localizada la cita sélo hay que seleccionarla y hacer pulsar en el boton “OK”, incorporandose esta al texto automaticamente.

¢) Generacion del listado bibliografico y cambio de estilo

Do\ H9-8 )+ Documentol - Microsoft Word - @ X
fcar —
Inicio Insertar Disefio de pagina | Referencias | Correspondencia Revisar Vista Complementos @
Agregar texto “.I):'] Insertar nota al final . g Administrar fuentes [ Insertar Tabla de ilustraciones 9 ') Insertar indice @‘* D
= r | = 4
i 2 Actualizar tabla AE Siguiente nota al pie ~ | (2 Estilo: APA =l |21 Adtualizar tabla 2 Actualizar indice |: = |
Tabla de | Insertar Inse] Pport || Insertar .., = || Insertar i | Marcar Marcar
| contenido ~ || nota al pie = Mostrar notas Citation |2 bt dta~ af Bibliografia - | titulo [ Referendia cruzada || entrada cita
| Tabla de contenido || Motas al pie 7] Mendeley Cite-O-Matic | Citas y bibliografia | Titulos Il indice |Tabla de autoridades
Insert Bibliography
Insert a bibliography
7 Mendeley-1.7
Presione F1 para obtener mas ayuda.
Bibliography{
i Mehmood, H. & Tripathi, N. K. Cascading artificial neural networks optimized by genetic

algorithms and integrated with global navigation satellite system to offer accurate
ubiquitous positioning in urban environment. Computers, Environment and Urban
Systems 37, 35-44 (2013).

2. Galvez-Salinas, J. A. Paisaje sonoro como innovacion conceptual para la integracion
acustica urbana de los proyectos de transporte publico. (2012).

Figura 7
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Para la generacion de un listado bibliografico, igualmente se debera ubicar el cursor donde queramos generar el listado y pulsar la opcidn
“Insert Bibliography” (Ver Figura 7). Al hacerlo, automaticamente todas las citas del documento apareceran en la bibliografia generada.
Por tanto, es necesario que todas las citas hayan sido incorporadas, previamente, tal y como hemos descrito anteriormente.

Por otra parte, el estilo del listado bibliografico lo determina el editor de la publicacion, de forma que cada revista tiene su propio
formato y estilo. Para solventar este escollo, que manualmente nos llevaria mucho tiempo, Mendeley permite realizar cambios de estilo
de forma automatica e instantanea del listado bibliografico. Para cambiar el estilo hay que seleccionar el listado referencias bibliograficas
que hemos generado y marcar la opcidn “Style”. Al hacerlo nos aparecera una pestafia con todos los estilos que tengamos incorporados
en Medeley, habiendo de seleccionar el que nos interese y este se aplicara de forma automatica (Ver Figura 8).

Do\ H 98 )+ Documentol - Micros ord - 7 X
pl=zdg) LER 4 B
% ead ——
Inicio Insertar Disefio de pagina | Referencias | Correspondencia sar Vista Complementos @
[Zw Agregar texto ~ [y Insertar nota al final =D Syl ﬂﬂcan Psych... IEI F.‘ |—'_ﬁ 3) Administrar fuentes ™ | Insertar Tabla de ilustraciones 2] Insertar indice =5
AB' = Sl \ —Js e
=¥ Actualizar tabla ﬁg Siguiente nota al pie ~ Lid Ingfmerican Political Science Association ¥ Actualizar tabla = Actualizar indice =N
Tabla de Insertar Edit : i it i % Marcar Marcar
contenido ~ nota al pie _=‘I Mastrar notas Citation £ !:mel.n:an :syt.:hlolo.ghcla;Asso.c;a.hon B Edtion N [‘fjReferencia cruzada entrada cita |
| merican Sociological Association " T— {1 :
Tabla de contenida Motas al pie [F} - 4 Titulos Indice Tabla de autoridades |
- = Chicaga Manual of 5§ American Psychological Assodiation 6th Edition - - =
Harvard Reference fo = iml
IEEE i Mendeley-1.7
M deir Hastes Presione F1 para obtener mas ayuda.
Modern Language Association 1
Mature
More Styles...

Galvez-Salinas, J. A. (2912] Pa'isqje-sonom éom'gi'nnmk_aﬁi'én conceptual para la integracion
actistica urbana de los proyectos de transporte piblico.

Mehmood, H., & Tripathi, N. K. (2013). Cascading artificial neural networks optimized by

Figura 8

Los estilos de formato que presenta Mendeley no son todos los existentes, pero el programa permite afadir nuevos e incluso configurar
formatos personalizados.
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4. Organizacion de la libreria*

Otra de las opciones que nos ofrece Mendeley es la organizacion, de forma personalizada, cada una de las citas que tenemos
incorporadas. Estas funciones van desde la simple ordenacion segun los campos que ofrece el programa, hasta el poder generar un
conjunto de carpetas por tematicas.

|ﬂ Mendeley Desktop [:J[E‘i]‘

File Edit View Tools Help

L4 |7 ) - (% Q-
Add Files Folders Share Sync Search
My Library =

=1l Al Documents

s : r || oo | Mot
© Recently Added El | Authors Year | Published In Added ) s lotes
- pSeles e S
Favorites Risk Management - ...
& Needs Review o van de Velde, D; Preston, 1 Workshop 3B: Governance, ownership and competition issues in 2013 Researchin dic 22
f My Publications deregulated (free market) public transport: Lessons that canbe le... Transportation Econ...
Urisortad ° Mehmood, H; Tripathi, M K Cascading artificial neural networks optimized by genetic algorithms 2013 Computers, dic 22
Lo and integrated with global navigation satellite system to offer accu... Environment and Ur...
Create Folder... e @ Dooms, Michael; Vierbeke, Alain... Stakeholder management and path dependence in large-scale 2012 Journal of Transport  dic 22
— transport infrastructure development: the port of Antwerp case (1... Geography
Groups o B Gélversalinas, José Alfonso Paisaje sonoro como innovacidn conceptual para la integracidn 2012 dic 22
Create Group... — acstica urbana de los proyectos de transporte piblico
Trash

; Al Deleted Documents

Figura 9

La primera ordenacion de nuestras citas podemos realizarla segin con las opciones de clasificacion que permite Mendeley. Estas
posibilidades son hacerlo por citas leidas y no leidas, por tipo de archivo adjuntado a la cita, por orden alfabético de autores (Authors) o
bien del titulo (Title). También podemos ordenar por afio de publicacidén (Year), lugar de publicacion (Published in) y, finalmente, por
fecha de incorporacion a la biblioteca (Added). Para ordenar por alguno de los campos citados anteriormente sélo hay que hacer click
sobre alguna de estas pestainas, las cuales destacamos en la Figura 9.

4 http://www.youtube.com/watch?feature=player_embedded&v=VD1z0boSpQY

13



Manual para Mendeley
Gestor de Referencias Bibliograficas

Ademas de la opcidn anterior, podemos ordenar nuestras citas en aquellas carpetas tematicas que generemos. Para poder generar una
carpeta hay que hacer click en “Created Folder...” y asignarle el nombre que queramos (Ver Figura 10). Es posible generar todas las
carpetas que deseemos. Para poder incorporar citas en ellos hay que seguir la misma metodologia que describimos en el apartado 2.-
Importacion de referencias o, en caso de ya tenerlas incorporadas, solo habra que arrastrarlas de su ubicacidon de origen hasta la

carpeta que se desee.

|ﬂ Mendeley Desktop

File Edit View Tools Help

| il =
Add Files Folders Share

Q

=

Search

. My Library
=)l Al Documents
+' Recently Added
Favorites

Q Needs Review
& S e

Unsorted
| Actstica
Untitled Folder|

Groups

Create Group,..

Trash

;_ All Deleted Documents

Figura 10

Aunque se generen
Documents”.

Create Folder...

[ *. .- rél Auﬂ'nors “ | Title

estos nuevos subdirectorios

Year PuEIi-shed In Acided. : Details

podremos seguir consultando todas las citas incorporadas desde la opcion “All
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5. Editor de archivos incorporados

Finalmente, la ultima posibilidad que vamos a mostrar, son las opciones de subrayado y generacién de notas que permite Mendeley.
Dentro del programa si hacemos doble click sobre cualquiera de las citas que tienen incorporado el archivo pdf, nos aparecera un menu
(Ver Figura 11), a partir del cual es posible hacer marcas en el pdf e incorporar comentarios.

B2 Mendeley Degiga™y_ BEX
File Edit Vie

§ | [ AN~ vy (e lal (®m] (2] [0 Q- sea

Pan Select ighli Zoom Fullscreen  Share Sync Search

B2 My Library | B Paisaje soncro comain... [ |
. = ; : "‘ Details | Motes
Como se deduce del apartado anterior, la metodologia propuesta necesita nutrirse de una ——
= T . i ¥ 5 @ These details need reviewing. You can mark them as
serie de datos subjetivos provenientes de la poblacion, lo que conlleva implicarla en el correct, or search by ttke on Goagle Scholar
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