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文件填寫說明 

一、注意事項 

1.所有文件，請填寫紅色標記的欄位資訊。 

2.所有日期相關資訊請留空不填。 

3.其他資訊切勿變更!! 

申請表名稱 用印公司大小章 填表說明 頁數 

使用電子發票承諾書 V  2 

電子發票字軌號碼申請書 V 

1.<申請資格>欄位，若有總分支機構的營業人，另需填寫 03_總分支機

構明細總表。 

2.<申請項目>欄位依申請項目勾選，申請數量(組/本數)申請是依每期

(2個月)為計算基準。 

3 

總機構代其他固定營業場所 

申請電子發票字軌號碼明細總表 
V 非總分支機構者免填 7 

合作承諾書 V  8 

電子發票證明聯採用感熱紙切結書 V 未使用感熱紙的營業人免填 9 

電子發票開立系統自行檢測表 V  10 

委託加值服務中心事務委任書 V  14 

客戶資料申請表.xls X 請 mail回覆電子檔，信箱：svc@cetustek.com.tw -- 

※以上需列印、蓋公司大小章的文件，請將【正本】寄至以下地址： 

  11262 台北市北投區承德路七段 350號 5樓  鯨躍科技收 

 

【諮詢專員】鯨躍科技 何怡蓁、陳雅玲 

【聯絡電話】02-2820-0178  

mailto:svc@cetustek.com.tw
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使用電子發票承諾書 

本公司(商號) 一二三四有限公司 願遵守「電子發票實施作業要點」

及相關法令規範，同時承諾下列事項： 

一、依規定時限內將本公司（商號）總機構及其他固定營業場所之電子

發票資訊(含開立、作廢、銷貨退回或折讓等)上傳至電子發票整合

服務平台存證。 

二、依規定格式將使用之本期字軌、起訖號碼及空白未使用之字軌號碼，

於次期開始十日內傳輸至整合服務平台。 

三、遵守個人資料保護法並維護消費者隱私權，如違反相關法律致第三

人受有損害，本公司(商號)頇自負一切法律責任，概與財政部無關。 

四、配合推廣電子發票相關措施(如捐贈方式及共通性載具種類新增

等)，及相關電子發票作業之調整，並於財政部規定之期間內完成相

關配合事項。 

五、於申請所列資料及附件均屬實，絕無虛偽匿飾，如有變更將主動函

報主管稽徵機關備查。 

以上承諾事項，如未確實遵守辦理，本公司(商號)願負完全之法律責

任，特立此承諾書為憑。 

此致 

財政部  台北   國稅局  北投  分局/稽徵所/服務處 

 

營業人統一編號： 12345678 

負責人姓名(蓋章)： 王大明 

中 華 民 國   年   月      日 
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電 子 發 票 字 軌 號 碼 (含 電 子 發 票 整 合 服 務 平 台 功 能 啟 用 )

申 請 書  

受理機關 財政部  台北  國稅局   北投  分局(稽徵所、服務處) 

申請項目 一、電子發票字軌號碼「每期」預估使用數量： 

  ■一般稅額計算 

  ●首次申請/○增加/○減少 100 組(50 號/組)/○停止使用 

  □特種稅額計算 

  ○首次申請/○增加/○減少      組(50 號/組)/○停止使用 

二、配號方式： 

■年配   □期配 

三、■申請整合服務平台帳號、密碼：【詳說明四】 

（請務必填寫本申請書「聯絡方式」之「電子郵件信箱」） 

●無工商憑證但需取用電子發票字軌號碼 

○無工商憑證僅接收或查詢電子發票 

四、■委任加值服務中心下載電子發票字軌號碼相關業務【詳說明五】 

（請務必填寫本申請書「加值服務中心」各欄項資料） 

營業人申

請電子發

票字軌號

碼應檢具

文件 

( 如 為 電

子發票字

軌號碼數

量異動申

請者，本

欄 免 填

附) 

一、僅開立 B2B 或 B2G 電子發票營業人【詳說明六】 

 文件名稱 檢附情形 說明 

必

備

文

件 

使用電子發票承諾書 □是  

「電子發票證明聯」樣張 □是 由○整合服務平台 

或○加值服務中心平台

開立，格式符合電子發票

實施作業要點規定者免

附【詳說明七】 

「電子發票證明聯」二維條碼加密驗

證資訊解密驗證成功證明〔僅列印格

式二者免附〕 

□是 

電子發票開立系統自行檢測表 □是 

傳

輸

方

式 

使用 Turnkey 方式傳輸資料者，自整

合服務平台取得之上線通行碼：          

□是□否 【詳說明八】 

若為加值服務中心或其他固定營業場

所由總機構代傳，請填加值服務中心

或總機構名稱或統一編號：           

及其稅籍編號：            

□是□否 

自整合服務平台開立電子發票 □是□否 

其

他

文

件 

「營業人銷貨退回、進貨退出或折讓

證明單」樣張 

□是□否 【詳說明九】 

電子發票證明聯採用感熱紙切結書 □是□否 ○向財政部印刷廠申購

，應檢附進項發票 第三方公正檢驗機關（構）出具檢測 □是□否 

※請依實際兩個月

會用的的組數填寫 

※公司登記地的國稅

局，不清楚的話可以問

會計師。 
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報告 ○非使用感熱紙印製電

子發票證明聯者免附 

總機構代其他固定營業場所申請電子

發票字軌號碼明細總表 

□是□否 非由總機構代其他固定

營業場所申請電子發票

字軌號碼者免附 

委託加值服務中心事務委任書 □是□否 【詳說明五】 

二、開立 B2C電子發票營業人(包含同時開立 B2B 及 B2G 電子發票營業人) 

 文件名稱 檢附情形 說明 

必

備

文

件 

使用電子發票承諾書  ■是  

「電子發票證明聯」樣張 ■是 【詳說明七】 

「電子發票證明聯」二維條碼加密驗

證資訊解密驗證成功證明 

■是 

電子發票開立系統自行檢測表 ■是  

傳

輸

方

式 

使用 Turnkey 方式傳輸資料者，自整

合服務平台取得之上線通行碼：          

□是■否 【詳說明八】 

若為加值服務中心或其他固定營業場

所由總機構代傳，請填加值服務中心

或總機構名稱或統一編號：53118823        

及稅籍編號：040704750            

■是□否 

其

他

應

檢

具

文

件 

檢附可接受買受人以共通性載具索取

及捐贈碼捐贈電子發票之證明文件 

○網頁畫面○交易明細●其他：POS

畫面     

■是□否  

具備讀取共通性載具之條碼掃描機具

或設備證明文件 

●掃描槍○螢幕輸入○其他：         

■是□否 掃描槍型號： 

「營業人銷貨退回、進貨退出或折讓

證明單」樣張 

■是□否 【詳說明九】 

電子發票證明聯採用感熱紙切結書 ■是□否 ○向財政部印刷廠申購

，應檢附進項發票 

○非使用感熱紙印製電

子發票證明聯者免附 

第三方公正檢驗機關（構）出具檢測

報告 

■是□否 

總機構代其他固定營業場所申請電子

發票字軌號碼明細總表 

□是■否 非由總機構代其他固定

營業場所申請電子發票

字軌號碼者免附 
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電子發票載具發行機構核准證明 
□是■否 非自行發行電子發票載

具者免附【詳說明十】 

委託加值服務中心事務委任書 ■是□否 【詳說明五】 

 

 

 

 

申請人 營業人名稱 一二三四有限公司 

蓋用營業人章 

統一編號 12345678 稅籍編號 123456789 

營業地址 台北市北投區承德路七段 350 號 5樓 

負責人姓名 王大明 

聯絡方式 聯絡人姓名 王大明 手機號碼 09000000000 

聯絡電話 02-28200178 傳真號碼 02-28200177 

通訊地址 台北市北投區承德路七段 350 號 5樓 

電子郵件信箱 WaDaMin@gmail.com 

事務所 

(代理人) 

事務所名稱  

統一編號  

蓋用負責人章 

聯絡人姓名  聯絡電話  

委任加值

服務中心 
加值服務中心 

名稱 

鯨躍科技有限

公司 
聯絡電話 

02-2820017
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統一編號 53118823 稅籍編號 040704750 

委任期間 自 年 月 日至 年 月 日 

委任項目 
下載電子發票配號期別： 

自 年 月至 年 月 

依據 電子發票實施作業要點 

申請日期 中華民國    年    月    日 

補充說明： 

一、營業人開立電子發票，應依電子發票實施作業要點第 4 點規定完成電子發票系統自行檢

測後，繕具申請書向所在地主管稽徵機關申請配發電子發票字軌號碼，並於核准後，至

整合服務平台（網址：https://www.einvoice.nat.gov.tw/）取號；如原核准之字軌號

碼不足使用時，亦同。 

二、營業人之總機構及其他固定營業場所之電子發票字軌號碼，得由總機構檢附「總機構代其

※一定要填寫正確，財政部

會發帳號密碼到這個信箱 

※稅籍編號不知道可以問會

計師，共九碼數字。 
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他固定營業場所申請電子發票字軌號碼明細總表」，一併申請配賦予總機構，營業人應於

次期開始 10 日內，依規定格式將其使用之本期字軌、起訖號碼及空白未使用之字軌號

碼傳輸至整合服務平台。 

三、前 2 項申請事項或所附證明文件經稽徵機關核准後，如有變更應主動向所在地主管稽徵

機關申請變更。 

四、僅供無工商憑證之營業人申請配發整合服務平台之帳號、密碼，將於作業完成後以E-mail

方式寄送至上述指定之電子郵件信箱。營業人於收到帳號、密碼後，請即至整合服務平

台開通啟用。此帳號密碼可供營業人於整合服務平台取用電子發票字軌號碼及接收或查

詢電子發票，至開立、傳輸電子發票等作業仍應依規定使用憑證或電子簽章方式辦理。 

五、供無法申請工商憑證之營業人以書面（附委任書）委任加值服務中心由整合服務平台下

載配號資訊，並代為傳輸總、分支機構配號檔案及空白未使用之字軌號碼至整合服務平

台使用。如有延長委任期間或變更委任之加值服務中心者，應填具本申請書向稽徵機關

申請異動，終止本項委任時，由營業人自行至整合服務平台以統一編號、帳號及密碼登

入，並進行終止委任作業。 

六、本次僅申請開立B2B或B2G電子發票者，爾後倘需開立B2C電子發票時，仍應依規定檢附

必備文件及其他應檢具文件向稽徵機關申請，如遇電子發票字軌不敷使用，可同時申請

增加配號。 

七、「電子發票證明聯」樣張其二維條碼所載加密驗證資訊，營業人應於整合服務平台進行

QRCode解密驗證，並截取驗證成功畫面作為「二維條碼加密驗證資訊解密驗證成功證

明」。該加密驗證資訊產製方式可參考整合服務平台【常用文件下載區】「電子發票證明

聯一維及二維條碼規格說明」，如有技術面或整合服務平台操作問題請逕洽整合服務平

台技術客服(e-inv@hibox.hinet.net或 02-89782365)。 

八、營業人開立電子發票，使用Turnkey方式傳輸資料者，請填「電子發票整合服務平台服

務申請表」，並應與整合服務平台進行上線檢測（相關申請資訊可洽客服專線

0800-521988 或至整合服務平台【常用文件下載區】查詢），完成檢測時會由整合服務平

台提供一組上線通行碼；如有變更加值服務中心名義者，應填具本申請書向稽徵機關核

備。 

九、如買賣雙方同意以網站、電話或其他電子方式合意銷貨退回、進貨退出或折讓，除使用

加值服務中心系統或依電子發票實施作業要點第 5 章規定使用整合服務平台者免附「營

業人銷貨退回、進貨退出或折讓證明單」樣張外，惟應檢附相關證明文件提供審查。另

依電子發票實施作業要點第 3 點規定，應依統一發票使用辦法第 7 條第 4 項及第 5 項規

定之時限將該證明單資訊傳輸至整合服務平台存證。 

十、營業人自行發行電子發票載具者，應先向財政部財政資訊中心提出電子發票載具發行機

構申請，經審核通過者將配賦一組載具類別代碼。 
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總機構代其他固定營業場所申請電子發票字軌號碼明細總表 

總機構 

名稱 一二三四有限公司 

統一編號 12345678 稅籍編號 123456789 

負責人 王大明 聯絡人 王大明 

總機構及負責人

蓋章 

 聯絡電話 02-28200178 

E-mail Address WaDaMin@gmail.com 

總機構及其他固定營業場所申請明細 

序

號 

統一編號 名稱 所在地 

縣市別 

稅籍編號 「每期」預估使用數量 

1 12345678 一二三四有限公司 台北市 123456789 
■一般稅額計算電子發票  0  組(50 號/組) 

2 87654321 一二三四有限公司高雄

分公司 

高雄市 987654321 ■一般稅額計算電子發票  50  組(50 號/組) 

3 53118823 一二三四有限公司台中

分公司 

台中市 111111111 ■一般稅額計算電子發票  50  組(50 號/組) 

合計 ■一般稅額計算電子發票  100  組(50 號/組) 

※依電子發票實施作業要點第 8 點第 2 項規定，營業人之總機構及其他固定營業場所使用電子發票字軌號碼，由總機構申請配賦

者，應於次期開始 10 日內，依規定格式將總、分支機構配號檔案及空白未使用之字軌號碼，由總機構傳輸至整合服務平台，

或委由加值服務中心辦理前揭作業之資訊傳輸。  

※總公司如果不使

用也要填寫，本數填

0本 

只有一個統編的話

不用填這張 
 

※合計組數，要跟電

子發票字軌號碼申

請書上的一樣 
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消 費 通 路 開 立 電 子 發 票 作 業 合 作 承 諾 書  

 

 

(公司名稱) 一二三四有限公司 承諾確實遵守「電子發票實施作業要點」規定，並授權鯨

躍科技有限公司以其工商憑證將(公司名稱)  一二三四有限公司之所屬總分支機之電子發

票相關資料上傳至財政部電子發票整合服務平台。 

     

立承諾書人(公司名稱)： 一二三四有限公司  （蓋章） 

統一編號：12345678 

稅籍編號：123456789                 

負 責 人：王大明             （蓋章） 

 

 

 

※本公司(商號)聯絡資訊如下（＊不可空白）： 

＊聯絡人姓名：   王大明                             

＊聯絡人 e-mail: WaDaMin@gmail.com 

＊聯絡電話： 02-2820-0178                          

手機電話：                                          

傳真電話：                                        

 

 

 

 

中  華  民  國     年    月    日 
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電子發票證明聯採用感熱紙切結書 

 

茲證明本公司(行號)電子發票證明聯採用之感熱紙確實符合第

三方公正檢驗機關（構）出具檢測報告： 

1.檢測單位：台灣檢驗科技股份有限公司 

2.送驗廠商：永豐紙業股份有限公司 

3.報告號碼：HL30097/2018 

4.產品名稱：電子發票用紙 

5.產品型號：130PSP-3 

6.日期：2018 年 03 月 14日 

 以上如有不實，願負相關責任並立即更換合格感熱紙。 

 

此致 

財政部 台北 國稅局 北投 分局/稽徵所/服務處 

 

 

 

立切結書人 

營業人名稱：一二三四有限公司 

統 一 編 號：12345678 

負責人：王大明 

 

 

 

中 華 民 國   年   月   日 

 

 

 

 

 

 

 
（營業人章及負責人章） 

※如果已有配合的

紙商，請跟他們索取

SGS檢驗報告，再填

寫上來 



 
10 

電子發票開立系統自行檢測表 

修正日期:107 年 7月 31日 

 

營業人 

統一編號 12345678 

聯絡人 

姓 名 王大明 

電 話 02-28200178 

公司名稱 一二三四有限公司 
email WaDaMin@gmail.com 

 

電子發票加值

中心名稱/ 

統一編號 

鯨躍科技有限公司 

53118823 
系統名稱 鯨躍電子發票加值中心管理平台 

 

壹、自行檢測重要說明： 

一、字軌號碼為統一發票應行記載事項之一，營業人如未依規定記載或所載不實，依加值

型及非加值型營業稅法第 48 條規定，除通知限期改正或補辦外，並按統一發票所載

銷售額，處 1%罰鍰，其金額不得少於新臺幣 1,500 元，不得超過新臺幣 15,000 元。 

二、依統一發票給獎辦法第 15 條之 1 規定，營業人開立統一發票錯誤或未依規定將統一

發票資訊傳輸至財政部電子發票整合服務平台存證，致發生代發獎金單位溢付獎金者，

該溢付獎金由該營業人賠付。 

三、為避免貴公司(行號)因操作錯誤或系統故障等因素開立錯誤之電子發票誤觸罰則，請

就下列經常錯誤態樣自行檢視相關內控機制，以降低開立錯誤電子發票之風險。倘有

更換開立發票設備或系統程式增修涉及檢測項目等情事時，亦應重新自行檢視。 

 

貳、預防錯誤態樣之檢測： 

一、發票字軌號碼錯誤（號碼輸入錯誤、開立非所屬配號區間等） 

項次 功能類別 檢測項目 檢測結果 

1 配號設定 (1)以平台產出的 CSV 配號檔進行匯入。 

(2)開立發票設備之字軌號碼取得係由系統自

動取號或給號，非以人工輸入字軌號碼。 

(3)前述(1)、(2)若採人工輸入，已設計多次

多人確認機制，以降低人工輸入產生錯

誤。 

 ■具備  □不具備 

 ■具備  □不具備 

 

 

 ■具備  □不具備 
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項次 功能類別 檢測項目 檢測結果 

2 配號範圍 

檢核 

系統開立之發票號碼系統會檢核 

(1)其開立之發票為可用配號設定範圍內。 

(2)依交易時間其發票號碼是否為當期所屬   

字軌號碼。 

 ■具備  □不具備 

 

二、發票開立資訊錯誤(隨機碼錯誤、年期別錯誤、統編設定錯誤) 

項次 功能類別 檢測項目 檢測結果 

3 開機檢核 (1)開立發票設備及系統初次設定時，已具有

對時、確認賣方統編、發票字軌號碼檢核

機制。  

(2)開立發票設備及系統開啟後，已具有對

時、確認賣方統編、發票字軌及前次開立

發票號碼等相關資訊檢核功能。  

 ■具備  □不具備 

 

  

 ■具備  □不具備 

 

 

4 發票號碼 

檢核 

系統會檢核發票號碼 

(1)檢核發票總長度為 10碼。 

(前 2碼英文、後 8碼數字) 

(2)檢核發票頇在配號設定範圍區間內。 

 

 ■具備  □不具備 

 

 ■具備  □不具備 

5 字軌年期

別顯示 

系統會檢核字軌期別為該字軌所屬期別，頇

為年(3碼)+單月(2 碼)+雙月(2 碼)。 

例如：FR 為 1050102 期字軌。 

 ■具備  □不具備 

6 隨機碼 

產製 

隨機碼係以亂數函數產製，不以既定順序重

覆出現。 

 ■具備  □不具備 

7 共通性 

載具檢核 

系統正確讀取共通性載具資訊，應具備基本

檢核共通性載具功能。 

(1)手機條碼基本檢核條件：以/為起始作為

判斷，目前總長度共為 8碼，除第 1 碼外

只會有 0123456789ABCDEFGHIJKLMNOP 

QRSTUVWXYZ+-.這 39 個字元，勿將英文大

寫轉換成小寫。 

(2)自然人憑證條碼基本檢核條件：2 位大寫

字母+14 數字，勿將英文大寫轉換成小寫

。 

 ■具備  □不具備 

 

三、發票證明聯列印格式錯誤 

項次 功能類別 檢測項目 檢測結果 

8 證明聯 (1)年期別依發票字軌期別已正確設定列印。  ■具備  □不具備 
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列印 (2)發票字軌號碼格式與長度已正確設定列

印。 

(3)隨機碼(4碼數字)已正確設定列印。 

(4)賣方統編(營業人統編)已正確設定列印。 

(5)輸入買方統編，則已設定列印營業稅申報

格式代碼。 

(6)所產生列印的一維條碼內容與上傳平台

之資訊相符。 

(7)列印的 QRCode 內容與上傳平台之資訊相

符。(請參照電子發票證明聯一維及二維

條碼規格說明) 

(8)列印的 QRCode 內容包含正確加密驗證資

訊。(請參照電子發票證明聯一維及二維

條碼規格說明) 

(9)列印之電子發票證明聯內容與上傳平台

之資訊相符。 

 

 ■具備  □不具備 

  

 ■具備  □不具備 

 ■具備  □不具備 

  

 ■具備  □不具備 

 

 ■具備  □不具備 

 

 ■具備  □不具備 

 

  

 ■具備  □不具備 

  

  

 ■具備  □不具備 

 

四、重複開立、漏未上傳及資料遺失 

項次 功能類別 檢測項目 檢測結果 

9 重號檢核 (1)單一設備系統需有檢核功能，不可開立同

年期別發票字軌號碼重覆之發票。 

(2)營業人各分店各設備系統機應有檢核功

能，不可開立同年期別發票字軌號碼重覆之

發票。 

(3)有分支機構之營業人系統應有檢核或配

號功能，不可誤用其他分支機構之發票字

軌號碼，造成不同店重號之狀況。 

(4)系統異常中斷時，頇確保不可開立同年期

別發票字軌號碼重覆之發票。 

 ■具備 □不具備 

 

 ■具備  □不具備 

 

 

 ■具備  □不具備 

 

 

 ■具備  □不具備 

項次 功能類別 檢測項目 檢測結果 

10 漏傳自動 

上傳機制 

系統已具備漏傳檢核機制。 

※建議發票上傳應有欄位註記，並於每日檢

核漏傳發票後系統會自動重新上傳。 

 ■具備  □不具備 

11 備份機制 發票開立資料已具有即時備份。 

※建議前端開立發票設備及系統之儲存設備

提供 Mirror 機制或發票可即時後送營業人

後端平台，避免設備毀損造成資料遺失。 

 ■具備  □不具備 
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檢測人員 

職稱 姓名 
營業人章及 

負責人章 

 

 王大明 

完成檢測日期 中華民國     年     月     日 

 

參、附註說明 

檢測項目之檢測結果為「不具備」者，其原因詳述如下： 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

  

※請印出來後再簽名 
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委託加值服務中心事務委任書 

本公司（商號）委任加值服務中心 鯨躍科技有限公司 （受任人）

將所開立之電子發票依統一發票使用辦法第 7條第 4項及第 5項規定之時

限傳輸至財政部電子發票整合服務平台（以下簡稱整合服務平台），為相

關檢核發票字軌號碼作業需要，委任下列事務予受任人自    年    月    

日起至    年    月    日止，得至整合服務平台查詢下載本公司（商號）

之電子發票配號資訊，並代本公司(商號)傳輸總、分支機構配號檔案及空

白未使用之字軌號碼至整合服務平台。 

惟本公司（商號）與受任人終止前揭委任傳輸契約時，委任書於終

止時失效，特立此委任書為憑。 

 

委任人 

營業人名稱：一二三四有限公司 

統 一 編 號：12345678 

負  責  人：王大明 

 

受任人 

加值服務中心：鯨躍科技有限公司 

統一編號：53118823 

負 責 人：余孟良 

 

 

中 華 民 國   年   月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
（營業人章及負責人章） 

 

 

 

 

 

 

 

 
（加值中心章及負責人章） 

※這裡是給鯨躍科技蓋章的

位置，請留空 


