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Tolong...
Jangan Melompat!

Buku ini dibuat bertahap dari setiap bagian ke
bagian yang lain yang berurutan. Pahami
setiap langkah dari depan agar Anda tidak
membuang buang waktu ketika selesai
membaca buku ini. Kami yakin dalam waktu
kurang dari 30 menit Anda sudah mengerti cara
menggunakan software pembayaran
ThePayment
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BANK
MANDIRL,
> s

e BNI

Nomor Penting.

Kontak Kami:
www.my-itb.com
0819 3848 3780 / 081 2345 37788

EMAIL/YM :it_brain_indonesia@yahoo.co.id

Rekening:

BCA

No. Rekening : 824 006 1822
Atas Nama : 1ISA HAMDAN

BANK MANDIRI
No Rekening :1 410 005 845 698

Atas Nama - 1ISA HAMDAN
BNI

No. Rekening : 0101 861 954
Atas Nama - 1ISA HAMDAN
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ALUR PENGISIAN DATA

UBAH IDENTITAS IS TAHUN AJARAN DAN INPUT DATA SISWA /
SEKOLAH o AKTIFKAN | MASUKAN DATA KELAS o IMPORT DATA SISWA

y
PEMBAYARAN P INPUT JENIS INPUT DATA BANK

PROSES BILLING -t -t

S ISWA PEMBAYARAN

y

LAPORAN PEMBAYARAN /
LAPORAN TUNGGAKAN
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PENJELASAN

Sebelum menggunakan program terlebih dahulu siapkan dokumen bisa berupa data excel atau
data dalam lembaran kertas yang berisi :

e Data siswa sesuai tahun ajaran masuk perkelas
o Data pembayaran siswa yang selama ini berjalan lengkap dengan data tunggakan

Setelah data siap kemudian ikuti proses berikut yang akan kami jelaskan dalam halaman
selanjutnya.
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)

Media Center

Sticky Notes

6\% Snipping Tool
/ Paint »

;

gy
A

[ y—

> AllPrograms

Defautt Programs

| Help and Support

Bl o

Wl

File

[E=S R x5

QQ [E» Control Panel »

Edit View Tools Help

Adjust your computer’s settings

System and Security
Review your computer's status
Backup your computer

Find and fix problems

Network and Internet
Connect to the Internet.

(™Y

View network status and tasks

@i

Viewby: Category ~

User Accounts and Family Safety
&) Add or remove user accounts

<t up parental controls for any user

Appearance and Personalization
Change the theme
Change desktop background

Choose homegroup and sharing options
Li

are and Sound
v devices and printers
Add 2 device

Adjust commonly used mobiliy setings

Clock, Language, and Region
Change keyboards or other input methods
Change display language

hiise0f Accece

Programs

Uninstall a program

Let Windows suggest settings
Optimize visual display

2]

PENGATURAN
BAHASA (1)

Program diatur menggunakan setting
Indonesia. Agar program dapat berjalan
dengan baik atur dulu pengaturan bahasa dan
format penulisan Angka dan Tanggal ke setting
Indonesia pada komputer yang akan Anda
gunakan.

Atur setting komputer anda ke bahasa
indonesia. Klik [start] kemudian pilih [control
panel]

www.my-itb.com
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A ji: A PEN GAT URAN

BAHASA (2)

Jika sudah terbuka klik [Regional and
Language] seperti gambar disamping.

Pilih pengaturan ke [indonesia] pastikan
tanggal dalam format [dd/MM/yyyy]

¥ Region and Language ==
"“‘ R Atur format angka dengan cara klik
o der s 7 [Additional Setting ...]
Atur decimal simbol dengan koma [,]
- — : Dan digit grouping symbol dengan titik [.]

Short time: [Hemm -

Long time: [Femmiss -

[Senin -

11/04/2013
11 April 2013
454
4:54:41
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N _ PENGATURAN
e BAHASA (3)

Positiver  123436.783,00 MNegative:  -123.456.789,00
: Atur decimal simbol dengan koma [,]
Decimal symbaol: - .. . .
R Dan digit grouping symbol dengan titik [.]
Digit grouping symbol: ; -

Digit grouping: 123.456.789 -
Negative sign symbel: = =
Negative number format: 13 -
Display leading zeres: 07 -
List separator: : -

Measurement system: Metric v

Standard digits: 0123456789 -

Use native digits: Never -
Click Reset to restore the system ddfault settings for |

numbers, currency, time, znd d

| [ concm |

[ ac 1
] el @
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LOGIN

Form Login Ke Program

G LOGIN Jalankan program kemudian klik menu

Form ini digunakan untuk LOGIM ke Program

Utilitas Data Siswa Fe

User Mame ;admin

Password '.# HHEH #l 0 -

Koneksi Database Login

‘ Login H Batal ‘

Untuk dapat masuk ke program masukan
User Name : admin
Password :admin
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Data Identitas Sekolah

Menu ini digunakan untuk memasukkan data sekolah

_,téofif‘ Data Identitas Sekolah

Informasi S ekolah

Nama Sekalah [SEKOLAH GALUH HANDAYANT
NamaKepalaSekolsh | Abraham Lincoln
[196710231997021001

[siti Maemunah

NIF Kepala Sekelsh
Bag Keuangan
NIP Keuangan -

;Bendahara Sekolah

Keterangan Bagian

Telpon [031-5018129, 031-5054040
Alamat a1, Manyar Sambongan 87-89
Kecamstan EMan\/ar -

Kets E:SuraBaya

Emai Sekolah ‘5mpm.1-\ u.kasi“kap.i.ng@vahoo‘ co.id
Website Sekolah E
Kods Fos [61000

Catatan

Ebembayaran Paling Lambat Tanggal 10 Tiap |

I ngn Kiri

IDENTITAS SEKOLAH

Setelah program terbuka ganti nama dan
identitas sekolah sesuai dengan nama dan
sekolah anda. Caranya

Klik menu [utilitas] pilih dan klik [identitas
sekolah]

File Database |-§_bhhm-| Data Siswa Pembz
Identitas Sekolah

Utilitas
Group Akses
- Uset Prograrn
e
Koneksi Database Logout

Setalah menu identitas sekolah terbuka
kemudian klik [ubah] ubah data sesuai dengan
data sekolah anda kemudian klik [simpan]

www.my-itb.com
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TENTANG TAHUN AJARAN

Jika program digunakan sekarang pada tahun ajaran 2013-2014 pada sekolah SMP dengan
masa belajar 3 tahun dengan data contoh sebagai berikut:

JIKA AKAN DIGUNAKAN PADA SD/MI MAKA DISESUAIKAN DENGAN MASA BELAJARNYA

1. Kelas VIl SMP

2. Kelas VIII SMP

No Induk Nama Siswa
12274 Qurrati Akyunnedi
12275 Reni Anggraini

3. Kelas IX SMP
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TAHUN AJARAN

Dari contoh diatas maka data tahun ajaran
yang dimasukan adalah sebagai berikut:

Data Tahun Ajaran

Menu ini digunakan untuk memasukan data tahun ajaran

Data Tahun Ajaran Informasi T abun Sjaran

Crbes T , JE e 2013-2014
No |Tahunajaran g e G = L4 2012-2013
Mulai 24/03/2013 i -
2 2015-2016 — = e 2011-2012
3 2013-2014 Akhit 24/03/2013 v
4 2011-2012 *) Wajib di isi .
5 2010-2011 Untuk menambah data tahun klik [tambah]
a kemudian masukan masukan datanya

< >

Jumlah Data : &
SRR J Tahun Ajaran aktif @ 2012-2013 : GANIIL A -
Untuk mulai memasukan data pilih tahun
’ Tambah H Ubah | Keluar ajaran yang paling lama dengan cara klik pada
tabel/grid kemudian klik tombol [set aktif]

kemudian klik [simpan]

Perhatikan tahun ajaran yang aktif pada bar
dibawah

Tahun Ajaran akkf @ 2012-2013
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FUNGSI TAHUN AJARAN AKTIF

Tahun ajaran aktif atau tahun ajaran yang sedang berjalan digunakan untuk mencatat semua
transaksi pada tahun ajaran tersebut.

Pada contoh diatas pada tahun ajaran 2011-2012 yang Kelas VII SMP

Sementara Kelas VIII dan Kelas IX Belum ada

Pada contoh diatas pada tahun ajaran 2012-2013 yang Kelas VIl SMP adalah:
No Induk Nama Siswa
12274 Qurrati Akyunnedi
12275 Reni Anggraini
Dan yang kelas VIII adalah:

Sementara kelas IX belum ada. Pada tahun ajaran 2013-2014 susunan kelas akan seperti contoh
diatas.
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DATA KELAS

¢ Data Kelas Setelah memasukan data tahun ajaran dan
L] Menu ini digunakan untuk memasukan data Kelas yang ada di sekolah memahami aturan tentang tahun ajaran. Maka
g 2 langkah selanjutnya adalah memasukan data
Tingkat [

= o x kelas.

No |Tingkat|Kelas & ot

. o o Masukan semua data kelas dan tingkat sesuai

& dengan sekolah anda.
< >
Sl e bl Contoh untuk SMP/SMA/SMK
Masa studi 3 tahun maka susunan kelas dan

ESENEDS tingkatnya adalah sebagai berikut:

Kelas Tingkat
VIIA 1
VIIB 1
VIIA 2
VIIIB 2
IXA 3

Untuk menambah data klik [tambah]
kemudian simpan. Untuk menghapus /
mengubah data klik pada tabel kemudian klik
[hapus] atau [ubah]
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Form Input Data Siswa Baru

Data Siswa
Masukan Nama Siswa

No  |Noinduk
2 12237
3  [12238
4 12239
5 12240
6 12241
7 12243
8 12244
9 12245
10 12246
11 12247
12 12248
13 12249
14 12250
15 12251

<
Jumlah Data : 36

‘Input Data Siswa

Menu ini digunakan untuk memasukkan data siswa

Tahun Ajaran Keles
2012-2013 X1
|Nama Al || No tnduk 12227
Ade Ammawipaype || ™ Yori Randy Putra
Ahmad Zaki NISN
Anita Sakamila Jenis Kelamin | v Tempat Lahir

Annisa Anurgrah
Delpi Pratama PUt |  Tanggal Lahir |02/02/2002
Jamaluddin - Telam
Melati
Nadlya Prissilia Gt
Nailul Khaira
Putri Riswanl Halit
Rahmanda Eka Yo
Rahmi Utami Putri | Nems wali
Rezki Kurniawan
Rezky Nanda o
>

Alamat

Telp / HP.

=3

Ubah ‘ Cetak Kartu Siswa

@ Cetak SatuKartu O Cetak Satu KartuKelas

INPUT DATA SISWA

Masukan data sesuai tahun ajaran dimana
siswa tersebut diterima. Pastikan tahun ajaran
- yang aktif sudah sesuai dengan tahun masuk
siswa yang akan dimasukan datanya.

Untuk memasukan data klik [tambah] pilih
[kelas] dimana siswa ditempatkan, masukan
semua datanya kemudian klik [simpan].

*) Waiib dii isi

P Jika ada kesalahan klik pada tabel/grid
kemudian klik [ubah].

www.my-itb.com
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[

SEKOLAH GALUH HANDAYANI
JI. Manyar Sambongan 87-89

) CETAK KARTU SISWA
W

YoriRandy Putra ) Untuk cetak kartu siswa. Pilih data siswa pada

Surab: , 26/03/2013 . . . .
K::a.:ysaeko.ah tabel/grid kemudian klik cetak kartu siswa.

Kelas :X

Manyar Sambongan Surabaya

Abraham Lincoln R . . .
e A Cetak kartu siswa juga bisa digunakan untuk
cetak kartu siswa perkelas

SEKOLAH GALUH HAHDAY AHI

JI hanyar Sanbongan S7-89
031-5018129, 031-5054040

LT m
12227 % 0

Surabaya , 260032013

Yori Randy Putra
Kelaz X

Kepala Sekolah
Manyar Sambongan Surabaya e

\_ Abraham Lincoln

.

SEKOLAH GALUH HAHDAY AHI

JI. Wanyar Sambongan 87-89
031-50 13129, 031-5054040

VRO
12237

Ade Armawi Paypas
Surabays | 260062013
Kelas X
Hepala Sekolah
\_ Abraham Lincoin j
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IMPORT SISWA

Form Import Data Siswa B\
{ Import Data Siswa Jika sekolah sudah mempunyai Qata dalam
Menu ini digunakan untuk import data siswa dari file Excal bentuk excel maka data siswa bisa |angsung
Fie Evcel D:\SISTEMPEMBAYARAN.COMVL 5PS\Termplate Ex|[ GariFile | dimasukan kedalam program menggunakan
St KLsxs v menu import data siswa.
Frier | Lot File Database Utilikas FBQQ&M{ Pembayvaran  La)
Kelas X v
NISN [No Induk _|[Nama Sisw|Jenis Kelan| Tempat Lal Tanggal Lala Utilitas [ Tafun Ajaran
12227 Yorl Randy fL 02/02/2002
12237 Ade Armawi L 02/02/2002 Data Kelas
12238 ahrmad Zaki L 02/02/2002 .
12239 4nita SakarP 02/02/2002 - pbban e
12240 Annisa AnurP 02/02/2002 Import Daka Siswa
12241 Delpi PratarL 02/02/2002
12243 Jamaludein L 02/02/2002 Koneksi Database Mukasi Siswa
12244 Melati P 02/02/2002
2 = Siswa MonAkkF
Jumlah Data: 36
Untuk format excel yang digunakan klik tombol

lihat template. Ikuti petunjuk yang ada dalam
template yang sudah kami sediakan.

Template EXCEL yang digunakan
menggunakan format XLS atau Excel 2003.
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p= .
Mutasi Siswa

Menu ini digunakan untuk mutasi s

Pilban Mutasi Siswa
Kelas Asal

Data Siewa
ukan Nama Siswa

Kik Dua kalipads aiid untuk memindshkan Siswa
No |Nama [Ins KImn  [No I

122¢
1222
122¢
22

Anang Surya L
Anita SakamileP
Annisa AnurgreP
Atika Adepa P
Celpi Pratama L
< >

QU AW

Jumlah Data : 34

iswa per kelas

) Kenaikan Kelas () Jadi ALUMMI

Kelas Tujuan

Dala Siewa
Masukan Nama Siswa

- >
Klk Dua kal pada grid uniuk
&) No |Nama
>>

Pindah

122¢
7 3

Jumlah Data : 2

mindabkan Siswa

2 Afif ZilvanazmlL

O TIDAK NAIK Kelas

[Ins Kimn  |No 1~

122¢

Keluar

MUTASI SISWA (1)

Mutasi atau pemindahan data siswa dibagi
kedalam 3 kelompok yaitu:

Mutasi Kenaikaikan kelas misalnya siswa
dengan No induk : 12312 pada tahun ajaran
2012-2013 berada di kelas VII. maka pada
tahun ajaran 2013-2014 harus dimutasikan ke
kelas IX

Mutasi Alumni. Siswa yang pada tahun ajaran
2013-2014 ada di kelas IX maka pada tahun
ajaran 2014-2015 harus dimutasikan menjadi
alumni.

Mutasi Tidak Naik Kelas. Siswa yang pada
tahun ajaran 2013-2014 ada di kelas VIII dan
pada tahun ajaran 2014-2015 masih tetap
dikelas yang sama maka siswa tersebut tidak
naik kelas.
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. MUTASI SISWA (2)

!

cara menggunakan menu Mutasi siswa:
;;gu; gfgno 13 ) Kenaikan Kelas @ Jadi ALUMMI O TIDAK NAIK Kelas
Aktifkan tahun ajaran yang sekarang
: - Buka menu mutasi
, Pilih kelas dengan tingkat tertinggi. Misal pada
KDl ik e S ] i Duskalsode id o merindon S SD dimulai dari kelas 6, SMP kelas IX, SMA
i B e L kelas Xl jadikan kelas terakhir sebagai alumni,
5 anits Sakamilee iz |Pindah FETARREREnSEmE - kemudian kelas berikutnya yang KOSONG di isi
5 atkaadsps P 1226 kelas dibawahnya. Begitu seterusnya.
L & Delpi Pratama L 122)‘% s
A Dl f Gunakan tombol pindah ke kanan untuk
memilih siswa kemudian klik tombol
[proses mutasi]
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SISWA NON AKTIF

Form Siswa Non AKtif. 3]

™  siswa Non Aktif

- R S R S

Untuk siswa yang akan pindah sekolah,

MDa (ama Siswa Tahundjaan | 2012-2013 Semester | GANJIL
- mengundurkan diri, atau dikeluarkan oleh
No [Noinduk [Nama a] [x ~|[Pindah Sekolah v
PN e o [ sekolah.
4 12262 Anang Surya Hen
5 112239 Amt_aSakamHa Nama Ahmad Zaki
D s amardeer | e [ C Cara menggunakan menu.
8 12241 Delpi Pratama Put CIEEL (e - . . .
o iz gg%ggg;yggggo e o=z 3 Pilih siswa pada tabel kemudian klik [tambah]
 e—— | isi keterangan mutasi kemudian klik [simpan]

Jumlah Data : 36

Proses mutasi pada menu ini tidak bisa

dibatalkan. Pastikan data yang anda pilih
benar.

www.my-itb.com 0819 3848 3780 / 081 2345 37788 / 0856 45678 031



CARA PENGGUNAAN APLIKASI PEMBAYARAN SISWA THEPAYMENT ver [4.0]

KETERAMPILAN

TEST PRINTER

Menu ini digunakan untuk menguji printer dan
kertas apakah sudah sesuai ukuran dan hasil
cetakanya.

Kertas yang digunakan untuk kwitansi
pembayaran adalah kertas continues
(bersambung) dengan ukuran lebar 21cm
dan tinggi 14cm dan printer yang
digunakan type dot matrix.
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DATA BANK

ABC [3atangaknktkd( » )
SRR e Menu data Bank digunakan untuk memasukan
o * nama — nama bank yang bekerjasama dengan
— | e pihak sekolah dan menerima semua
‘ pembayaran sekolah.

S :

N— 2 Jika sekolah tidak bekerjasama dalam proses
T | pembayaran dengan pihak bank maka data
’ — “ — H — ‘ bank dikosongkan saja.
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Input Jenis Pembayaran

.... Data Jenis Pembayaran

Sii] Menuini digunakan untuk memasukan fenis perbayaran yang ada di sekalsh

Diata Jeris Fembaparan
CaiData Jenis Pembayaian | BULANAN

Input Data Jeris Pembayaran
No \Rincian Pembayaran A| Rincian Pembayaran

2] UANG LAB KOMPUTER
= SPP

v
< >

Jumlah Data ; 3 *) Wajib di isi

e [ [ ]

JENIS
PEMBAYARAN(1)

Ada tiga jenis pembayaran yang ada disekolah
berdasarkan cara pembayarannya, yaitu:

BULANAN.

Dimana pembayaran dilakukan mengikuti nama
bulan dan berlaku sepanjang tahun ajaran,
mulai JULI sampai JUNI

Contoh : SPP, Uang OSIS, UANG LAB

INSIDENTIL

Pembayaran yang dilakukan sekali saja pada
momen tertentu.

Contoh: Uang LKS B.indonesia, Uang Seragam
(jika pembayaranya langsung Lunas Tanpa
Cicilan).

ANGSURAN

Pembayaran yang dilakukan dengan model
angsuran atau cicilan.

Contoh: pembayaran dana pembangunan yang
bisa dicicil selama 10 Kali.

www.my-itb.com
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Input Jenis Pembayaran

.... Data Jenis Pembayaran

Sii] Menuini digunakan untuk memasukan fenis perbayaran yang ada di sekalsh

Diata Jeris Fembaparan
CaiData Jenis Pembayaian | BULANAN

No |Rincian Pembayaran

Input Dt Jeris Pembayaran

“| Rincian Pembayaran

2] UANG LAB KOMPUTER
= SPP

v
< >

Jumlah Data ; 3 *) Wajib di isi

EI I

Keluar

JENIS PEMBAYARAN

(2)

Cara menggunakan menu jenis pembayaran.
Klik tambah kemudian masukan semua jenis
pembayaran mulai dari kelas 1 sampai 3 untuk

SMP/SMA/SMK atau kelas 1 sampai 6 untuk
SD/MI mulai dari yang BULANAN, Kemudian

INSIDENTIL dan ANGSURAN
Pada DEMO kami berikan contoh:
¢ BULANAN
UANG LAB BAHASA
UANG LAB KOMPUTER
SPP
e INSIDENTIL
LKS B. INGGRIS
UANG SERAGAM
¢ ANGSURAN
DANA STUDY TOUR
DANA PENGEMBANGAN
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KETERAMPILAN

PROSES BILLING

| Proses Billing Siswa

Menu ini digunakan untuk proses Biling siswa per kelas

o e RPN 3 Proses Billing adalah proses pembuatan tagihan
2012-2013 - . - - - .
: » Bl 3 pada siswa di setiap kelas sesuai dengan jenis

Kelas
JANUART b

500000 pembayaran yang akan dikenakan.

Cara penggunaan.
== ' ekt < Pilih siswa disetiap kelas dengan cara
2 afif Zivanazl memindahkan siswa dari kiri ke kanan. Isi
besar pembayaran untuk setiap item
v pembayaran kemudian klik [proses billing].

2 Anang Surya
3 Anita Sakamila Pindah
4 Annisa Anurgrah
5 Atika Adepa
6 Delpi Pratama Putra

< »

Jumlah Data : 34 mlah Data : 2

Ulangi sampai semua item pembayaran yang
,m akan dikenakan pada siswa diproses.

Klik tombol [lihat billing] untuk melihat billing
yang telah dibuat. Pastikan billing yang dibuat
telah sesuai.
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KETERAMPILAN

Form Data Billing Siswa 3]

« Data Billing Siswa

Menu ini digunakan untuk melihat data BILLING siswa

DATA BILLING

Pilhan Mutasi Siswa
Tahun Ajaran

Data Billing digunakan untuk melihat billing

P Jenis Pembayaran | BULANAN he

2011-2012 - —

i L e PP 3 yang telah dibuat saat proses Billing.

No |Nama Rincian Pembay|BesarPembayafNamaBilling  [Ketera Jika ada kesalahan dalam pembuatan bllllng
R 5 T lakukan penghapusan billing dengan cara klik
S ntesdamia v S000JAMUARE  Jenune [hapus billing] kemudian ulangi pembuatan
T e S000 AL AN billingnya melalui menu proses billing seperti
8 Delpi Pratama Putra SPP 30000 JANUARI JANUAFv d . tas
< » iatas.

Jglab DAt

Billing yang telah dibayar sebagian atau

keseluruhan tidak bisa dihapus.
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KETERAMPILAN

Form Proses Pembayaran Siswa

Tots! Tunggakan

Rp 1.855.000

Jeris Perbayaran

@TUNAI O BANK

Data BILLING Siswa

KLIK PADA GRID UNTUK MEMBAYAR

No |KeteranganBiIIing -]
1 DaNA STUDY TOUR

DANA PENGEMBANGAN

LKS MATEMATIKA

UANG SERAGAM

JANUARI-UANG LAB BAHASA

JANUARI-UANG LAB KOMPUTE!

(e VRN

>
< >
Jumlah Data : 7

Deta Pembayaren Siswa

<

220 Proses PEMBAYARAN Siswa

Menu ini digunakan untuk Proses Pembayaran Siswa

Momngue 12321
Nama Abdi Bilhaggi
Kelas X

Data Sicwa

Jeris Pembayaren
Nema BILLING
Tahun Ajaran
Besar Pembayaran

Jumizh'Yang Dibapar

Potongan Fp) 0

Selesai

No |Nama Rincian Pembayaran|BesarPembayafNamaBiling |Lar KLIK PADA GRID UNTUK MEMASUKAN DATA SISWA KE PEMBAYARAN

Jumlsh Data @ 1 KLIK PADA, CRID LINTUK MEMBATALKAN PEMBAY ARAN KEMUDIAN KLIK HAPUS

PROSES
PEMBAYARAN (1)

Pada menu pembayaran klik tombol [baru]
kemudian masukan No Induk pada kolom
No INDUK. Jika tidak hafal no induk klik
tombol [cari] kemudian pilih siswa yang akan

melakukan pembayaran.
Form Cari Data Siswa 3]

© {) Cari Data Siswa

Cetak s ,  Menu ini digunakan untuk Pencarian Data Siswa

Data Biling

£

CARI

Cari D ata Siswa

No |Nama [No induk &
>
2 afif Zilvanazmi 12261
3 Ahmad Zaki 12238
4 Anang Surya 12262
5 Anita Sakamila 12239
6 Annisa Anurgrah 12240
7  Atika Adepa 12263 ¥

Jumlah Data : 36

Keluar

www.my-itb.com
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KETERAMPILAN

PROSES

220 Proses PEMBAYARAN Siswa

lenu ini digunakan untuk Proses Pembayaran Siswa P E M B Q Y Q R Q N ( 2 )
12321
Rp 1.855.000 Nolnduk —
Nama Abdi Bilhaggi
Jeris Perbayaran

Tots! Tunggakan

o O X ] Setelah siswa dipilih maka akan tampil semua
e tunggakan dari siswa tersebut. Untuk mulai
o |KeteranganBiling 8] deoun melakukan proses pembayaran klik pada item
1 DaNA STUDY TOUR e . - .
2 DANA PENGEMBANGAN yang akan dibayar kemudian klik tombol bayar.
3 LKS MATEMATIKA < ar Pembayaran
4 UANG SERAGAM T
5 TANUARI UANG LaB KOMPUTE O KHUSUS PEMBAYARAN BULANAN

= Pembayaran bersifat kumulatif atau gabungan
[ e ¥ dari semua item yang dibayar setiap bulan.

No [Nama Rincian Pembayaran\BesarpembayaﬂNamaBilling |Lam Contoh pada pem bayaran BU LANAN te rdapat 2
item pembayaran
TR - e UANG LAB BAHASA - 5.000

e SPP - 30.000
Maka pembayaran pada bulan Januari —
Desember adalah gabungan dari keduanya
yang berjumlah 35.000. pembayaran bulanan
tidak bisa dipisahkan untuk tiap itemnya.
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KETERAMPILAN

Form Proses Pembayaran Siswa

Tots! Tunggakan

Rp 1.855.000

Jeris Perbayaran
@ TUNAl O BANK

KLIK PADA GRID UNTUK MEMBAYAR
No |KeteranganBiIIing

1 DaNA STUDY TOUR
DANA PENGEMBANGAN
LKS MATEMATIKA
UANG SERAGAM
JANUARI-UANG LAB BA|
JANUARI-UANG LAB KO

(e VRN

<
Jumlah Data : 7
Deta Pembayaren Siswa

No [Nama

<
Jumlah Data : 1

220 Proses PEMBAYARAN Siswa

Menu ini digunakan untuk Proses Pembayaran Siswa

£

Nolnduk  [12321
o CARI
Nama Abdi Bilhaggi
Kelas X
Data Siswa
Jenis Pembayaran
A Nama BILLNG
Tahun Ajaran
Besar Pembayaran
Junlab (ang Dibayay
HASA
MPUTE!
Polongen Ap) o

=
e :
Selesai

Cetak

Rincian Pembayaran \BesarpembayaﬂNamaBilling |Lam

KLIK PADA, CRID LINTUK MEMBATALKAN PEMBAY ARAN KEMUDIAN KLIK HAPUS

PROSES
PEMBAYARAN (3)

DISKON (POTONGAN)

Potongan pembayaran bisa dilakukan untuk
setiap item pembayaran.

Jika item pembayaran sudah dikenakan diskon
maka program secara otomatis akan melunasi
pembayaranya. Lakukan diskon pada cicilan
terakhir untuk pembayaran yang bersifat
angsuran.

PEMBAYARAN VIA BANK atau TUNAI
Sebelum menekan tombol bayar pastikan anda
memilih jenis pembayaranya. Apakah TUNAI
atau BANK

www.my-itb.com
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KETERAMPILAN

Form Proses Pembayaran Siswa

Tots! Tunggakan

Rp 1.855.000

Jeris Perbayaran

@TUNAI O BANK

Data BILLING Siswa

KLIK PADA GRID UNTUK MEMBAYAR

No |KeteranganBiIIing -]
1 DaNA STUDY TOUR

DANA PENGEMBANGAN

LKS MATEMATIKA

UANG SERAGAM

JANUARI-UANG LAB BAHASA

JANUARI-UANG LAB KOMPUTE!

(e VRN

>
< >
Jumlah Data : 7

Dal

220 Proses PEMBAYARAN Siswa

Menu ini digunakan untuk Proses Pembayaran Siswa

Mo |12321
Nama Abdi Bilhaggi
Kelas X

Data Sicwa

Jeris Pembayaren
Nema BILLING
Tahun Ajaran
Besar Pembayaran

Jumizh'Yang Dibapar

Potongan Fp) 0

Selesai

£

CARI

[

N Nama

Rincian Pembayaran \BesarpembayaﬂNamaBilling |La

<
Jumlah Data : 1

KLIK PADA, CRID LINTUK MEMBATALKAN PEMBAY ARAN KEMUDIAN KLIK HAPUS

PROSES
PEMBAYARAN (4)

Jika terjadi kesalahan dalam memilih item yang
dibayar. Klik item yang salah pada tabel data
pembayaran siswa kemudian klik tombol
[hapus].
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KETERAMPILAN

STRUK PEMBAYARAN

Jika semua pembayaran sudah benar kemudian
klik tombol cetak.

Cek kwitansi pembayaran apak sudah benar?
Jika sudah benar maka kita bisa lakukan print
dengan menekan tombol print pada menu
kwitansi pembayaran.
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KETERAMPILAN

LAPORAN SISWA

Form Laporan Siswa E|
~ Lap. Siswa
A Menu ini digunakan untuk mencetak data siswa
Laporan Siswa AKTIF digunakan untuk melihat
— 3| rm— siswa yang masih aktif di pada tahun ajaran
; yang dipilih.
Tahup_ﬂ-\@_lan__ ) _Kglas
2012-2013 S v . .
Klik tombol [refresh] setelah untuk melihat
[rata Sisvea - - T
o : siswa per kelas pada tahun ajaran yang dipilih.
Mo |N0induk |Nama |NISN
i Ade Armawi Payp: Laporan siswa NON AKTIF digunakan untuk
3 12238 Ahmad Zaki H H H
T e melihat _Iaporan siswa yang non aktif pada
5 12240 Annisa Anurgrah tahun ajaran yang dipilih.
6 12241 Delpl Pratama Put
7 e Jarnaluddin
g 12244 Melati
9 12245 MNadiya Prissilia Gi
10 12246 MNailul Khalra
112247 Putri Riswani Hall
Jumlah Data : 36
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KETERAMPILAN

LAPORAN SISWA

AEHdI AR R we-QE | BHEA@EF|IH (T

SMK GALUH HANDAYANI
3. Manyar Samhongan &87-89
Manyar Surshaya
Ho Telp : 031-50168129, 031-5054040 -

LAPORAN SISWA KELAS X
TAHUN AJARAN 2012-2013

[ wo | no1nduk Nama [ | Alamat
1 1274 Qurrati Akyurnedi P
2z 1m7s Reni Anggraini P
3 12276 Reva Oktora 3
4 12277 Septi Winda Wahyuni P
5 1278 warel Maulana Arentha L
6 12279 Wivin Sriwahyuningsin P
7 1280 Wisra Sugesti 3
& 12281 Yeyen Oktavia $ycfrida P
W 1zez Yulfshenim Rumita 3
w1283 Yuni Asrilia P
11 12284 Zulfshmi kezki L
1z 1285 Ardia Pramesti Nurfahrni P
13 12286 atika Dwi Rahri P
14 12287 Cici Movelia manurung P

Pagelof 2
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KETERAMPILAN

LAP PEMBAYARAN
SISWA (1)

% Lap. Pembayaran Siswa

ﬁ Menu ini digunakan untuk mencetak data pembayaran siswa
Piban Cotak Laporan pembayaran siswa digunakan untuk
@ Semua OPetkelar O Tunai O Bark . .
. melihat siswa yang melakukan pembayaran
pada tanggal yang sudah dipilih.

Mudsi Tanggal Sampai
- - fr 1] . .y e
R e Klik tombol [refresh] setelah memilih pilihan

Bark Kelas

Cari D ata Siswa Menggunakan Nama Cetak dan bataS tanggal .
Dala Pembayaran Siswa
No |Nama |TGlBayar |Rincian Pembayaran|# LAP SEMUA
2 Ade Armawi Paypas  24/03/2013 JANUARI-SPP Digunakan untuk mencetak semua Iaporan
3 Ade Armawl Paypas 24/03/2013 JANUARI-UANG LAB KU H H
4 Ade Armawi Paypas 24/03/2013 JANUARI-UAMNG LAB Bt pembayaran yang dlterlma pada tanggal yang
5 Ade Armawi Paypas 24/03/2013 UANG SERAGAM d|p|||h
6  Ade Armawi Paypas 24/03/2013 LKS IPA )
7 Ade Armawi Paypas 24/03/2013 JANUARI-SPP
8  Ade Armawi Paypas 24/03/2013 JANUARI-UAMNG LAB K(
- - LAP PERKELAS
Jumlah Data : 22 KLIK PADA GRID UNTUK CETAK ULANG STRUK Digunakan untuk men Cetak |ap0ran

Cetak Ulang Struk | | Cetak ‘ pembayaran perkelas'
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KETERAMPILAN

LAP PEMBAYARAN
TE—— = SISWA (2)

@ LAP_TUNAI
‘ Digunakan untuk mencetak pembayaran Tunai
[CH LAP BANK
R R Digunakan untuk mencetak laporan
i — pembayaran yang dilakukan via BANK.
CE S — Pada menu laporan pembayaran siswa juga

- terdapat CETAK ULANG STRUK sesuai dengan
tanggal pembayaran yang dilakukan oleh
siswa.
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KETERAMPILAN

LAP TUNGGAKAN

SISWA (1)

—M% Lap. Tunggakan Siswa

Menu ini digunakan untuk mencetak data tunggakan siswa

Cari Data Si M kan M. Pilihan Cetak. - - - -
. N S — Laporan tunggakan siswa ini digunakan untuk
melihat jumlah tunggakan pembayaran.
P Tahun Ajarat

No |Nama \Rlnclan Pemr s

2 Rahmat Fernando DANA PENGE GFlag

3 Rahmat Fernando LKS TPA Lap Semua

4 Rahmat Fernando LKS MATEMA Jenis Pembayaran - .

S5 Rahmat Femando  UANG SERAC Digunakan untuk melihat semua tunggakan

6 Rahmat Fernando JANUARI-UA Item Pembayaran H

7 Puja ndika JANUARI-Us untuk semua tahun ajaran.

8  Rahmat Fernando JANUART-SPE

9  Silvia Syaputri LKS MATEMA Refiach ‘

10 Silvia Syaputri DaNA STUDY

11 Puja Andika DANA STUDY | Lap Perkelas

12 Puja Andika DANA PENGE | §

< ¥ | ‘:
Jurlah Data @ 760 |
KLIK PADA GRID UNTUK CETAK SURAT TAGIHAN PER SISWA

Lap per item

Digunakan untuk melihat tunggakan
pembayaran per item

‘ Digunakan untuk melihat tunggakan
pembayaran perkelas

Cetak Surat Tagihan

Lap per tahun
Digunakan untuk mencetak data tunggakan per
tahun ajaran.
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KETERAMPILAN

LAP TUNGGAKAN

SISWA (2)

—M% Lap. Tunggakan Siswa

——  Menu ini digunakan untuk mencetak data tunggakan siswa
e o e Tombol [cetak surat tagihan] digunakan untuk
mencetak surat tagihan baik perkelas maupun
No |Nama |Rincian Pen ~ Llisc perslSWa

2 Rahmat Fernando DANA PENGE Kok

3  Rahmat Fernando LKS IPA

b i Jeris Perbaysian . .y

S Rannatfomando  LANG SERAC Pastikan pilihan cetak ada pada [SEMUA]

6 Rahmat F fa JANUARI-UA temn Pembayaran 1

7 Pusndka saoartus | untuk cetak persiswa

8 Rahmat Fernando JANUARI-SPE

9 S}\\/}a Syaputr} LKS MATEMA Refiach ]

T T TS Pastikan pilihan cetak ada pada [PER KELAS]
12 Puja Andika DANA PENGE | P T untuk cetak per kelas

- B | ‘: Cetak Surat Tagihan ‘
Jurnlah Data @ 760 £
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KETERAMPILAN

LAP TUNGGAKAN SISWA

SMK GALUH HANDAYANI

1. Manyar Sambongan 87-89

Manyar Surabaya

No Telp : 031-5018129, 031-5054040 -

Laporan Tunggakan

Tahun Ajaran : 2011-2012

Kelas: X
[ No [No Induk Nama Pembayaran BesarPembayaran| Terbayar Tunggakan TH Billing
% 12316 Silvia Syaputr DaNA PENGEMB ANGAN 1.000.000 a 1.000.000 2011-2012
2 12346 Rahmat Fernando DaNA PENGEME AMGAN 1.000.000 a 1.000.000 2011-2012
o 12346 Rahrmat Fernando LKS IPa 5.000 0 5000 2011-2012
4 12346 Rahmat Fernando LKS MATEMATIKA 5.000 a 5000 2011-2012
S 12346 Rahmat Fernando UANG SERAGAM 300,000 o 300,000 2011-2012
] 12346 Rahrmat Fernando JANUARI-UANG LAB BAHASA 10.000 0 10000 2011-2012
7 12345 Puja Andika JANUARI-UANG LAB BAHASA 10000 o 10000 2011-2012
8 12346 Rahmat Fernando JANUARI-SPP 30000 o 30000 2011-2012
2 12316 Silvia Syaputr LKS MATEMATIKA 5000 a 5000 2011-2012
10 12316 Silvia Syaputr DANA STUDY TOUR 500,000 a 500,000 2011-2012
11 12345 Puja Andika DANA STUDY TOUR 500.000 a 500.000 2011-2012
12 12345 Puja Andika DaANA PENGEMB Al GAN 1.000.000 a 1.000.000 2011-2012
13 12345 Puja Andika LKS IPA S000 a 5000 2011-2012
14 12345 Puja Andika LKS MATEMATIKA 5000 1] 5000 2011-2012
15 12312 Rizki Agung Kusuma JANUARI-UANG LAB KOMPUTER 10000 o 10000 2011-2012
16 12346 Rahrat Fernando JANUARI-UANG LAB KOMPUTER 10,000 0 10000 2011-2012
17 12347 Ratih Ratna Sar JANUARI-UANG LAB BAHASA 10000 a 10000 2011-2012
18 12348 Reski Amansysh JANUARI-UANG LAB KOMPUTER 10000 o 10000 2011-2012
19 12348 Reski Arnansyah JANUARI-SPP 30,000 0 30000 2011-2012
20 12316 Silvia Syaputr JANUARI-SPP 30000 a 30000 2011-2012

Halaman 1 dari 25
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SURAT TAGIHAN SISWA

SEHGLHR ww-3E3 DHEUF | 4 P oM

SMK GALUH HANDAYANI
3. Manyar Sambangan 67-89
Manyar Surabaya
No Telp : 031-5018129, 031-5054040 -

Kepada Vth ; Bpk/Ibu/Sdr Wali dari : Muhammad Ariski No Induk : 12341
Kelas : XI
Hal : SuratTagihan
Barikut kami berikan rindan kekurangan pembayaran dari siswa tersebut. mohon kiranya segera

dapat dilunasi pembayaranya demi kelancaran proses belajar dan mengajar di sekolah yang kia cintai
bersama.

Sudah

Hembagaran Terbayar | Tunggakan| TH Billing

(o] romterem

LK IPA 5.000 5000 2012-2013

LK S MATEMATIKA 2012-2013

UANG SERAGAM 300,000 300,000 2012-2013

JANUARI-UANG LAB BAHASA 2012-2013

JAMUARI-UANG LAB KOMPUTER 2012-2013

JAMUARI-SPP 2012-2013

DiaNA STUDY TOUR 500,000 500,000 2011-2012

Page 1.0f 2
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KETERAMPILAN

Form Group Akses

~—= Form Group Akses

Form ini digunakan untuk membuat GROUP dan hak akses pada masing - masi

Hak Akses

Bow | Dembayaran

<

o
o Em®
755ize
3

£

£ [RRKR KRR RHRRRKRIR

g
icszoofco

v

Simpan Hak akses

Input Data Group

Group

Keterangan

No \Gr‘oup
1 Administrator
2 Pembayaran

Jumlah Group: 3

ing GROUP

A

Keluar

GROUP AKSES

Menu group akses bisa dibuka dari

-gt'rﬁtm—l Data Siswa  Pemb

Identitas Sekolah
Group Akses

Jser Pragram

Menu ini digunakan untuk mengatur hak akses
dari setiap group. Misalnya gorup pembayaran
hanya boleh meng akses menu pembayaran
saja.

CARA MENGGUNAKAN GROUP AKSES

Klik [tambah] kemudian masukan nama gorup
kemudian klik [simpan] berikutnya pilih group
dari box hak akses kemudian klik [tampilkan
menu] buang tanda centang untuk menu yang
TIDAK ingin ditampilkan kemudian klik
[SIMPAN HAK AKSES]

www.my-itb.com
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KETERAMPILAN

USER (PENGGUNA)
b = P ROG RAM

—— Form User

Form ini digunakan untuk membuat User yang akan menggunakan program

Datar s Prgian InpuDta Group Setelah group akses dibuat maka langkah
Cari User Group |Pembayaran B .

| I berikutnya adalah membuat user yang akan
menggunakan program. Karena user lah yang
akan log in ke program

No ‘User &
1 admin

3 renan

E s

CARA MEMBUAT USER PROGRAM

Klik [tambah] kemudian pilih [group]
masukan nama lengkap dari user kemudian

ikuti dengan [password] dan [ulangi

password] isi password dan ulangi password

harus sama. Setelah semua terisi kemudian klik
[simpan]

Juleh user: 3

Jika akan merubah data yang sudah masuk klik
pada tabel kemudian klik tombol [ubah] dan
ikuti dengan simpan

Setelah user dibuat cobalah untuk login
kembali menggunakan user yang sudah dibuat.
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KETERAMPILAN

KONEKSI DATABASE

Menu database

Koneksi Database El
= Koneksi Database
Menu ini digunakan untuk mengkoneksikan database
Lokasi Database [
O Konekaikan @ Keluar
B0
Laokjn. [ £3 Datab. | © % -
N ]
:3 2] ThePayMent
My Recent
Documents
?ﬁ;}
Desktop
My Documents
-
g
59
My Camputer
= e ]
My Netwark | Files of type | Aceess Database v

[Database | Utilitas Data Sis

Koneksi Database

Backup Database

Restore Database

Koneksi database digunakan jika lokasi
database diubah atau kita ingin
menyambungkan database yang ada dengan
database yang lain.

Klik tombol [cari db] kemudian cari file
database yang ingin kita sambungkan.

Lakukan koneksi database sekali saja ketika
kita ingin merubah sambungan saja.
Selanjutnya kita tinggal login saja tiap kali
menggunakan program.

www.my-itb.com
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BACKUP DATABASE

Kami sarankan anda untuk menyiapkan
; ;
flashdisk yang kosong yang khusus digunkan
[ — | BMaclitlkaa{tkarnl?nbaskepdtb untuk backup database agar jika terjadi
kerusakan pada komputer yang kita gunakan
LokesiDatsbise [F -\ ThePayMent 30-03-2013 19-48-11,mdb] kita masih mempunyai database yang sudah
terisi data.

Lokasi Hasil Backup

| Backup

Lakukan backup setiap hari atau seminggu 2

kali agar data yang ter backup masih ter
update.

CARA MENGGUNAKAN BACKUP DATABASE
Kllik [lokasi hasil backup] untuk memilih
lokasi dimana kita akan menyimpan hasil
backup. Jika sudah dipilih kemudian klik tombol
[backup]. Cek flashdisk yang sudah kita isi
dengan hasil backup.
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RESTORE DATABASE

Restore Database El

Jika ada masalah dengan database kita bisa
—3 %eStgrﬁD?E?b‘?s?tb mengembalikan database yang sudah kita
backup dengan cara restore database.
LokasiDatabare |E\ThePayMent30-03-2013 19-49-49, mdb
Cara menggunakan restore database
Klik [cari db] cari dimana kita menyimpan
database yang sudah kita backup, misalnya di
drive E kemudian pilih tanggal dan jam yang
terakhir kali kita backup jika sudah ketemu
kemudian klik [restore]
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Terimakasih.
Untuk informasi pemesanan dan Konsultasi
lebih lanjut silahkan hubungi kami di:

0819 3848 3780 / 081 2345 37788
/ 0856 45678 031

Atau klik
www.my-itb.com
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