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Manual de uso de Intranet 

 

Objetivo: Conocer y aplicar el uso correcto de la Intranet 
 
 
 

- Ingresamos a la siguiente dirección por el navegador Chrome de preferencia. 

 

Link: http://192.168.1.202:60 
Usuario: Cuenta de correo corporativo 
Pass: (Debe ser solicitada a IT El Salvador) por default nos asignaran: 123 
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Manual de Uso de Intranet 

 

- En el primero ingreso a la Intranet nos solicitara realizar un cambio de contraseña 
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Manual de Uso de Intranet 

 

- Observaremos que en la página de inicio ya tendremos nuestro usuario asignado en la 

Intranet, según la siguiente imagen 
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- En este momento ya estamos logeado en Intranet y tenemos habilitado el siguiente 

menú 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

Tecnología 
Informática 

Emisión  12/07/2018 ST-PR-IT-002 

Actualizado  12/07/2018 SERVICEL EL SALVADOR 

Preparado por:  Oscar López Revisado por:  Oscar López 
 

4 

 

 

Manual de Uso de Intranet 

 

 
- Solicitud de documentos 

Este nos servira para realizar las solicitudes a recursos humanos de alguna constancia 

laboral, constancia del fondo social para la vivienda, etc. 
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- Cita con RRHH 

En esta opción se podrá calendarizar una reunión especial con Recurso Humanos, para 

poder tratar diversos temas 
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Manual de Uso de Intranet 

 

- Resumen de Citas 
 

Posteriormente a la solicitud de Cita con RRHH, se podra verificar el proceso de nuestra cita, 
si esta fue aceptada y la fecha 

 

 
 
 

- Solicitud de material de Oficina 
En esta opción se podrá realizar la solicitud de insumos de oficina, para poder cubrir 
necesidades del personal 
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- Ver boletas de pago 

 
En esta opción podremos observar y confirmar la boleta de pago quincenal que realiza 
Servicel Corporation a cada empleado 
 

 
 

- Políticas 
 

En esta opción tendremos todas las políticas de Servicel El Salvador, como por ejemplo, la 
política de Cero Tolerancia, acciones de personal, etc. 
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- Manuales 

 
En esta opción se encontraran los Manuales, procedimientos y flujogramas actualizados 
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- Cerrar Sesión 
 

Dar clic sobre Salir, según las siguientes imagenes 
 

 
 

 


