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Objetivo: Conocer y aplicar el uso correcto de la Intranet

- Ingresamos a la siguiente direccion por el navegador Chrome de preferencia.

Link: http://192.168.1.202:60
Usuario: Cuenta de correo corporativo
Pass: (Debe ser solicitada a IT El Salvador) por default nos asignaran: 123

SERVICEL EL SALVADOR OPCIONES  INICIAR SESION

INTRANET EL SALVADOR
*

Servicel Corporation

INICIAR SESION

a tocnicoOS@sarvicelsvnot

a,

Ingress
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- En el primero ingreso a la Intranet nos solicitara realizar un cambio de contrasefia

CAMBIO DE CONTRASENA

& Alexander Vanegas
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- Observaremos que en la pagina de inicio ya tendremos nuestro usuario asignado en la
Intranet, segun la siguiente imagen

SERVICEL EL SALVADOR OPCIONES = ALEXANDER VANEGAS  SALIR

INTRANET EL SALVADOR

Servicel Corporation
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- En este momento ya estamos logeado en Intranet y tenemos habilitado el siguiente
menu

SERVICEL EL SALVADOR OPCIONES = ALEXANDER VANEGAS SALIR
Cita con RRHH TResumen de citas Solicitud material de afcina

Ver bolatas de pago

oHas o Q&;ﬁw; m@aﬁﬁm&' tu cancpion of munds!




S E H v | Manual de Uso de Intranet

CORPORATION

Emision 12/07/2018 ST-PR-IT-002
Tecnologia Actualizado 12/07/2018 SERVICEL EL SALVADOR
Informatica

Preparado por: | Oscar Lépez Revisado por: | Oscar Lépez

- Solicitud de documentos

Este nos servira para realizar las solicitudes a recursos humanos de alguna constancia
laboral, constancia del fondo social para la vivienda, etc.

SOLICITUD DE DOCUMENTO

&  Alexander Vanegas

Selecccionar tipo de solicitud |E|
Selecccionar motivo de la solicitud |E|
Q ::....%.-\-._:_. -
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- Citacon RRHH

En esta opcidn se podra calendarizar una reunion especial con Recurso Humanos, para

poder tratar diversos temas

PROGRAMACION DE CITA CON RECURSOS HUMANOS

&  Alexander Vanegas
Seleccione una fecha

Selecccionar hora de cita

- Comentario

i)
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- Resumen de Citas

Posteriormente a la solicitud de Cita con RRHH, se podra verificar el proceso de nuestra cita,
si esta fue aceptada y la fecha

RESUMEN DE CITAS

Empleado * Fecha de solicitud Fecha cita Hora Comentano Estado

- Solicitud de material de Oficina

En esta opcidn se podra realizar la solicitud de insumos de oficina, para poder cubrir
necesidades del personal

SOLICITUD DE MATERIALES DE OFICINA

- Alexander Vanegas

Selecccionar tipo de suplemento E|

#
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- Ver boletas de pago

En esta opcién podremos observar y confirmar la boleta de pago quincenal que realiza
Servicel Corporation a cada empleado

VER BOLETAS DE PAGO

Codigo * Emgleado Baoleta de pago Quincana Més Aho

Ningun dato dizponible en esta tabla

Shawing 0 20 0 of 0 entries

- Politicas

En esta opcion tendremos todas las politicas de Servicel ElI Salvador, como por ejemplo, la
politica de Cero Tolerancia, acciones de personal, etc.

SELECCION DE POLITICA

- Selecccionar politicas a visualizar E|

Seleccionar
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- Manuales

En esta opcién se encontraran los Manuales, procedimientos y flujogramas actualizados

SELECCION DE MANUAL

- Selecccionar manual a visualizar E|

Seleccionar
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- Cerrar Sesion

Dar clic sobre Salir, segun las siguientes imagenes

SERVICEL EL SALVADOR OPCIONES  ALEXANDER VANEGAS  SALIR

INTRANET EL SALVADOR
*

Servicel Corporation

SOLICITUD DE DOCUMENTO

X Alexonde Vanegy
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