
Manual - Sager 
 

Programmet åbnes, og det første man ser, er en liste med alle aktive sagerne. Første fane er kaldt ​Sager​.  

 

 

 

Her kan man finde de følgende ting: 

- Sagsnavn 
- Klientnavn 
- Periode 
- Servicetype 
- Timeestimat 
- Fast/ aftalt Pris 
- Ansvarlig advokat 
- Søgefelt 

 

Når man dobbeltklikker ind på en bestemt sag, kan man se ydelserne, som er blevet leveret på sagen. Her kan                    
man se advokaten, som har udført sagen og en beskrivende kommentar. Man kan samtidig se antal timer og                  
kørsel, som er blevet brugt på ydelsen. 
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Man kan også tilføje en ny ydelse, hvor følgende vindue kommer frem: 
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I dette kan man tilføje en medarbejder til ydelsen, vælge datoen for dens udførelse, indtaste timeforbrug og                 
antal kilometer man har kørt. Efter at man har tastet de nødvendige informationer og en eventuel kommentar,                 
kan man trykke ​tilføj ydelse​, og den vil vise sig på den samlede liste af ydelser. 

 

 

 

Man redigerer i en ydelse, der allerede eksisterer ved at dobbeltklikke på den. Man kan ændre advokaten, som                  
udfører ydelsen og redigere i de andre informationer. For at komme tilbage til hovedvinduet trykker man på                 
knappen – ​opdater​. 

 

For at oprette en ny sag, skal man trykke ​opret ny sag​, og derefter kommer følgende vindue frem. Her kan du                     
indtaste alle de nødvendige oplysninger.  
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Her kan brugeren indtaste alle de informationer, som er relevante for sagen, og bagefter trykke på ​tilføj sag​. 
Nu vil sagen blive vist på den samlede liste over alle sager.  

 

 

 

Man kan også afslutte sin sag. For at gøre dette skal man trykke på knappen ​beregn pris​. Efter at man har                     
trykket på knappen kommer et nyt felt frem – ​luk sag​. Her kan man også vælge at slette en sag – ​slet sag​.                       
Brugeren kan også få overblikket over alle afsluttede sager, hvis han/hun trykker på ​vis lukkede sager​. 

 

For at finde alle klientens sagerer bruges der en søgefelt, hvor man søger på telefonnummer. Feltet findes her: 
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