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Introduccion

El presente manual de Usuario, tiene como finalidad dar a conocer de una manera
detallada y sencilla la estructura del sistema de control de compras y ventas para que
cualquier usuario pueda sacarle el maximo partido de la misma, el sitio fue disefiado
para que cualquier usuario pueda, de una forma intuitiva y sin mayor capacitacion, tener

el control del sistema.

Objetivos

e Brindar una descripcion clara y detallada sobre el funcionamiento y uso de los

dinstintos elemento del sistema.

e Guiar al usuario en los distintos tipo de procesos dentro del sistema, para asi

apoyarlo en el uso de este mismo.
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Login

Pagina de Logeo, aqui cada usuario que desea ingresar al sistema debe de colocar su usuario
en la casilla de Usuario y su contrasefia en la casilla de Contrasefia.

ESPECIAS Y DESECHABLES
"EBEN EZER 2°
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Panel de Control

En el panel de control o Pagina principal podemos observar:

ABARROTERIA

+h Evolucion de Ventas

U 201807 201807~  201807-  2018-07-  2018-07-  201607-  2016-07-  2018-07-  2018-07-  2018-07-
01 15 16 7 20 2 23 24 2 2

i Compra de Cliente

2.40¢

—

2018-07-01

+hi Reporte de Créditos o Ventas de hoy
& imprmir

e La barra de médulos.

e En Modulos encontraremos los modulos de Clientes, Compras, Devoluciones, Pago
de Cliente, Productos y Ventas.

ABARROTERIA

M Cientes

M Compeas. cion de Ventas

M Devoluciones.

M Pago de chentes
M Productos e
M venias

ABARROTERIA

M caja
M Repones
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e En soporte encontrara la opcion de soporte y la opcion de salir que se saldra del

sistema regresando al login.

B ARARROTERIA

« P

ABARROTERIA

ol Evolucién de Ventss

- # soporte
‘ o sae

e Tenemos también 2 graficas Evolucion de Ventas y Compras de Clientes

ol Evolucion de Ventas

o Compra de Cliente

o Evolucién de Ventas: En ésta grafica encontrara la evolucién que ha tenido

en sus ventas.
o Compras de Clientes: En ésta grafica podra observar que clientes le ha
comprado y con que frecuencia, para ello debe de seleccionar un cliente en el

combo de “Selecciona un Cliente”

ol Compra de Clients




Pag. 05

e En el panel de control también encontramos 2 reportes:
o Reporte de Créditos: que le mostrara los clientes que tienen un crédito.

o Ventas de hoy: éste reporte le mostrara las ventas realizadas en el dia.

1l Reporte de Créditos 1l Ventas de hoy

21 Imprimir 1 Imprimir
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Clientes

e Ingreso al mantenimiento a Clientes: Ingresamos por el Modulo de Clientes en la

barra principal.

i Modulos ~

M Clientes

M compras cion de Ventas
M Devoluciones

M Pago de clientes
M Productos

M ventas

2.000

3.000

6.000 T

e Agregar un Cliente: Ingresamos los datos de nuestro cliente, la casilla de SALDO se
ingresara datos siempre y cuando el cliente tenga una deuda con su negocio de lo
contrario se deja en blanco. Al tener los datos ingresado damos clik en el boton
GUARDAR para ingresar al cliente al sistema.

ABARROTERIA

=3 T

copy
idcliente . Nombre oPl Direccién Teléfono  Saldo

Carlos Monterroso 4578063245001  Zona 12 Villa Nueva 45780632 0.00
Rony David Catalan Aidana 4152362160201  Guatemala 45789632 566800

EZ::Z:;”““""" Calderon 2775412360201 Guastatoya, EI Progreso 30345261 000

7 Faban Estrada 123145678 G 1564866 176600 v
Mostrar[10_ - registros

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros. Siguiente
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e Borrar Cliente: Para borrar un cliente debemos de:

o Seleccionar el cliente que deseamos eliminar.
o Luego dar clic en el boton “Borrar”.

e Actualizar Cliente: Para actualizar algin dato del cliente debe de:

o Seleccionarlo.
o Modificar el dato que desea actualizar.
o Por ultimo debe de dar clic en el boton de “Actualizar”.
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Productos

e Ingreso al mantenimiento de Productos: Ingresamos por el Modulo de Productos en

la barra principal.

M Clientes
M compras

cion de Ventas

M Devoluciones

M Pago de clientes
M Productos

M ventas

2,000
3,000

6.000 T

e Agregar un Producto: Ingresamos los datos de nuestro Producto. Al tener los datos
ingresado damos clik en el boton GUARDAR para ingresar el Producto al sistema.

ABARROTERIA

Q Control de Productos

POF | Exel | Prnt || Copy Buscar: |

idproducto .  Nombre Precio Costo Precio venta al menor Precio venta al mayor Existencia

1007 Maiz 100 300 250 490
1006 Sidras 10.00 18.00 16.00 80
1005 Escoba 10.00 30.00 20.00 53
1004 Moto 1100.00 1600.00 67

Mostrar[10_ - registros

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros
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e Borrar Producto: Para borrar un producto debemos de:

o Seleccionar el producto que deseamos eliminar.
o Luego dar clic en el botén “Borrar”.

e Actualizar Producto: Para actualizar algtn dato de un producto debe de:

o Seleccionarlo.
o Moaodificar el dato que desea actualizar.
o Por ultimo debe de dar clic en el boton de “Actualizar”.
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Compras

e Ingreso: Paraingresar al mantenimiento a Compras, ingresamos al modulo de

Compras en la barra principal.

i Modulos «

M Clientes

M Compras cion de Ventas

M Devoluciones

M Pago de clientes
M Productos

M ventas

2,000

3,000

5.000 T

e Agregar una Compra:

o Ingresamos los datos de nuestra Compra.
o Ingresamos fecha de la compra y seleccionamos el producto que se ingresara

IDPRODUCTO .
|

1003 - Frijol
1004 - Moto
1005 - Escoba
1006 - Sidras
1007 - Maiz

1008 - Concentrado RamboCan

o Ingresamos la cantidad de producto ingresado que al momento de realizar la
compra éste producto se sumara a la existencia del producto.

o El precio unitario es solamente referencia, si el precio del producto llegara a
variar debe de cambiarlo en el MODULO DE PRODUCTOS vy actualizar el
precio del producto.

o Ingresamos el precio total del producto.



o Altener los datos ingresado damos clik en el boton GUARDAR para ingresar

la Compra al sistema.

ABARROTERIA

prnt || Copy
. FECHA

S c

Buscar:
PRODUCTO TIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

2018-07-25
2018.07-18
20180715
2018-07-11

1006
1004
1004
1001

60 10.00
1 1100.00
1 1100.00
5 0.00

60000
110000
110000
0.00

Mostrar [10_ - registros

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Anterior | 1 | Siguiente

o Se mostrara una ventana emergente para que confirme la cantidad y el
producto que quiere agregar, si todo esta bien de clic en “Agregar”.

Compras

Seguro que deseas agregar?

60 articulos mas de 1006 - Sidras en existencia.
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Venta

Una venta consiste en la venta y el detalle de la venta.

W Detalle de la Venta $ Registro de Ventas

3 un Product - POF | Excel | Pant | Copy
Buscar:
Existencia: Seleccionar Producto
idventa . Fecha

Precio Mayorista © 81 2018.07-26

© 80 2018-07-26
IDPRODUCTO ., PRODUCTO CANTIDAD e 2018.07-26

Ningiin dato disponible en esta tabla e 2018.07-26

Mostrar 10| registros.

Mostrando registros del 1 af 10 de un total de 76
registros

Anterior 1 2 3

e Laventa o encabezado de venta consiste en el ingreso de la Fecha, El Cliente que
realiza la compra y el tipo de venta (Contado o Crédito).

Q Control de Ventas

> IDVENTA

> 2018-07-29

> | 9 - Rony David Catalan Aldana - 4152362160201 -
> | 1 - Contado M
» | TOTAL

X Hacer Venta Siguiente ¥ 24 Imprimir Recibo
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e Luego sigue el Detalle de la Venta, donde ingresaremos los productos que

agregaremos y la cantidad.
W Detalle de la Venta

0 +

Selecciona un Producto

>
Existencia: Seleccionar Producto m

B Descuento Por Unidad

Qa o0

IDPRODUCTO  PRODUCTO CANTIDAD PRECIO

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrar |50 - |registros

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Anterior Siguiente

e Ingresamos un producto en el combo “Selecciona un Producto” y elegimos el

producto.
W Detalle de la Venta

Selecciona un Producto - » 0 —

| ZmEm
55.00 ~

Escoba - Menor Q. 30.00 - Mayor Q. 20.00 Descuento Por Unidad

sidras - Menor @ 18.00 - Mayor Q 16 00 a o

Concentrado RamboCan - Menor Q. 5.00 -

Mayor Q. 4.50 ATIDAD PRECIO
Jabén Protex - Menor Q. 400 - Mayor @ 3.75 sta tabla

Maiz - Menor Q. 3.00 - Mayor Q. 2.50 v
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e Ingresamos la cantidad del producto que compraremos y damos clic en el botén de
“Anadir’ para agregar el producto. ‘
W Detalle de la Venta

Maiz - Menor Q. 3.00 - Mayor Q. 2.50 v > 6

Precio Mayorista Desc”*fr Unidad
Q o0

ID PRODUCTO , PRODUCTO CANTIDAD PRECIO

Ningun dato disponible en esta tabla

ma__ai__[ra |

e Siesta compra tendra un precio de mayorista se debe de seleccionar la casilla de
“Precio Mayorista”.

W Detalle de la Venta

Selecciona un Producto v >
Existencia: Seleccionar Producto m
» Precio Mayorista e
Q 0

e Altener el detalle ingresado y se dispone a realizar esa venta, se procese a hacer clic
en el boton azul “Hacer Venta” para realizar esa venta.

X Hacer Venta

4 Imprimir Recibo
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Devoluciones

Las devoluciones se realizan de manera similar que una venta, con el encabezado y el detalle.

ABARROTERIA

Q Control de Devoluciones

(D T ) B & o

'™ Detalle de la Devolucién | Registro de Devoluciones.

POF | Excet | Prnt | Copy
Buscar: |

o -0 o :
m id_devolucion , fecha

IDPRODUCTO . CANTIDAD PRECIO SUBTOTAL

G 2018-07-24
C 2018.07-24
0 2018-07-24
e 20180722

Ningdn dato disponible en esta tabla

Mostrar| 10~ registros

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 32
registros
Mostrar 50| registros
- Anterioc | 1| 2 3 4 Sguente

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
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Pago de Cliente

En este mddulo se realizan los pagos a los clientes que tienen una deuda.

Q, Pago de Clientes

IDPAGO_CLIENTE
FECHA
IDCLIENTE
TOTAL_ABONO

SALDO_ANTERIOR

& Hacer Pago

‘ PDF “ Excel || Print ‘| Copy |

idpago_cliente v Fecha Céd. Cliente

=1 Imprimir Recibo

Total Abono

Saldo Anterior

2018-07-15
2018-05-12
2018-05-1
2018-05-11

1000.00
50.00
75.00
200.00

6600
200
100

Mostrar (10 ~|registros

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 20 registros

Anterior 1 ‘ 2 Siguiente




Pag. 17

Caja

Médulo de Caja se encuentra en la barra principal, en la pestafia de ADMINISTRACION

il Administracion ~

ABARROTERIA

Q M Rreportes

Podemos observar los movimientos de caja, las ventas y las compras realizadas.

--

POF | Excel | Priat | Copy Buscar:

ID . FECHA INGRESO EGRESO SALDO MOTIVO

80 2018-07-29 4108 o 13762.50 -
7 2018-07-26 380 a 8654 50

78 2018-07-26 108 o 9264 50

7 2018-07-26 8000 L] 9156 50
Mostrar[10 | registros -
Mastrando registros del 1 al 10 de un fotal de 80 registros Anterior 1 2 3 4 5 8 Siguiente

Podemos realizar un retiro haciendo clic en el boton de “Retiro”, a continuacion le pedira el
motivo y la cantidad del retiro. Primero escribimos el motivo del retiro.

£Cual es el métivo de este

retiro’
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Luego la cantidad que se va a realizar el retiro.

Cuianto es el monto a
retirar de Caja?

[ P

Damos clic es retirar para confirmar el retiro.



Pag. 19

Reportes

El mdédulo de reportes se encuentra en la barra principal, en la pestafia de “Administracion”.

ABARROTERIA S J i Administracion ~

M caja
M Reportes

Reporte Diario: En éste reporte encontraremos las ventas realizadas en la fecha que

seleccionemos. Para mostrar el reporte debemos de:

e Dar clic en la casilla fecha y este desplegara un calendario, usted debe de seleccionar
la fecha que quiere saber sus ventas.
e Por tltimo dar clic en el botén de “Imprimir Reporte del Dia”.

all Reporte del Dia

#4 Imprimir Reporte del Dia

e Encontrara las ventas.

e Devoluciones de ese dia.

e Total de ventas al crédito.

e Ventas al contado.

e Total de devoluciones en efectivo.
e Las ventas netas.

e Total de su ganancia.
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FEecha: 2018-07-15

ESPECIAS Y DESECHABLES EBEN EZER 2

Reporte de Ventas y Devoluciones del dia

Reporte Mensual v de Impuestos: Para mostrar este reporte debe de ingresar la fecha de

igual manera que el reporte anterior. También debe de ingresar el trimestre que desea calcular
el impuesto del ISR. Si usted cuenta con CREDITO A IVA debe de ingresarlo en la casilla de
“IVA Crédito” para poder calcular el IVA que debe de cancelar o irse a Crédito.

Ventas:
D Venta ID Cliete Nombre Total de Venta Tipo de Venta
50 1 Oscar Antonio Valiente Q.2240.00 Contado
Arreaga
51 9 Rony David Catalan Q.1600.00 Crédito
Aldana
52 8 Byron Fernando Q.3200.00 Contado
Calderon Ferrera
Devoluciones:
ID Devolucién 1D Venta D Cliente Nombre Total de Devolucién
Ventas al Crédito Q. 1600
Ventas al Contado Q. 5440
Devolucién sobre Venta ao
Ventas Netas Q.5440
Ganancia del dia Q. 179

all Reporte Mensual

£* Informe Financiero del Mes y de Impuestos

> Enero - Marzo

4 Imprimir Reporte Mensual
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Informe Financiero del Mes 2018-07

ESPECIAS ¥ DESECHABLES EBEN EZER 2

-1-
Compras Q303571
IVA por Cobrar Q364.29
Caja y Bancos Q 3400.00
_2-
Caja y Bancos Q 32972.54
Ventas Q32972.54
IVA por Pagar Q 3956.71

Calculo de Impuestos

Calculo de IVA:

Impuesto Crédito Pago

VA Qo Q2593

Pago de ISR del trimestre Julio - Septriembre:

Impuesto Pago

ISR Q 3205.46

Reporte de Existencia de Producto: Con dar clic en el botén de “Imprimir Reporte de

Existencia” se le mostrara la existencia que tiene de cada producto.

all Reporte Existencia de Productos

24 Imprimir Reporte de Existencia
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Reporte de Ventas al Crédito: Este reporte de imprime de igual manera que el reporte del
dia.

all Reporte Ventas al Crédito

3 | FECHA =1 Imprimir Reporte de Créditos




