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Ejecucion de la aplicacion
1. Iral escritorio del ordenar y dar doble click sobre el icono de “Sistema de control de
cambios”.

PMA

sistemalDeContro!
[DeCambios.exe

2. Aparecerd una pequefia notificacién con su nombre y el numero total de
notificaciones pendientes por revisar.

Aviso ot

Estimado, Jorge:
Usted tiene 7 nueva(s) notificaciones. Puede iniciar sesidn

para ver el detalle,

3. Aparecerd la siguiente ventana. Para acceder ingresar usuario y contrasefia asignado.
Inicio de Sesidgn n

PM\1|

usuario asignado

Recordar Usuario

Makes sense

Iniciar Sesion

Recordar Contrasefia
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4. Puede dar click en “Recordar usuario” y/o “Recordad Contrasefia” para guardar el
nombre del usuario y/o contrasefia.

Inicio de Sesidgn n

PM\1|

Makes sense

usuario asignado

ﬂ Recordar Usuario

. AP
ﬂ Recordar Contrasefia Iniciar Sesion

5. Dar click en el botdn “Iniciar Sesion”.
Inicio de Sesian n

usuario asignado

Recordar Usuario

Recordar Contrasefia Makes sense
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Acceso al menu principal
1. Aparecera una ventana como la siguiente con el menu principal.

a
¢ Sistema de control de cambios

— Sistema de Control de Cambios A

&J Solicitudes y Cambios
E/J Nueva solicitud

(@) Notificaciones

4

S = 084105

Bienvenido
jueves, 21 de febrero de 2019

4

stema de control de cambios

o/ Solicitudes y Cambios
| / I Mueva solicitud
£

Notificaciones
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Solicitudes y Cambios
3.1 Acceso a solicitud y cambios

1. En el mend principal. En la barra lateral izquierda. Hacer click sobre el botdn
“Solicitudes y Cambios”.

a
> Sistema de control de cambios

— Sistema de Control de Cambios

£/ Solicitudes)y Camb

Z’ Nueva

«" b Notificaciones

Jorge . .
Velez Alonso 08.41 .O 5
Bienvenido
jueves, 21 de febrero de 2019
4

2. Aparecerd una ventana como la siguiente:

fa
= Sistema de control de cambios

— g Solicitudes E}@ Cambios

fo/ Soliitudesy Cambios

EI Nueva solicitud

@8 Notificaciones

Q = 08:43:20

Jueves, 21 de febrero de 2019
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S— Solicitudes d’@ Cambios

=8 2

k Salicitudes y Cambios

IZ, Nueva solicitud

(@) Notificaciones
Jorge . .
08:43:20
Bienvenido

jueves, 21 de febrero de 2019

4. Aparecerd una ventana como la siguiente:

ma de control de ¢

= Q Solicitudes 4 cambios
— w
Exportar
: Codigos de colores:
SohcﬂudesyCamblos Solicitante: Area: -
L-! I Verificado ‘ ‘ Completado ‘ ‘ Pendiente |
2 . Folio: Nombre del Sistema:
Nueva solicitud ‘ I techa
s & Tipo . ... . !
Nombre del documenta Clave del Praducto Folio licitar Area de d" cripei ificac liente clave :umer istem|
(@) Notificaciones ‘ I ‘ icitu °€
Cliente:
Descripcién: Estado:
Todos ~
Fechas:

Del:

Al

21/12/2018 EN
21/02/2019 [EN

ar Fecl

Jorge

©

[] Mostrar solicitudes rechazadas

Nueva Solicitud

Velez Alonso
Bienvenido

31 Ase..
32 | Jor.. |Ase.
33 |Jor.. | Ase.

. |19/
. |19/
. | 19/~

Doc.. | Des... | Just... Aut.
Doc.. | Des... | Des. AM... | Aut.
Esp.. | Des... |Just.. 00-.. | AM... | Aut.

08:43:40

jueves, 21 de febrero de 2019
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3.2 Solicitud

3.2.1 Registrar nueva solicitud
1. Enlaventana de solicitudes hacer click sobre el botdn “Nueva Solicitud”.

ema de control de cambios

= &
g Solicitudes D cambios X
Exportar
— Cédigos de colores:
‘ SolicwludesyCambwos Solicitante: Area:
‘ ‘ | | Verificado | | Completado | | Pendiente
4 . Folio: Nombre del Sistema:
I_—, Nueva solicitud ‘ H | techa Tine
Nombre del documento: Clave del Producto: Folio licitar Area e P
(@) Notificaciones ‘ Il | e
Cliente: Justificacion:
Descripcian: Estado:
Fechas:
‘ o | 28 | No.. |Ase.. 02/.. |Esp.. Des.. Just. Cla.. | AM... | Aut...
21/12/2018 A
pet 29 | No.. | Ase.. 02/.. Doc.. Des.. |lust. AM... | Aut.
o [2vezans 8] |20 | No.. |Ase.. 02/ |Sist. |Des.. |Just. AM... | Aut..
31 Kev.. Ase.. 19/.. Doc. Des.. Just.. AM... | Aut..
Ajustar Fechas
32 | Jor.. |Ase.. 19/.. |Doc.. Des.. |Des.. AM.. | Aut..
[ Mastrar salicitudes rechazadas 33  Jor. |Ase.. 19/.. Esp.. Des.. Just.. 00-.. | AM... | Aut..
Nueva Solicitud

@ S 08:43:40

Bienvenido
Jjueves, 21 de febrero de 2019

2. Aparecerd una ventana como la siguiente:

Selicitud de cambios n

J:\Vielrs:TelolelllNOra Marcela Bravo Montemayor| v‘

Fecha de solicitud: 19/02/2019

Tipo de solicitud: |Documentos v|

Solicitante:  Jorge Velez Alonso

Descripcion de la solicitud de cambio: Justificacion:
Descripcion de prueba para cambios en documentos Descripcion de prueba para cambios en
documentos

Siguiente
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3. Escoger el tipo de solicitud en el menu desplegable.

Solicitud de cambios n

Autorizador: NDra Marcela Bravo Montemayor v‘

Fecha de solicitud:  19/02/2019
Tipo de solicitud: ‘Documentos M

Solicitante:  Jorge Velez Alonso

Descripcion de la solicitud de cambio: Justificacion:
Descripcion de prueba para cambios en documentos Descripcion de prueba para cambios en
documentosl

Siguiente

3.2.2 Nueva solicitud Documentos
1. Siescoge “Documentos” escribir en las cajas de texto, la informacién solicitada y

dar click en “Siguiente”.

Solicitud de cambios

Autorizador: |[QbIERNEE ERETOR TN )

Fecha de solicitud: {9/02/2019

Tipo de solicitud: |Documentos

Solicitante:  Jorge Velez Alonso

Descripcion de la solicitud de cambio: Justificacion:

Descripcion de prueba para cambios en documentos Descripcion de prueba para cambios en
documentosl
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2. Automadticamente abrird la pestafia “Documento”. Se mostrard una ventana

como la siguiente:
Solicitud de cambios n

Documento a cambiar:

AMF-PRD-01 v ‘

Descripcion: |Extrusion de Materiales

Regresar Siguiente

3. Escoger el documento para cambiar en el menu desplegable. En la descripcion se

mostrara el nombre del documento elegido. Dar click en el botén “Siguiente”.
Solicitud de cambios n

Documento a cambiar:

AMF-PRD-01 v ‘

Descripcion: |Extrusion de Materiales

Regresar Siguiente



Makes sense

Manual de usuario
Sistema de Control de Cambios

4. Se abrirad la pestafia de “Cambios”. Dar click en el botén “Seleccionar cambios

aplicables”.

Nombre del cambio

Descripcién

*Actualizar para cambios frecuentes

5. Seabrird una nueva ventana con los cambios aplicables. Seleccionar el requerido.

Dar click en el botdn “Agregar”.

Cambios Aplicables

Buscar: |

Cambio

Ayuda Visual 127

SPC-PMM-05 Concentrado P&G ...

Comentarios
Actualizar

Colores que cambian de tono con..

SPC-PRD-05 Especificaciones de color para pol..
SPC-APT-01 Actualizar documento
SPC-APT-02 Actualizar documento
SPC-APT-03 Actualizar docum

Pl Wl ot i =
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6. Paralabusqueda de cambios aplicables, escribir en la caja de texto. Localizada en

la parte superior de la ventana. El filtro mostrara las coincidencias. Seleccionar y
dar click en el botén “Agregar”.

Cambios Aplicables n
Buscar: || §
Cambio Comentarios “
SPC-PMM-05 Concentrado P&G ... Actualizar
Ayuda Visual 127 Colores que cambian de tono con..
SPC-PRD-05 Especificaciones de color para pol..
SPC-APT-01 Actualizar documento
SPC-APT-02 Actualizar documento
SPC-APT-03 Actualizar documento v

7. Automaticamente serd agregado a la pestaiia “Cambios”. Para agregar otro tipo
de cambio. Dar click en el botén “Agregar otro cambio”.

Nombre del cambio Descripcidn

PMM-01 Especific ciales por clie... Actualizar documento

ar otro cambio

Siguiente
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8. Se abrird una nueva ventana.
Cerrar.

Cambio Solicitadeo

Manual de usuario
Sistema de Control de Cambios

Como usuario NO puede agregar nuevos cambios.

Estado de la solicitud:

Mombre:

Descripcion:

Usuario verificador: _ e
Usuario responsable: IS v

Mo completado Completado

Mo Verificado Verificado

9. Dar click en “Siguiente”.

Fecha de cambio:
18/02/2019
Fecha de verificacion:

19/02/2019

Nombre del cambio
SPC-PMM-01 Espec

Descripcidn

es por clie... Actualizar documento
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10. Se abrird la pestafia “Comunicacion”. Dar click en el botén “Seleccionar
comunicaciones aplicables”.

Solicitud de cambios n

Nombre del cambio Descripcion

ionar comunicaciones aplicables Agregar otra comunicacion del cambio

Guardar cambios

11. Se abrird una nueva ventana. Seleccionar la requerida y dar click en el botén
“Agregar”.

Cambios Aplicables

Buscar:
Cambio Comentarios .
Rombo de seguridad: gasolina

AV 02 Rombo de seguridad: destilados ...
AV 06 Verif de mov. de existencias de M....
AV 07 Materias Primas
AV 09 Control de limpieza de las revolv...
AV 10 Hornos y
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12. Para buscar una comunicacion, escribir en la caja de texto. Localizada en la parte
superior de la ventana y el filtro mostrard las coincidencias encontradas.
Seleccionar y dar click en el boton “Agregar”.

Cambios Aplicables n

Buscar: rc:-m|

Cambio Comentarios
Rombo de seguridad: gasolina
AV 02 Rombo de seguridad: destilados d...
AV 01 Rombo de seguridad: gasclina
AV 02 Rombo de seguridad: destilados d...

Agregar

13. Serd agregada de forma automatica en la pestafia de “Comunicacion. Para

agregar otra comunicacion, dar click en el botdn de “Agregar otra comunicacion
del cambio”.

Nombre del cambio Descripcion

Rombo d

otra comun on del cambio

Guardar cambios
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14. Como usuario, NO puede agregar nuevas comunicaciones. Cerrar.
Cambio Solicitade n

Estado de la solicitud:

Mombre: |

Descripcion:

Usuario verificador: _ w
Usuario responsable: [ NI v

Fecha de cambio:

Mo completado Completado 19/02/2019

Fecha de verificacion:
Mo Verificado Verificado 19/02,/2019

15. Dar click en “Guardar Cambios”.

Nombre del cambio Descripcién

Rombo

Guardar cambios
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16. Se enviara un mensaje de confirmacion. Dar click en “Aceptar”.

Aviso -

o Cambio solicitado exitosamente

Al r

3.2.3 Nueva solicitud para Especificacidon
1. En la ventana de solicitud, en el menu desplegable, seleccionar la opcién de
“Especificacion”. Llenar los campos con la informacion solicitada. Dar click en el
botdn “Siguiente”.
Solicitud de cambios n

Autorizador:

Fecha de solicitud: |19/02/2019

Tipo de solicitud: ‘v

Solicitante: [Documentos

Descripcion de la so|Sistemas

Siguiente
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2. Se abrird la pestafia de “Especificacion”, en la sub- pestafia “Producto”. Llenar los

campos con la informacion solicitada.
Solicitud de cambios n

Producto  Familia de Productos

CTave de producto: i

|
Mombre del cliente: | | Material: | |
Corte: | | Calibre: | |
Perfil: Coler
| | | |

Limpiar datos de producta

Especificar Familia De Producto

Especificacion Anterior: Especificacion nueva:

3. Darclick en el boton “Especificar familia de producto”. Ira a la segunda su pestafia

“Familia de productos”.
Solicitud de cambios n

Producto  Familia de Productos

Clave de producta: |oo-c Gve-Productal | ‘

hombre del clisnte: I | Material: | |

Corte: | | Calibre: | |

Perfil: | | Calor: | ‘
Limpiar datos de producto |

Especificar Familia De Producto

Especificacion Anterior: Especificacion nueva:

Especificacion Anterior Especificacion nueva

Regresar Siguiente
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4. Llenarlos campos con la informacion solicitada y dar click en el botdn “Siguiente”.

Solicitud de cambios H

Producto Familia de Productos

Descripcion de familia de productos:

Descripcion de familia de productos

Especificar datos de Producto

Especificacion Anterior: Especificacion nueva:

Especificacion Anterior Especificacion nueva

5. Se abrird la nueva pestafia de “Cambios”, dar click en el boton “Seleccionar
cambios aplicables”.

Nombre del cambio Descripcidn

ar documento

nar cambios aplical..s
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6. Se mostrara una nueva ventana con los cambios aplicables. Seleccionar el
requerido y dar click en el botén “Agregar”.

Cambios Aplicables

Buscar;

Cambio
SPC-PMM-01 Especificaciones es...
SPC-PMM-05 Concentrado P&G ...

Ayuda Visual 127

SPC-APT-01

SPC-APT-02

o~ AT oo

Colores que cambian de tono con...

Comentarios
Actualizar documento

Actualizar

Especificaciones de color para polietilenc y polipn
T

Actualizar documento

Actualizar documento

7. Para busqueda de cambios aplicables, escribir en la caja de texto, localizada en la
parte superior y el filtro mostrara coincidencias encontradas. Seleccionar y dar

click en el botén “Agregar”.
Carnbios Aplicables

Buscar:

Cambio
SPC-PMM-01 Especificaciones es...
SPC-PMM-05 Concentrado P&G ...

Ayuda Visual 127
SPC-APT-01
SPC-APT-02

Pl Wl o

Comentarios
Actualizar documento
Actualizar
Colores que cambian de tono con..

Especificaciones de color para pelietileno y polipr
.

Actualizar documento
Actualizar documento
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8. Inmediatamente serd agregado a la pestafia de “Cambios”.

Solicitud de cambios n

Generales Especificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacién

Nombre del cambio Descripcidn

- otro cambio

9. Sise necesita agregar otro cambio, dar click en el boton “Agregar otro cambio”.

Solicitud de cambios n

Generales Especificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacién

Nombre del cambio Descripcidn
SPC-PMM-01 Esp por clie... Actualiz

jar otro cambio
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10. Se abrird una nueva ventana. Como usuario NO puede agregar nuevos cambios.
Cerrar.

Cambio Solicitado

Estado de la solicitud:

MNombre:

Descripcion:

Usuario verificador: _ w
Usuario responsable: [N v

Fecha de cambio:
Mo completado ' Completado 19/02/2014

Fecha de verificacion:
Mo Verificado Verificado 19/02/2019

11. Dar click en el botén “Siguiente”.

Solicitud de cambios n

Generales Especificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacién

Nombre del cambio Descripcidn

SPC-PMM-01 Esy s por dlie...

gar otro cambio

Siguiente
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12.Se abrird la pestafia “Comunicacién”. Dar click en el boton “Seleccionar

comunicaciones aplicables”.

Nombre del cambio Descripcién

Seleccionar comunicaciones aplicables Agregar otra comunicacién del cambio

13. Se abrira una nueva ventana con las comunicaciones aplicables para el cambio.

Seleccionar la requerida y dar click en el boton “Agregar”.

Cambios Aplicables n
Buscar:
Cambio Comentarios .
Rombo de segurida i

AV 02 Rombo de seguridad: destilados ...
AV 06 Verif de mov. de existencias de M...
AV Q7 Materias Primas
AV 09 Control de limpjeza de las revolv...
AV 10 nos
ALy o4~ - 1o 1 )
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14. Para la busqueda de comunicaciones para el cambio, escribir en la caja de texto.
Localizada en la parte superior de la ventana y el filtro mostrara las coincidencias
encontradas. Seleccionar y dar click en el boton “Agregar”.
Cambios Aplicables n

Buscar:

Cambio Comentarios

Rombo de seguridad: gasoline

AV 02 Rombo de seguridad: destilados ...
AV 06 Verif de mov. de existencias de M....
AV 07 Materias Primas

AV 09 Control de limpieza de las revolv...
AV 10 H 5

siran - - . v

15. Automaticamente serd agregada a la pestafia “Comunicacién”. Para agregar otro
tipo de comunicacién, dar click en el botén “Agregar otra comunicacion del

s
cambio”.
Solicitud de cambios n

Generales Especificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacion

Nombre del cambio Descripcidn

Rombo

A.1 uel cambio
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16. Como usuario NO puede agregar comunicaciones nuevas. Cerrar.
Cambio Solicitado n

Estado de |a solictud:

Mombre: |
Descripcion:

Usuario verificador: _ w
Usuario responsable: | [N v

Fecha de cambio:
Mo completado ' Completado 19/02/2019

Fecha de verificacion:
Mo Verificado Verificado 10,02/2019

17. Dar click en el botdn “Guardar Cambios”.

Nombre del cambio

Rombo de

Nombre para otra comunicacion de especificacion | Descripcién para otra comunicacion de especificac...

otra comun

Guardar cambios




PM\1

Maokes sense

Manual de usuario
Sistema de Control de Cambios

18. Se enviara un mensaje de confirmacion.
Aviso o

0 Cambio solicitado exitosamente

Aceptar

3.2.4 Nueva solicitud para Sistemas
1. Enlaventana de solicitud, elegir el tipo de solicitud para Sistemas. Llenar los campos
con la informacion requerida y dar click en el boton “Siguiente”.

Solicitud de cambios n

L0 isly vl ls oMM ora Marcela Bravo Montemayor|

Fecha de solicitud: 15,02,2019

Tipo de solicitud: |Sistemas ~

Solicitante: Jorge Velez Alonso

Descripcion de la solicitud de cambio: Justificacion:

Descripcién de solicitud para sistemas ustificacion L:Ie solicitud para sistemas

Siguiente
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2. Se abrird la pestafia de “Sistemas”. Elegir del menu desplegable el sistema a cambiar.

Dar click en el botdn “Siguiente”.
Solicitud de cambios H

Sisterma a cambiar:

3. Se abrira la pestafia de “Cambios”. Dar click en el botdn de “Seleccionar cambios
aplicables”.

Selicitud de cambios

Generales Especificacién Documento Sistemas Cambios Comunicacién

Nombre del cambio Descripcion

SPC-PMM-01 Esp cic es por clie... Actualizar documento
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4. Se abrird una nueva ventana con los cambios. Seleccionar el requerido y dar click en
el boton “Agregar”.
Cambios Aplicables

Buscar:

Cambio

SPC-PMM-05 Concentrado P&G ...

Ayuda Visual 127

Comentarios
Actualizar

Colores que cambian de tono con...

SPC-PRD-05 Especificaciones de color para pol..
SPC-APT-01 Actualizar documento
SPC-APT-02 Actualizar documento
SPC-APT-03 Actualizar g@rumento

o AT o oa

5. Para la busqueda de cambios, escribir en la caja de texto. Localizada en la parte
superior de la ventana, el filtro mostrara las coincidencias encontradas. Seleccionar

y dar click en el botdn “Agregar”.

Cambios Aplicables

Buscar:

especifi

Cambio
SPC-PRD-05

Comentarios

Especificaciones de color para poli...
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6. Serd agregado de manera automatica a la pestafia “Cambios”. Para agregar otro
cambio, dar click en el botén “Agregar otro cambio”.

Solicitud de cambios

Generales Fspecificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacién

Nombre del cambio

Descripcién

Actualizar documento

4 Otro cambio

7. Como usuario, NO puede agregar nuevos cambios. Cerrar.

Cambio Solicitado n

Estado de la solicitud: | ‘

Mombre: ‘
Descripcion:

Usuario verificador: _ w
Usuario responsable: [ I v

Fecha de cambic:

Mo completado Completado 21/02/2019

Fecha de verificacian:

Mo Verificado Werificado 21/02/2019
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8. Dar click en el botdn “Siguiente”.

Solicitud de cambios

Generales Especificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacién

Nombre del cambio

Nombre para otro cambio Descripcion para otro cambio

9. Se abrird la pestafia de “Comunicacion”. Dar click en el botdon “Seleccionar
comunicaciones aplicables”.

Solicitud de cambios

Generales Especificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacién

Nombre del cambio Descripcion

" comunica
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10. Se abrird una nueva ventana. Seleccionar la opcién requerida y dar click en el botén

“Agregar”.
Buscar:
Cambio Comentarios .
Rombo de seguridad: gasolina
AV 02 Rombo de seguridad: destilados ...
AV 06 Verif de mov. de existencias de M....
AV 07 Materias Primas
AV 09 Control de limpieza de las revolv... |
AV 10 nos |
Al § o @ - 1 N

11. Para la busqueda de comunicaciones, escribir en la caja de texto. Localizada en la

parte superior de la ventana, el filtro mostrard las coincidencias encontradas.
Seleccionar y dar click en el boton “Agregar”.

Cambics Aplicables n

Buscar: ‘Hornos| ‘

Cambio Comentarios ~
AV 63 Temperatura de hornos dehumidi...
AV 179 Manual de Operacién de Hornos ...
AV 237 Revision de ruedas de alta tempe...
AV 315 Procedimientos de seguridad par...
AV 10 Hogs
a1 - L L .y hd
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12. Serd agregada automaticamente a la pestafia de “Comunicacién”. Para agregar otro
tipo de comunicacion, dar click en el botdon “Agregar otra comunicacién del cambio”.

Solicitud de cambios

Generales FEspecificacddn Documento Sistemas Cambios Comunicacion

Nombre del cambio

Descripcion

13. Como usuario NO puede agregar una nueva comunicacion. Cerrar.
Cambio Solicitado B

Estado de |a solicitud: | |

Nombre: |
Descripcion:

Usuario verificador: _ ~
Usuario responsable: NN v

Fecha de cambio:

No completado Completado 21/02/2019

Fecha de verificacion:

Mo Verificado Verificado 21/02/2019
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14. Dar click en el botén “Guardar Cambios”.

Solicitud de cambios

Generales Especificacion Documento Sistemas Cambios Comunicacion

Nombre del cambio Descripcién

Hornos

Nombre para nueva comunicacion Descripcion para nueva comunicacion

ar otra comunic r abio

Guardar cambios

15. Se enviard un mensaje de confirmacion.
Avizo i

o Cambio solicitado exitosamente

Acepta
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3.2.5 Busqueda de solicitud

En la ventana de Solicitudes hay diferentes filtros de busqueda. Escribir en las cajas
de texto la informacion que selecciones y el filtro arrojard las coincidencias
correspondientes.

- Solicitante

- Area

- Folio

- Nombre del sistema

- Nombre del documento

- Clave del producto

- Cliente

- Justificacion

- Descripcion

- Estado (Todos, completados y verificados)

&.S\stemadecomroldecamb\os v D]‘ x
— Q Solicitudes {@ Cambios x
Exportar
— - Cédigos de colores:
fla/ Solcitudes y Cambios s Hma: ‘ | i H gz H Pendiente |
7 Folio: Nombre del Sistema:
|_—, Nueva solicitud | H ‘ tacha Tive
Mombre del documento: Clave del Praducto: Folio licitar Area de dp seripei ificac liente clave :umer istem;
(@) Notificaciones | i | licitu O
- H ‘ 23 | Kev.. Ase..|19/.. Doc. | Pru.. |pru.. AM... | Aut...
Descripcion: Estado:
Todos - 26  Nor.. Ase.. 02/.. Sist. Des.. |Just.. AM... | Aut...
27 Kev.. Ase.. 02/.. Sist. Des..|Just.. AM... | Aut...
Fechas:
‘ 5 | 28 Nor.. Ase..|02/.. Esp.. | Des.. Just. Cla.. | AM.. | Aut...
. 211272018 -
oet 29 Nor. Ase.|02/.. Dec..|Des. |lust. AM... | Aut..
. zveazre B] |30 |Nor. |Ase..|02/. |Sist. | Des. [Just. AM... | Aut..
. ) 31 | Kev.. Ase.. 19/.. Doc.. Des.. |Just. AM... | Aut...
Ajustar Fechas
32 | Jor.. Ase.. 19/.. Doc.. Des.. |Des.. AM... | Aut...
[ Mostrar solicitudes rechazadas 33  Jor.. Ase..|19/.. Esp.. Des.. Just. 00-.. | AM... | Aut...
Nueva Solicitud

Jorge
Velez Alonso

07:57:51

jueves, 21 de febrero de 2019

Bienvenido

©
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2. Busqueda por fechas. Seleccionar los rangos de fechas deseados y dar click en el
botdn “Ajustar fechas”.

ema de control de cambios

E g Solicitudes @ Cambios x

Exportar
— Codigos de colores:
‘ Solicitudes y Cambios Solicitante: Area: -
‘ | ‘ | Verificado | ‘ Completado | ‘ Pendiente |
z, N licitud Falio: Nombre del Sistema:
ueva solicitu | | ‘ E
echa
Nombre del documento: Clave del Producto: Folio licitar Area de d wripei ificac liente clave :umer istem;
(@) Notificaciones | I ‘ Micitu %€
— H ‘ 19/..  Doc.. | Pru.. AM..
Descripcidn: Estado:

F— ” .| 02/.. | Sist.. | Des... AM...
. | 02/..  Sist.. | Des.. AM..
Fechas:

. | 02/... | Esp... | Des... Cla.. | AM...

De: [21/12/2018 B
02/.. Doc.. | Des.. AM..
A 21022019 £ .| 02/.. Sist.. | Des.. AM..
19/.. | Doc.. | Des... AM..
19/.. | Doc.. | Des... AM..
[T Mostrar solicitudes rechazadas 19/.. Esp.. | Des.. 00-.  AM..

MNueva Solicitud

e oo 07:57:51

Bienvenido

jueves, 21 de febrero de 2019

3. Solicitudes Rechazadas. Dar click en el checkbox “Mostrar solicitudes rechazadas”.

control de camb

— g Solicitudes @ Cambios x

Expartar
- Cédigos de colores:
‘ Solicitudes y Cambios Solicitante: hrea: ;
|KEmn | |Asegur | | Verificado ‘ ‘ Completado | ‘ Pendiente ‘
7 ) Folio: Nombre del Sistema:
Nueva solicitud | | |
Nombre del documento: Clave del Producto: Folio licitar Area
(@) Notificaciones | | |
Cliente: Justificacion: 21
ﬁa Administracion | | | | 2
Descripcion: Estado:
Todos v 23
24
Fechas:
25
Del: |3D»‘11«'zu1a Dv|
Al |31_HD1¢'2D19 D'l
Ajustar Fechas
[] Mostrar solicitudes rechazadas
Nueva Solicitud

Nora Marcela . .

Brave Montemayor 1 4 44 54

Bienvenido ° *
Jjueves, 31 de enero de 2019
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3.2.6 Acceso directo para nueva solicitud
1. Enlaventana del menu principal, dar click en el boton “Nueva Solicitud”.

Solicitudes y Cambios

E/' Nueva solicitud \
a@) Notificaciones

_

S 08:00:23

Bienvenido
jueves, 21 de febrero de 2019

4

5

h Solicitudes y Cambios
6" Mueva solicitud

al” ln  Notificaciones
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2. Se mostrard una nueva ventana como la siguiente:
Solicitud de cambios n

PN GlirzY [ lelllNora Marcela Bravo Montema

Fecha de solicitud:  21,02/2019

Tipo de solicitud: v‘

Solicitante:  Jorge Velez Alonso

Descripcién de la solicitud de cambio: Justificacion:

Siguiente

3. Repetir los pasos de 3.2.2 al 3.2.5

3.3 Cambios

3.3.1 Ver cambios
1. Enlaventana de “Solicitudes y Cambios”, dar click sobre el botén “Cambios”.

o)
r_‘ﬁ Sistema de control de cambios

E g Solicitudes E{% Cambios i

Solicitudes y Cambios

[P

Nueva solicitud

Notificaciones

O

Jorge
Velez Alonso 08.02.59
Bienvenido * °
jueves, 21 de febrero de 2019 P
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2. Aparecera una ventana como la siguiente:

= g Solicitudes @ Cambios

Exportar

Codigos de colores:

Solicitudes y Cambios :
Cambio: I:l ‘ Verificado H Completado || Pendiente ‘

=P

Cambio Descripcién . Tipo
" Estado: |Todos 4 solicitud
(@) Notificaciones - = , "
. J / Comuni
Tipo l:l Nuevo cambio ... | Este es el nuevo.. 19/01/2019 Cambio
AV 51 Ayuda visual pa... 02/02/2019 Comunicacion
SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacion
Fechas: SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
Del: |21712/2018 B AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacion
AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacién
Al [21/02/2012 571 | SPC-PMM-01E.. | Actualizar docu.. | 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacién
SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 19/02/2019 Cambio
[ Mostrar cambios rechazados | SPC-PMM-05 C... Actualizar 19/02/2019 Cambio .

@ % e 08:03:38

Bienvenido
Jjueves, 21 de febrero de 2019

3.3.2 Busqueda de cambios
1. Enlaventana de “Solicitudes y cambios” llenar los campos que se desean buscar. La
busqueda se puede realizar por:
- Cambio
- Descripcion
- Estado
- Tipo

p— g Solicitudes @ Cambios

Exportar

Codigos de colores:

Solicituds Cambi
L-/ ciludes y Lambios Cambio: ‘ Verificado ‘ ‘ Completado | | Pendiente ‘
/ Nueva solicitud incié
Descripcion: )
I_—, :l Cambio Descripcién Fec.h? de Tipo
) Estado: |Tod » solicitud
(@) Notificaciones stado: [RagEs
vl |
Tipo Nuevo cambio ... | Este es el nuevo.. 19/01/2019 Cambio
AV 51 Ayuda visual pa... 02/02/2019 Comunicacion
SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacion
Fechas: SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
Del: |21712/2018 B AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacion
AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacién
Al [21/02/2012 571 | SPC-PMM-01E.. | Actualizar docu.. | 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacién
SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 19/02/2019 Cambio
[ Mostrar cambios rechazados | SPC-PMM-05 C... Actualizar 19/02/2019 Cambio .

@ % e 08:03:38

Bienvenido
Jjueves, 21 de febrero de 2019
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2. Busqueda por fecha. Definir el rango de fechas deseado y dar click en el botén
“Ajustar Fechas”.

e control de cambio:

— g Solicitudes Wd’% Cambios

Exportar

Cédigos de colores:

Solicitudes y Cambios .
Cambio I:l ‘ Verificado H Completado || Pendiente ‘

=P

Cambio Descripcién o Tipo
Estado: |Todos Y solicitud
o Notacores )
ombc

Tipo: l:l Nuevo cambio ... | Este es el nuevo.. 19/01/2019 Cambio
AV 51 Ayuda visual pa... 02/02/2019 Comunicacién

SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacién

Fechas: SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
Del: [21/12/2018 =53 AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacién
AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacion

Al: [21/02/2019 57| | Spc-PMM-01E.. | Acualizardocu.. | 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacion

SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 19/02/2019 Cambio

[0 Mostrar cambios rechazados gl SPC-PMM-05 C... Actualizar 19/02/2019 Cambio v

= 08:03:38

Bienvenido
jueves, 21 de febrero de 2019

3. Cambios rechazados. Dar click en el checkbox “Mostrar cambios rechazados”.

a de control de cambios

g Solicitudes m{@, Cambios

Exportar
Cédigos de colores:
Solicitud: Cambi
‘l-! S RERYEEE Cambio: l:l ‘ Verificado ‘ | Completado || Pendiente ‘
Cambio Descripcién . Tipo
Estado: |Todos ) solicitud
(@) Notificaciones g Rombo d -
ombc
Tipo: l:l Nuevo cambio ... | Este es el nuevo... 19/01/2019 Cambio
AV 51 Ayuda visual pa.. 02/02/2019 Comunicacion
SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacion
Fechas: SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio

Del: AV 01 Rombo de segu.. 02/02/2019 Comunicacién
AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacion

Al: SPC-PMM-01 E... | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
m AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacion

SPC-PMM-01 E... | Actualizar docu... 19/02/2019 Cambio
[ Mostrar cambios rethazados | SPC-PMM-05 C... Actualizar 19/02/2019 Cambio

@ o s 08:03:38

Bienvenido
jueves, 21 de febrero de 2019

v
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3.3.3 Verinformacién de cambio
1. En la vista Cambios. Dar click en cualquier registro de cambio que aprezca en la
pantalla.

tema de conirol de cambios

—_— Q Solicitudes m'-{@, Cambios

Exportar

Cédigos de colores:

Solicitudes y Cambios =
Cambio: l:l ‘ Verificado H Completado || Pendiente ‘

Nueva solicitud Descripcién: Fecha de

X

Cambio Descripcién Tipo

solicitud

Estado: | Todos v

[@) Notificacians ) 17/t 019 Comunicacion
Tipo: l:l Nuevo cambio ... | Este es el nuevo... 19/01/2019 Cambio
AV 51 Ayuda visual pa.. 02/02/2019 Comunicacion
SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
AV 10 Hornos 02/02/2019 Comunicacion
Fechas: SPC-PMM-01 E.. | Actualizar docu... 02/02/2019 Cambio
Del: m AV 01 Rombo de segu.. 02/02/2019 Comunicacién
AV 01 Rombo de segu... 02/02/2019 Comunicacion
Al [21/02/2019 9] |spcPMM-01E. | Actualizardocu. | 02/02/2019 Cambio
AV 10 02/02/2019 Comunicacion
SPC-PMM-01 E.. | Actual 02/2019 Cambio
[ Mostrar cambios rechazados | SPC-PMM-05 C... Actualizar /2019 Cambio .

@ o s 08:03:38

Bienvenido
jueves, 21 de febrero de 2019

2. Se mostrard el estado de la solicitud de cambio, con todos los datos registrados con
anterioridad.

Carmbio Solicitado n

Estado de la solicitud: Pendiente

NIl ESP C-PVIM-05 Concentrado P&G Alemania e Irlanda (eléctricos)

Descripcion:

Actualizar

Usuario verificaor: | I
Usuario responsable: _

Fecha de cambio:
® No completado O Completado -

Fecha de verificacion:
Mo Verificado Verificado 21/02/2019

Guardar Cambios Ver informacion de solicitud

Comentarios

3. Se pueden hacer modificaciones. Cambiar el estado de la solicitud de “No
completado” a “completado”.
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Cambio Solicitado [ =]
Estado de la solicitud: Pendiente ‘
Nombre: ncentrado P&G Alemania e Irlanda
Descripcidn:

Actualizar

Usuario verificador: | NN
Usuario responsable: _

Fecha de cambic:
® No completado O Completado 51702

l
o
sl
=
o

w s
]
=

=
o
4]
[=]
o
=2

Mo Verificado Verificado 21/02/201

Guardar Cambios Ver informacion de solicitud

Comentarios

4. Puede ver la informacion completa de la solicitud, dando click en el boton “Ver
informacion de la solicitud”. Se mostrara una ventana como la siguiente:

Cambio Solicitado n

Estado de la solicitud: | Pendiente

Nombre:

Descripcion:

Actualizar

Usuario verificador: | [ RIS
Usuario responsable: _

@ No completado O Completado 21/02/2019

No Verificado Verificado 31/02/2015

Guardar Cambios Ver informacién de solicitud

Comentarios

5. Dar click en el botén “Siguiente” para recorrer cada una de las pestafias, donde se

solicitd algin cambio.

Solicitud de cambios

LG el Il Nora Marcela Bravo Montema:

Fecha de solicitud:  p2/02/2019

Tipo de solicitud: v|

Salicitante:  Nora Marcela Bravo Montemayor

Justificacion:
Justificacién para nueva solicitud de
cambios en sistemas

Descripcidn de la solicitud de cambio:
Descripcién para nueva solicitud de cambios en sistemas
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6. Puede agregar comentarios, dando click “Comentarios”. Se mostrara una pantalla
como la siguiente:

Cambio Solicitado [ =]
Estado de la solicitud: Pendiente ‘
Nombre: |8
Descripcidn:

Actualizar

Usuario verificaor: | NN v

Usuario responsable: _ v

Fecha de cambic:
® Mo completado O Completado 21/02/2019 o~

Fecha de verificacion:
Mo Verificado Verificado 21/02/2019 E

Guardar Cambios Ver informacién de solicitud

7. Se abrird una ventana como la siguiente. Dar click en el boton de “Agregar”.

Comentarios de Cambio n

8. Se desplegara un area para poder insertar los comentarios. Al finalizar dar clicken el

botén “Guardar”.
Comentarios de Cambio n

MNuevo Registro
Comentario
MNuevo comentario|
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Notificaciones

1. Enlaventana principal se encuentra, un icono que se encontrard parpadeando
en caso de que tenga nuevas solicitudes, pendientes o por notificar. Dar click
en el icono.

a

@ Sistema de control de cambios

E Q Salicitudes E}{% Cambios x

LJ Solicitudes y Cambios

IZ’ Nueva solicitud

(@) Notificaciones

@ A 08:54:23

jueves, 21 de febrero de 2019

Bienvenido

2. Se desplegara la siguiente informacién:

istema de control de cambios

= X

Mensaje

Nuevo cambio por realizar
‘. /  Solicitudes y Cambios Nuevo cambio por realizar

2 Nuevo cambio por realizar
i = Nuevo cambio por realizar

Nuevo cambio por realizar
(@) Notificaciones 3 q

Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar
Nuevo cambio por realizar

@ S e 08:54:31

Bienvenido
jueves, 21 de febrero de 2019
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3. Dar click en cualquiera de los registros para ver el contenido de las
notificaciones.

Cambio Solicitado H

Estado de la solicitud: Verificada |

Rlnlelsp C-PMIM-01 Especificaciones especiales por cliente

Descripcion:

Actualizar documento

Usuario verificador: |
Usuario responsable: _

Fecha de cambio:
O No completado @ Completado 07/09/2018

Fecha de verificacion:

Mo Verificado Verificado 02/10/2018

Guardar Cambios Ver informacién de solicitud

Comentarios

- Muestra el estado de la solicitud, de acuerdo al correspondiente verificador
enviado el cambio solicitado:
o Pendiente
o Completada
o Verificada
o Rechazada



