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INTRODUCCION

Es funcién constitucional de la Procuraduria General del Estado - PGE: evaluar,
precautelar y velar por el ejercicio de las acciones diligentes de las unidades juridi-
cas de la Administraciéon Publica en los procesos que se sustancien ante autoridades
jurisdiccionales.

En este sentido, la Ley N° 064 en su articulo 8 numeral 2, modificada por la Ley
768 de 15 de diciembre de 2015 establece entre otras funciones de la PGE, la de
mantener un registro permanente y actualizado de los procesos judiciales, en los
que sea parte la administracién del Estado, credndose para el efecto el Registro
Obligatorio del Estado - ROPE.

La Ley 768 establece que dentro del plazo de seis (6) meses computables a partir
de la publicacién del Decreto Supremo Reglamentario, debe procederse a la imple-
mentacion del Sistema de Registro Obligatorio de Procesos del Estado.

El 20 de abril de 2016 se aprueba el Decreto Supremo N° 2739 por lo que la Pro-
curaduria General del Estado, a objeto del cumplimiento de la norma citada, me-
diante Resolucién Procuradurial N© 229/2016 de 20 de octubre de 2016 aprobd
el Reglamento del Registro Obligatorio de Procesos del Estado (ROPE).

A través de este Manual, la Procuraduria General del Estado brinda a las y los usua-
rios institucionales y operativos la orientaciéon que se requiere sobre el procedi-
miento para el conocimiento y acceso al Registro de Procesos Judiciales del Estado.






REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA EL ROPE

Para el ingreso y manejo del sistema, las y los usuarios institucionales u operativos
deben tomar en cuenta los siguientes requerimientos:

1. Conexidn de Internet, con ancho de banda minimo de 512 kbps.

2. Navegador, version: Chrome 54 o superior.
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MANUAL DEL USUARIO

SISTEMA DE REGISTRO OBLIGATORIO
DE PROCESOS DEL ESTADO
“SISTEMA ROPE”

I. INGRESO AL SISTEMA ROPE
Para ingresar al sistema siga los siguientes pasos:
1. Abra el navegador Google Chrome.

2. Ingrese en la barra del navegador la direccién web:
https://rope.procuraduria.gob.bo y presione Enter:

< C (O @& Seguro | https://rope.procuraduria.gob.bo

Una vez que haya ingresado al sistema, se desplegara la Pagina Principal del
ROPE.

oOPE

Registro Ob[igat_'
Procesos del E
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II. MENU DE NAVEGACION

Al ingresar al sistema ROPE, usted podra visualizar en la parte superior derecha de
su pantalla las opciones:

a) PAGINA PRINCIPAL

En ésta opcidn, usted podra volver a la pagina de inicio del sistema ROPE.

b) ;QUE ES EL ROPE?

En ésta opcidn, usted podra encontrar informacién del ROPE y sus bondades.
c) PREGUNTAS FRECUENTES

En la opcién encontrard preguntas técnicas y juridicas respecto al procedi-
miento y la informacién a registrar y actualizar en base a la normativa vigente
aplicable al sistema ROPE.

d) CONTACTOS

Esta opcion le permite realizar consultas del registro y actualizacién mediante
un formulario electrdnico.

e) INICIO DE SESION

Para poder ingresar al registro y actualizacion de procesos judiciales, debera
registrarse, previamente, en el SISTEMA ROPE, a tal efecto presione click en
la opcién “Registrarse”.

Seguidamente introduzca su Ndimero Unico de Registro (NUR), asignado en
el Registro de Abogados del Estado (RAE), y seleccione la funcién que cum-
ple en la institucién, entidad o empresa de la administracién publica como
“USUARIO OPERATIVO (ABOGADO)” o “USUARIO INSTITUCIONAL
(DIRECTOR O USUARIO UNICO) " finalmente debe hacer click en la op-
ciéon “Registrarse”. Caso contrario, la opciéon “Cancelar” le retornara a la
pantalla de “Inicio de Sesiéon”.
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Registro de Usuario

NUMERQ UNICQO DE REGISTRO (NUR}

FUNCION QUE CUMPLE EN 3U INSTITUCION

USUARIO OPERATIVO (ABOGADO)

USUARIO INSTITUCIONAL (DIRECTOR O USUARIO UNICO)

NOTA: El término de “Director” se aplica al “usuario institucional” que es
la o el Director, Jefe o Responsable de la unidad juridica o la instancia a cargo de
procesos judiciales con acceso al registro y consulta de la informacion del registro
de proceso de su institucion, entidad o empresa publica.

El término de “Abogado” se aplica al “usuario operativo” que es la o el abogado
de la unidad juridica o la instancia a cargo del patrocinio de los procesos judi-
ciales de la administracion del Estado.

Si la institucion, entidad o empresa publica de la administracion del Estado
cuenta tnicamente con el “usuario institucional’, éste serd responsable del
registro y actualizacion de los procesos judiciales.

Una vez que el usuario ha sido autenticado, el sistema remitira el “usuario” y
“contrasefia”, al correo electrénico registrado en el Registro de Abogados del
Estado (RAE).

Posteriormente, para iniciar su sesion deberd ingresar los datos en los campos
correspondientes y apretar la opcién de “Ingresar”.
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Iniciar Sesion

Al inicio de sesion, en la parte superior derecha, se identificara la institucion,
entidad o empresa de la administracién publica y al usuario; en la parte

izquierda de la pantalla se desplegard un mend de opciones por el tipo de
usuario:

VIS D8 REGSTAD

CEH08MH0% 01 PRECESE)
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USUARIO INSTITUCIONAL USUARIO OPERATIVO
& Inicio @ Inicio
B8 Registrar Proceso & Registrar Proceso

B Actualizar Proceso B Actualizar Proceso

& Consulta de Procesos B Consulta de Procesos

B Consulta Integral de

& Cerrar Sesion
Procesos

# Retornar al sitio principal

B8 Reasignacion de Procesos

& Blogueo/Desbloqueo de
Usuarios

& Cerrar Sesion

# Retornar al sitio principal

@ Inicio

En esta opcion se visualiza todos los registros temporales de procesos
judiciales.

& Registrar Proceso

Permite el registro de la informacion de los procesos judiciales asignados
a su cargo.

B Actualizar Proceso

Permite la actualizacion de informacion de los procesos judiciales regis-
trados previamente.
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B Consulta de Procesos

Permite realizar la consulta por cddigo de proceso, materia, sujeto pro-
cesal y cuantia de procesos judiciales registrados por el usuario y, a su
seleccion, podra visualizar la informacion registrada y actualizada.

& Consulta Integral de

Procesos

Permite al “usuario institucional” realizar la consulta de todos los procesos
de la unidad juridica o instancia a cargo de los procesos judiciales por cé-
digo de proceso, materia, etapa o instancia, sujeto procesal, cuantia, estado
(en trdmite/concluido) y usuario responsable.

& Reasignacion de Procesos

Permite al “usuario institucional” reasignar los procesos judiciales de un
usuario operativo a otro.

B Blogueo/Desblogueo de

Usuarios

Permite al “usuario institucional”, el bloqueo de “usuarios operativos”.

(> Cerrar Sesion

Esta opcién permite terminar la sesién de un usuario especifico del sis-
tema ROPE.

# Retornar al sitio principal

Retorna a la pagina principal del sistema ROPE.

NOTAS: El “Usuario Institucional” tendré las opciones de: Inicio, Re-
gistrar Proceso, Actualizar Proceso, Consulta Integral de Procesos, Rea-
signacién de Procesos, Bloqueo/ Desbloqueo de Usuarios, Cerrar Sesion y
Retornar al Sitio Principal.

El “Usuario Operativo” tendra las opciones de: Inicio, Registrar Proceso,
Actualizar Proceso, Consulta de Procesos, Cerrar Sesién y Retornar al
Sitio Principal.
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III. REGISTRO DE PROCESOS JUDICIALES

Una vez ingresado al sistema ROPE, el usuario debe seleccionar la opcion “Regis-
trar Proceso”; a continuacién debera seleccionar una “MATERIA”: Penal, Civil,
Coactivo Fiscal, Coactivo Social, Coactivo de Seguridad Social, Ejecutivo Social,
Laboral, Contencioso, Contencioso Administrativo, Contencioso Tributario y
Agroambiental; como se muestra en la siguiente imagen:

REGISTRO DE PROCESOS

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

SELECCIONAR LA MATERIA DEL PROCESO A REGISTRAR

MATERIA™: v

PENAL

CIVIL

COACTIVO FISCAL

COACTIVO SOCIAL

COACTIVO DE LA SEGURIDAD SOCIAL
EJECUTIVO SOCIAL

LABORAL

CONTENCIOSO

CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
CONTENCIOSO TRIBUTARIO
AGROAMBIENTAL

Nota: No se registraran en el ROPE, los procesos administrativos, los procesos
arbitrales ni las acciones constitucionales.

Una vez seleccionada la materia se debera proceder a registrar la siguiente infor-
macién de los procesos judiciales a su cargo:
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REGISTRO DE PROCESOS - MATERIA: PENAL

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

1. SUJETOS PROCESALES ~

2. DATOS DEL PROCESO -

Guardar Temporalmente Registrar Proceso

3.1. SUJETOS PROCESALES

En base a la materia seleccionada, se debera consignar la informacién actualizada
de los sujetos procesales, sean éstos con legitimacién activa (DEMANDANTE(S),
COACTIVANTE(s) o DENUNCIANTE/QUERELLANTE/ VICTIMA) con legi-
timacién pasiva (DEMANDADO(S), COACTIVADO(S) o DENUNCIADO(S) /
QUERELLADO (S) / IMPUTADO (S)), Tercerias o Terceros Interesados, segin
corresponda. A tal efecto se desplegaran las siguientes opciones:

INSTITUCION / ENTIDAD / EMPRESA PUBLICA v

INSTITUCI@N ENTIDAD / EMPRESA PUBLICA
PERSONA JURIDICA
PERSONA NATURAL

a) INSTITUCION/ENTIDAD/EMPRESA PUBLICA. El usuario debe
consignar el nombre de la institucion, entidad o empresa publica, el siste-
ma, en base a las letras digitadas generara nombres de la posible institu-
cién, debiéndose escoger la que corresponda y “Confirmar Datos”.

INSTITUCION /ENTIDAD/ EMPRESA PUBLICA PROCU

PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
Confirmar Datos
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En materia Penal (para el denunciante/querellante/victima) y Coactiva
Fiscal (para el coactivante) el sistema establecerd de forma automitica la
institucion, entidad o empresa publica del usuario que esta realizando el
registro.

b) PERSONA JURIDICA. Se debe registrar el nombre o razén social de
la persona juridica que interviene en el proceso y posteriormente hacer
click en “Adicionar Sujeto Procesal”:

PERSONA JURIDICA v

NOMBRE PERSONA/RAZON SOCIAL*:

Adicionar Sujeto Procesal

En caso de existir varias personas juridicas, podran ser agregadas, re-
gistrando el nombre o razén social y presionar en “Adicionar Sujeto
Procesal”.

c) PERSONA NATURAL. Consigne los nombres y apellidos de forma
completa, de la persona natural que interviene en el proceso y posterior-
mente hacer click en “Adicionar Sujeto Procesal”:

‘ PERSONA NATURAL v

NOMBRE(S) ¥ APELLIDO(S)":

Adicionar Sujeto Procesal

En caso de existir varias personas naturales podran ser agregadas, regis-
trando los nombres y apellidos de forma completa y posteriormente hacer
click en “Adicionar Sujeto Procesal”.
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En materia penal, cada persona natural estard vinculada a un delito atribuido,
como se muestra en la siguiente imagen:

NOMBRE(S) Y APELLIDO(S)":

DELITO(S) ATRIBUIDO(S)"

Adicionar Sujeto Procesal

3.1.1 Identificaciéon de sujetos procesales por materia:
a) PROCESO PENAL:
Denunciante/Querellante/Victima:
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA

(NOTA: El sistema automdticamente registrard a la institucion, entidad o empresa
de la administracion piblica a la que pertenece el usuario que realiza el registro)

Denunciado (s) /Querellado(s) /Imputado(s):
- PERSONA NATURAL

(NOTA: El sistema registrard tinicamente el nombre y apellido de personas natu-
rales, a las cuales se debe vincular el o los delitos atribuidos)

b) PROCESO CIVIL:
Demandante (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
Demandado (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA

10
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- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
Tercerista (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
c¢) PROCESO COACTIVO FISCAL:
Coactivante (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA

(NOTA: el sistema automdticamente registrard a la institucion, entidad o empresa
de la administracion piblica a la que pertenece el usuario que realiza el registro)

Coactivado(s):
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
d) PROCESO COACTIVO SOCIAL:
Coactivante (s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA]URiDICA
Coactivado(s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
e) PROCESO COACTIVO DE LA SEGURIDAD SOCIAL:
Coactivante (s):

- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA

11
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- PERSONA]URIDICA
Coactivado(s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
f) PROCESO EJECUTIVO SOCIAL:
Demandante (s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA]URIDICA
Demandado(s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
g) PROCESO LABORAL:
Demandante (s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA]URIDICA
- PERSONA NATURAL
Demandado s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA NATURAL
h) PROCESO CONTENCIOSO:
Demandantes:
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA]URIDICA

12
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- PERSONA NATURAL
Demandados:
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
i) PROCESO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
Demandante (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
Demandado (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
Tercero(s) Interesado(s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
j) PROCESO CONTENCIOSO TRIBUTARIO:
Demandante (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
Demandado (s) :
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
k) PROCESO AGROAMBIENTAL:

Demandante (s):

13
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- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
Demandado(s):
- INSTITUCION/EMPRESA/ENTIDAD PUBLICA
- PERSONA JURIDICA
- PERSONA NATURAL
3.2. DATOS DEL PROCESO
El usuario, debera registrar la informacion actualizada de los procesos judiciales,

requeridos en el punto “2. DATOS DEL PROCESO”:

1. SUJETOS PROCESALES =

2. DATOS DEL PROCESO »

Guardar Temporaimente Registrar Proceso

En esta seccion se desplegaran campos de registro conforme al tipo de materia del
proceso que se registra, teniéndose los siguientes campos:

a) CODIGO DE REGISTRO DEL PROCESO.- Se debe consignar los c6-
digos numéricos o alfanuméricos asignados en sede judicial o Ministerio
Publico.

COMGO DE REGISTRO DEL PROCESO”,

LODIGO IANUS/NURES/N* DE EXPEDIENTE

CODIGO CASO FISCALIAIP/ 4P

CODIGO IANUS/NUREJ/N° DE EXPEDIENTE.- Consignar el cédigo
numérico o alfanumérico asignado en el Organo Judicial.

CODIGO CASO FISCALIA/I3P/I4P.- En materia penal se habilitara ésta
opcidn para el registro del cédigo asignado en el Ministerio Publico.

14
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b) ETAPA O INSTANCIA ACTUAL DEL PROCESO.- En éste campo, el siste-
ma proporciona una cascada de opciones en base a la materia seleccionada
previamente. Se desplegard la seleccion de “ETAPA ACTUAL DEL PROCE-
SO” para materia penal o “INSTANCIA ACTUAL DEL PROCESQ” para las
otras materias, debiendo seleccionar la que corresponda al estado actual del
proceso judicial:

ETAPA ACTUAL DEL PROCESO™; ETAPA PREPARATGRIA =

INSTANCIA ACTUAL DEL PROCESO* PRIMERA INSTANCIA ¥

c) TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA: Se debera seleccionar el
Tribunal Departamental de Justicia donde se tramita el proceso objeto de
registro.

TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA®: CHUQUISACA = |
LA PAZ
COCHABAMBA

QRURQ
Introduzce el nembre complete del juzgade ¢ fribunol, 5| paOTOSI

JUZGADO/TRIBUNAL *:

TARLA
SANTA CRUZ
Consigne el juzgado o tribunal segin la etapa o instan| BENI
PANDO

d) JUZGADO/TRIBUNAL.- Consignar el nombre completo del “juzgado o
tribunal” sin abreviaturas, donde actualmente se sustancia el proceso.

JUZGADO TRIBUNAL *

Introdurce el mombre compieto del juzgoda o tibunel, sn shrevistures.

Consigne el juzgado o tribunal segun la etapa o instancia que comespondo al proceso. Elemplo: JUZGADO PUBLICC CIVIL Y COMERCIAL T

e) HECHOS QUE DIERON LUGAR AL PROCESO.- Se debe registrar la
relacién circunstancial de hechos que generaron la accién legal.

15
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HECHOS QUE DIERON LUGAR AL PROCESO*

Dede regustror (o relocion cercansioncial g Mechos que gemeraren in occion legol,

f)

8)

&

FECHA DE PRESENTACION DE DEMANDA / FECHA DE PRESEN-
TACION DE LA DENUNCIA O QUERELLA

FECHA DE PRESENTACION DE DEMANDA.- En las materias: Civil,
Coactivo Fiscal, Coactivo Social, Coactivo de Seguridad Social, Ejecutivo
Social, Laboral, Contencioso, Contencioso Administrativo, Contencioso
Tributario y Agroambiental, se debera consignar la fecha en la cual se pre-
sentd la demanda en sede judicial.

FECHA DE PRESENTACION DE LA DEMANDA *: dd/mm/aaaa v

FECHA DE PRESENTACION DE LA DENUNCIA O QUERELLA.- En
materia Penal, se debera registrar la fecha de presentacién de denuncia o
querella, identificando el primer acto del proceso, debiéndose consignar el
dia, mes y ano.

FECHA DE PRESENTACION DE LA DENUNCIA O QUERELLA *; dd/mm/aaaa v

CUANTIA / MONTO.- Para la identificacién del monto econémico en
litigio, seleccionada la materia, se debera consignar:

- CUANTIA DE LA DEMANDA: Aplicable en materia Civil, Coactivo
Fiscal, Laboral y Contencioso.

- MONTO DE LA OBLIGACION: Aplicable en materia Coactivo de la
Seguridad Social, Coactivo Social y Ejecutivo Social.

- CUANTIA ESTIMADA DEL DANO: Aplicable en materia penal, para el
registro de la cuantia o monto estimado por el dafio causado como efecto
de la comisién de los delitos.

16
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- CUANTIA DETERMINADA: Aplicable en materia Contencioso Admi-
nistrativo.

- CON DETERMINACION DE MONTO: Aplicable en materia Conten-
cioso Tributario.

- CUANTIA EN LITIGIO: Aplicable en materia Agroambiental.
En caso de no identificarse o cuantificarse la cuantia o monto, debera esco-

ger la opcion “NO”, por ejemplo:

CUANTIA ESTIMADA DEL DARNO *: si ) NO ®

En caso de que seleccione S ) NO @ se desplegara los campos de llenado de “Tipo
de Moneda” y “Monto”

CUANTIA ESTIMADA DEL DARD * si @ NO

Intraduzes el monto del proceso (El morta debe ser ingresado con punlo decimat y sin séparador. de miles. Eemplo: 12985.29)

TEPQ DE MONEDA* HMONTO"

BOLIVIANOS L a.00

Para la seleccidn del tipo de moneda, se desplegara:

TIPO DE MONEDA*:

BOLIVIANOS v

BOLIVIANOS
UNIDADES DE FOMENTO A LA VIVIENDA

DOLARES AMERICANOS

Una vez seleccionado el tipo de moneda, debera ingresar el monto, inicamente con
punto decimal y sin separador de miles, y apretar el botén de :

MONTO*:

1248629 [

17
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Inmediatamente el sistema generara una pantalla de verificacién, donde nuevamen-
te debera ingresar el monto y presionar el botén [eii:i|:

SPXLIFE]  Confirmar ” Cancelar

En caso de consignar un monto diferente al anterior, el sistema le alertara con la
siguiente imagen:

U El monto que ingresé no coincide cc

monto original

Una vez introducido correctamente el monto, automaticamente saldra una casilla
con la consignacién del monto en literal, debiendo el usuario realizar la confirma-
cién presionando el botén [Leliiuci|:

DOCE ML CUATROCIENTOS OGHENTA Y SEIS 291100 BOLIVIANCS

Realizado este procedimiento, el usuario no podra realizar ninguna modificacion
a la cuantla del proceso.

TIPO DE MONEDA® MONTO"
BOLIVIANGS v 12485 29
DOCE ML CUATROGIENTOS OCHENTA ¥ SEIS 201100 BOLIVIANGS

NOTA: En caso de consignarse erroneamente la informacion de la cuantia, pese a las
consultas ralizadas para su validacion, el usuario institucional deberd solicitar y tramitar
la apertura del sistema para su correccion, ante la Subprocuraduria de Supervision e
Intervencion.

3.2.1. Registro de datos del proceso por materia

Se presenta a modo de ejemplo las pantallas correspondientes a procesos penales,
civiles y coactivos fiscales:

18
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3.3. GUARDAR PROCESOS

Una vez llenados los datos en “SUJETOS PROCESALES” y “DATOS DEL PRO-
CESO” podra realizar el registro con las siguientes opciones:

Esta opcioén permite consignar toda la informacién del formulario de registro de
proceso.

Guardar Temporalmente

Ante posibles eventualidades, con ésta opcién podra realizar el guardado temporal
de la informacién, pudiendo continuar con el registro seleccionando el proceso que

aparecera en el menti de [IESTNNEG_G—

IV. ACTUALIZACION DE PROCESOS JUDICIALES

Para poder actualizar la informacién de procesos judiciales, ingrese a la opcién
“Actualizar proceso” del Ment Principal:

& Inicio

B Registrar Proceso

& Actualizar Proceso
& Consulta de Procesos
(> Cerrar Sesion

# Retornar al sitio principal
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Una vez elegida la opcidn, el sistema permite la busqueda del proceso por cédigo
de proceso, materia o sujeto procesal, como se muestra en la figura:

Ingrese el codigo del proceso, seteccione Materia y/o Ingrese el nombre del sujeto procesal

Presione el boton Buscar y luego elija el proceso a actualizar

CODIGD DEPROCESD HATERIA SUFETO PROCESAL

CODIGOS DEL PROCESD
FECHA DE ULTIMIO REGISTRO  MATERIA  1ANUS/NUREJIEXPEDIENTE  PARTES DEL PROCESD CUANTIA  WENCIMIENTO DE PLAZO DE ACTUALIZACHON

Una vez elegido el proceso que se desea actualizar, el sistema muestra la pagina de
actualizacion del proceso con las siguientes partes:

a) Informacién del Proceso. Muestra informacién general del Proceso regis-
trado, como se muestra en la figura:

INFORMACION DEL PROCESO

mcmmmﬁom

MATERLL PMaL CULNTIA ESTIMADA DEL Dafi0r
TANUS/MUREL/N DE EXPETENTE AsDiz CASO RSCALIANIREP 1436

ETAPS ACTUAL DEL PROCESS: £TARA PREPARLATORIA

TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE JUSTICLA CHUGUISACA

JUZGADO/TRIBUNAL JUZGATD PRIMERD

DENUNCIANTEAQUERELLANTE/VICTIMA DENUNCADOSH GUERELLADOS)/ IMPUTADGS)

GORERNG AUTGROMS NUNICIPAL DE CARANM Juan Pares
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b)

En “Duracién del proceso”, usted podré observar en recuadro (color rojo)
el tiempo de tramitacién del proceso judicial, dato que se computa a partir
de la “fecha de presentaciéon de la demanda” o “fecha de presentacién de la
denuncia o querella”.

Actualizacion del Proceso. Destinado al registro de informacién del avan-
ce procesal, donde se registrara:

ETAPA O INSTANCIA ACTUAL DEL PROCESO.- En éste campo, el
sistema proporciona una cascada de opciones en base a la materia registra-
da, se desplegaré la seleccion de “ETAPA ACTUAL DEL PROCESO”, para
materia penal o “INSTANCIA ACTUAL DEL PROCESO” para otras mate-
rias; debiendo seleccionar la que corresponda al estado actual del proceso
judicial:

ETAPA ACTUAL DEL PROCESO"

ETAPA PREPARATORIA v

INSTANCIA ACTUAL DEL PROCESO*.

PRIMERA INSTANCIA v

JUZGADO/TRIBUNAL.- Consignar el nombre completo del “juzgado o
tribunal” donde actualmente se sustancia el proceso.

JUZGADC/TRIBUNAL *

mtroduzco e nombre completo def juzgode o tribunal, sin phreviotera

Cansigne el juzgado o tribunal segun la etapa o instancia que coresponda ol proceso. Ejemply

UZGADO PUBLICO CIVIL ¥ COMERCIAL |
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ACCIONES JURIDICAS REALIZADAS POR LA O EL ABOGADO DE
LA UNIDAD JURIDICA.- Se debe registrar las acciones juridicas realiza-

das desde la fecha de registro o la tltima actualizacidn, senalando el avance
procesal.

ACCIONES JURIDICAS REALIFADAS POR LA O FL ABOGADG DE LA UNIDAD JURIDICA =

ACCIONES JURIDICAS A REALIZAR POR LA O EL ABOGADO DE
LA UNIDAD JURIDICA.- Este campo constituye una ayuda para la o el

abogado responsable, ya que podra consignar futuras acciones juridicas
para lograr la pretension juridica en el proceso.

ACCIONES JURIDICAS A REALIZAR POR LA O EL ABOGADD DE LA UNIDAD JURIDICA *

4.1. Pantallas de Actualizacion del proceso por materia

Se presenta a modo de ejemplo las pantallas correspondientes a procesos penales,
civiles y coactivos fiscales:

a) PROCESO PENAL. En las etapas: Preparatoria, de Juicio Oral y de Re-
cursos, el sistema muestra la siguiente pagina:
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4.2. GUARDAR ACTUALIZACION

Una vez llenados los datos de la actualizacién podra realizar el registro con las
siguientes opciones:

Guardar Aclualizacion

Esta opcién permite consignar toda la informacion del formulario de actualizacién.

Guardar Temporalmente

Ante posibles eventualidades, con esta opcion podra realizar guardado temporal de
la informacién, pudiendo continuar con la actualizacion posteriormente.

4.3. CIERRE DE PROCESOS

En la dltima parte de la pantalla de actualizacién usted podréa desplegar el “CIE-
RRE DE REGISTRO DEL PROCESO”, el sistema autométicamente consignaréa
la fecha de actualizacion y usted deberd consignar el motivo de cierre de registro.

CIENRE DEE REGISTRO DEL PROCESO

FECHA 1 n/an 1ot

MOTIVG DE CIERRE OF AEGISTRO *

Ceimur Regists dal Precuss

V. CONSULTA DE PROCESOS

Permite a los usuarios realizar la consulta de procesos judiciales por cédigo de
proceso, materia, sujeto procesal y cuantia, debiendo seleccionar uno o més cri-
terios de busqueda y posteriormente elegir un proceso para ver el historial de la
informacion registrada y actualizada:
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Ingrese unc o mas criterios de busgueda y elja un proceso para ver &l histarial

CODIGO DE PROCESD MATERIS SUETO PAOCESAL
CULNTIA DESDE CUAST 1A HASTA ORDENAR POR
Fer Focra 4 U Ry atrs 0 .

VI. CONSULTA INTEGRAL DE PROCESOS

Permite al “usuario institucional” realizar la consulta de todos los procesos judiciales
de la unidad juridica o instancia a cargo de los procesos judiciales por cédigo de
proceso, materia, etapa o instancia, sujeto procesal, cuantia, estado (en tramite /
concluido) y usuario responsable.

5 - CONTROL IN

Ingrese el codigo del proceso. seleccione Materia y/o ingrese otras opciones de busqueda. Presione el

haotén para la accion de su eleccion

EODIED DE PEOCERS HATEHIA ETARLSIRETANCIA
ELANTIA BESOE CLIANTIA HASTA SUIETO PROCESAL
E3TADD ABOGADCHAL HESFORSASLE CEDENAR FUB

T S

m

Ingresados los datos requeridos, se desplegara el listado de procesos de forma dife-
renciada por el tipo de moneda.
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VII. REASIGNACION DE PROCESOS

Permite al “usuario institucional” reasignar los procesos judiciales de un usuario
operativo a otro.

REASIGNACION DE PROCESOS

ABOGADOS

‘ r

MIGUEL ANGEL MEDRANO MARTINEZ
ALCIDES CHANA CHANA
MAXIMILIANO | DELGADOC Il RODRIGUEZ lll

SERGIO WILLY OSSIO MARIN
MARCELO JAVIER TORRES MALLEA ¥

VIII. BLOQUEO DE USUARIOS.

Permite al “usuario institucional” el bloqueo de “usuarios operativos”.

LISTAR DE ABGGADOE

| ALCIDES ChHaka CHana
MAARCEL) IRVIES: FORRES MALLEA
MAXIMILIANG DELGADD § AODRGUEE 11 USUARID:
MGLIE, AR MARTINES €5

AR CDES N

MTH

L~ ]

4 MIGUEL A
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OFICINA CENTRAL: EL ALTO

Calle Martin Cardenas, esquina calle
11 de Junio, zona Ferropetrol.
Teléfono: (591)(2) 2 173900

Fax: 2 110080

LA PAZ

Calle Rosendo Gutiérrez y Av. Arce,
Edificio Multicentro, piso 14, Torre B.
Teléfono: 2 148267

Correo electrdnico:
dddlapaz@procuraduria.gob.bo

COCHABAMBA

Avenida Salamanca, N°625, esquina
Lanza, Edificio del Centro Internacional
de Convenciones (CIC), piso 2.
Teléfono: 4 141946

SANTA CRUZ

Avenida Beni, esquina Calle 3, edificio
Cubo Empresarial Gardenia, piso 9,
oficina 9B.

Teléfono: 3 120784

CHUQUISACA

Avenida del Maestro, N°162, zona del
Parque Bolivar, entre Manuel Molina y
Gregorio Mendizabal.

Teléfono: 6 912369 - 6 450024

TARIJA

Calle 15 de abril, N°319, entre Méndez
y Delgadillo.

Teléfono: 6 113350

PoTOST

Calle Oruro, N°509, entre Bolivar y
Frias.

Teléfono: 6 120766

ORURO

Calle Adolfo Mier, N°994, entre
Camacho y Washington.
Teléfono: 5117720

BENI

Calle Pedro de la Rocha, N°82, entre
calle La Paz y Avenida 6 de Agosto.
Teléfono: 4 652614

PANDO
Calle Bruno Racua, N°64.
Teléfono: (3) 8 420223



jLa Patria no se vende,
se defiende!

nprocuraduriabolivia u@ProcuraduriaB procuraduria.gob.bo



	OLE_LINK44
	OLE_LINK25
	OLE_LINK3
	OLE_LINK4
	OLE_LINK5
	OLE_LINK6
	OLE_LINK11
	OLE_LINK12
	OLE_LINK15
	OLE_LINK16
	_GoBack

