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1 Inledning

| version 9.4 har vissa exempel bytts ut och fortydligats dar det behovts. Det har ocksa skett nagra
dndringar i de kapitel som ror illustrationer, svenska lagar och EU-dokument. Angaende illustrationer
har vi en ny rekommendation att texthdnvisningar ska placeras intill bildtexter istallet for i den
I6pande texten. Nar det galler lagar rekommenderar vi nu att referenserna tas med i
kallforteckningen istallet for att utelamnas.

2 Generellt om att referera

2.1 Varfor ska jag referera?

Nar du skriver en rapport, uppsats eller annan akademisk text skall du alltid referera till dina kallor pa
ett standardiserat satt.

De viktigaste argumenten for det ar:

e Det skall klart framga vilket underlag du har for dina tolkningar och pastaenden.

e Det skall klart framga vad som &r dina egna slutsatser och tankar och vad du har hamtat fran
andra.

e Det skall vara latt att hitta tillbaka till kdllan for den som vill Iasa mera eller kontrollera dina
uppgifter.

Om du inte refererar korrekt riskerar du att bli misstankt for plagiering d.v.s. att du presenterar
andras resultat, slutsatser eller tankar som om de vore dina egna. Att plagiera ar fusk, nagot som
Hogskolan i Boras ser allvarligt pa. Den som blir pakommen med att plagiera riskerar att fa en varning
eller i varsta fall bli avstangd fran utbildningen. Lds mer om plagiat och hur du undviker det i
hogskolans Antiplagieringsguide (finns pa PingPong).

2.2 Olika stilar

Det finns i huvudsak tre typer av stilar for att skriva referenser: fotnoter, numerisk och férfattare-dr.
Vilken stil du ska anvdnda beror i huvudsak pa vilken disciplin du tillhér och publicerar dig inom.
Gemensamt for de olika stilarna ar dock att det inne i texten finns en kortfattad hanvisning, antingen
en siffra, fotnot eller en parentes, som anger vilken kélla som informationen ar hamtad ifran. Denna
hanvisning pekar mot en bibliografisk referens som aterfinns i kéllférteckningen i slutet av texten.
Referensen i kdllforteckningen ar mer uttémmande dn hanvisningen i texten, och gor att ldsaren med
sakerhet kan identifiera den kalla som anvants.

De finns manga varianter pa de tre huvudstilarna, manga tidskrifter har t.ex. en egen variant. Ska du
publicera en artikel i en tidskrift maste du félja den stil som tidskriften foreskriver. Dessa uppgifter
finns i tidskriften eller pa tidskriftens webbplats.



2.2.1 Fotnoter

| texten anges kallan i en fotnot. En liten siffernot i texten visar till fotnoten. | kallférteckningen ar
referenserna alfabetiskt ordnade pa forfattare eller annat huvuduppslag (t.ex. titel). Om du behéver
lagga en forklarande text i en fotnot blandas den med fotnoter som anger kallor.

Exempel pa stil: Oxford

2.2.2 Numerisk

Varje kalla anges med en siffra i texten. Kallorna numreras i ordning allteftersom de introduceras i
texten, och behaller sedan samma siffra genom hela arbetet. | killférteckningen ordnas referenserna
nummerordning.

Exempel pa stil: Vancouver, IEEE

2.2.3 Forfattare — ar

| texten anges kallan med forfattarens efternamn och publiceringsar inom en parentes, det kallas en
texthanvisning. Varje texthanvisning har en motsvarande referens i kallforteckningen, alfabetiskt
ordnad pa forfattarens efternamn. Ibland bestar texthanvisningen av t.ex. en titel eller namnet pa en
organisation. Da blir referensens huvuduppslag titeln respektive organisationens namn.

Exempel pa stil: Harvard, APA



3 Harvardsystemet

Harvardsystemet, som forsta gangen anvandes 1881 vid Harvard University i USA, har varit det
radande systemet inom naturvetenskaperna i manga ar och blir allt vanligare dven inom
samhallsvetenskaperna.

Harvardsystemet hor till (forfattare-ar)-stilarna och bestar av tva delar, en hanvisning i texten
(texthanvisningen) och en bibliografisk beskrivning i kdllforteckningen (referensen). Det ar viktigt att
texthanvisningen overensstaimmer med huvuduppslaget i referensen.

Alla exemplen i guiden visar hur det ska se ut | din text och hur Referensen i kallforteckningen ska
skrivas.

3.1 Texthanvisningen

Texthanvisningen bestar av en parentes som vanligtvis innehaller forfattarens efternamn och kallans
utgivningsar. Texthanvisningen placeras i den I6pande texten. Varje gang du anvander information
eller uppgifter fran en annan kalla skall du skriva en texthanvisning. Det viktiga ar att det som star i
din texthanvisning tydligt pekar pa den aktuella referensen i din kallforteckning. Det far inte finnas
minsta tvivel om vilken referens du hanvisar till.

Hur texthadnvisningen placeras i texten varierar. Vanligt ar att den placeras efter det stycke i vilket
man refererar till kdllan i fraga, men texthanvisningen kan ocksa véavas in i texten:

I din text:
...en modell som kallas constructive alignment (Biggs 1999).
...constructive alignment utvecklad av John Biggs (1999) ar en val etablerad modell som...

Vilket av dessa skrivsatt man foredrar varierar i viss man mellan olika discipliner. Folj praxis inom ditt
amnesomrade. Om du inte uppfattat att dar finns nagot mera vedertaget satt kan det vara bra att
vaxla mellan skrivsatten i din text.

3.1.1 Sida i texthdnvisningen

Praxis varierar inom olika @mnesomraden ocksa nar det géller om man ska ange vilken sida i kdllan
som informationen ar hamtad ifran eller inte. Nar man hanvisar till langa texter anser nagra att det ar
en service till lasaren att ange var i boken information som du har anvant finns, medan andra enbart
vill ha med sidangivelser vid citat. F6lj praxis inom ditt &mnesomrade. | exemplen i denna guide finns
sidanvisningar angivna ibland.

I din text:

En del ldrare dr vad McGuinness (2007, s. 30) kallar “heavy users” av biblioteket...

En del larare ar vad McGuinness (2007, ss. 30-33) kallar “heavy users” av biblioteket...
En del larare dr vad McGuinness (2007, ss. 30, 33) kallar “heavy users” av biblioteket...



http://www.hb.se/wps/portal/%21ut/p/c1/04_SB8K8xLLM9MSSzPy8xBz9CP0os3hXX49QSydDRwMD10BzAyNjd_cwPx9PF8NgE_1wkA7cKpyNIfIGOICjgb6fR35uqn6kfpQ5bnvM9UP0I131C7Kz01wCHRUBo58bpw%21%21/dl2/d1/L0lJSkppWWshL0lCakFBQXhBQUVTRWhBISEvWUJweFZ4dDF4ajF3LzZfRU1IVTlCMUEwRzcyODAyM1FWQ0REVDFLQjMvc3YvNl9FTUhVOUIxQTBHNzI4MDIzUVZDRERUMTZFNC82X0VNSFU5QjFBMEc3MjgwMjNRVkNERFQxTVYx/
http://www.hb.se/wps/portal/%21ut/p/c1/04_SB8K8xLLM9MSSzPy8xBz9CP0os3hXX49QSydDRwMD10BzAyNjd_cwPx9PF8NgE_1wkA7cKpyNIfIGOICjgb6fR35uqn6kfpQ5bnvM9UP0I131C7Kz01wCHRUBo58bpw%21%21/dl2/d1/L0lJSkppWW1KL0lGakFBQXhBQUVTRWhJUSEvWUJweFZ4dDF4ajF4cjF3IS82X0VNSFU5QjFBMEc3MjgwMjNRVkNERFQxS0IzL3N2LzZfRU1IVTlCMUEwRzcyODAyM1FWQ0REVDE2RTQvNl9FTUhVOUIxQTBHNzI4MDIzUVZDRERUMU1WMS82X0VNSFU5QjFBMEc3MjgwMjNRVkNERFQxVTI0/

3.1.2 Flera publikationer av samma forfattare samma ar

Ibland hander det att en och samma forfattare har tva eller flera publikationer utgivna samma ar. D3
lagger du till a, b, c etc. omedelbart efter artalet for att skilja de olika referenserna fran varandra.
Vilken referens som skall ha a eller b beror pa titlarnas inbérdes alfabetiska ordning.

I din text:

(Trost 2002a)

(Trost 2002b)

Trost (2002a, 2002b) podngterar vikten av att...

Referens till kallférteckningen:
Trost, J. (2002a). Att skriva uppsats med akribi. 2., [rev.] uppl., Lund: Studentlitteratur.

Trost, J. (2002b). Att vara opponent. Lund: Studentlitteratur.

3.1.3 Flera publikationer av samma forfattare i samma texthanvisning

Om du hanvisar till flera publikationer av samma forfattare i samma texthanvisning skall dessa skrivas
i kronologisk féljd. Aven i kallférteckningen ska publikationerna placeras i kronologisk foljd, alltsa det
aldsta dokumentet forst.

I din text:
(Limberg 1994, 1998)

Referens till kallférteckningen:
Limberg, L. (1994). Libraries for pleasure reading and learning. Svensk biblioteksforskning, (1), ss. 7-
15.

Limberg, L. (1998). Att s6ka information for att Idra: en studie av samspel mellan informationssékning
och ldrande. Diss., Goteborgs universitet. Boras: Valfrid.

3.1.4 Flera forfattare med samma efternamn

Nar flera forfattare med samma efternamn har skrivit varsin bok som ar utgiven samma ar, blir det
nodvandigt att ta med forfattarnas initialer dven i texthdnvisningen for att skilja dem at. Lagg marke
till att placeringen av initialerna beror pa om du skriver férfattarens efternamn inom eller utanfor
parentesen.

I din text:

(Ekelund, C. 2002)

(Ekelund, M. 2002)

...M. Ekelund (2002) havdar a sin sida att...

Referens till kallférteckningen:
Ekelund, C. (2002). How to govern relationships and established commitments: a study of
standardized products in mature industrial markets. Diss. Kdbpenhamn: Handelshgjskolen.




Ekelund, M. (2002). Intestinal Bypass and Total Parenteral Nutrition: Changes in Gut Function and
Morphology. Diss. Lund: Lunds universitet.

3.1.5 Referera till flera forfattare samtidigt

Nar du i din text vill referera till flera forfattare som har kommit till samma slutsats anvander du
semikolon (;) mellan forfattarna. Ange forfattarna i alfabetisk ordning.

I din text:
(Belanger 2012; Kellum 2011; Mery 2012)

Referens till kallférteckningen:
Belanger, J. (2012). Developing a collaborative faculty-librarian information literacy assessment
project. Library Review, 61(2), ss. 68-91.

Kellum, K. K., (2011). Development, assessment and use of an on-line plagiarism tutorial. Library Hi
Tech, 29(4), ss. 641-654.

Mery, Y. (2012). Performance-based assessment in an online course: comparing different types of
information literacy instruction. Portal: libraries and the academy, 12(3), ss. 283-298.

3.1.6 Tecken i texthanvisningen

Foljande tecken anvands i texthanvisningen.

- mellan efternamn och initial i de fall det ar nédvandigt att ha med initial:
(Ekelund, M. 2002)

- mellan ar och sida: (Ekelund, M. 2002, s. 13)

- mellan ar om du har flera dokument av samma forfattare:

(Limberg 1994, 1998)

- mellan forfattarnamn om de ar fler &n tva: (Stern, Kalech & Felner 2012)

, (komma) anvands:

( ikolon) <nd mellan férfattarnamn (huvuduppslag) nar du anger flera kallor samtidigt:
; (semikolon) anvands:
(Kellum 2011; Belanger 2012; Mery 2012)

. i stallet for och mellan namnen nér det finns flera forfattare och de star
& (et-tecknet) anvands: |
inom parentesen: (Stern, Kalech & Felner 2012)

3.1.7 Ibid.

Ibid. ar forkortningen for det latinska ordet ibidem som betyder pa samma stalle. Anvands istéllet for
att upprepa texthanvisningen om du i din text hanvisar till en viss kélla tva eller flera ganger efter
varandra i samma stycke. Det vill sdga, om du refererar igen till ndrmast féregaende kalla och ingen
annan kélla finns mellan dem kan du ange ibid. och eventuellt sidnummer. Ibid. bér anvandas med
forsiktighet eller inte alls eftersom det |att kan bli fel till exempel nar man klipper och klistrar i sin
text. Inom vissa discipliner anvands detta skrivsatt inte alls.




I din text:
(Bjork s. 57)
(ibid. s. 105)

3.2 Kallforteckningen

3.2.1 Referenser

| slutet av ditt arbete samlar du referenser till alla kéllor du anvant i en kallférteckning i alfabetisk
foljd. Har finns de uppgifter som behdvs for att kunna identifiera ett dokument och hitta det. En
referens ar en sa kallad bibliografisk beskrivning av en publikation. Det som avgor hur en referens ska
skrivas ar i huvudsak tre saker:

e Hur manga forfattare det &r, om de kan férvéxlas, om de ar redaktorer eller om det ar en
institution eller organisation som star som forfattare.

e Vilken typ av publikation det ar.

e | vissa fall dven var publikationen finns.

Varje typ av publikation eller dokument beskrivs pa ett unikt satt. | Harvardsystemet ska du pa ett
tydligt satt markera huvudpublikationens titel, anvand kursiv text for detta. For tidskriftsartiklar ar
tidskriften huvudpublikation och for bokkapitel ar det boken. | exemplet har vi en tidskriftsartikel
som McGuinness har skrivit och tidskriftens titel ska darfor sta kursivt.

Referens till kallférteckningen:
McGuinness, C. (2007). Exploring strategies for integrated information literacy. Communications in
Information Literacy, 1(1), ss. 26-38.

For att kunna skriva en korrekt referens ar det viktigt att ha sa komplett information som mojligt om
publikationen. Det finns olika satt att gora det pa som att ladda ned informationen till ett
referenshanteringssystem som EndNote, skicka referensen via e-mail eller utnyttja funktionen att
skapa en referens som du sedan kan klistra in i din text. Utnyttja de tjanster som finns i databaserna.

3.2.2 Utgivningsar saknas

Ibland saknas uppgift om utgivningsar eller publiceringsdatum. Det ar mest vanligt i dokument pa
webben men forekommer ocksa nar det galler tryckt material. Om du anstrangt dig for att hitta men
anda inte kan faststalla ar eller datum for publiceringen ska du ange att det saknas med u.a. (utan
artal) i parentesen.




3.2.3 Lianka till dokument

URL (Uniform Resource Locator) dr en webbadress som lankar dig till dokumentet eller till
webbsidan dar dokumentet finns. Nar du anger URL var mycket noga med att den ar korrekt och
kontrollera att den fungerar. Ta med URL i referensen nar det ar enda sattet att hitta tillbaka till
information som du har hittat pa webben, detta brukar vara fallet for webbsidor, bilder, bloggar,
forum etc. Vi rekommenderar att du anger URL dven for rapporter och andra dokument som finns
fritt pa webben, dven om de ocksa finns tillgangliga pa annat sétt, for att gora det lattare for lasaren
att hitta dokumentet.

DOI (Digital Object Identifier), URN (Uniform Resource Name), URI (Uniform Resource Identifier),
HandlelD ar exempel pa s.k. bestdandiga/permanenta lankar. En sadan lank leder till ett visst
dokument dven om det till exempel skulle flyttas till en annan webbplats. Finns en sadan lank bor
den anges i referensen vare sig man last dokumentet i en tryckt eller elektronisk version.

Referens till kallférteckningen - DOI:

Midttun, A. (2012). The greening of European electricity industry: a battle of modernities. Energy
Policy, 48(0), ss. 22-35. DOI: 10.1016/j.enpol.2012.04.049




3.2.4 Tecken i referensen

Ofta anvands punkt (.) som skiljetecken i referenserna. | tabellen nedan redogors for 6vriga tecken
och nar de anvands.

- mellan forfattarnamnen om det finns flera forfattare till ssamma verk:
Stern, R., Kalech, M. & Felner, A. (2012).

- mellan tidskriftens titel och volym(hafte) i en tidskriftsartikelreferens:
Library Review, 61(2), ss. 68-91.

, (komma) anvands:

-mellan volym(hafte) och siduppgifter en tidskriftsartikelreferens:
Library Review, 61(2), ss. 68-91.

- mellan titel och datum i en tidningsartikelreferens:
Dagens industri, 31 juli.

. . -mellan sidor och dubbelhaften:
- (bindestreck) anvands: . . .
Pedagogisk forskning i Sverige (3-4), ss. 227-243.

- mellan huvudtitel och undertitel:

: (kolon) anvinds: Eklund, K. (2007). Vidr ekonomi: en introduktion till samhdllsekonomin.

- mellan forlagsort och forlag: Stockholm: Norstedts akademiska forlag.

. - mellan avdelningarna , nar du anger vagen till en del i ett elektroniskt
/ (snedstreck) anvands:
dokument.

. - i stallet for och mellan namnen nar det finns flera forfattare:
& (et-tecknet) anvands:
Stern, R., Kalech, M. & Felner, A. (2012).

-nar du anger serieuppgifter: (Vetenskap for profession 17).

; -uppgift om tidskriftshdfte / nummer: Journal of the American Society for
() parentes anvéands Information Science, 42(5), ss. 361-371.

-runt artal: Stern, R., Kalech, M. & Felner, A. (2012).

-runt uppgifter som inte framgar av publikationen men som du kanner till
[] hakparentes anvinds SOmM medietyp, nar dokumentet ldstes etc.:

Guggenheim Museum Bilbao [fotografi].

http://www.bibliotek20.se/ [2010-06-17]



4 Citat

Ett citat r en ordagrann atergivning av en kélla. Ange i texthdnvisningen pa vilken sida i
originaldokumentet citatet ar hamtat, om siduppgift finns. For citat fran en webbsida refererar man
till webbsidan i fraga. Kortare citat skall skrivas direkt i texten inom citationstecken (" "). Om du
utesluter text inom ett citat markerar du detta med [...], se exemplet nedan.

I din text:
"Kommunikation blir det redskap med vars hjalp det obegripliga maéjligen blir begripligt for den
larande, men ocksa fér den undervisande” (Jonsson 2004, s. 117).

Referens till kallférteckningen:
Jonsson, C. (2004). Barnets livfulla kommunikativa vinkningar. Om ldsande och skrivande som
erfarenhets- och bildningskultur. Utbildning & Demokrati, 13(1), ss.111-124.

Langa citat som bestar av flera meningar skall skrivas i ett eget stycke med indrag i saval hoger- som
vansterkant.

I din text:

There is no easy answer. Until a satisfactory solution is found, most people can
agree that there is a need for greater social networking savvy [...]. Social media
is not going away, nor should it. All of us need to think twice, however, before
we post personal content.

(Moore 2012, s. 91)

Referens till kallférteckningen:
Moore, S. C. (2012). Digital Footprints on the Internet. International Journal of Childbirth Education,
27(3), ss. 86-91.




5 Forfattare och annan upphovsman

5.1 Personlig forfattare

| de flesta fall ar forfattaren en person och det ar efternamnet som ska anges. Nar det galler att
skriva ut fornamn ar praxis olika inom @mnesomradena men generellt ar det mest vanligt att enbart
ange forfattarnas initialer. Du ska ratta dig efter de riktlinjer som din larare eller handledare
eventuellt ger. Om du ska ha hela férnamnet kan det bli nédvandigt att sdka i flera databaser och pa
webben for att hitta férnamnen. Det géller dessutom att vara konsekvent, ska du skriva ut férnamn
maste du ha med férnamn pa alla férfattare i din kallforteckning.

| exemplen nedan finns referenser till olika typer av publikationer, saval tryckta som elektroniska.
Fokus i detta kapitel ar hur du ska ange forfattare i referensen och hur du ska skriva i
texthanvisningen. Detaljer angaende referenser till de olika publikationstyperna behandlas i de
féljande kapitlen men genom hela dokumentet finns exempel pa hur det ska sta i din text och hur det
ska se ut i referensen.

5.1.1 En forfattare

Det finns tva olika satt att ange forfattarna till den litteratur du har last i din text. Det ena &r att skriva
forfattarens namn tillsammans med artalet i en parantes.

I din text:
(Dahlberg 1997)

Du kan ocksa flata in forfattarnamnet i texten och enbart ange artalet i parentesen. Manga havdar
att du i sa fall fokuserar tydligare pa forfattarens idéer och tankar:

Dahlberg (1997) papekar att...

Referens till kallférteckningen:
Dahlberg, K. (1997). Kvalitativa metoder fér vardvetare. Lund: Studentlitteratur.

5.1.2 Tva eller tre forfattare

Om det &r tva eller tre forfattare skall alla sta i texthdnvisningen. Nar namnen star inom parentesen
skall du anvdnda &-tecknet i stdllet for ordet “och” mellan det nast sista och sista forfattarnamnet.
Star daremot namnen i den I6pande texten (alltsa inte i parentesen) skriver du “och”.

I din text:
De kvalitativa metoderna har under de senaste decennierna fatt ett stérre erkdnnande (Repstad &
Nilsson 2007, s. 11).

eller

...har under de senaste decennierna fatt ett storre erkdnnande enligt Repstad och Nilsson (2007, s.
11).
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Referens till kallférteckningen:
Repstad, P. & Nilsson, B. (2007). Ndrhet och distans: kvalitativa metoder i samhdllsvetenskap. Lund:
Studentlitteratur.

5.1.3 Fyra eller fem forfattare

Om en kélla har fyra eller fem forfattare skriver du alla forfattarnas namn forsta gangen du hanvisar
till kdllan och sedan anvander du det forsta namnet och et al. for att visa att det finns flera forfattare.
| kallforteckningen ska alla forfattarna finnas med.

I din text:
(Goworek, Fisher, Cooper, Woodward & Hiller 2012)

och darefter

(Goworek et al. 2012)

Referens till kallférteckningen:

Goworek, H., Fisher, T., Cooper, T., Woodward, S. & Hiller, A. (2012). The sustainable clothing market:
an evaluation of potential strategies for UK retailers. International Journal of Retail & Distribution
Management, 40(12), ss. 935-955. DOI: 10.1108/09590551211274937

5.1.4 Sex eller fler forfattare

Vid sex eller flera forfattare skriver du fran och med den forsta texthdnvisningen endast det forsta
forfattarnamnet och et al. for att visa att det finns flera forfattare. | kallférteckningen ska alla
forfattarna finnas med. Det férekommer publikationer med ohanterligt manga forfattare. Vid fler &n
tio forfattare rekommenderar vi att du anger forsta forfattaren foljt av et. al. i bade referensen och i
texthanvisningen fran och med forsta texthanvisningen.

I din text:
(Bruning et. al. 2015)

Referens till kallférteckningen:

Bruning, A. H., Heller, H. M., Kieviet, N., Bakker, P. C., de Groot, C. J., Dolman, K. M. & Honig, A.
(2015). Antidepressants during pregnancy and postpartum hemorrhage: a systematic review.
European journal of obstetrics, gynecology, and reproductive biology, 189, ss. 38-47. DOI:
10.1016/j.ejogrb.2015.03.022

5.1.5 Forfattare med dubbelnamn och namn med prefix

I din text:

...detta antagande far ocksa stdd i en studie genomford av Anne-Marie Fleury och Benjamin Davies
(2012)....

.....(von Ahlefeld Nisser 2011).

Helen Joseph-Armstrong (2014) visar exempel pa detta...

Detta skildras i boken Det lekande larande barnet (Pramling Samuelsson & Asplund Carlsson 2014).

11




Referens till kallférteckning:
von Ahlefeld Nisser, D. (2011). Kunskapande samtal i (special)pedagogisk verksamhet. Falun:
Hogskolan Dalarna

Fleury, A.-M. & Davies, B. (2012). Sustainable supply chains-minerals and sustainable development,
going beyond the mine. Resources Policy, 37(2), ss. 175-178.

Joseph-Armstrong, H. (2014). Patternmaking for fashion design. 5. uppl., Upper Saddle River: Pearson
Education

Pramling Samuelsson, |. & Asplund Carlsson, M. (2014). Det lekande ldrande barnet: i en
utvecklingspedagogisk teori. 2. uppl., Stockholm: Liber.

5.1.6 Redaktor

Samlingsverk och antologier som har en redaktor skall ha redaktérens namn som huvuduppslag om
du hanvisar till antologin i sin helhet. Att det ar en redaktér anges med (red.) mellan namnet och
artalet i referensen.

I din text:
(Hansson & Lyngfelt 2009)

Referens till kallférteckningen - antologi:
Hansson, B. & Lyngfelt, A. (red.) (2009). Pedagogiskt arbete i teori och praktik: om bibliotekens roll fér
studenters och doktoranders ldrande. Lund: Bt;j.

| regel ar det aktuellt att referera till nagot av kapitlen i stallet for till hela antologin. Du anvander da
kapitelforfattarens namn som huvuduppslag, men dven i de fallen ska uppgifter om antologins titel
samt redaktorer finnas i referensen i kallférteckningen. Sist i referensen anger du pa vilka sidor
kapitlet finns i boken.

| din text:
(Nolin 2009)

Referens till kallférteckningen - kapitel:

Nolin, J. (2009). Informations- och kunskapspraktiker i férvandling. | Hansson, B. & Lyngfalt, A. (red.)
Pedagogiskt arbete i teori och praktik: om bibliotekens roll fér studenters och doktoranders ldrande.
Lund: Btj, ss. 257-282.

5.1.7 Pseudonym och alias

Forfattare har genom historien ibland skrivit under ett taget namn, sa kallad pseudonym. | forum,
bloggar och i sociala medier ar det vanligt med alias. Personer som anvander pseudonym och alias far
detta som huvuduppslag.

I din text:
(Kepler 2013)
(Guwashi999 2011)
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Referens till kallférteckningen:
Kepler, L. (2013). Sandmannen. Stockholm: Bonnier.

Guwashi999 (2011). Arch. [fotografi]. https://www.flickr.com/photos/guwashi999/5573562095/
[2016-05-24]

5.1.8 Anonyma publikationer

Om en publikation helt saknar uppgifter om vem eller vilka som ar forfattare blir verkets titel
huvuduppslag.

I din text:
| artikeln Figuring out those privacy policies (2016)...

Referens till kallférteckningen:
Figuring out those privacy policies (2016). Privacy Journal, 42(7), 1-7.

5.2 Personlig forfattare saknas

5.2.1 Myndighetsdokument, publikationer fran organisationer etc.

Publikationer fran foretag, myndigheter, organisationer etc. har i regel myndighetens eller
organisationens namn som huvuduppslag om ingen personlig forfattare finns angiven.

I din text:
(Konsumentverket 2013)

Referens till kallférteckningen:

Konsumentverket (2013). Marknadskontroll av leksaker med magneter och andra magnetvaror
(Rapport 2013:5). Karlstad: Konsumentverket.
http://www.konsumentverket.se/Global/Konsumentverket.se/Best%C3%A411a%200ch%20ladda%20
ner/rapporter/2013/rapport-2013-5-marknadskontroll-leksaker-kov.pdf

5.2.2 Organisation med langt namn och akronym

I manga fall kan namnet skrivas i sin helhet, men nar namnen ar langa och krangliga har de ofta en
accepterad akronym som du kan anvanda i texthanvisningen. Observera att du ska anvdanda det

fullstdndiga namnet forsta gangen du hanvisar till kdllan och ange akronymen i parentes, darefter
kan du anvanda enbart akronymen. | referensen ar det dock nédvandigt att skriva ut hela namnet.

I din text: (International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA) 2007)
Darefter racker det att du anger akronymen: (IFLA 2007)

Referens till kallférteckningen:

International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA) (2007). Guidelines for library
services to babies and toddlers (IFLA Professional Reports 100). The Hague: IFLA Headquarters.
http://archive.ifla.org/VIl/d3/pub/Profrep100.pdf
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6 Att hanvisa i andra hand

Du bor undvika att anvanda dig av andrahandskallor, men ibland finns ingen annan mdjlighet.
Diskutera garna situationen med din handledare.

Né&r du hanvisar till en kalla i andra hand skall bada kallorna finnas med i texthdnvisningen men inte i
kallforteckningen. | texthdnvisningen skall du ange den ursprungliga kallan forst och hanvisa till den
forfattare som du har last. | kallférteckningen anger du bara den kalla som du har last.

| exemplet nedan har du last Rader som i sin tur hanvisar till Doyle.

I din text:
(Doyle 1994 se Rader 1996, s. 72)

Referens till kallférteckningen:
Rader, H. B. (1996). User education and information literacy for the next decade: An international
perspective. Reference Services Review, 24(2), ss. 71-75.

7 Bocker, artiklar och rapporter

7.1 Tryckta och elektroniska bocker

Det finns olika typer av bocker. Monografi ar ett vanligt ord i sammanhanget och anvands for en bok
som behandlar ett relativt avgransat amne och som har samma forfattare for hela verket. Till
monografier hor bl.a. rapporter, avhandlingar och uppsatser.

Referensen till en bok ar kanske den enklast utformade referensen. | alla referenser ska det finnas
uppgifter om forfattare, verkets titel och utgivningsar. Observera att det ar utgivningsar och inte
tryckar som ska anges. Nar det galler bécker ska det dessutom finnas uppgifter om foérlagsort och
forlag.

Vi far fler och fler elektroniska bocker och ibland finns bade en tryckt och en elektronisk utgava av
samma titel. Skriv referensen till elektroniska bocker pa samma satt som till de tryckta.

Det ar inte sa vanligt med sa kallade bestdndiga lankar till bocker men det férekommer bland annat
vid forlag som ar inriktade pa vetenskaplig utgivning. Finns en bestédndig lank (exempelvis DOI, URN,
Handle) bor denna anges, vare sig du last boken i tryckt eller elektronisk form. Se vidare avsnitt 3.2.3
Lanka till dokument.
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I din text:
(Eklund 1987)
(Zatzman 2012)

Referens till kallférteckningen:
Eklund, K. (1987). Vidr ekonomi: en introduktion till samhdllsekonomin. Stockholm: Tiden.

Zatzman, G. (2012). Sustainable energy pricing. Hoboken: John Wiley. DOI: 10.1002/9781118319178

7.1.1 Bok, andra upplaga eller senare

Det ar vanligt att bocker omarbetas och ges ut i nya upplagor. Fran och med den 2:a upplagan skall
du ha med uppgift om upplaga.

I din text:
(Eklund 2007)

Referens till kallférteckningen:
Eklund, K. (2007). Vdr ekonomi: En introduktion till samhdllsekonomin. 11. uppl., Stockholm:
Norstedts akademiska forlag.

7.2 Kapitel i bok med redaktor

Vissa bocker bestar av kapitel skrivna av olika forfattare dar kapitlen 4r sammanstallda av en
redaktor. | regel ar det aktuellt att referera till nagot av kapitlen i stallet for till hela boken. Du
anvander da kapitelférfattarens namn som huvuduppslag, men dven i de fallen ska uppgifter om
bokens titel samt redaktorer finnas i referensen i kdllforteckningen. Notera att du ska skriva det lilla
ordet | innan du anger redaktor eller titel. Efter titel anger du pa vilka sidor kapitlet finns i boken.
Kapitel i elektronisk form skrivs pa samma satt som kapitel i tryckt form. Finns en bestdndig lank
(exempelvis DOI, URN, Handle) boér denna anges, vare sig du last kapitlet i tryckt eller elektronisk
form. Se vidare avsnitt 3.2.3 Lanka till dokument.

I din text:
(Nolin 2009)

Referens till kallférteckningen - kapitel:

Nolin, J. (2009). Informations- och kunskapspraktiker i forvandling. | Hansson, B. & Lyngfalt, A. (red.)
Pedagogiskt arbete i teori och praktik: om bibliotekens roll fér studenters och doktoranders ldrande.
Lund: Btj, ss. 257-282.

15




7.3 Avhandlingar

Doktorsavhandlingar och licentiatavhandlingar skall istallet for forlagsort och forlag ha uppgift om vid
vilket universitet examen ar avlagd samt i vilken ort larosatet ligger. Dessutom ska du ange vilken typ
av examen det galler; du anvander forkortningen Diss. for doktorsavhandling och Lic.-avh. for
licentiatavhandling.

Det blir allt vanligare med sa kallade bestdndiga lankar till avhandlingar. Finns en sadan lank
(exempelvis DOI, URN, Handle) bor den vara med i referensen, vare sig du last avhandlingen i tryckt
eller elektronisk form. (Se avsnittet Lanka till dokument).

Referens till kallférteckningen - doktorsavhandling:

Azcérate, J. (2015). Beyond impacts : contextualizing strategic environmental assessment to foster
the inclusion of multiple values in strategic planning. Diss. Stockholm: Kungliga Tekniska hogskolan.
http://urn.kb.se/resolve?urn=urn:nbn:se:kth:diva-167968

Pilerot, O. (2014). Design researchers' information sharing: the enactment of a discipline. Diss. Boras:
Hogskolan i Boras. http://hdl.handle.net/2320/13531

Referens till kallférteckningen - licentiatavhandling:
Lind, M. (1996). Affdrsprocessinriktad férdndringsanalys: utveckling och tillimpning av synsditt och
metod. Lic.-avh. Linkdping: Linkdpings universitet.

7.4 Uppsatser

Till uppsatser réknas arbeten pa kandidat-, magister- och masterniva. | referensen ska du ange vilken
typ av examen det giller, sektion/institution samt ort och ldrosate som utgivare.

Det blir allt vanligare med sa kallade bestdndiga lankar till uppsatser som ar utgivna pa universitet
och hogskolor. Finns bestandig lank (exempelvis DOI, URN, Handle) bér den vara med i referensen,
vare sig du last en tryckt eller elektronisk version. Se vidare avsnitt 3.2.3 Lanka till dokument.

I din text:
(Granberg & Hallgren 2009)

Referens till kallférteckningen: Granberg, C. & Hallgren, L. (2009). Barn i fokus: en komparativ studie
av arbetet med barnverksamhet pa folkbibliotek i Sverige och Italien. Magisteruppsats, Institutionen
Biblioteks- och informationsvetenskap. Boras: Hogskolan i Boras. http://hdl.handle.net/2320/4580
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7.5 Tidskriftsartiklar

En tidskrift 4r en periodisk publikation som utges regelbundet, vanligt ar mellan 4-12 nummer per ar,
som kan ha varierat innehall och vander sig till speciella intressegrupper. Det &r vanligt att vi delar in
tidskrifter i branschtidskrifter och vetenskapliga tidskrifter.

Referensen till en tidskriftsartikel har stora likheter med referens till del i en bok. Referensen inleds
med artikelns forfattare foljt av ar och titel. Darefter foljer information om tidskriftens titel, volym,
nummer och pa vilka sidor artikeln finns. Tidskriftens titel skall skrivas med kursiv stil. Om forfattaren
ar okand anvands artikelns titel som huvuduppslag.

Tidskriftsartiklar i vetenskapliga tidskrifter har ofta en sa kallad bestédndig lank. Finns en sadan lank
(exempelvis DOI, URN, Handle) bor den anges i referensen, vare sig du last artikeln i tryckt eller
elektronisk form. Se vidare avsnitt 3.2.3 Lanka till dokument.

I din text:
(McGain & Naylor 2014)

Referens till kallférteckningen:

McGain, F. & Naylor, C. (2014). Environmental sustainability in hospitals — a systematic review
and research agenda. Journal of health services research & policy, 19(4), ss. 245-252.

DOI: 10.1177/1355819614534836

Svenska tidskrifter saknar ofta uppgifter om volym, da anges enbart nummer inom parentes.

I din text:
(Thoresson 2012)

Referens till kallférteckningen:
Thoresson, A. (2012). Mobilnatets motorvagar tal inte mobiler. Forskning och framsteg, (3), ss. 45-47.

Om du har last en artikel i en databas och sidnumrering helt saknas ska du ange i vilken databas du
har hamtat artikeln. Skriv Tillganglig: innan databasens namn.

I din text:
(Danielsson 2010)

Referens till kallférteckningen:
Danielsson, C. (2010). Noteringar: kontantfaktura eller kassaregister? Balans, (6-7). Tillganglig: FAR
Online.

7.5.1 Pre-print artiklar

Artiklar i vetenskapliga tidskrifter som vantar pa publicering kan bendmnas pa olika satt i olika
tidskrifter, exempelvis pre-print, in press, accepted manuscript. Dessa artiklar far frasen [fore
tryckning]. Artiklar som &r prepublicerade pa webben innan tryckning kan bland annat bendmnas
online first, e-published before print, online publication ahead of print. Dessa far frasen [epubl. fére
tryckning]. Notera att for den héar typen av publikationer saknas uppgifter om volym, hafte och sidor.
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Finns en bestandig lank (exempelvis DOI, URN, Handle) bor den anges i referensen, vare sig du last
artikeln i tryckt eller elektronisk form. Se vidare avsnitt 3.2.3 Lanka till dokument.

I din text:
(Back, Cider, Gillstrom & Herlitz 2012)

Referens till kallférteckningen:

Back, M., Cider, A., Gillstrom, J. & Herlitz, J. (2012). Physical activity in relation to cardiac risk markers
in secondary prevention of coronary artery disease [epubl. fére tryckning]. International Journal of
Cardiology DOI: 10.1016/j.ijcard.2012.09.117

7.6 Tidningsartiklar

Tidningar utges dagligen eller veckovis. De innehaller nyheter och ar avsedda for allmanheten. Att
referera till en tidningsartikel har stora likheter med hur du refererar till en tidskriftsartikel.
Skillnaden ligger i att for tidningar redovisas vilket datum tidningen kom ut. Eftersom innehallet
ibland kan skilja sig at mellan papperstidningen och webbversionen skall du ha med en URL till
artikeln om du last den pa webben.

I din text:

(Daham 2013)

(Dagens Nyheter 2010)
(Lundell 2001)

Referens till kallférteckningen:
Daham, 0. (2013). Rekordtrafik genom Nordostpassagen. Dagens nyheter, 12 augusti.
http://www.dn.se/ekonomi/rekordtrafik-genom-nordostpassagen/

Hojd rénta bankens hopp. (2010). Dagens nyheter, 26 april.

Lundell, S. (2001). Fackens strejkkassor forlorar 3 miljarder. Dagens industri, 31 juli.

7.7 Rapporter

Rapporter har stora likheter med vanliga bocker. De redovisar resultat fran en undersékning eller ett
uppdrag och har ett val avgransat innehall. Ofta ingar de i en rapportserie och da ar det vardefullt om
serieuppgifter tas med. Nagra rapporter har vetenskapligt innehall och det syns ofta i titel eller i
serieuppgiften. Serie och serienummer ska placeras inom parentes efter dokumentets titel.

For rapporter som ar fritt tillgdngliga via webben rekommenderar vi att man anger URL i referensen.
Rapporter som ar utgivna vid en hogskola eller ett universitet har ofta en sa kallad bestandig lank.
Finns en sadan lank (exempelvis DOI, URN, Handle) bor den anges i referensen, vare sig du last
rapporten i tryckt eller elektronisk form. Se vidare avsnitt 3.2.3 Lanka till dokument.

I din text:
(Hojer, Moberg & Henriksson 2015)

Referens till kallférteckningen:
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Hojer, M., Moberg, A. & Henriksson, G. (2015). Digitalisering och héllbar konsumtion (Rapport 6675).
Stockholm: Naturvardsverket. http://www.naturvardsverket.se/Documents/publikationer6400/978-
91-620-6675-8.pdf

7.8 Konferenspublikationer: papers och proceedings

Proceedings kallas den samlade utgivningen av de presentationer som har forts fram pa en
akademisk konferens. Andra ord for dessa méten ar symposium och meeting. Normalt hanvisar du till
ett specifikt konferensbidrag/ paper ur en proceeding.

Foljande delar ska finnas med i referensen till ett konferensbidrag/ paper:

Borja med forfattare, titel och ar till bidraget. Fortsatt med titel pa proceeding, konferensens titel,
konferensort, land, datum och pa vilka sidor i proceeding bidraget finns. Om det finns redaktorer ska
de skrivas fore konferensens namn och omedelbart efter I. Konferensens titel ska skrivas med kursiv
stil. Finns en bestandig lank (exempelvis DOI, URN, Handle) bér den vara med i referensen, vare sig
du last publikationen i tryckt eller elektronisk form. Se vidare avsnitt 3.2.3 Lanka till dokument.

I din text:
(Pathak, Hu & Zhang 2012)

Referens till kallférteckningen:

Pathak, A., Hu, Y. C. & Zhang, M. (2012). Where is the energy spent inside my app?: fine grained
energy accounting on smartphones with Eprof. | EuroSys '12, Proceedings of the 7" AcMm european
conference on Computer Systems. Bern, Switzerland 10-13 april 2012, ss.29-42. DOI:
10.1145/2168836.2168841

Ibland saknas fullstandig information om konferenser. Férsok att hitta sa kompletta uppgifter som
mojligt genom att s6ka pa Google, Google Scholar och i Libris eller WorldCat. | fallet nedan finns inga
tillgdngliga uppgifter om datum for konferensen.

I din text:
Soh och Markus (1995) teori innebar att...

Referens till kallférteckningen:

Soh, C. & Markus, M.L. (1995). How IT creates business value: a process theory synthesis. | ICIS 1995,
Proceedings of the 16th International Conference of Information Systems. Amsterdam, Netherlands.
http://aisel.aisnet.org/icis1995/4

Ibland publiceras konferensbidrag i tidskrifter och referensen skrivs da som en vanlig tidskriftsartikel.

I din text:
(Watson 1998)

Referens till kallférteckningen:
Watson, I. (1998). Internet, intranet, extranet: the hype and the hope. Baserad pa bidrag vid TLS
hostkonferens 1997. Tidskrift féor dokumentation, (1), ss. 1-7.
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7.9 Lexikon och ordbocker

Nar du ska hanvisa till en definition i en ordbok ska du i den I6pande texten ange uppslagsordet. |
texthadnvisningen anger du ocksa pa vilken sida ditt ord finns. | kallférteckningen hanvisar du till hela
lexikonet.

I din text:
Idiomet kalabaliken i Bender (Svenska sprakndmnden 2003, s. 574)...

Referens till kallférteckningen:
Svenska spraknamnden (2003). Svenskt sprakbruk: ordbok 6ver konstruktioner och fraser. Stockholm:
Norstedts ordbok.

7.10 Uppslagsverk

Uppslagsverk innehaller faktatexter i varierande langd, vanligen sorterade alfabetiskt. De kan tacka
ett specifikt amnesomrade eller vara av mer allméan karaktar. Hur du skall referera till dem skiljer sig
at mellan tryckta och elektroniska verk och mellan osignerade och signerade artiklar, det vill siga om
det finns en tydligt angiven forfattare eller ej. Se exemplen nedan.

7.10.1 Tryckta uppslagsverk

Nar du hénvisar till kortare artiklar i ett tryckt uppslagsverk dar forfattare saknas (osignerade artiklar)
anger du artikelns titel i den I6pande texten och hanvisar sedan till uppslagsverket i sin helhet.
Endast tydligt angivna redaktorer tas med i referensen.

I din text:
En bibliografi definieras i Nationalencyklopedin (1989-1996) som...

Referens till kallférteckningen:
Nationalencyklopedin (1989-1996). Hogandas: Bra Bocker.

Langre artiklar i uppslagsverk har ofta en tydligt namngiven forfattare (signerade artiklar). Dessa skall
ha forfattarens efternamn som huvuduppslag. | referensen skriver man ordet | for att markera i vilket
verk artikeln ar hamtad. Finns redaktor tydligt omnamnd anges denna. Ta med siduppgift sist i
referensen.

I din text:
(Luther 2010)

Referens till kallférteckningen:
Luther, M. (2010). Retro styles. | Steele, V. (red.). The Berg companion to fashion. Oxford: Berg, ss.
599-600.
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7.10.2 Elektroniska uppslagsverk

Nar du hanvisar till en text i ett elektroniskt uppslagsverk som saknar namngiven forfattare
(osignerade artiklar) anges uppslagsverkets titel f6ljt av artal for senaste uppdatering av den text du
last, artikelns titel samt URL for fria webbresurser eller kdlla "Tillganglig:...” for uppslagsverk som
kréaver abonnemang. Elektroniska uppslagsverk kan uppdateras fortldpande, ange darfor ocksa nar
du laste artikeln i hakparentes sist i referensen.

For artiklar med tydligt namngiven forfattare (signerade artiklar) anger du dennes namn féljt av artal
for senaste uppdatering av texten foljt av titel pa artikeln. Darefter skriver du ordet | foljt av
uppslagsverkets titel samt URL/ké&lla och datum nar du ldste texten. Ar uppgift om ort och férlag
tydligt angivna tas denna information med i referensen.

Fritt tillgangliga elektroniska uppslagsverk utan tydligt angiven artikelforfattare
I din text:
Pa 1177 beskrivs tinnitus som ett “avtryck i 'hérselminnet’” (1177 Vardguiden 2015).

Lakemedlet Levaxin som anvands vid nedsatt kdldskortelfunktion kan ge biverkningar som
hjartklappning, snabb hjartrytm, oregelbundna hjartslag och avmagring (FASS 2013).

Referens till kallférteckningen:
1177 Viérdguiden (2015). Tinnitus. http://www.1177.se/Fakta-och-rad/Sjukdomar/Tinnitus [2015-06-
02]

FASS (2013). Levaxin. http://www.fass.se/LIF/product?14&userType=2&nplld=20000407000102&doc
Type=3 [2015-05-25]

Artikel i betalversioner av elektroniska uppslagsverk med angiven forfattare
I din text:

Ungefar 15% av Sveriges befolkning lider av tinnitus (Biorklund u.a).

...detta brukar kallas socialt kapital (Edwards 2007).

Referens till kallférteckningen:
Biorklund, A. (u.a.). Tinnitus. | Nationalencyklopedin. Tillganglig: Nationalencyklopedin. [2015-06-02]

Edwards, R. (2007). Social Capital. | Ritzer, G. (red.) Blackwell Encyclopedia of Sociology. Malden, MA:
Blackwell Publishing. Tillganglig: Blackwell Reference Online. [2015-06-15]
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8 Lagar och offentligt tryck

Hit hor dokument utgivna av regering och riksdag som lagar, férordningar, foreskrifter, forarbeten
och domstolarnas réttspraxis. Aven EU-dokument hittar du hér.

8.1 Svenska lagar och forordningar

Alla svenska lagar och forordningar finns i Svensk forfattningssamling (SFS). Pa webbplatsen
Lagrummet.se finns register och lankar till svenska lagar och férordningar. Lagar publiceras dven i
tryckta lagsamlingar som Sveriges Rikes Lag och i databaser som Karnov, men hér finns bara ett urval
av lagarna. Via Lagrummet hittar du till alla svenska lagar och férordningar, aven
andringsférfattningarna.

| tryckta SFS finns lagen i originalutforande som den sag ut nar den stiftades — i SFS i Fulltext finns
lagtexten med alla andringar inforda, dvs. den lydelse av lagen som géller nu. Vi rekommenderar att
du gar till Regeringskansliets Rattsdatabaser - Forfattningar fulltext for att ta del av gillande svenska
lagar.

| SFS finns lagarna i kronologisk ordning efter SFS-nummer som bestar av artal och [6pnummer. | din
text ska du ange lagens SFS-nummer och namnet pa lagen. Du bor alltid anvanda det fullstandiga
namnet pa lagen forsta gangen den namns, darefter gar det bra med en allmént vedertagen
forkortning.

Aven om man enligt juridisk tradition brukar utesluta referensen i killférteckningen till svenska lagar
och férordningar sa rekommenderar vi att de tas med for tydlighets skull. Praxis inom olika

discipliner varierar, kontrollera med larare/handledare.

Lagen stalls upp i kallférteckningen pa SFS-nummer, darefter foljer lagens titel. Ort blir Stockholm
och forlag blir det departement som ansvarat for att stifta lagen.

I din text:
| bibliotekslagen (SFS 2013:801) regleras hogskolebibliotekens verksamhet...

Referens till kallférteckningen:
SFS 2013:801. Bibliotekslag. Stockholm: Kulturdepartementet.

For att hanvisa till ett specifikt stélle i en lag anges kapitel och/eller paragraf istallet for sida.

I din text:
I 1 kap. 8 § av Skollagen (SFS 2010:800) star att alla ska “oberoende av geografisk hemvist och sociala
och ekonomiska forhallanden, ha lika tillgang till utbildning i skolvasendet”.

Referens till kallférteckningen:
SFS 2010:800. Skollag. Stockholm: Utbildningsdepartementet.
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8.2 Myndigheternas foreskrifter

Om du ska referera till myndigheternas foreskrifter ska dessa behandlas som vara lagar.
Foreskrifterna finns i myndigheternas forfattningssamlingar och nas enklast via Lagrummet. | texten
anger du foreskriftens nummer och bendamning.

Aven om man enligt juridisk tradition brukar utesluta referensen i killférteckningen till svenska lagar
och férordningar sa rekommenderar vi att de tas med for tydlighets skull. Praxis inom olika

discipliner varierar, kontrollera med ldrare/handledare.

Referensen skall innehalla féreskriftens nummer, titel, ort och ansvarig myndighet.

I din text:
| Finansinspektionens foreskrifter och allmanna rad om arsredovisning i kreditinstitut och
vardepappersbolag (FFFS 2008:25) finner vi att...

Socialstyrelsens foreskrifter om sterilisering (HSLF-FS 2016:6) forordar att...
Referens till kallférteckningen:
FFFS 2008:25. Finansinspektionens féreskrifter och allmédnna rad om drsredovisning i kreditinstitut

och vdrdepappersbolag. Stockholm: Finansinspektionen.

HSLF-FS 2016:6. Socialstyrelsens féreskrifter om sterilisering. Stockholm: Socialstyrelsen.

8.3 SOU - Sveriges offentliga utredningar

Detta ar Regeringens dokument. Utredningar utfors av en kommitté pa Regeringens uppdrag och
enligt Regeringens direktiv. Utredningen ska sta som forfattare och departementet blir forlag.

I din text:
Nar Bostadstaxeringsutredningen (2012) la fram sin rapport...

Referens till kallférteckningen:
Bostadstaxeringsutredningen (2012). Bostadstaxering: avveckling eller férenkling (SOU 2012:52).
Stockholm: Finansdepartementet.
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8.4 Propositioner

Det ar departementen som lagger fram propositionerna och de star darfor som forfattare och
Regeringskansliet ar forlag.

I din text:
(Miljodepartementet 2012)

Referens till kallférteckningen:
Miljodepartementet (2012). Utsldppsrdtter och geologisk lagring av koldioxid (Regeringens
proposition 2012/13:17). Stockholm: Regeringskansliet.

8.5 Utskottsbetiankanden

Utskottet ar forfattare och har ar Sveriges Riksdag forlag.

I din text:
Skatteutskottet (2001) ansag att ...

Referens till kallférteckningen:
Skatteutskottet (2001). Internationellt tullsamarbete (2000/01:5kU2). Stockholm: Sveriges Riksdag.

8.6 Ovrig utgivning fran regering och riksdag

Saval Regeringskansliet som Sveriges Riksdag ger ut andra typer av publikationer. Dessa ska du
referera till pa vanligt satt och lista i kallforteckningen. Departement, utskott, myndighet eller
motsvarande star som forfattare.

I din text:
(Miljodepartementet 2013)

Referens till kallférteckningen:

Miljodepartementet (2013). Chair’s conclusions from the Arctic Environment Ministers meeting Arctic
Change — Global Effects. Arctic Environment Ministers Meeting, Jukkasjarvi, Sweden, 5-6 February,
2013. http://www.government.se/contentassets/2627e41832774f55a02238b1672492be/arctic-
environment-ministers-meeting---chairs-conclusion
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8.7 EU-dokument

Alla EU-dokument finns publicerade pa EU:s webbplats och de publikationer som ror lagstiftning ar
sokbara i EUR-Lex. EU-dokument numreras och kodas pa ett sarskilt satt, de olika
publikationstyperna har en egen kod och varje dokument far dessutom ett serienummer.

| Publikationshandboken finns riktlinjer for hur du kan referera till olika typer av EU-dokument.

Nedan ges exempel pa hur du kan referera till lagstiftningsdokumenten direktiv och férordning; |
texthanvisningen ska du ange publikationens fullstandiga titel forsta gangen, darefter kan du
anvanda en forkortad variant. Sist i referensen i kallférteckningen anger du ocksa dokumentets unika
nummer som underlattar aterfinnandet av dokumentet.

8.7.1 EU-Direktiv

I din text:
Enligt Europaparlamentets och radets direktiv 2010/63/EU av den 22 september 2010 om skydd av
djur som anvands for vetenskapliga &ndamal ar det tillatet att...

Referens till kallférteckningen:
Europaparlamentets och radets direktiv 2010/63/EU av den 22 september 2010 om skydd av djur
som anvands for vetenskapliga andamal (EUT L 276, 20.10.2010, s. 33-79).

8.7.2EU-Forordning

I din text:
| Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2015/478 av den 11 mars 2015 om gemensamma
importregler fastslas att...

Referens till kallférteckningen:
Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2015/478 av den 11 mars 2015 om gemensamma
importregler (EUT L 83, 27.3.2015, s. 16—33).
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http://publications.europa.eu/code/sv/sv-000500.htm

9 Publikationer fran myndigheter, foretag och
organisationer

Generellt for den har typen av dokument ar att det i regel ar myndigheten eller motsvarande som ar
ansvarig for texten och som darfor ska sta som forfattare. | enstaka fall har publikationerna angivna
forfattare och dessa blir da huvuduppslag medan myndigheten blir forlag.

9.1 Rapporter fran myndigheter

Rapporter har stora likheter med vanliga bocker. Det ar vanligt att myndigheter ger ut rapporter som
redovisar resultat fran en undersokning eller ett uppdrag och har ett val avgransat innehall. Ofta
ingar de i en rapportserie och da ar det vardefullt om serieuppgifter tas med. Serie och serienummer
ska placeras inom parentes efter dokumentets titel. For rapporter som ar fritt tillgdngliga via webben
—ange garna URL sist i referensen.

I din text:
(Fredlund & Spang 2012)

Referens till kallférteckningen:

Fredlund, E. & Spang, J. (2012). Mégel och mégelgifter i torkad frukt (Livsmedelsverkets rapportserie
2012:5). Uppsala: Livsmedelsverket. http://www.livsmedelsverket.se/globalassets/rapporter/2012/
2012 livsmedelsverket 5 mogel mogelgifter i torkad_frukt.pdf

9.2 Arsredovisningar

Foretaget ar forfattare. Om du hamtar arsredovisningen pa foretagets webbplats anger du URL och
om du hdamtar den fran en databas ska du ange databasens namn eftersom innehallet skiljer sig at
mellan bolagets fullstandiga publikation och den ekonomiska redovisning som lamnas till Bolags-
verket och som ar sokbar i databaser som Retriever Business (tidigare Bolagsinfo).

I din text:
Holmen (2012) redovisar...
(Holmen 2013)

Referens till kallférteckningen:

Holmen (2013). Arsredovisning 2012 med héllbarhetsredovisning. Stockholm: Holmen AB.
http://www.holmen.com/Global/Holmen%20documents/Publications/Annual%20Reports/Sv-
Annual%20report%202012.pdf?798204

Holmen (2012). Delrapport januari-juni 2012. Tillganglig: Retriever Business
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9.3 Pressmeddelanden

Myndigheten blir forfattare och om den ingar i en serie anger du serieuppgift. | annat fall ska du ange
att det ar ett pressmeddelande samt datum for publicering omedelbart efter titel.

I din text:
| sitt pressmeddelande fran forsta kvartalet (SCB 2012)...
| sitt pressmeddelande (Roda Korset 2013)...

Referens till kallférteckningen:
SCB (2012). Sveriges ekonomi - statistiskt perspektiv, 1:a kvartalet 2012: Svensk ekonomi visade
styrka (Pressmeddelande fran SCB 2012:778).

Roda Korset (2013). Réda Korset ifrdgasdtter varfér sdrskilda skdl bara gdller barn, Pressmeddelande
2013-04-11.

9.4 Protokoll

Protokoll stélls upp pa organisationens namn, titel anges i kursiv stil.

I din text:
...fragan behandlades dven pa Réda Korsets riksstimma (Roda Korset 2015).

Referens till kallférteckningen:

Roda Korset (2015). Protokoll Svenska Roda Korsets Riksstdmma 29-31 maj 2015.
http://www.redcross.se/contentassets/3e7553e72bdf4f4789515743ff877ec1/protokoll_roda-
korset_riksstamman_2015.pdf

9.5 Broschyrer

For material som broschyrer, reklamblad och faktablad anges nagon fras efter titeln som beskriver
materialtypen, exempelvis [broschyr], [faktablad].
For broschyrer tillgdngliga pa webben anges URL.

I din text:
(Hogskolan i Boras u.a.)

Referens till kallférteckningen:
Hogskolan i Boras (u.a.). Policy fér hallbar utveckling [broschyr]. http://www.hb.se/Global/HB%20-
%20externt/Utbildningsprogram/miljopolicy%20low.pdf
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9.6 Internt opublicerat material

Ibland beh6ver man anvanda opublicerade dokument som inte ar tillgangliga for allmanheten utan
bara for internt bruk inom en organisation. Det kan rora sig om exempelvis kompendier, dokument
fran intranéat, checklistor, rutiner, minnesanteckningar, material fran férelasningar.

Ange frasen [internt material] inom hakparentes for att klargéra att materialet endast ar tillgangligt
for personer inom verksamheten.

I din text:
(Wendels Bygg 2015)

Referens till kallférteckningen:
Wendels Bygg (2015). Sdkerhetsrutin vid anvdndning av skédrmaskin [internt material]. Boras: Wendels

Bygs.

9.7 Patent

Patent ska registreras pa uppfinnaren (creator) och dateras efter beviljningsdatum. Ange titel och
patentnummer

I din text:
(Johansson 2009)

Referens till kallférteckningen:
Johansson, M. (2009). Vévt krockkuddtyg. SE532148 C2, 2009-11-03.

9.8 Standarder

Huvuduppslag blir den som ger ut standarden.

I din text:
(SIS 2011)

Referens till kallférteckningen:

Swedish Standards Institute (SIS) (2011). SS-ISO 690:2011 Information and documentation: guidelines
for bibliographic references and citations to information resources (I1SO 690:2010, IDT). Stockholm:
SIS.
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10 Webbsidor, forum, bloggar och
programvaror

Har behandlas webbsidor, forum, bloggar, twitter, e-postlistor, forum, larobjekt, appar och
programvaror.

10.1 Webbsidor

For webbsidor som inte gar att direkt hanfora till nagon annan publikationstyp (t.ex. artikel, bok,
rapport etc.) géller att referenser skrivs enligt féljande grundmodell: Upphovsman (ar for senaste
uppdatering). Titel. URL [Datum for atkomst].

Nér du ska referera till texter pa webben ar det viktigt att dels hitta en rubrik pa texten samt att
klargbra om texten har en personlig forfattare. Ibland ar forfattarna listade langst ned i dokumentet.
Om dokumentet finns pa webbplatsen till en organisation, foretag eller motsvarande blir det
huvuduppslag om ingen personlig forfattare finns angiven. Avsluta med att ange URL eller vagen till
dokumentet och vilket datum du laste det.

I din text:
(Markstedt 2014)
(Skolverket 2015)

Referens till kallférteckningen:
Markstedt, C. J. (2014). Alfred Nobel - en mdngsidig man. http://www.so-rummet.se/fakta-
artiklar/alfred-nobel-en-mangsidig-man [2015-03-23]

Skolverket (2015). Utbildning i svenska fér invandrare. http://www.skolverket.se/skolformer/
vuxenutbildning/utbildning-i-svenska-for-invandrare [2015-06-22]

10.2 Bloggar

Blogginlagg kan betraktas som artiklar. Bloggarens namn blir huvuduppslag och bloggens namn
motsvarar tidskriftens titel och skall kursiveras. | referensen ska du dven ta med inlaggets rubrik samt
URL och datum for nar du laste inlagget.

I din text:
(Eklund 2013)

Referens till kallférteckningen:
Eklund, P. (2013). Google ar inte kallan! Biblioteksbloggen [blogg ], 5 mars.
http://bibblogg.wordpress.com/2013/03/05/google-ar-inte-kallan [2013-04-09]
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10.3 Twitter

Det finns olika idéer kring hur man bast hanvisar till information pa Twitter. Detta ar ett sdtt som
paminner om hur man hanvisar till bloggar och forum. Anvandarnamn pa Twitter far sta som
forfattare foljt av artal for posten, darefter bifogas meddelandet i sin helhet foljt av [twitterpost]
samt datum. Slutligen skall det finnas en lank till posten samt datum for nar du laste texten inom
hakparentes.

Tank dock pa att om det material du vill hdnvisa till bara lankas i twitterposten ar det originalkallan
du ska ange som referens!

I din text:
(JoyceCarolOates 2013)
(rob_jewitt 2012)

Referens till kallférteckningen:

JoyceCarolOates (2013). Chilling addition to our vocabulary--"revenge editing." (See Wikipedia
"American Novelists" / sexism controversy.) [twitterpost], 1 maj.
https://twitter.com/JoyceCarolOates/status/329644445932851201 [2013-08-15]

rob_jewitt (2012). The problem with nerd politics [twitterpost], 14 maj.
http://twitter.com/#!/rob_jewitt/status/202124949522104322 [2013-05-15]

10.4 E-postlistor och forum

Inlagg pa e-postlista och forum kan behandlas som artiklar i tidskrifter. Den som har skrivit ett inlagg
blir forfattare och e-postlistan eller forumet ar huvudpublikationen och den titel som ska kursiveras.
Avsluta alltid med att inom hakparantes ange vilket datum du laste inlagget.

I din text:
(Utter 2010)

Referens till kallférteckningen - e-postlista:
Utter, M. (2010). Teknikutbildningars biblioteksnatverk. Biblist [e-postlista], 1juni.
http://segate.sunet.se/cgi-bin/wa?A0=BIBLIST [2010-06-23]

I din text:
(Thompson 2010)

Referens till kallférteckningen - forum:

Thompson, M. (2010). 78% have experienced a vendor audit in the last year. The ITAM review
forum [forum], 2 december. http://www.itassetmanagement.net/2010/12/02/78-experienced-
vendor-audit-year [2011-06-29]
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10.5 Larobjekt

I din text:
(Karolinska institutets bibliotek 2009)

Referens till kallférteckningen:
Karolinska institutets bibliotek (2009). Vad dr en vetenskaplig artikel? [larobjekt].
http://bridge.kib.ki.se/vetartikel/player.html [2010-07-21]

10.6 Appar och programvaror

Om du behover referera till appar eller andra programvaror kan du skriva referenserna enligt
foljande: Utvecklare/foretag (Artal). Namn p& programmet (Versionsnummer) [Beskrivning av form].
Tillganglig: Lank varifran du kan ladda ner programmet.

I din text:
(TechSmith Corp. 2007-2012)
Ett exempel ar mobilapplikationen fér Ping Pong (Ping Pong AB 2015)...

Referens till kallférteckningen:
TechSmith Corp. (2007-2012). Jing (Version 2.8.13007) [programvara]. Tillganglig:
http://www.techsmith.com/jing.html

Ping Pong AB (2015). Ping Pong Mobile (Version 1.0.19) [mobilapplikation]. Tillgdnglig:
https://play.google.com/store/apps/details?id=net.pingpong.android&hl=sv
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11 Illustrationer, ljud och foremal

11.1 lllustrationer: figurer och tabeller

| vetenskapliga texter delar man upp illustrationer i figurer och tabeller. Figurer ar diagram,
fotografier, skisser och andra bilder. Tabeller ar en presentation av data i tabellform.

Illustrationer brukar numreras, saval de du skapat sjalv som de du har hamtat fran en kalla. Har du
manga illustrationer ar det lampligt att uppréatta separata forteckningar éver figurer (Figur 1, Figur 2)
respektive tabeller (Tabell 1, Tabell 2). Ofta placeras denna férteckning som en bilaga efter
referenslistan.

Notera att det finns olika satt att |6sa hanteringen av illustrationer. Kontrollera mot eventuella
riktlinjer i uppsatshandledningen nar du skriver uppsats.

Upphovsratt och illustrationer

Vill du ha med illustrationer i ditt arbete som du inte skapat sjalv maste du tanka pa att langt ifran
alla ar fria att anvanda utan skyddade av upphovsrattslagen. Dessa kraver tillstand av upphovsratts-
innehavaren om ditt arbete ska publiceras i DiVA eller offentliggdras pa annat satt.

Mer information hittar du pa sidorna Upphovsratt och Upphovsratt vid publicering av

studentarbeten.

11.1.1 lllustrationer fran bocker, artiklar och rapporter

Observera upphovsrdtten. Huvudregeln dr att du maste ha tillstand fér att anvédnda upphovsrittsligt
skyddade bilder. Lds om upphovsrdtt och illustrationer i kapitel 1.1.

Anvéander du en illustration fran en bok, artikel eller rapport dar upphovsmannen sjélv skapat
illustrationen, refererar du till boken, artikeln, rapporten sa som det beskrivs i kapitel 7 i denna
guide. Ett exempel pa detta dr Weissermel & Arpe nedan. Dar ar illustrationen, hdmtad fran en bok,
och det ar forfattarna sjalva som skapat den.

Illustrationer dar ndgon annan an kallans upphovsman star bakom illustrationen hanteras istallet som
en del i ett verk. Referensen stélls da upp pa illustrationens upphovsman, darefter killans
utgivningsar, illustrationens titel och sedan det lilla ordet | foljt av kidllans upphovsman, titel etc.

Ar det ett fotografi ska uppgiften [fotografi] finnas med. | exemplet S6dergren nedan &r illustrationen
ett fotografi. Sodergren ar fotografen och Rausing-Ros ar bokens forfattare.

Illustrationer ska forses med en bildtext som placeras under illustrationen (for figurer) och ovanfor
illustrationen (for tabeller). Texthdnvisningen placeras vanligtvis efter bildtexten istallet for i den
I6pande texten. | den I6pande texten refererar du till illustrationens numrering. Lds mer om
numrering i kapitel 1.1.

Texthdnvisningen placeras efter bildtexten:
Figur 1: E-handelns omséattning 2003-2011 (miljarder kronor) (HUI 2012, s. 5)
Figur 2: Skogstjarn (Sodergren 2003, s.101)

32



https://www.hb.se/Student/Mina-studier/Studiemiljo--sakerhet/Rattigheter-och-skyldigheter/Upphovsratt/
https://www.hb.se/Biblioteket/Skriva-och-referera/Upphovsratt/Upphovsratt-vid-publicering-av-studentarbeten/
https://www.hb.se/Biblioteket/Skriva-och-referera/Upphovsratt/Upphovsratt-vid-publicering-av-studentarbeten/

Tabell 1: Butadiene content (in kg per 100 kg ethylene) using various feedstocks (Weissermel & Arpe,
s. 109)

I den I6pande texten

Figur 1 visar att nathandeln har okat ...

...ar Maja Sjostroms bonad Skogstjarn (Figur 2).
...vilket tydligt framgar av Tabell 1.

Referens till kallférteckningen:

Handelns utredningsinstitut (HUI) (2012). e-barometern: den svenska detaljhandelns utveckling inom
e-handeln, Q 3. Stockholm: HUI. http://www.hui.se/statistik-rapporter/index-och-barometrar/e-
barometern

Sodergren, L. (2003). Skogstjarn [fotografi]. | Rausing-Ros, A. Textilkonstndren Maja Sjéstrém: ett
skdnsk-romerskt konstndrsliv. Stockholm: Carlssons.

Weissermel , K. & Arpe, H. (2003). Industrial organic chemistry. 4. uppl., Weinheim: Wiley-VCH.

11.1.2 lllustrationer fran webben och fran databaser

Observera upphovsrdtten. Huvudregeln ér att du mdste ha tillstand for att anvdnda upphovsridttsligt
skyddade bilder. Lds om upphovsrdtt och illustrationer i kapitel 1.1.

| referensen skall du ange upphovsman, publiceringsar (nar illustrationen lades ut pa webben) och
illustrationens titel, URL och datum da illustrationen hamtades (for illustrationer fran webben)
alternativt i vilken databas bilden finns (for illustrationer fran databaser). Ange Tillgdnglig: foljt av
databasens namn.

For fotografier ska uppgiften [fotografi] finnas med.

Namns en personlig upphovsman till illustrationen stélls referensen upp pa dennes namn. For
fotografier ar fotografen upphovsman. | andra hand, om ingen personlig upphovsman namns, stélls
referensen upp pa den organisation som ager illustrationen. Ibland ar det tydligt utskrivet vilken
organisation som ar copyright-innehavare, om inte, far man utga fran att illustrationens dgare ar den
organisation som star bakom webbplatsen eller databasen. | tredje hand stélls referensen upp pa
illustrationens titel.

Illustrationer ska forses med en bildtext som placeras under illustrationen (for figurer) och ovanfor
illustrationen (for tabeller). Texthdanvisningen placeras vanligtvis efter bildtexten istéllet for i den
I6pande texten. | den I6pande texten refererar du till illustrationens numrering. Las mer om
numrering i kapitel 1.1.

Texthanvisningen placeras efter bildtexten:
Figur 1: Gud Fader pa Himmelsbagen (Ellgaard 2008)
Figur 2: Suit: on liberty (Metropolitan Museum of Art u.3.)

I den I6pande texten:
....Carl Milles skulptur Gud Fader pa Himmelsbagen (Figur 1).
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Figur 2 visar ett exempel pa Vivienne Westwoods historiskt inspirerade drakter.
Referens till kallférteckningen:

Ellgaard, H. (2008). Gud Fader pG Himmelsbdgen [fotografi].
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Gud_Fader_3a.jpg [2013-03-25]

Metropolitan Museum of Art (u.a.) Suit: on liberty [fotografi]. Tillgdnglig: Berg Fashion Library
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12 Konstnarliga verk och foremal i original

| forsta hand blir konstndren/designern huvuduppslag, ar denna inte kidnd blir objektets titel eller
benamning huvuduppslag.

Typ av objekt anges inom hakparentes. Uppgift om institution och ort dar verket eller foremalet ar
permanent utstallt eller férvaras permanent samt accessionsnummer eller liknande skall anges om

det finns tillgangligt.

For tillfalliga utstallningar skall aven tidpunkt for utstallningen anges sist i referensen.

I din text:
Som exempel pa en av Paul Poirets tidiga kreationer (Poiret 1910)...

Referens till kallférteckningen:
Poiret, P. (1910). Evening dress [kladesplagg]. Accessionsnummer: 2009.300.1289. New York:
Metropolitan Museum of Art.

12.1 Film, video, TV och radio

Nar det géaller den har typen av produkter ar det ofta flera som ar medverkande i produktionen och
rekommendationen ar darfor att verkets titel skall vara huvuduppslag.

| en hakparentes omedelbart efter titel ska du ange vilken typ av produkt det dr. Hakparenteser
anvands for att klargora att det dr en uppgift som inte star i produkten men som du vet anda.

For material du hittat pa webben maste du ange URL till din kalla eftersom den 6vriga informationen
kan vara bristfallig och det da kan bli omajligt att hitta tillbaka till ditt dokument.

12.1.1 Film

Filmens titel anges som huvuduppslag med efterfoljande uppgifter om regissér och
produktionsbolag.

I din text:
Dokumentéren Searching for Sugar Man (2013)...

Referens till kallférteckningen:
Searching for Sugar Man (2013) [film]. Regissor: Malik Bendjelloul. London: Red Box Films & Passion
Pictures.
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12.1.2 Video

Pa webben finns ett stort urval av olika videoklipp fran konferenser, lektioner och evenemang.

Nar forfattaren eller konstnaren ar kand anges det som huvuduppslag, i annat fall anger du inslagets
titel. Avsluta med att i en hakparentes ange nar du sag videon.

I din text:
(Innovating Sustainable Fashion Show 2009)
(Wirdefalk 2011)

Referens till kallférteckningen:
Innovating Sustainable Fashion Show (2009) [video]. Copenhagen: Danish Design School.
http://www.youtube.com/watch?v=nV-MgpWIKy4 [2013-03-06]

Wirdefalk, D. (2011). Hitta bilder pd nétet som du far anvénda: Creative Commons [video].
http://www.youtube.com/watch?v=gti5DpjjBtU [2013-03-16]

12.1.3TV

Har galler den generella regeln om att manga ar involverade i produktionen och programmets titel
blir darfér huvuduppslag.

For inslag som ingar i en serie anges avsnittets titel efter artalet foljt av tv-kanal och sandningsdatum.

I din text:
(Vetenskapens varld 2010)

Referens till kallférteckningen:
Vetenskapens vdrld (2010). Mar man béttre av att fasta? [TV-program]. Sveriges Television, SVT2, 25

mars.

12.1.4 Radio

For inslag som ingar i en programserie blir programserien huvuduppslag. Ange sedan avsnittets
rubrik, radiokanal och sandningsdatum.

I din text:
(Naturmorgon 2013)

Referens till kallférteckningen:
Naturmorgon (2013). Har faglar varkanslor? [radioprogram]. Sveriges Radio, P1, 23 mars.
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13 Personlig kommunikation

Till personlig kommunikation hor muntliga kallor som intervjuer, telefonsamtal och féreldsningar
men ocksa e-post och brev. Diskussionsgrupper raknas daremot till elektroniska kallor. Du skall alltid
ha tillstand fran personen i fraga innan du refererar till personlig kommunikation. Observera att
intervjuer och enkéater i samband med empiriska undersékningar hanteras pa annat satt, se kap 13.
Personlig kommunikation anges i en fotnot pa den sida dar du refererar till killan. Den ska inte finnas
med i kdllférteckningen. Ta med sa mycket information i din text och i fotnoten sa att personens roll,
sammanhanget och datumet for kommunikationen framgar. Numrera fotnoterna l6pande genom
sidorna dven om en och samma kélla aterkommer pa flera sidor.

I din text:
Johansson' menade ...
...nagot som Sandra Eng®, chefsdesigner pa foretaget Eco Fashion, sett manga exempel pa....

| fotnoten:
! Hans Johansson VD Volvo, telefonsamtal den 11 februari 1999.

’Sandra Eng. Designseminarium Hallbart mode. Textilhégskolan i Boras den 5 november 2014.

14 Empiriskt material: Intervjuer och enkater

Intervjuer och enkéter, och de intervjupersoner som medverkar i dessa, ska inte hanteras som 6vriga
muntliga eller skriftliga kallor i ett vetenskapligt arbete. Hur de ska hanteras varierar mellan olika
discipliner. Darfor rekommenderar vi att du foljer de riktlinjer som ges i en eventuell uppsats-
handledning eller radfragar din handledare eller larare. Du kan ocksa hitta denna typ av information i
metodbdcker inom ditt amnesomrade. Det viktigaste ar att behandla sina intervjupersoner och deras
utsagor konfidentiellt. Det vill sdga att man inte refererar till dem med deras riktiga namn utan
hanvisar till dem med fingerade namn eller enligt nagot system, till exempel ”"Informant nummer 1”,
”Informant nummer 2” etc.
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15 Definitioner och forkortningar

Akronym Forkortning som bestar av initialer, t.ex. FN - Forenta Nationerna.

Affabetisk ordni Bokstavsordning, som innebar att t.ex. forfattare Andersson kommer fore
abetisk ordnin
2 forfattare Bengtsson.

Antologi En bok som bestar av bidrag fran flera olika forfattare.

Bibli i En forteckning 6ver publikationer enligt ett visst system, t.ex. inom ett visst
ibliografi
E amne eller ett lands samlade utgivning (nationalbibliografi).

o . L De uppgifter om ett dokuments forfattare, titel, siduppgift, utgivningsar,
Bibliografisk beskrivning . L . o .
utgivare etc. som behovs for att identifiera och hitta dokumentet.

Det ord som ett dokument ordnas under i en bibliografi, forteckning eller
Huvuduppslag referenslista. Det kan t.ex. vara forfattarens efternamn, bokens titel eller en
organisation.

Konferenstryck Dokumentation fran seminarier och konferenser.

il Dar du har hamtat dina uppgifter. Det kan vara en bok, en tidskriftsartikel el.
alla

dyl.
Forteckning 6ver de publikationer som ligger till grund for ett dokument som
Kallforteckning en artikel eller en uppsats. | Harvardsystemet skall kallforteckningen vara i
alfabetisk ordning.
. En bok som behandlar ett relativt avgransat amne och som har samma
Monografi ~ -
forfattare for hela verket.
Paginering Sidnumrering
Referens Bibliografisk beskrivning av en kalla.
Harvardsystemet anvander en parentes i texten for att ange nar en uppgift ar
Texthanvisning hamtad fran en annan kélla. Inom parentesen finns normalt enbart ett

forfattarnamn och ett artal, ibland dven sidhanvisning.
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Publikation som ges ut dagligen eller veckovis som ar avsedd for spridning

Tidning " . . "

bland allmadnheten och som innehaller allmanna nyheter.

En periodisk publikation som utges regelbundet, 4-12 nummer per ar, och
Tidskrift som innehaller forskningsresultat, fackkunskap, kulturmaterial eller

forstroelse.

Tidskrifter utges i volym. Ofta motsvarar volym en argang, men nagra
Volym internationella tidskrifter har flera volymer under samma ar eller ibland en

argang som stracker sig dver tva volymer. Uppgift om volym ar darfor viktig.

| referenserna anvands en del forkortningar. Generellt géller att du anvander forkortningar pa det
sprak som du skriver din uppsats pa. Skriver du pa svenska skall dina férkortningar vara svenska
oavsett hur det ser ut i kdllorna.

bd. Band

diss. Dissertation (doktorsavhandling)

et al. Och de andra

ibid. Pa samma stalle

kap. Kapitel

lic.-avh. Licentiatavhandling

red. Redaktor

s. Sida

ss. Sidorna

uppl. Ny upplaga innebar att bokens innehall &r uppdaterat

Utan ar, anvands nar du inte kan hitta ndgon uppgift om nar ett
dokument ar utgivet
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16 Om Harvardguiden

Nar de forsta kandidatstudenterna vid Hogskolan i Boras skulle skriva sina uppsatser pa varterminen
1993 blev det tydligt att vi saknade en kortfattad guide pa svenska 6ver hur referenser skulle skrivas.
Det som fanns var Svensk standard SS 03 82 07 fran 1989 som behandlade vilken information som
ska finnas med i beskrivningen av olika publikationstyper forutom instruktioner for forfattare i de
olika tidskrifterna. Det basta sattet att skaffa en entydig guide verkade vara att géra en egen.
Tidskrifter som angav att de anvande Harvardstilen var i majoritet bland de tidskrifter som var
aktuella for studenterna och som underlag anvdndes darfor bara dessa tidskrifter. Den foérsta guiden
som skapades av Eli Bytoft Nyaas var ett tvasidigt A4-dokument som delades ut till studenterna.

De forsta aren uppdaterades och utékades guiden ofta, initierad av fragor och kommentarer fran
studenterna. Guiden vaxte i takt med studenternas behov.

Ar 2000 fick Harvardguiden sin sjalvklara plats pa var webbplats och i samband med den
publiceringen gjordes en storre revision. En viktig kalla vid revideringen var The Chicago Manual of
Style. Nu hade ocksa de forsta elektroniska publikationerna borjat komma och som stod for
beskrivningar av elektroniska dokument anvandes ISO 690-2:1997 Information and documentation --
Bibliographic references -- Part 2: Electronic documents or parts thereof.

For ett par ar sedan gjordes en ny revidering i samarbete med Tobias Pernler.

De senaste revideringarna har i huvudsak utforts av Sara Hellberg och Karin Sild.

Under aren har vi fatt manga fragor och kommentarer fran guidens anvandare och dessa har bidragit
till att guiden har vaxt och blivit allt battre. Vi hoppas att guidens anvandare vill fortsatta att
engagera sig. Kontakta oss garna med synpunkter och forbattringsforslag!

Biblioteket 2016-06-30

Kallor
Som underlag for denna guide har vi bland annat anvéant féljande kéllor:

The Chicago manual of style (2003). 15. uppl. Chicago, Ill.: University of Chicago Press.

Rosinska, G. & Scott, G. (2012). Harvard referencing guide for visual material. RMIT University
Library. http://rmit.libguides.com/harvardvisual [2013-05-12]

Swedish Standards Institute (SIS) (2011). SS-ISO 690:2011 Information and documentation: guidelines
for bibliographic references and citations to information resources (1ISO 690:2010, IDT). Stockholm:
SIS.

Tilburg University Library & Tilburg University Faculty of Law (u.a.). Information and publications:
Citation standards. http://drcwww.uvt.nl/dbi/instructie/eu/en/T42.htm [2013-05-12]

University Library, Anglia Ruskin University (2015). Guide to the Harvard System of Referencing . 5.
uppl. https://libweb.anglia.ac.uk/referencing/files/Harvard_referencing_2015.pdf [2016-06-29]

Wabhlgren, P., Wrange, P. & Warnling-Nerep, W. (2004). Juridisk skrivguide. Stockholm: Norstedts
juridik.
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17 Kallforteckningen

Kallforteckningen eller referenslistan placeras langst bak i dokumentet men fére eventuella bilagor.
Referenserna ska sorteras i alfabetisk foljd. | referenserna skall det finnas tillracklig information for
att din lasare enkelt skall kunna hitta de dokument du har anvant i ditt arbete. For att gora
kallforteckning sa lattlast som maijligt ar det bra att antingen ha hdngande indrag i referenserna eller
en blankrad mellan varje referens.

Nedan fodljer ett urval av de referenser som finns i guiden.

Kallférteckning

Azcérate, J. (2015). Beyond impacts : contextualizing strategic environmental assessment to foster
the inclusion of multiple values in strategic planning. Diss. Stockholm : Kungliga Tekniska hogskolan.
http://urn.kb.se/resolve?urn=urn:nbn:se:kth:diva-167968

Biorklund, A. (u.d.). Tinnitus. | Nationalencyklopedin. Tillganglig: Nationalencyklopedin.

Bostadstaxeringsutredningen (2012). Bostadstaxering: avveckling eller férenkling (SOU 2012:52).
Stockholm: Finansdepartementet.

Eklund, K. (2007). Vdr ekonomi: En introduktion till samhdllsekonomin. 11. uppl., Stockholm:
Norstedts akademiska forlag.

Eklund, P. (2013). Google &r inte kallan! Biblioteksbloggen [blogg 1, 5 mars.
http://bibblogg.wordpress.com/2013/03/05/google-ar-inte-kallan [2013-04-09]

Ellgaard, H. (2008). Gud Fader pG Himmelsbdgen [fotografi].
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Gud_Fader_3a.jpg [2013-03-25]

FASS (2013). Levaxin. http://www.fass.se/LIF/product?14&userType=2&nplld=20000407000102&doc
Type=3 [2015-05-25]

Holmen (2012). Delrapport januari-juni 2012. Tillganglig: Retriever Business

Holmen (2013). Arsredovisning 2012 med héllbarhetsredovisning. Stockholm: Holmen AB.
http://www.holmen.com/Global/Holmen%20documents/Publications/Annual%20Reports/Sv-
Annual%20report%202012.pdf?798204

Hogskolan i Boras (u.a.). Policy for hdllbar utveckling [broschyr]. http://www.hb.se/Global/HB%20-
%20externt/Utbildningsprogram/miljopolicy%20low.pdf

Innovating Sustainable Fashion Show (2009) [video]. Copenhagen: Danish Design School.
http://www.youtube.com/watch?v=nV-MgpWIKy4 [2013-03-06]

Konsumentverket (2013). Marknadskontroll av leksaker med magneter och andra magnetvaror
(Rapport 2013:5). Karlstad: Konsumentverket.
http://www.konsumentverket.se/Global/Konsumentverket.se/Best%C3%A4lla%200ch%20ladda%20
ner/rapporter/2013/rapport-2013-5-marknadskontroll-leksaker-kov.pdf
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Lundell, S. (2001). Fackens strejkkassor forlorar 3 miljarder. Dagens industri, 31 juli.

McGain, F. & Naylor, C. (2014). Environmental sustainability in hospitals — a systematic review
and research agenda. Journal of health services research & policy, 19(4), ss. 245-252.
DOI: 10.1177/1355819614534836

Nolin, J. (2009). Informations- och kunskapspraktiker i forvandling. | Hansson, B. & Lyngfalt, A. (red.)
Pedagogiskt arbete i teori och praktik: om bibliotekens roll fér studenters och doktoranders ldrande.
Lund: Btj, ss. 257-282.

rob_jewitt (2012). The problem with nerd politics gu.com/p/37hyb. [twitterpost], 14 maj.
http://twitter.com/#!/rob_jewitt/status/202124949522104322 [2013-05-15]

SFS 2010:800. Skollag. Stockholm: Utbildningsdepartementet.

Skolverket (2015). Utbildning i svenska fér invandrare. http://www.skolverket.se/skolformer/
vuxenutbildning/utbildning-i-svenska-for-invandrare [2015-06-22]

Swedish Standards Institute (SIS) (2011). SS-ISO 690:2011 Information and documentation: guidelines
for bibliographic references and citations to information resources (1SO 690:2010, IDT). Stockholm:
SIS.

Thoresson, A. (2012). Mobilnatets motorvagar tal inte mobiler. Forskning och framsteg, (3), ss. 45-47.

Wendels Bygg (2015). Sdkerhetsrutin vid anvdndning av skédrmaskin [internt material]. Boras: Wendels
Bygs.
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