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ASPECTOS GENERALES

ICONOS DEL SISTEMA

Tablero: permite ir a la pagina de inicio o tablero

Manual de usuario: permite visualizar el manual de la aplicacion
Perfil: dirige a la pagina del perfil del usuario en sesion

Cerrar sesion: cierra la sesion del usuario

Consultar: permite visualizar el detalle de un elemento

TEmEn

Editar: permite modificar el contenido del elemento

Contraer menu: reduce el tamafio del menu principal para dejar una mayor area de
trabajo y presentacién de contenido

INICIAR SESION

Cuando se accede al sistema es necesario realizar una autenticacion para poder realizar las distintas
operaciones que se requieran; esto se realiza a través de un usuario y contrasefia.

YR

RIF:J-30845791-4

SISTEMA DE ANOMALIAS

Inicio de Sesion

Entrar ¢ Olvido su contrasefia?

© 2017 YPergas. Todos los Derechos Reservados



DESCARGA DEL MANUAL DE USUARIO

En cualquier parte del sistema, una vez iniciada la sesién de usuario, puede descargar el manual
presionando el botén correspondiente.

Anomalias = adminsha -
Médulo Perfil
Editar Perfil

MEND PRINCIPAL
# Tablero Nombre de usuaric | adminsha

Correo electronico adminsha@ypergas.com
5] Anomalias @yperg

Contrasefia actual
€ Reportes

Nombre Administrador

CONFIGURACION GENERAL

Apellidos SHA
& Observadores

Foto Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

G Actualizar usuario

@ Supervisores

&5 Gerencias

Descargar el
manual de
usuario

® 2017 YPergas. Todos los Derechos Reservados.

MODULOS DEL SISTEMA

TABLERO
Es la seccidon de inicio del sistema y presenta indicadores sobre las anomalias registradas.

Para acceder debe ubicar la siguiente opcién en el menu principal:

# Tablero

Los indicadores presentados:

Total de anomalias

Anomalias Abiertas

Anomalias Cerradas

Anomalias registradas en la fecha actual

7 7 7 O/
0.0 0.0 0.0 0'0
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Anomalias Vencidas

Anomalias En Caracas (CCS)

Anomalias En Altagracia de Orituco (AOR)
Anomalias en BAO (Base/Almacén).

e

¢

7
°

e

¢

Anomalias = adminsha -
Bien do . s
Sistema de Anomalias
Administrador SHA
MENU PRINCIPAL = Total Anomalias @ Anomalias Abiertas © Anomalias Cerradas © Registradas hoy
# Tablero 8 8 0 0
» Registradas en el sistema » 100% del total de anomalias » 0% del total de anomalias v 02/02/2018
nomalias
Anomalias Vencidas 9 Anomalias En CCS @ Anomalias en AOR ¥ Anomalias En BAQ
¢ Reportes. 7 6 1 1
» Con estatus ‘Abierta’ » 75% del total de anomalias » 712.5% del total de anomalias » 12.5% del total de anomalias

CONFIGURACION GENERAL

& Observadores

@ Supervisores

& Gerencias

4]

=

© 2017 YPergas. Todos los Derechos Reservados.

MODULO DE ANOMALIAS
Este mddulo permite la gestion de las anomalias: crear nueva anomalia, consultar, editar y eliminar.

Para acceder debe ubicar la siguiente opcién en el menu principal:

Anomalias

La pantalla de inicio del médulo presenta una tabla con las anomalias registradas. Ademas, tiene
opciones para filtrar el contenido y contempla paginacién de resultados.



Mc’h lm A s i

Cantidad de registros Opcion de

mostrados por pagina Busqueda
Mostrar| 10 ¥ | registros Buscar
Regla
Ubicacion de Fecha de
Referencia | Anomalia identificada 1 Sitio Oro Estatus observacién Acciones
AOR-CP-17- van de traslado de 14 personas no disponen de cinturén Altagracia de Abierta 13122017 E
42 adecuado en todos los asientos Orituco
BAO-EXT-17- = Manejo de pala para remover material sin guantes. Con Base / Abierta 14122017 E
43 presencia en sitio Almacén
CCS-8HA-18- | Durante recomdo en sitio se evidencio lo siguiente ; falta de Caracas i Abierta 10-01-2018 E
63 iluminacion para realizar los trabaj L
CCS-TH-17- La division del puesto de trabajo de la Sra. Yelitza Delgado esta = Caracas Abierta 1-12-2017 E
22 despagado y cuando se apoyan de es
Paginacion
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior Siguiente

+ Nueva Anomalia

Para agregar una nueva anomalia debe presionar el botdn:

=+ Nueva Anomalia

A continuacién complete los campos del formulario presentado y presione el Botén Guardar
Anomalia.



= Regresar B Guardar Anomalia

IIEHGAS
RIF:J-30845791-4

Tarjeta de Reporte de Anomalia

Trabajo no autorizado

2.- Falla de Seguimiento procedimiento, instruccién

Ubicacién f Sitio:
Ruifig
T -- Seleccione-- v

Anomalia identificada:

Acciones correctivas inmediatas:

3.- Falla de advertencia, alerta, comunicacién

4.- Falla de aseguramiento o parada de planta

5.- Usa inapropiade de parémetros o velocidad

&.- Uso de equipo fuera de los limites seguros

7.- Ejecucitn de operacién de carga o izamiento peligrosa

8.- Manejo de quimicos peligrosos sin precaucién

00 0D0Do o oo

Herramientas / Equipos

- Uso inadecuado o equipo/materiales defectuosos

2.- Uso errénes o de manera insegura

Fecha de observa

3.- Servicio de equipos en funcionamienta

4.- Equipos o materiales defectuosos o inadecuados

Observador:

-- Seleccione una opcidn -- v 5.- Sustancias peligrosas no indentificadas

6.- Sistema de aislamiento inadecuado (proceso, mecdnico, sistema,
ste)

adici

pr

0O 0O 0o0ooBo

7.- Equipa sin certificacién, cédigo de color, identificado

r

- Falla de usa de equipo de Proteccién Personal (EPP)

Fecha de registro de la anomalia: 02/02/2018 14:05

2.- Uso inapropiado del Equipo de Proteccién Personal (EPP)

Supervisor encargado:

-- Seleccione una opcién -- v 3.- EPP inadecuado o defectuaso

Geren

-- Seleccione una opcién -

Fecha propuesta:

3.- Ventilacién inadecuada

4.- Area congestionada u obstruida
Representante:

5.- Via, acceso, carratara, camine en mala cond|

n nociva (quimicos, hidrocarburo, radiacién ionizante,

Prioridad: Severidad:

-- Seleccione - ¥ || -- Seleccione - ' 7.- Exposicién 2 condicién extrema (ruide, polva, emisionas,
tamperatura)

Estatus: .- Condicién climatica extrema

-- Seleccione una opcién --

3.- Riesgo de exposicién o incendio

Regla de Oro:
. e Sistemas de seguridad
-- Seleccione una opcién -- v

00 0O 0OooDO0oO

1.- Remocién o inhibicién de dispositivos de seguridad

" . ) 2.- Falta de advertencia, sefializacién de sistema
El reporte de anonalias busca preveer un ambiente de trabajo seguro

3.- Barreras, resguardo. dispositiva de seguridad inadecuada

Reportar anomalias es responsabilidad de todos

4.- Sistema de comunicacién inadecuada

5.- Equipos en rotacién o movimiento sin resguardo

00D OO O

6.- Sistama de contral de proceso deficients

Comportamiento

1.- Adopcidn de porstura o posicién insegura
2.- Falla de chequee de equipo previo al uso

2.- Bajo influencia de alcohol o drogas

4.- Falta de atencién / vigilancia / estres / fatiga / dis

5.- Juegos, bromas, etc. en el drea de trabajo

00D oo D

6.~ Supervisién inapropiada

Otros:



Para consultar el detalle de una anomalia tiene dos (2) opciones:

1. Opcidn Visualizar en Tarjeta

2. Opcidn Consultar

BAO-EXT-17- | Manejo de pala para remover material sin guantes. Con Base / Ahiarta
43 presencia en sitio. Almacén

14172017

Con la primera opcién se mostrara el detalle de la anomalia bajo el formato de la tarjeta:

Modulo Anomalias

Anomalia BAO-EXT-17-43

Tarjeta de Reporte de Anomalia

Ret.: Ubicackon | Sito:
SAD-EXT A T-9) Base | Avacen

Anomalbia identificads:
Maneo e (st P remover Mt gl
guasten, Con grosmcie en st

AL ros ConTuctivas nmedietas
50 b indicn o operador de MU Miservicus gue s
colucars o2 gearmes

Fodcha G observaciin:

14-12-2017

Observador:

Jane Calie

Acoanes preventivas sdhcionaeles

40 comentacias

Fechn de registre de ln smomalis:
1512017

Superviser encargade:

Jesin bemenes

Priveided: Severidod
faja o

st
Ablerta

EOEEEECENODEOE Y

Roghe de Orw

B tauipes de Prosecon

- Fate e whancitn | vigheniss | semme | Sigs ¢ damvido
3 Jowgma, bt ez ov @ #we e e

[SETPeERRpRe

Hegeniimie ol 1012108



Con la segunda opcion se mostrara el detalle de la anomalia en una tabla:

Anomalia

Referencia

Ubicacion / Sitio

Anomalia identificada

Acciones cormrectivas

inmediatas

Fecha de observacion

Observador

Acciones preventivas

adicionales

Supervisor encargado

Gerencia

Fecha propuesta
Representante
Prioridad
Severidad
Estatus

Regla de Oro

Detalle de la Anomalia

EPP

Otros.

Registrada el

BAQ-EXT-17-43

Base f Almacen

Manejo de pala para remover material sin guantes. Con presencia en sitio.

Se le indico al operador de Multiservicios que se colocara los guantes.

14-12-2017
Jane Celis

Sin comentarios

Jesiis Jimenez
SHA/DSISF
09-02-2018
No Aplica

Baja

6

Abierta

H Equipos de Proteccicn

+ 3.- EPP inadecuado o defectuoso

15-12-2017

Para editar la informacién de a anomalia debe presionar el icono Editar del registro.

BAO-EXT-17- | Manejo de pala para remover material sin guantes. Con

43 presencia en sitio.

A continuacidon modifique los campos requeridos del formulario y presione el botén Editar:

& Editar

Base /
Almacén

H Abierta

14-12-2017

Para eliminar una anomalia utilice el botdn Eliminar, el cual se encuentra al final de las dos
modalidades de consulta de anomalias:

*® Eliminar

NOTA: la opcidn eliminar estd habilitada sélo para ciertos roles del sistema.



El sistema le pedira una confirmacién de la accion. Si estd de acuerdo presione el botdn Aceptar, en
caso contrario presione el botdn Cancelar.

i x
sscesdbal.ypergas.com:8080 dice:

;Estd sequro que desea eliminar la Anomalia?. Esta accidn NO se puede
deshacer.

Aceptar Cancelar

NOTA: la accidn de eliminar es definitiva, no se puede deshacer.

MODULO DE REPORTES

Este mddulo presenta una variedad de reportes para consultar la informacion registrada en el
sistema, de acuerdo a criterios establecidos.

Para acceder debe ubicar la siguiente opcién en el menu principal:

1. Listado general por Observadores

Reporte que genera la cantidad de anomalias registradas por cada observador registrado en el
sistema en el periodo de fechas especificadas.

Parametros de entrada: fecha de inicio, fecha de fin.

Modulo Reportes

Listado por Personas

Fecha de Inicio:

Fecha de Fin:

& Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

10



Moédulo Reportes

Listado por Perscnas

Total: 6 anomalias

Fecha de Inicio: 01-12-2017
Fecha de Fin: 01-02-2015

Mostrar| 10 v |registros Buscar:
Elinger Cartaya 1
Ini Ojeda 1
Jane Celis 4
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior Siguiente

2. Listado por Observador
Reporte que genera el detalle de las anomalias registradas por el observador especificado.

Parametros de entrada: observador.

Modulo Reportes

Anomalias por Observador

Observador: -- Seleccione una opcidn -- M

@& Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

Maodulo Reportes

Anomalias por Observador: Ini Ojeda

Mostrar| 10 v |registros Buscar:
Fecha de Acciones Gerencia Fecha
Referencia |k | observacién Anomalia reportada comectivas asignada Estatus propuesta
ANM-17-04 10-03-2017 Se observo dentro de la camioneta de Colocar el extintoren = CCS Legal Abierta 30-11-2017
YPergas en el asiento trasero a nivel del el asiento trasero de
piso, un extintor de incendios suelto con la camioneta

posibilidad de golpear a trabajador en
caso de colision y ademas es un equipo

presurizado.
AOR-CP-17- 13-12-2017 van de traslado de 14 personas no Colocar cinturones de | AOR SHA/DSISF | Abierta 02-01-2018
42 disponen de cinturén adecuado en todos seguridad adecuados
los asientos. y apoya cabeza.
hacer adecuacion
respectiva.
Mastrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

11



3. Anomalias por Ubicacién / Sitio

Reporte que genera el listado de anomalias registradas en el sitio especificado.

Parametros de entrada: sitio (Altagracia de Orituco, Base / Almacén, Caracas).

Maodulo Reportes

Anomalias por Ubicacion / Sitio

Ubicacion: [ Sitio: - Seleccione una opcién -

A continuacidn un reporte de ejemplo:

Anomalias por Ubicacion / Sitio: Altagracia de Orituco

Mostrar | 10 v registros

€& Generar Reporte

Buscar:

Fecha de Gerencia Fecha
Referencia L | observacién Anomalia reportada Acciones correctivas asignada propuesta

AOR-CP-17- 13-12-2017 van de traslado de 14 personas no
42 disponen de cinturdn adecuado en
todos los asientos.

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

4. Anomalias por Regla de Oro

Colocar cinturones de seguridad SHA/DS/SF | Abierta 02-01-2018
adecuados y apoya cabeza. hacer
adecuacion respectiva.

Anterior Siguiente

Reporte que genera el listado de anomalias registradas para la regla de oro seleccionada.

Pardmetros de entrada: regla de oro.

Maodulo Reportes

Anomalias por Regla de Oro

Regla de Oro: - Seleccione una opcién -

A continuacidn un reporte de ejemplo:

€& Generar Reporte

12



Maodulo Reportes

Anomalias por Regla de Oro: Circulacién

Mostrar ¥ registros Buscar
Gerencia
Referencia |b observa(mn Anomalia reportada Acciones correctivas. asignada plopuesla
AOR-CP-17- 13-12-2017 van de traslado de 14 personas | Colocar cinturones de seguridad = AOR SHA/DS/SF | Abierta 02-01-2018
42 no disponen de cinturén adecuados y apoya cabeza.
adecuado en todos los hacer adecuacion respectiva
asientos
Mastrandeo registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

5. Anomalias por Gerencia de Observadores

Reporte que genera el listado de anomalias registradas por los observadores cuya gerencia asociada
es la especificada.

Parametros de entrada: gerencia.

Modulo Reportes

Anomalias por Gerencia de observadores

Gerencia: - Seleccione una opcion - N

€ Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

Modulo Reportes

Anomalias por Gerencia de observadores: SHA/DS/SF

Mostrar v | registros Buscar
Acciones Gerencia
Referencia & obsewa(mn Anomalia reportada correctivas Observador asignada propuala
ANM-17-04 10-03-2017 Se observo dentro de la Colocar el extintor | Ini Ojeda Legal Abierta 30-11-2017
camioneta de YPergas en en el asiento
el asiento trasero a nivel del | traserc de la
piso, un extintor de camioneta.

incendios suelto con
posibilidad de golpear a
trabajador en caso de
colision y ademas es un
equipo presurizado.

AOR-CP-17- 13422017 van de traslado de 14 Colocar Ini Ojeda AOR SHA/DS/SF | Abierta 02-01-2018
42 personas no disponen de cinturones de

cinturdn adecuado en todos | seguridad

los asientos adecuados y

apoya cabeza
hacer adecuacion
respectiva

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

13



6. Anomalias por Usuario

Reporte que genera el listado de anomalias registradas por el usuario del sistema especificado.

Pardametros de entrada: usuario.

Modulo Reportes

Anomalias por Usuario

Usuario: -- Seleccione una opcion -

€ Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

Modulo Reportes
Anomalias por Usuario: adminsha (Administrador SHA)

Mostrar | 10 v | registros

Buscar:
Fecha de Gerencia Fecha
Referencia |& | observacién Anomalia reportada Acciones correctivas asignada propuesta
AOR-CP-17- 13-12-2017 van de traslado de 14 personas = Colocar cinturones de seguridad = AOR SHA/DS/SF | Abierta 02-01-2018
42 no disponen de cinturdn adecuados y apoya cabeza.
adecuado en todos los hacer adecuacion respectiva
asientos.

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anternior Siguiente

7. Anomalias Pendientes
Reporte que genera listado de anomalias vencidas o sin vencer.

o Vencidas: la fecha propuesta es menor a la fecha actual.
o Sin Vencer: la fecha propuesta es superior a la fecha actual.

Parametros de entrada: filtro (Vencidas, Sin Vencer).

Modulo Reportes

Anomalias Pendientes

Filtro: - Seleccione una opcion —

@ Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

14



Maédulo Reportes
Anomalias Pendientes Sin Vencer

Fecha: 01-02-2018

Mostrar ¥ registros Buscar
Gerencia
Referencia & ohﬂ!nta(mn Anomalia reportada Acciones commectivas asignada propuala
AOR-CP-17- 13-12-2017 van de traslado de 14 personas no Colocar cinturones de segurndad SHA/DS/ISF  02-02-2018
42 disponen de cinturén adecuado en adecuados y apoya cabeza. hacer
todos los asientos. adecuacion respectiva
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

8. Anomalias Abiertas Asignadas

Reporte que genera un listado de anomalias sin vencer, con estatus Abierto para el periodo de
fechas y ubicacién seleccionadas.

Parametros de entrada: fecha de inicio, fecha de fin, ubicacidn.

Modulo Reportes

Anomalias Abiertas Asignadas

Fecha de Inicio: =]
Fecha de Fin: =]
Sitio / Ubicacion: -- Seleccione una opcion -- v

@ Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

Modulo Reportes

Anomalias Abiertas Asignadas

Total: 1 anomalias

Fecha de Inicio: 01-12-2017
Fecha de Fin: 01-02-2018
Sitio / Ubicacion: Altagracia de Orituco

Mostrar| 10 ¥ | registros Buscar:
SHADS/SF 1
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

15



9. Anomalias por Clasificacion

Reporte que genera el listado de anomalias que tienen asociada uno o mas elementos de la
clasificacién seleccionada, para el periodo de fechas especificado.

Parametros de entrada: fecha de inicio, fecha de fin, clasificacion.

Modulo Reportes

Anomalias por Clasificacion

Fecha de Inicio: =]
Fecha de Fin: =
Clasificacion: - Seleccione una opcion - M

€& Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

Modulo Reportes

Anomalias por Clasificacion

Fecha de Inicio: 01-12-2017
Fecha de Fin: 01-02-2018
Clasificacion: Herramientas / Equipos

Mostrar| 10 v registros Buscar:
Fecha de Gerencia Fecha
Referencia |k | observacién Anomalia reportada Acciones correctivas asignada propuesta
AOR-CP-17- 13122017 wvan de traslado de 14 personas = Colocar cinturones de seguridad | AOR SHA/DS/SF | Abierta 02-02-2018
42 no disponen de cinturén adecuados y apoya cabeza
adecuado en todos los hacer adecuacion respectiva.
asientos.
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

10. Anomalias por Tipo de Clasificacion

Reporte que genera el listado de anomalias segun el criterio de Acto inseguro o Condicion insegura
seleccionado, para el periodo de fechas especificado.

Pardametros de entrada: fecha de inicio, fecha de fin, tipo.

16



Modulo Reportes

Anomalias por Tipo de Clasificacion

Fecha de Inicio: =]
Fecha de Fin: =]
Tipo: - Seleccione una opcion — v

@& Generar Reporte

A continuacidn un reporte de ejemplo:

Modulo Reportes

Anomalias por Tipo de Clasificacion

Fecha de Inicio: 01-12-2017
Fecha de Fin: 01-02-2018
Tipo: Condicién insegura

Mostrar ¥ registros Buscar:
Gerencia
Referencia & obsewaclén Anomalia reportada Acciones comrectivas asignada propu
BAO-EXT-17- | 14-12-2017 Manejo de pala para remover Se le indico al operador de SHA/DSISF | Abierta 09-02-2018
43 material sin guantes. Con Multiservicios que se colocara
presencia en sitio. los guantes.
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros. Anterior Siguiente

Todos los reportes permiten exportar la informacién en formato PDF y XLS (hoja de célculo de Excel).
Para ello use los botones:

PDF [ Excel

MOADULO DE OBSERVADORES
Este mddulo permite la gestion de los observadores: crear, consultar y editar.

Para acceder debe ubicar la siguiente opcién en el menu de configuracién general:

& Observadores

La pantalla de inicio del mddulo presenta una tabla con los observadores registrados. Ademas, tiene
opciones para filtrar el contenido y contempla paginacién de resultados.



Modula Nheanradnrac

Cantidad de registros Opcion de

8l mostrados por pagina Busqueda
Mostrar| 10 v registros Buscar:

Nombre 1&  Correo electronico ‘Gerencia Acciones

Elinger Cartaya ecartaya@ypergas.com Tecnologia de la Informacion u

Gicberthy Calderdon gcalderon@ypergas.com Tecnologia de la Informacion u

Ini Ojeda iojeda@ypergas.com SHA/DSISF u

Jane Celis jcelis@ypergas.com Tecnologia de la Informacion u

Jesus Jiménez jimenez@ypergas.com SHA/DSISF u

José Gregerio Gonzalez jgonzalez@ypergas.com Tecnologia de la Informacion ‘ . o

Paginacion

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de & registros Anterior Siguiente

+ Crear Observador

Para agregar un nuevo observador debe presionar el botén
=+ Crear Cbservador

A continuacidn complete los campos del formulario presentado y presione el Boton Agregar.

Modulo Observadores

Nuevo Observador

Nombre completo
Correo electronico

Gerencia - Seleccione una opcion — N

i= Regresar al listado

Para consultar la informacién de un observador debe presionar el icono Consultar del registro.

Consultar

Ini Cjeda iojeda@ypergas.com SHA/DS/SF n



Se le presentara una tabla con el detalle del observador:

Observador

Nombre Ini Ojeda

Correo electrénico icjeda@ypergas.com

Gerencia SHA/DSISF
Para editar la informacion de un observador debe presionar el icono Editar del registro. m
Ini Ojeda iojeda@ypergas.com SHA/DSISF n |'_ _|

A continuacidon modifique los campos requeridos del formulario y presione el botén Editar:

[# Editar

MODULO DE SUPERVISORES
Este mddulo permite la gestion de los supervisores: crear, consultar y editar.

Para acceder debe ubicar la siguiente opcién en el menu de configuracién general:

@ Supervisores

La pantalla de inicio del médulo presenta una tabla con los supervisores registrados. Ademas, tiene
opciones para filtrar el contenido y contempla paginacién de resultados.

Moduln Sinansienrac

Cantidad de registros Opcion de

Bl mostrados por pagina Busqueda
Mostrar| 10 ¥ registros Buscar:

Nombre Correo electronico Acciones

Gicberthy Calderén gcalderon@ypergas.com n | ‘

Jesus Jimenez jimenez{@ypergas.com n | ‘

José Gregorio Gonzalez jgonzalez(@ypergas.com n | ‘

=l Paginacion

Mostrando registros del 1 al 3 de un fotal de 3 registros Anterior Siguiente

+ Crear Supervisor



Para agregar un nuevo supervisor debe presionar el botén

=+ Crear Supervisor

A continuacidn complete los campos del formulario presentado y presione el Boton Agregar.

Modulo Supervisores

Nuevo Supervisor

Nombre completo

Correo electronico

i= Regresar al listado

Para consultar la informacién de un supervisor debe presionar el icono Consultar del registro.

Consultar

Jesus Jimenez liimenez{@ypergas.com

Se le presentara una tabla con el detalle del observador:

Supervisor

Nombre Jests Jimenez

Correo electronico Jiimenez(@ypergas.com
Para editar la informacion de un supervisor debe presionar el icono Editar del registro. m
Jesus Jimenez jiimenez@ypergas.com n

A continuacién modifique los campos requeridos del formulario y presione el botén Editar:

[# Editar
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MODULO DE GERENCIAS
Este mddulo permite la gestion de las gerencias: crear, consultar y editar.

Para acceder debe ubicar la siguiente opcién en el menu de configuracién general:

encias

La pantalla de inicio del mddulo presenta una tabla con las gerencias registradas. Ademas, tiene
opciones para filtrar el contenido y contempla paginacién de resultados.

Modula Gerencias

Cantidad de registros Opcidn de
mostrados por pagina Busqueda
Mostrar | 10 v | registros Buscar:
Codigo 1t Nombre Acciones

- Control Intemno ‘:|
. Contitos y Prour [
EXP Explotacion ‘_|
ext — [
. — ]

GD Geociencias y Desarrollo ‘ |

GG Gerencia General ‘_|

IT Tecnologia de la Informacion ‘ |

Jo Junta Directiva ‘_|

LEG Legal |
‘—| Paginacion

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 13 registros Anterior 2 Siguiente

=+ Crear Gerencia

Para agregar una nueva gerencia debe presionar el botdn
+ Crear Gerencia

A continuacidn complete los campos del formulario presentado y presione el Boton Agregar.



Modulo Gerencias

Nueva Gerencia
Codigo

Nombre

i= Regresar al listado

Para consultar la informacién de una gerencia debe presionar el icono Consultar del registro.

SHA SHA/DS/SF n

Se le presentara una tabla con el detalle de la gerencia:

Gerencia
Codigo SHA
Nombre SHA/DSISF
Para editar la informacién de una gerencia debe presionar el icono Editar del registro. m

SHA SHA/DS/SF n

A continuacidn modifique los campos requeridos del formulario y presione el botén Editar:

[# Editar

PERFIL DE USUARIO

Esta opcidn permite modificar los datos del usuario en sesién: nombre, apellido, correo electrdnico,
foto y contrasena.

Para acceder puede usar los siguientes botones:
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Anomalias

trador SHA

MENU PRINCIPAL

# Tablero
Anomalias
¢ Reportes.

CONFIGURACION GENERAL

& Observadores
® Supervisores

#%a Gerencias

Moédulo Usuario

Consultar Usuario

Detalles de la Cuenta

Nombre de usuario
Nombre
Apellidos

Administrador SHA

Correo electronico

A continuacidn presionar el botén Editar:

[ Editar

Se presentara un formulario con sus datos:

Modulo Perfil

Editar Perfil

Nombre de usuario
Correo electrénico
Contrasefia actual
Nombre

Apellidos

Foto

adminsha

adminsha@ypergas.com

Administrador
SHA

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

@ Actualizar usuario

[# Editar

Perﬁl adminsha ~

Perfil

Cerrar Sesion =

& Cambiar Contrasefia

© 2017 YPergas. Todos los Derechos Reservados.
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Actualice los campos requeridos y presione el botdn Actualizar usuario.

Para modificar la contrasefia presione el botén Cambiar Contrasefia que se presenta en su perfil:

& Cambiar Contrasefia

A continuacidon complete los datos del formulario y presione el botén Cambiar Contraseia.
Mdédulo Perfil

Cambiar Contrasefia

Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Repita la contraseiia

& Cambiar contraseiia Regresar
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