Requerimientos del sistema

Hardware

e  Microprocesador: En plataformas x86 u 64bits, Pentium 4 superior.
e Memoria 512 Mb. de RAM o0 mas.
e Espacio en disco: 150 Mb. aproximadamente.

Software

e Java Runtime Enviorment 1.5 o superior.
e Mysql 5.0 para almacenamiento de datos.
e Apache.

Instalacion en sistemas Windows

e Revisar Manual de Instalacion.

Instalacion Maquina Virtual de Java

Para utilizar la aplicacion usted deberd instalar una maquina virtual de Java. Para ello
pueden seguirse los pasos que se describen acontinuacion.

Obtener la JVM

En este caso concreto es necesariamente obligatorio utilizar la maquina virtual
proporcionada por Sun Microsystems (otra no funcionara casi con toda seguridad),
ademas, sera necesaria la version J2SE 1.5.0 o superior, la cual podrad encontrar en la
direccion web: http://java.sun.com/j2se/1.4/download.html, en cualquier caso se
recomienda visitar la pagina principal de Java http://java.sun.com y consultar la
existencia de nuevas versiones.

Vaya a la pagina arriba indicada, descargue el fichero de instalacion

correspondiente a la version apropiada para su sistema, teniendo en cuenta que si lo
unico que desea es poder ejecutar aplicaciones Java tan s6lo es necesario que descargue
el Java Run Time Environment (JRE).

Instalar la JVM

Antes de proceder a la instalacion es recomendable desinstalar cualquier otra
maquina virtual de Java para evitar posibles conflictos.



1. Ingreso Al sistema.- Al ingresar al sistema aparecerd una pantalla parecida a esta

(Fig 1.)

Ingreso al Sistema

Mombre de Usuario : h
Contrasefia: ‘

| Aceptar | | Cancelar |

Figl.

Procedemos a ingresar el
nombre de wusuario y la
contrasefia, y presionamos el
boton aceptar.

2. Pantalla Principal.-El sistema mostrara el panel Principal con las funciones
disponibles para el uso las cuales se muestran a continuaciéon (Fig 2.).

Menu
Principal Y-

Barra de ‘l/

Herramientas

Identificador de
sesion I~

[Parmsii mid Eesinis Veie Covnillel Lol il S bt P e o T Bl Gl mees, Uil Siieen Syt

]

!h_--

.'ﬂ: E = ah-'!-ﬂﬂ'ﬂqllllrmll

1 il Pl . ADRLEN

Area de

Trabajo

Fig2.

2.1. Menu principal.-Contiene todas las opciones que puede ejecutar el sistema,
como son administracion de clientes, proveedores, productos, reportes, entre

otros.



2.2. Barra de herramientas.-Contiene Accesos directos de las opciones mas
comunes del sistema.

2.3. Area de Trabajo.- En esta area se mostraran todas las funciones que el usuario
requiera del sistema a manera de hojas de trabajo.

2.4. Identificador de Sesion.- Muestra por pantalla que usuario esta utilizando el
sistema y que privilegios tiene en el mismo.

Funciones del Menu Principal.
3.1. Menu Administracion.

3.1.1. Clientes.
En el ment clientes se encuentran 2 opciones: Tipo de Cliente y Cliente.

3.1.1.1. Tipo de Cliente.
En el Area de Trabajo se mostrara la siguiente pantalla (Fig 3.).

ot X

E Administracion Tipos de Cliente:

Administracion de Tipos de Clientes

ID Tipo de Cliente : consumidor Fir =

Area de
busqueda

Descripcion : [—

A 4

Ingresar Limpiar

Fig3.

Las opciones para este modulo son Ingresar, Modificar,
Eliminar y Limpiar.

e Para Ingresar un Tipo de Cliente al sistema, escribimos en
la casilla descripcion (Area de Busqueda) y para continuar
presionamos la tecla “TAB” para realizar una busqueda
del registro ingresado en el sistema, si este no existe se
activara el boton Ingresar, el cual al presionarlo guardara
la informacion.

e Si al escribir en el campo descripcion el boton ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrara, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.



3.1.1.2.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

e El boton Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

Cliente.
En el Area de Trabajo se mostrara la siguiente pantalla (Fig 4.).

o’ X

Administracion Clientes

Administracion de Clientes

CédulaoRuc: | I b Areade
busqueda

Nombre :

Teléfonos :

Cliente Desde :
o \ Selector
Direccion :

de fechas
Sexo:

Tipo de Cliente :

Email :

Fig4.

Las opciones para este modulo son Ingresar, Modificar,
Eliminar y Limpiar.

e Para Ingresar un Cliente al sistema, escribimos en la
casilla. “Cedula o Ruc” (Area de Busqueda) y para
continuar presionamos la tecla “TAB” para realizar una
busqueda del registro ingresado en el sistema, si este no
existe se activara el boton Ingresar, el cual al presionarlo
guardara la informacion.

e Si al escribir en el campo “Cedula o Ruc” el boton
ingresar se desactiva significa que el registro existe en el
sistema y podremos cambiar la informacion que el
sistema mostrara, esto implica que las opciones activas
son los botones modificar y eliminar.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.



3.1.2. Proveedor.

El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

Si en el modulo se requiere ingresar una fecha, la puede
ingresar presionado el boton “Selector de Fechas” que
mostrard un panel como el siguiente (Fig 5.).

En el Area de Trabajo se mostrara la siguiente pantalla (Fig 6.).

o’ [

E Administracion de proveedore:

Administracion de Proveedor

ID de Proveedor @

Descripcion:  |Ly Chemical J— Area de
Teléfono 1:  |(233)453-445345 bﬂsqueda
Teléfono 2:  [(345)354-564534

\ 4

Pais: [USA

Ciudad 1 |Mew York
Contacto : hir Lewis
RU.C: |587558865

Registros Existentes : :l

Ingresar Limpiar

Figb.

Las opciones para este modulo son Ingresar, Modificar,
Eliminar y Limpiar.

Para Ingresar un Proveedor al sistema, escribimos en la
casilla “Descripcion” (Area de Bulsqueda) y para
continuar presionamos la tecla “TAB” para realizar una
busqueda del registro ingresado en el sistema, si este no
existe se activard el boton Ingresar, el cual al presionarlo
guardard la informacion.

Si al escribir en el campo “Descripcion” el boton ingresar
se desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrara, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.



3.1.3. Empleado.

Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

En el Area de Trabajo se mostrara la siguiente pantalla (Fig 7.).

E Administracion de Empleados |
Administracion de Empleados
cemnn: | y| Visorde
Nombre: Fotos
Direccidn :
Teléfono : L
Fecha De Nacimiento : \ Area d €
Sexo: ’—_| bljsqueda
Fecha de Ingreso :
Rol: [OMN ]
Cargo : ’—_|
Estado : ’—_|
Salario : ,07
Fig 7.

Las opciones para este moddulo son Ingresar, Modificar,
Eliminar y Limpiar.

Para Ingresar un Empleado al sistema, escribimos en la
casilla “Cédula” (Area de Busqueda) y para continuar
presionamos la tecla “TAB” para realizar una busqueda
del registro ingresado en el sistema, si este no existe se
activara el boton Ingresar, el cual al presionarlo guardara
la informacion.

Si al escribir en el campo “Cédula” el boton ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrara, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el boton eliminar suprimira esta
informacion del sistema.



e El botoén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

e Este modulo incluye un visor de fotos que permite ver la
fotografia de un empleado ingresado al sistema al
presionar el boton.

e Para cambiar esta fotografia podemos presionar el boton
explorar la cual mostrard la pantalla a continuacion que
permite seleccionar una imagen la cual no podra ser
mayor al tamafio de 50kb (Fig. 8.).

mis e M [ = | i

Fig. 8.

3.1.4. Usuarios.
En el Area de Trabajo se mostrara la siguiente pantalla (Fig 9.).
Este modulo permite Administrar las personas que pueden
ingresar al sistema a travez de un nombre de usuario y a que
opciones del sistema pueden ingresar.

Administracion Tipos de Usuarios del Sistema

Usuarios del Sistema

Area de
.'

Id de Usuario Tabla : ,
/ busqueda

Nombre de Usuario en el Sistema :

Rol del Usuario : |CORTABILIDAD -
e s || Roldel

—» .
Usuario
Contrasefia: [~

Area de
Ingresar | | Modificar | | Eliminar ‘ | Limpiar | > ~
Contrasefas
. Fig. 9.
Las opciones para ¢ Sdulo son Ingresar, Modificar,

Eliminar y Limpiar.



e Para Ingresar un Empleado al sistema, escribimos en la
casilla ~(Nombre del usuario en el Sistema) y para
continuar presionamos la tecla “TAB” para realizar una
busqueda del registro ingresado en el sistema, si este no
existe se activara el boton Ingresar, el cual al presionarlo
guardara la informacion.

e Si al escribir en el campo “Nombre del usuario en el
Sistema” el boton ingresar se desactiva significa que el
registro existe en el sistema y podremos cambiar la
informacion que el sistema mostrara, esto implica que las
opciones activas son los botones modificar y eliminar.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el boton eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

e El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

e Para ingresar una contrasefia es necesario ingresar la
contrasefia y repetirla en la casilla inferior, note que las 2
deben ser iguales para que intento sea valido.

e Si el Usuario existe el sistema mostrara un area llamada
contraseia anterior la cual nos permite cambiar la
contrasefia de un usuario, simplemente ingresando la
contrasefia anterior , y debajo repitiendo la nueva
contrasefia en las casillas inferiores (Fig. 10).

Contrasefia Anterior :

Contrasefia : |*‘“‘* |

Repetir Contrasefia : |"'“"1 |

3.1.5. Rol de Usuarios.



En el Area de Trabajo se mostrara la siguiente pantalla (Fig 11.).
Este modulo permite Administrar las opciones pueden utilizar en
el sistema los usuarios ingresados, ademas segun el rol asignado
el usuario podré revisar y manipular las opciones del sistema.

Administracién Tipos de Rol

Administracion de Tipos de rol para Usuarios

ID de Rolk: ADMIMN hd »
Descripcion : Budeguem|

Area de
busqueda

Ingresar Limpiar

Fig. 11.

Las opciones para este moddulo son Ingresar, Modificar,
Eliminar y Limpiar.

e Para Ingresar un Rol al sistema, escribimos en la casilla
“Cédula” (Descripcion) y para continuar presionamos la
tecla “TAB” para realizar una busqueda del registro
ingresado en el sistema, si este no existe se activara el
boton Ingresar, el cual al presionarlo guardard la
informacion.

e Si al escribir en el campo “Descripcion” el boton ingresar
se desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el boton eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

e El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

3.1.6. Inventarios.- Este menu contiene todo lo relacionado a inventarios y
productos en el sistema.
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3.1.6.1.

Bodega.- Esta opcion del sistema permite identificar

Administrar la bodega o bodegas existentes para los productos en
el sistema (Fig 12.).

3.1.6.2.

Administracion Bodegas

Administracion de Bodegas

Id de la bodega : Casa - Area de

Descripcin : i

A

busqueda

Informacidn Adicional:

Fig. 12.

Para Registrar la existencia de una bodega, escribimos en
la casilla descripcion (Area de Bisqueda) y para continuar
presionamos la tecla “TAB” para realizar una busqueda
del registro ingresado en el sistema, si este no existe se
activara el boton Ingresar, el cual al presionarlo guardara
la informacion.

Si al escribir en el campo descripcion el botdn ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

En el campo de informacion adicional, se puede escribir
cualquier informacion adicional sobre la bodega.

Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

Productos.- Esta opcion del sistema permite identificar

Administrar productos e inventarios de los mismos en el sistema

(Fig 14.).

Area de
busqueda
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Administracion de immentarios

1D de Producto :
Descripcion :
Proveedor :

Tipo de Producto :

Administracion de producto en Inventari

wralente a 1 tem :
| Unidad de Medida:  [matro -

Frove - PreciodeVenta: |0
Lonas i~ Precio de Venta 2 :

Cantidad Disponible :  {) Items 0 Bruto

Fig. 14.

Para Registrar la existencia de un producto, escribimos en
la casilla “descripcién” (Area de Busqueda) y para
continuar presionamos la tecla “TAB” para realizar una
busqueda del registro ingresado en el sistema, si este no
existe se activard el boton “Ingresar Nuevo Producto”, el
cual al presionarlo guardara la informacion.

Si al escribir en el campo descripcion el botdn ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

Nota: Primero se recomienda, ingresar la informacion del
Area de producto y luego de esto presionar el boton

Recibo de Compra: |nfesd - A
‘ Ingresar Huevo Producto \ ™A Area de
Casa = Producto
itor de mercaderia disponible de
Total Adguirido: |0
Fecha Caducidad : D ‘ Ingresar Lote
Precio de Compra: |[g
Producto Existente ,
Area de
CAMTIDAD | FECHADE INGRESC | FECHADE CADUCIDAD | PRECIODE COSTO | ELIMINAR V| Inventarios
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Pasos para Ingresar la cantidad de mercaderia disponible de un producto.

Ingresamos en el campo “descripcion” el nombre del producto.
Escogemos proveedor, tipo de producto, recibo de compra.

Segun el ejemplo de la (fig. 14).; Se ingreso NFR 320-34, y como tipo de
producto “LONA”, y como unidad de medida metros, esto significa que
la lona tiene 3,20 m de largo, por 34 metros de longitud, esta informacion
nos servira para determinar el equivalente a una unidad de producto en el

inventario.

En equivalente a un item, escribimos 34, escribimos esto para determinar
cuantas unidades tenemos de un producto, puesto que en inventario que
se tratard en la siguiente seccion el total de producto se escribe el total en
bruto. Por poner un ejemplo tenemos: 204 metros de lona en bruto del
producto NFR 320-34, esto significa que tenemos en rollos la cantidad de

limpiar, e ingresar el nombre de producto para modificar
la informacion del Area de Inventarios.

Pasos para Ingresar un producto.

6 unidades o rollos en el inventario.
Escribimos precio de venta y precio de venta 2.

Presionamos el boton “Ingresar Nuevo Producto”.

Ingresamos en el campo “descripcion” el nombre del producto existente
o abrimos la lista de productos en el menu Inventarios->Lista de

productos que nos mostrard una pantalla como la siguiente (Fig. 15).

Tipos die Frodiicss -

a1

.I11

LEs

.I‘Iﬁ
.hnl- 128

e 120

™ Anmsisigirar Durlenes e pradecies per Lists

Adaidassiacids de piodiuciss g lista

Lisnas

Mastoan

Casa

Casa

Casa

Casa

Casa

Casa

Casa

Fringlra

PO DE PRODUCTG | PRODUCTG | UMIDAD DE NECIDA] BODEGA | FRECK WENT,

L

2

o

n
a

L

4

" EH

Editor de
producto

Fig. 15.




e En la lista que presenta la pantalla tenemos los productos organizados
por tipos de productos, con la opcion de revisar, la cual al presionarla nos
mostrara la pantalla de productos pero con la informacion de ese
producto lista para modificarla o para utilizar el ”editor de mercaderia

disponible de producto”(Fig. 16).

Edited de mercadaria Sagpeadle & pioduce
Tobal Rpeitiin : |34
FechaCaderadad ! 712-m-21 I Imippsar Live

Inventario
Disponible

Piciede Cossjaa |2

Prefetin Exisienie

13

\HTIJH:I FECHADE INARESD | FECHADE CADLC DA FRECIG DE COETO ELNFLSR |
2AZ0A0E 0 Falll el LE ]

AN AL ES LR | Z l!; ':

Elimina el
lote de
producto

Cantidad en Fig. 16.
Unidades

Cantidad
de
producto

en bruto

e En total adquirido, ingresamos el total en bruto del producto.
e Seleccionamos la fecha de caducidad.

e Ingresamos el precio de compra.

e Presionamos el boton “Ingresar Lote”.
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3.1.7. Ventas.- Este mena contiene todo lo relacionado a Notas de venta,
proformas, drdenes de trabajo y tipos de pago en el sistema.

3.1.7.1.

Cobro de Factura.- Esta opcion del sistema permite

editar los tipos de pago que se permite para un recibo de venta en
el sistema (Fig 17.).

Administracion Tipos de Tipo de Pag:

Administracion de Tipos de Pago

ID Tino de Pago : [cREDTO  ~] Area de
Descripcion : i > bL'jSQUEda

Fig. 17.

Para Registrar la existencia de un tipo de pago, escribimos
en la casilla descripcion (Area de Busqueda) y para
continuar presionamos la tecla “TAB” para realizar una
busqueda del registro ingresado en el sistema, si este no
existe se activard el boton Ingresar, el cual al presionarlo
guardard la informacion.

Si al escribir en el campo descripcion el boton ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

En el campo de informacion adicional, se puede escribir
cualquier informacion adicional sobre la bodega.

Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.
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3.1.7.2. Ordenes de Trabajo.- Esta opcion del sistema permite
editar los tipos de pago que se permite para un recibo de venta en
el sistema.

3.1.7.2.1. Tipo de Trabajo.- En este modulo se permite especificar
que tipos de trabajo se puede utilizar en la orden de trabajo con
detalles como son: precio por medidas y un precio minimo que
es el que se especifica si las medidas ingresadas en la orden de
trabajo son inferiores a 1(Fig 18.).

Administracion Tipos de Tipos de Trabajo

Administracion de Tipos de Trabajo

ID de Tipo de Trabajo :

Area de
Descripcion : | » .,
— busqueda
. Precio:
Precio minmo :
<
<
q Registros Existentes : :I

Ingresar Limpiar
q

Fig. 18.

e Para Registrar la existencia de un tipo de trabajo,
escribimos en la casilla descripcion (Area de Bisqueda) y
para continuar presionamos la tecla “TAB” para realizar
una busqueda del registro ingresado en el sistema, si este
no existe se activara el boton Ingresar, el cual al
presionarlo guardara la informacion.

e Si al escribir en el campo descripcion el boton ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

e En el campo de informacién adicional, se puede escribir
cualquier informacion adicional sobre la bodega.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el boton eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

e El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.



3.1.7.2.2. Orden de Trabajo.- En este modulo se permite
especificar crear y modificar Ordernes de trabajo (Fig 19.).

Administracion Orden De Trabajo ‘X
Administracion de Ordenes de Trabajo
Escoja Una Opcion : SRR 0 ERE]
Nimero de ODT: | i Fecta—2616-61-26 »| Areade
busqueda
RUCICEDULA : 00000000000 Archivo: | |
Hombre : |Cunsumid0r Final |
IMPRESION : | | )
Teléfono : |(E|2)222-2222I(E|9)999-9999|
Cantidad : |1 ITEM : [Seleccione uno ~| PRECIO: % |g
Medidas : |1 | % i | em
Afiadir a Lista
CANTIDAD | DESCRIPCION | mepipas | PRECiOU | SUBTOTAL [ELMIN..]
Encargado A : |asdasdasd ﬂ Abono:$ |0 Saldo:$ [
Total:§ [
Ohservacion :
Aceptar ‘ ‘ Imprimir ‘ ‘ Ver Reporte | ‘ Limpiar
Fig. 19.

e Este modulo consta de 4 partes, el selector de opciones, el

selector de opciones (Fig. 20.):

EscojalUna Opcion: |Seleccioneuna |
Seleccione una

Himero de ODT:

mModificar Q0T
L TR PN ol LY I | I R [mimininl} E!Ilrl-r:llln?lrIODT

Fig. 20.

Donde podemos escoger las opciones de Nueva ODT,
para crear una orden de trabajo, Modificar ODT para
modificar los items de la orden de trabajo o eliminar ODT
para suprimirla del sistema.
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Pasos para Ingresar una nueva Orden de Trabajo

Damos clic al ment desplegable de la (Fig. 20) y escogemos “Nueva ODT”.

En la casilla Numero de ODT, ingresamos el nimero de la ODT que deseamos
ingresar, ejemplo el 1244.

En la seccion RUC/CEDULA Ingresamos el Ruc del cliente, si este existe el
sistema mostrara los datos de el cliente en las demas casillas, caso contrario el
sistema podra almacenar esa informacion si le proporcionamos los demas datos
del cliente, al momento de almacenar la orden de trabajo, ejemplo: ingresamos el
RUC 1452452132562 y el sistema mostrara los datos del cliente como se
muestra en la figura 21.

Himero de ODT: |{ 244 Fecha: 2010-01-20
RUCICEDULA @ | 1452452132562 Archivo : ’l—
Mo 2 Vega |
IMPRESION:‘ | ;
Teléfono:  |(02)227-2222(08)895- 0599
Cantidad: |1 ITEM: |Seleccione uno - PRECIO:$ |
Medidas : |1 | = |1 | em
Afiadir a Lista
1 CANTIDAD | DESCRIFCION [ mEDIDAS [ PRECIOU [ SUBTOTAL  [ELMIN.] |
|
Fig. 21.

El Area de texto etiquetada “Archivo” permite vincular un archivo con la ODT
a crear, solo debemos presionar el boton “Buscar Archivo” y seleccionar el
archivo requerido.

Ahora procedemos a agregar un trabajo, a nuestra orden de trabajo para ello
procedemos a indicar la “cantidad” de productos, seleccionamos un item de la
lista desplegable, como indica la figura 22.

Cantidad : |1 L= Ml Gigantografia PRECIO:% |
Medidas : |1 | X |1 cm Prie—r
fiadir a Lista
Fig. 22.

Como ejemplo podemos observar que la Gigantografia en las medidas 1x1
cuesta 9 dolares, si nosotros ingresamos una medida que multiplicada nos de
menos de 1 el sistema automaticamente pondra como precio del trabajo el precio
minimo almacenado en el moédulo de tipo de trabajo, caso contrario podemos
escribir las medidas que requeridas para que el sistema calcule el costo del
trabajo.

Una vez hecho esto procedemos a agregar el trabajo a la lista de trabajos
presionando el boton “afadir a la lista”.



Editor de
cantidad
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Cuando tenemos trabajos en la lista de la ODT el sistema mostrard una lista muy
parecida a la siguiente (Fig. 23.):

£in
FlaEi @ Ll

sz gt A2 [3edws o . fihizn Sarks F Eliminar
Tl =4 Iltem
Abono
Fig. 23.

En este menu la cantidad es editable, por lo cual usted podrd cambiar la cantidad
directamente desde la lista de trabajos, como se lo hizo en la figura 23, donde se
ingreso 1 item pero se lo cambio por 2 items con el editor de cantidad.

Si existe alguna persona del sistema encargada de procesar esta orden de trabajo
se la puede escoger en la parte inferior del meni de items, etiquetado
“Encargado A”.

A veces por politicas de la empresa se requiere el abono de un porcentaje del
total del costo del trabajo se lo puede ingresar en el campo “Abono” de la figura
23.

En caso de que en la lista exista algin item que no corresponde se lo puede
eliminar presionando el boton marcado Eliminar de la figura 23.

Al presionar el boton aceptar podemos almacenar nuestra orden de trabajo en el
sistema, recuerde que el campo “Observaciones” se puede escribir cualquier
detalle que se nos esté pasando por alto como por ejemplo la fecha de entrega
Una vez Ingresada la ODT podemos visualizarla a modo de impresion o
imprimirla sobre un papel etiquetado por medio de los botones Imprimir o Ver
reporte.
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Pasos para modificar o eliminar una Orden de Trabajo

Damos clic al ment desplegable de la (Fig. 20) y escogemos “Modificar ODT”.
En la casilla Numero de ODT, ingresamos el nimero de la ODT que deseamos
ingresar, ejemplo el 1244, mientras se escribe el sistema muestra las ODT que
coinciden con nuestra busqueda como se muestra en la figura 24, las cuales
podemos seleccionar.

Escoja Una Opcion : | J

Himero de ODT: |1 244 |
Numero: 1244 Fecha: 2010-01-20 Precio: $ 18
No hay mas registros con esta Descripcion

Fig. 24.

Como opciones de modificacion el sistema solo permite modificar los items de
la lista de trabajos, o el saldo recibido por el trabajo.

Para almacenar los cambios presionamos el botoén “Modificar”.

Estos cambios podemos verlos reflejados en el sistema a través del boton ver
reporte.

Para eliminar una ODT debemos seguimos los 2 primeros pasos de este seccion,
con la diferencia que se activara el boton eliminar en el sistema.
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3.1.7.3. Tipo de Recibo.- Esta opcion del sistema administrar los
tipos de recibo que puede generar el sistema por defecto viene
activado factura y nota de venta (Fig 25.).

Administracion Tipos de Recibo

Administracidn de Tipos de Recibo

ID Tipo de Recibo : Mota Venta hd

Area de
Descripcion: | | > busqueda

Fig. 25.

e Para ingresar un tipo de recibo, escribimos en la casilla
descripcion (Area de Busqueda) y para continuar
presionamos la tecla “TAB” para realizar una busqueda
del registro ingresado en el sistema, si este no existe se
activara el boton Ingresar, el cual al presionarlo guardara
la informacion.

e Si al escribir en el campo descripcion el boton ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

e En el campo de informacién adicional, se puede escribir
cualquier informacion adicional sobre la bodega.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

e El boton Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.
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3.1.7.4. Recibo de venta.- Esta opcion del sistema administrar los
recibos que puede generar el sistema por defecto viene activado
factura y nota de venta (Fig 26.).

Administracion de Motas de Venta y Facturas

Escoja una Opcion :

Administracion de Notas de Venta y Facturas

Escoja Un opcion

Orden de Trabajo: |0 H—D&emal_i_eanm\>
Fecha Emision : 2010-01-20 Recibo Niimero :
RU.C.: [oooooooooooon |
Aplica cobro del L\VLA
Cliente : |Consumid0rFinaI |
Direccidn : |
Teléfono : [029222-2222/(09)993-50949|

Area de
busqueda

Tipo de Producto Producto VALOR
Cantidad : 1 | |Lunas |V| |Escuja un Producto |V| i
| Aiiadir aLista
CANTIDAD | DESCRIPCION [ v unmarRID | V. TOTAL | ELIMINAR
SUBTOTAL: ()
vaok: 0
wa12i: 0
tora: O
Aceptar ‘ | Imprirmir ‘ | Ver Reporte ‘ | Limpiar ‘
Fig. 26.

e Para Registrar el modo de pago revisar la pag. 27

e Para Registrar un tipo de recibo, escribimos escogemos,
del menu desplegable una opcion.

Escojauna Opeion : [Escoja un opeidn  ~|

Orden de Trabajo :

Escoja un opcidn

Aceptar

== Qpcional

Factura

Fig. 27.

e Si lo que queremos es adjuntar los datos de una orden de
trabajo para crear el recibo podemos escribir en la casilla
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“Orden de Trabajo” fig 28, el nimero de la ODT vy
presionamos el boton aceptar, esto producira que los datos
de una orden de trabajo se adjunten en el recibo que
estamos generando.

Orden de Trabajo : 0 | | Aceptar <= Opcional

Fig. 28.

Escribimos la cantidad en el campo cantidad, escogemos
el tipo de producto luego de esto seleccionamos el
producto y presionamos el boton “Anadir a Lista” para
agregar el producto al detalle del recibo (Fig. 29.).

Tiga e Panticin Fanducin WIRLOR
Castlizas E al Lomays | (RER 32 - £l
Bl aLista
CRNTIDAD DESCRMPLIOH | W LNTERI W TOTAL ELMILER
“RER 200 ]
LT e EfA A
Fig. 29.

Ingresamos el RUC del cliente, en el campo R.U.C.:, si |
cliente existe el sistema mostrara la informacion del
cliente, caso contrario nos permitird llenar los otros
campos para al almacenar el recibo en el sistema, se
guarde también la informacion del cliente (Fig 30.).

[ Administracién de Notas de Ventay Facturas |

Administracion de Motas de Venta y Facturas

Escoja una Opcion :

Orden de Trabajo : |D ‘ ‘ Aceptar | <= Opcional
Fecha Emision : 2010-01-20 Recibo Nimero: 235
RU.C.: noooonaonooong

Aplica cobro del IV.A
Cliente : Consumidor Final
Direccidn : | |
Teléfono : 02)222-22221(09)999-9999

Fig. 30.

Al presionar el boton aceptar se almacenan los datos del
recibo, activando las opciones de “ver reporte” o version
de impresion e imprimir en una impresora, si se dispone
de recibo personalizado.

El boton Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.



23

3.1.7.5.

por defecto viene activado factura y nota de venta (Fig 31.).

Proforma.- Al seleccionar la opcién Esta opcion del
sistema administrar las proformas que puede generar el sistema

Administracion de Notas de Proforma:

Administracion de Notas de Proformas

Escoja una Opcidn : |[EEERTTTET

Ordende Trabgjo: |0 —|_aceptar_| < opcional
Fecha Emision : 2010-01-20 Recibo Nimero; |

RUC.: [nooooooooooon |
Aplica cobro del 1.4
Cliente : |CunsumidurFinaI |
Direccion : [ |
Teléfono : |:D2)222-22221(09)999-9999|
Tipo de Producto Producto VALOR

Cantidad : 1 | |Lonas | V| |Escuja un Producto |v | o

CANTIDAD | DESCRIPCION [ wvounmario | W, TOTAL =N

SUBTOTAL :

VA 0% :

A 12%:

o000

TOTAL:

Aceptar | | Imprimir | | Ver Reporte | | Limpiar |

Area de
busqueda

Fig. 31.

e Para Registrar un tipo de recibo, escribimos escogemos,

del menu desplegable una opcion.

Escoja una Opcion : [Escoja un opeidn v

Escoja un opcidn

Orden de Trabajo :

Factura

Fig. 32.

Aceptar == Opcional
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Escribimos la cantidad en el campo cantidad, escogemos
el tipo de producto luego de esto seleccionamos el
producto y presionamos el boton “Anadir a Lista” para
agregar el producto al detalle del recibo (Fig. 33.).

Tign de Frnducin Faducin WRLOR
ol E aul s KRR 3203 * S00
Bl sLisla
CENTIDAD DESC RPCION | W LNITERKD W TOTAL ELMIAR
SRR 32
LT A Efn N
Fig. 33.

Ingresamos el RUC del cliente, en el campo R.U.C.:, si |
cliente existe el sistema mostrara la informacion del
cliente, caso contrario nos permitird llenar los otros
campos para al almacenar el recibo en el sistema, se
guarde también la informacion del cliente (Fig 34.).

E Administracion de Notas de Venta y Facturas
Administracion de Notas de Venta y Facturas
Escoja una Opcidn :

Orden de Trabajo: |0 | ‘ Aceptar | <= Opcional
Fecha Emision : 2010-01-20 Reciho Hiimero: 235
RU.C.: noooooooooooo

Aplica cobro del LV.A
Cliente : Cansumidor Final
Direccidn : |
Teléfono : 02)222-22220(09)995-3535

Fig. 34.

Al presionar el botoén ace Fig.34. Imacenan los datos del
recibo, activando las opciones ae “‘ver reporte” o version
de impresién e imprimir en una impresora, si se dispone
de recibo personalizado.

El boton Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.
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3.1.8. Consultas.- Este menu permite al usuari — los registros existentes
en los modulos del sistema, algunos de ellc =~ ' :iones para editar.

3.1.8.1. Consultas Personalizadas.- Esta opcion del sistema
permite Observar a manera de lista las proformas y ordenes de
trabajo registradas en el sistema (Fig 35.).

[ Gansutas Persoeaivaes = 3

Prafmiines |

Fochaiicedz  010-01-24 -

FechaFadz  010-0-24 | [ OpC|ones
»

[eemrey "l de

. busqueda

SLETOTAL TOTA, T, EETAOID
] O
Limgiar
Fig. 35.

e Para realizar una busqueda por fechas debemos
seleccionar 2 fechas en el sistema, la fecha inicial y la
fecha final y presionamos el boton “Mostrar”.

e Si a nuestra busqueda después de las fechas le anadimos
el ingreso de un nombre la busqueda se limitard a mostrar
los registros que coincidan con las fechas ingresadas y el
nombre ingresado.

e En el campo de informacion adicional, se puede escribir
cualquier informacion adicional sobre la bodega.

e Si en la busqueda no estamos seguros del nombre
podemos hacer la bisqueda por nimero.

e Después de una busqueda si el sistema encuentra registros
el sistema nos mostrard o} Fig.35. Ymo ver y crear recibo.

s Him o [ S
EER] CEL] :-__j ;
[} [ L] = o

s rmEm

Fig. 36.
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1.1.1.1.  Lista de Recibos- Esta opcion del sistema permite Observar a
manera de lista las proformas, ordenes de trabajo y recibos
registrados en el sistema (Fig 37.).

X

_i\_u.__-!llll.lrllu: L8 T O L
[ T e

oy T | [rETT Ty Tig {1 :.-::.._u. ESaE EE
i T e e s FI
E oy Ve - . - b

Fig. 37.

La pestafia de ordenes de trabajo permite establecer como entregado una orden de
trabajo pendiente. Esto produce que el sistema retire esa orden de trabajo de la lista
para ya no mostrarla a menos que realicemos una consulta en el mddulo lista de
recibos.

Curlenes On Trabam | Recios e Ysia

ZHA MIVERD TOTAL | GG | GAN  feoTARpAER ENTREONQN FACTURAR] VER | IDTABLA
b [/ o o E. = 5
L8 ms. 12 qs. - IE g
™ 14 . n. n. - IE »
147 1 n. [l - IE T
147 T: i [ - IE @
253 145. H: 8 = IE %
|28 m. [l [l - IE “

I |

A ITE RS
Fig. 38.



2. La Pestana recibos de venta es muy parecida a el modulo de lista de recibos, lo
novedoso de este modulo es el boton de mostrar recientes que permite al usuario
observar los ultimos 40 registros ingresados al sistema, ademas que permite filtrar
las busquedas por nombre, ruc nimero de recibo o segun tipo de recibo de venta

- T mnl
[ sy oyt s . Srvarmepy sy § vl Fariras n B

Py alsimii  Diiewsis Dy Dbl | Sl ik et el

LT M- irmerr e
VaB re 1001 . EEHT
aralEs NI 1 TR

Fig. 39.

3. Modo de pago.-Para recibos de venta este modulo permite establecer el modo como
se pago un recibo de venta generado por el sistema, al hacer clic en el boton “MOD
PAGO”

MO0 PAGD
[ ]
Ver Solo: @ Niimero Recibo : |7
Fechainicio :  20059-01-24 @ cuente: ||
FechaFinal :  2010-01-24 @ RUC Cliente : |7
Aceptar | | Mostrar recientes |
ERO | 0OOT CLIENTE TOTAL FECHA 'ﬁT
asdasdasd 115 2009.09.09 : &l
12 carlos Vallejo 9 2009-09-10 _- %
10 carlos Vallejo 27.01 2009-09-10 | '% -
1212 Consumidor Final 9 2009-09-10 : '%
126 carlos Vallejo 9 2009-09-10 : é
1212 Consumidor Final 18.01 2009-00-10 _- %
127 rafa safa 108 2009-09-10 %_
i arins \fallpin % n09.09.10 | Q"-Z
Fig. 40.
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4. El botén “MOD PAGO”, presentara una pantalla parecida a la siguiente:

[ Betmirissieacion de e s Fagn pars iecios: & vsia
Tiger i il il DLl i v

Tigs e Comprebasdes Hamers -

) 4 | Fdcla ! | 7010-01-34 T 4
‘/
6

e} TPCLEP, | CANTIDAD | FECHA Flazn | E=TAD e 5
P listade
Pagos

[T | | i vl il
Fig. 41.

Pasos para ingresar un tipo de pago

1.- Escogemos el tipo de pago del menu desplegable.

2.- Ingresamos la cantidad.

3.- Si se establecid un plazo para el pago, se puede indicar en el campo plazo la
fecha cuando se debera cobrar ese dinero.

4.- Si se desea se puede ingresar un detalle para que este sea incluido como una
guia.

5.- Presionamos el boton afiadir.

6.- Podemos ingresar cuantos pagos sean necesarios, mientras el campo saldo
sea diferente de 0 pagos que se reflejaran en la lista de la parte inferior.

7.-Para guardar los cambios realizados en el sistema presionamos el boton
guardar.

Nota.-si el pago se lo registra el estado como “Pendiente” el sistema lo
reconocera como una deuda por cobrar.

28
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3.1.9. Contabilidad.- Este ment permite registrar recibos de compras,
documentos de importaciones, registrar cuentas, bancos y recibos de pago a

proveedores.

3.1.9.1.

Registrar recibo de compra.- Esta opcion permite

registrar un compra realizada por la empresa al sistema (Fig 42.).

Budminksiraciion Gasios ¥ Facteras de Cessgaa

Identificador del
registro en el sistema

el icadoe ol i Huscar fecisa ! |[J

Hilisicsin [ Fecign = ) R

Tig b Reciha - [FacT) R =

Lot ke

vu 8] \ Area de

Busqueda

Sulbindsl ;
e e Fetescion ;

L

Tirial rhe Ba Restencion

Total: )

Deesc s o Arbrss

Area para
retenciones

Langear

Fig. 42.

Para realizar una busqueda escribimos en el campo
“Buscar Recibo” y presionamos la tecla “tab”, acto
seguido el sistema mostrard los detalles de aquella
compra.

Para ingresar una compra al sistema escribimos el
“Numero de recibo”.

En el campo desplegable escogemos el tipo de recibo.
Ingresamos el “Detalle” de la compra en el campo
correspondiente.

Ingresamos datos importantes como son el subtotal, IVA
en el caso de que la compra haya sido con factura.

Si se tiene una retencion podemos ingresar el numero de
la retencion y el total de la misma.

Opcionalmente podemos agregarle una descripcion
adicional.

Y presionamos el botén ingresar para almacenar el
registro en el sistema.

Al realizar una busqueda de alglin recibo es posible hacer
cambios en los campos que se mostraran activos.
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3.1.10. Contabilidad.- Este meni permite registrar recibos de compras,
documentos de importaciones, registrar cuentas, bancos y recibos de pago a

proveedores.

3.1.10.1.

Registrar documento de importacién.- Esta opcion

permite al usuario almacenar una copia de los documentos de
algun producto que haya importado (Fig 43.).

Administracidn de Documentos de Importacion

Identificador del
registro en el sistema

Archivo documentos Aduana ;

Archivo documentos Importacion :

) ] Area de
Archivo Pago Bancario :

Busqueda

Archivo factura Pago :

Fig. 43.

Para Ingresar un Documento de Importacion al sistema,
escribimos en la casilla “Descripcion” (Area de
Busqueda) y para continuar presionamos la tecla “TAB”
para realizar una busqueda del registro ingresado en el
sistema, si este no existe se activara el boton Ingresar, el
cual al presionarlo guardara la informacion.

Si al escribir en el campo “Descripcion” el boton ingresar
se desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrara, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el boton eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

El boton Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

En este moédulo es opcional que el usuario guarde
imagenes de los documentos de importacion.
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3.1.10.2.

Bancos.- En esta seccion podemos registrar los bancos en

cuales la empresa posee cuentas bancarias para poder realizar los
pagos a proveedores (Fig 44.).

Identificador del

registro en el sistema

[] Administracion de Bancos
Administracidn de Bancos
baneo -
—
Descripcion: | ,
) | Areade
Teléfono :
Ciudad : BuquEda

Fig. 44.

Para Ingresar un Banco al sistema, escribimos en la casilla
“Descripcion” (Area de Bulsqueda) y para continuar
presionamos la tecla “TAB” para realizar una busqueda
del registro ingresado en el sistema, si este no existe se
activara el boton Ingresar, el cual al presionarlo guardara
la informacion.

Si al escribir en el campo “Descripcion” el boton ingresar
se desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.
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3.1.10.3.

Cuentas Bancarias.- En esta seccion podemos registrar

cuentas bancarias para poder realizar los pagos a proveedores (Fig

45)).

[ Administracién Tipos de Cuentas Bancarias ©

Administracidn de Cuentas por Bancos

Identificador del

registro en el sistema

ID de Cuenta en |13 - 2324342342 -
I—._

Humero de Cuenta : ,
| Area de
Banco :

Tipo Cuenta :

Busqueda

Propietario :

Fig. 45.

Para Ingresar una cuenta bancaria al sistema, escribimos
en la casilla “Ntmero de cuenta” (Area de Blsqueda) y
para continuar presionamos la tecla “TAB” para realizar
una busqueda del registro ingresado en el sistema, si este
no existe se activara el boton Ingresar, el cual al
presionarlo guardara la informacion.

Si al escribir en el campo “Descripcion” el boton ingresar
se desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacién que el sistema
mostrard, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

En este mdédulo podemos escoger el banco previamente
creado y el tipo de cuenta, adicional a esto el nombre del
propietario en este caso la empresa, 0 una persona.



3.1.10.4.

Pago a Proveedores.- En esta seccion podemos controlar
los pagos realizados a proveedores de (Fig45.).

Identificador del
registro en el sistema

—
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Fig. 45.

b Area de
Busqueda

. Selector
de Deuda

e Para Ingresar una pago a proveedor al sistema, escogemos
en Descripcion el recibo correspondiente y presionamos la
tecla “TAB” .

e Escogemos el tipo de pago y la cuenta de origen de ese

pago.

e Escribimos el total pagado.
e En caso de ser necesario podemos escoger una fecha de
plazo para realizar el pago

e Por ultimo escribimos el nombre de la empresa o el
beneficiario de ese pago.

e Al final el sistema mostrard el comprobante de egreso,

para poder imprimirlo.

e Si lo que queremos es buscar un pago realizado, para
modificarlo o borrarlo, existe un campo llamado “Buscar
en la parte superior derecha de la pantalla, ahi
escribimos el nimero de pago y presionamos la tecla
“TAB” para buscarlo en el sistema.
e En caso de requerir consultar los pagos por alguna deuda,

pago

en la seccion “Consultas

Compra”

2

estd creado “pagos segun



3.1.10.5. Cuentas por cobrar.- En esta opcion podremos
administrar las cuentas por pagar en la empresa (Fig45.1).

Cuando generamos un recibo de venta, el sistema genera un modo
de pago del recibo, si lo que se desea es generar una cuenta por
cobrar debemos modificar el modo de pago de ese recibo y
grabar el total con un estado “Pendiente” y el sistema lo registrara
como una cuenta por pagar

E Administracion de cuentas por cobrar
Administracion de Cuentas por Cobrar
Lista de Clientes con Deudas pendientes
TOTAL NOMBRE COMPLETO RUC TELEFONO
120.92 PLUS VALORES CASA DEVALOR... 1792271983001  (02)222-2222/(09)9... =
N
L1 ™
u| 601 SERVIPUL 0990822166001  (02)226-7507/(09)9... ~a
Registros d¢ fRqg SHARP VISION CIA LTDA 1792010576001 (021244-9070109)9. | | |Selector de
Clientes | = registro
! i mostrado
Detalle de deudas
NUMERD TIPO DE PAGO | CANTIDAD DETALLE PLAZC
2156 RETENCION 1.15 renta 1% #2134 2011-01-31
: 2156 CHEQUE 127.65 #2550 pacifico 2011-01-31
Deudas del
cliente por
recibo 1] i [ T*
Fig. 45.1.
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3.1.11. Reportes.- Esta parte del sistema permite al usuario crear un reporte de
la informacién almacenada en el sistema el cual puede ser personalizado o
fijo, el sistema permite personalizar los reportes tinicamente por fechas.

3.1.11.1. Reporte de productos.- Esta opcion presentar los
productos existentes a manera de Kardex (Fig 46.).

Cambio de Pagina
e impresion Opciones de

Exportador
de Reporte

Fig. 46.

e Este reporte puede ser exportado a XML, Excel, PDF,
entre otros por medio del visualizador de reportes (fig.
46.).



3.1.11.2. Personalizar reporte.- Esta opciéon presentar la
informacion del sistema en un reporte el cual requerira de que le
indiquemos las fechas inicial y final (Fig 47.).

Personalizar Reporte por fechas

;,k@ﬁe Repotes

o [ Reportes de Compras
o= [ Reportes de Yentas
o= ] Reportes Generales
o= ] Reportes de Facturacian

Personalizar Reportes Selectores de

Escoja una opcion fechas

inicial:  2011-0203  [g |
2011-02-03 . [@]

K
Selector de
Reporte

Fig. 47.

e Entre los reportes que podremos seleccionar estan:
o Egresos

Documentos de aduana.

Recibos por cobrar.

Recibos por pagar.

Ordenes de Trabajo por Cliente.

Ventas por Tipo de Cliente.

O O O O O
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3.1.12. Recordatorios y alertas.- Esta parte del sistema permite al usuario crear
un recordatorio de alglin evento que debe realizar en un dia especifico.

3.1.12.1. Alertas y recordatorios.- en este modulo podemos crear
modificar o eliminar una alerta del sistema (Fig 48.).

Alertas y Recordatorio Area de

Administracidn de Alertas y Recordatorios =d Blljsqueda

LD. Alerta :

Descripcio
Fecha de Inicio :
Fecha de Finalizacion :

Estatlo :

Descripcion Adicional :

Fig. 48.

e Para Ingresar un recordatorio o alerta al sistema,
escribimos en la casilla “descripcion”, (Area de
Busqueda) y para continuar presionamos la tecla “TAB”
para realizar una busqueda del registro ingresado en el
sistema, si este no existe se activara el boton Ingresar, el
cual al presionarlo guardara la informacion.

e Si al escribir en el campo descripcion el boton ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacién que el sistema
mostrara, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el boton eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

e El botén Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.

e Los selectores de fecha indican el periodo en las que el
sistema considerard que debe mostrar esa alerta creada.

e Ademas el sistema toma en cuenta para mostrar aquellas
alertas que se encuentran en estado “activado” en el
campo “estado”.
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e Se puede escribir una informacion adicional acerca de las
cosas que se puede o debe hacer el dia o los dias que esa
alerta estara vigente.

3.1.12.2. Lista de Alertas existentes.- Muestra una lista de alertas
almacenadas en el sistema las cuales pueden ser presentadas de
manera personalizada a las mas recientes o todas, con la opcioén
de ser modificadas usando el modulo anterior (Fig 49.).

Area de
Akt 7 @ = LHLa i Rl o E / Busqueda
Adminisiraciin Lista de Serfas Vestaas /
FEGHALMITE ESTRDO DETALLE ll'.l:ll':‘.hﬁ ELMHAR I
FneEaa. 12 Dissacing.,. aaweawn 1T 1311 i o~
SgE. 1218 Feciresde asdaulesdasd g l—.’
4 K|
Fig. 49.

e Para Ingresar un recordatorio o alerta al sistema,
escribimos en la casilla “descripcion”, (Area de
Busqueda) y para continuar presionamos la tecla “TAB”
para realizar una busqueda del registro ingresado en el
sistema, si este no existe se activara el boton Ingresar, el
cual al presionarlo guardara la informacion.

e Si al escribir en el campo descripcion el boton ingresar se
desactiva significa que el registro existe en el sistema y
podremos cambiar la informacion que el sistema
mostrara, esto implica que las opciones activas son los
botones modificar y eliminar.

e Si presionamos modificar el sistema guardara los cambios
realizados, caso contrario el botén eliminar suprimira esta
informacion del sistema.

e El boton Limpiar permite Reiniciar el Modulo, al estado
como lo encontramos cuando lo abrimos borrando toda la
informacion que ahi se encuentre.



e Los selectores de fecha indican el periodo en las que el
sistema considerara que debe mostrar esa alerta creada.

e Ademas el sistema toma en cuenta para mostrar aquellas
alertas que se encuentran en estado “activado” en el

campo “estado”.

Moédulos Técnicos

Estos Modulos permiten configurar pardmetros de impresion y otros valores que son de
uso del sistema.
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Administracion de Configuracion del Sistema

Administracidn del Sistema

Permite establecer el porcentaje del
IVA para los recibos de venta.

12.0] |

Valor Del Impuesto LV.A :

Clave de A acion :

Repetir Contrasefia :

Mombre De la Impresora :

Modifica la contrasefia del
SuperUsuario del sistema

Permite al sistema dirigir todos los
trabajos de impresidn a una impresora
local o compartida

Fig. 50.

El médulo de parametros de impresidn permite configurar las coordenadas y tamafio de
letra donde deben ser impresos los datos tanto como de las facturas, notas de venta y

ordenes de trabajo.
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