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Descripcion
En este manual se describe el perfil de Usuario Operativo en el Sistema
ViatinetCDMX de la Oficialia Mayor.
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A continuacién se muestra en la siguiente imagen la Pagina principal de GOBIERNO DIGITAL
(https://www.gobiernodigital.cdmx.gob.mx/home/index), en la cual se recomienda establecer una conexion
segura y un navegador actualizado como Google Chrome, Mozilla FireFox y/o Internet explorer 11 o superior.

< C | B hitps//www.gobiernodigital cdmxgob.my/home/index|

- CDMX | Gobierno Digital yida
i

Gobierno Digital CDMX

Los recibos de pago, estaran disponibles para su obtencion y verificacion

durante los tiempos establecidos en la Ley de Archivos del
Distrito Federal.

Registrate

¢Necesitas ayuda?

Obtén respuestas inmediatas para las preguntas mas
frecuentes para optimizar Gobierno Digital CDMX

&H e 2

i

En la siguiente imagen se sefala el inicio de sesidén para proceder e ingresar el correo y la contrasefia.

€ - C | @ Essequro | hitps//www.gobiernodigitaldev.cdmx.gobm/login ﬁ; i

CDMX | Gobierno Digital Ayuda  Iniciarsesién | Registrar ‘

Iniciar sesion

Correo electrénico

Contrasefia

;Olvida su contrasefia?

Iniciar sesian

;AN no tienes cuenta? Registrate

No recibi mi correo de confirmacion

IE] C D M x Declaracion de veracidad | Proteccion dedatos personales |  Ayuda




Una vez de haber ingresado el correo y la contrasefa correctamente se accederd al mddulo de Viatinet.
<« C | @ Esseguro | https//wwaw.gobiernodigitaldev.cdmx.gob.mx/principal . L 4

CDMX | Gobierno Digital a ¥

@ ;Ya conoces el nuevo control de gestién institucional?

iatinet

A
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Recibo de Pago

Administrador plataforma Viatinet

Anterior

CDMX  Dedaraciéndeveracidad |  Protecciondedatos personales | Ayuda

En caso de que no aparezca el médulo de Viatinet contactar el administrador de Gobierno Digital.

€« C | @ Esseguro | hitps//www.gobiernodigitaldev.cdmx.gob.ms/principal LA 4
CDMX | Gobierno Digital a -
Recibode Pago

la C D M x Declaracién de veracidad | Proteccion de datos personales | Ayuda




En la siguiente imagen se muestra la pagina principal del perfil del Usuario Operativo, en donde se visualizara
los registros de los viaticos.

PR A o e cequro

| beE/ fwww viaticosdev.cdmx.gob.mx/svie

o
CDMX | Viatinet CDMX

« Plataforma CDM @ rearnueva Autorizadas () Rechazadas

Solicitudes registradas

Mostrar: 10 v por pagina Buscar
Folie Origen - Destino Duracién de la Comisién Monto Total Edita Detalle
OM/NVPI/64/2017 MEX - Ciudad de México/ USA - Nueva York 24/08/2017 - 31/08/2017 $22.834.00 =
OM/VPN/176/2017 / $0.00 ya =]
OM/VPI/66/2017 / $0.00 s =)

Pégina 1de 1

Anterior Siguiente

CDMX  Declaraciondeveracidad |

Proteccién dedatospersonales | Ayuda

En la siguiente imagen se muestra la opcién de Crear Nueva en donde se seleccionara el tipo de viatico que se
va a registrar y dar click en el botén de Comenzar.

-/ fwvawiaticosdev.cdmx.gob.mx/crearhueya

CDMX | Viatinet CDMX

+ Plataforma CDMX Registradas| @ torizadas Rechazadas

iBienvenido!

Comience su solicitud

Comenzar

CDMX  Declaraciondeveracidad | Proteccionde datos personales | Ayuda



En la siguiente imagen se muestra la primer fase (Detalle de la Comision) donde son solicitados varios datos
para poder registrar un viatico ya sea nacional o internacional una vez requisitada la informacion, dar click en

el botén de guardar.

5 [l A Mo = seguro | baE//www.viaticosdev.cdmi.gob.mx/ef:

CDMX | Viatinet CDMX

«Regresar

Detalles de la Comisién

Comisionada

Datos

Nombre de la Comision

a de Transparencia y Rendicior

Organizador del Evento

Link del Evento (opcional)

Ingrese link del evento (opc

Motivo de la Comision

Seccién de documentos

Selecciona archive

Titulo del documento Nombre del documento

En la siguiente imagen se muestra la segunda fase (Registro de Personal Comisionado), dar click en (Agregar
Comisionados Nacional o Internacional), para registrar los datos solicitados de cada uno de los comisionados
que asistiran, cuando se haya concluido de registrar los comisionados dar click en el botén de Finalizar Registro.

eguro | b#S//www.iaticosdev.cdmx.gob.m:

CDMX | Viatinet CDMX & -

« Regresar

Registro de Viatico

Registro de Personal Comisionado

Agregar Comisionados Nacionales

Nombre del Comisionado Editar Eliminar

Finalizar Registro

CDMX Declaraciéndeveracided |  Proteccion dedatospersonales | Ayuda



En la siguiente imagen se muestra el mensaje despues de haber dado click en el boton de finalizar registro.
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En la siguiente imagen se muestra el viatico cuando ya estad finalizado el registro y si nos damos cuenta solo nos
da la opcion de detalle

59b8379bedb02f8d7265bb24 o

A No es segure | b#fE//www.viaticosdev.cdmix.gob.msx/pr

CDMX | Viatinet CDMX a -

« Plataforma CDMX Registradas Crear nueva Autorizadas @) Rechazadas

Solicitudes registradas

[ Exportara Excel

Mostrar:| 10 v | por pagina Buscar
Folio Origen - Destina Duraci6n de la Comisién Monto Total Edita
OM/PI/64/2017 MEX - Ciudad de México/ USA - Nueva York 24/08/2017 - 31/08/2017 $22.2334.00
OM/VPN/176/2017 / ] $0.00 P
OM/NVPI/66/2017 / i $0.00 Ve
Pagina1del Anterior Siguiente

C D M x Declaraciéndeveracidad |  Protecci6n de datos personales




En la siguiente imagen se muestra la siguiente ventana después de haber dado click en el botdn de detalle, ahi
podremos encontrar el estatus del viatico asi como todos los datos previamente cargados.

COMX | wiatinercomx

« Regress

Detalle del Viitico

Estatus del Vidtico: En Firma del Titular

Dizzalle de la Comision

Dioouimnetois) sdjunods):
Mommiws ded documartn Uik el chacumandn

CHECK LIET-1pdf

< Registics e Pt o] >

En la siguiente imagen se muestra la ventana de Autorizadas, en la pestafa siempre nos va a marcar el nimero

de vidticos que estan en el status de Autorizadas.

CDOMX | viatinet COMX

CHAERTALIMK  Redlrdas  Crearmie @ T—

Solicitudes Autorizadas

Mestrar g T aoraigas Suzesr
Maonto Total Corstanda

Falia Origen - Desting Curacidnde la Comizidn

CRANEMS LA T AR = Dzt Hn O - Canedn SLAOBS20T -0 FIR 01T £21A7300 n

Pigira1de1

I:E'Mx Dedoracidnde veraddad | Proteccidnde dotes pessonales - | fgada




En la siguinete imagen se muestra la constancia de que fue Autorizado el viatico con sus dos firmas respectivamente.

u E Piginzs 1/3 u E
COMX CDMX
l@ CD M x (GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

Datos de |
Tipo: Nacional  Folio: OMIVPN/174/2017  Fecha de creacion: 30-08-2017

Nombre de la Comisidn: Comisién de Desarrollo
Regional y Gomisién de Desarmollo Metropoiftano

Organizador del Evento: CONAGO
Origen-Destino: COMX - ztapalapa | OR - Cancin

Link del Evento:

Periodo de Comisign311082017 - 07092017y iy oo org meiGomisionesiActua

Motivo:  fsadsfsdfs DFGDFGFD sdigaf DSFSDFSD

— Datos de la comision. -
S ——— Tipo: Nacional ~ Folio:OM

del Cargo: Jefe de DGGTIG

e e Nombre de la Comision:
e Regional y Comision de Des

3761 - Servicios integrales de fraslado y vidficos 51365.00
3751 - Servicios integrales e traslado y visticos 51300.00

sublotal de gasto por comisionados: $5 240.0¢

Origen-Destino: CDMX - 1z

Nombre: Juan Carlos Alcantara Martinez
6n del Cargo: Jefe de Desamollo de Sistemas

Passjes

En la siguiente imagen se muestra la ventana de Rechazadas, en la pestafia siempre nos va a marcar el nimero
de viaticos que estan en el status de Rechazadas, de la misma manera se muestra el botdn de editar y detalle.
Editar: Podremos modificar las observaciones por el titular.

Detalle: En esta ventana podemos encontrar las observaciones del titular.

< [l A Mo es sequro | LS/ wwwaiaticosdev.cdmx.gob.my/rechazadas R+ g

CDMX | Viatinet CDMX

= Plataforma CDMX Registradas Crear nueva Autorizacas ) Rechazadas @)

Solicitudes Rechazadas

[ Exportar a Excel

Mostrar: 10 v por pégina Buscar

Folio Origen - Destino Duracién de la Comision Monto Total

OM/VPI/64/2017 MEX - Ciudad de México/ USA - Nueva York 24/08/2017 - 31/08/2017 $22,834.00

Péginaldel

CDMX  Dedaradéndeveracidad |  Proteccion de datos personales




En la siguientes dos imagen se muestra la ventana de las observaciones por el titular, esta se abre dando click
en detalle.

£ = 0 T i A sl oo e g o me

« AREIRSAr

Detalle del Viatico

Folio: OMNPSA 2017
Estatus del Vidtico: Rec

zado por ol Titutar

Detafe de la TomisEitn

A

tlarca Jacob Ramirez Ramire:

Dbservaciones de los Comisionadas (Titular):

b egesias Sed feugiol, juztoul tempusm:

crsonales | Avads

L= c ERGLITD B A MTECISE . S 4 O M it e as - L AL T Rl

MX | wvistinercDMX

Detalle del Viatico

Folio: OMAPIG4/2017
Estabus del Widtico: Rochazado por cl Titular

Detalle de 1 Comision

Mambeede la Comision: ML ek Deinana oe la CEN A s e M e, DS Femsral

Cirganizadar def Everdoc COMAGD

suntuslitermadonakes

Link dhel Evertb:

SrACin. FpRmENSAr Arciomas v Rolitices pohicRs e nma s e
cams de desarred o urbans v 3santamneatas huma nes. Dae centinaldsd a0
goca la COMAGO Ampliar csquomas de
crraclonal. gus nos pe

Muotiva de la Comislén: Profeger 3 06 mesdcanns an &l saerioe, sntamss de cah
Aganis LU v en 25 extablecidas durante [a Confaran nersl di O

Documnetels) Adjunaods):

Meminre el documarntc L el ddocumonie

CHECK LIST-1ocdf

Observaciones del Detalle de ks Comision (Tibular):

=, Sed fevpiat justo ul termmus matiis

inurna zed gquam fpuci)

ERSTRIER T

=Dl

jueste wlit ancu ver rmier) by s, oot e i



En la siguiente dos imagenes se muestra la ventana de editar en la cual también se encuentran las observaciones
y en esta ventana se pode hacer la modificacidn solicitada en cada una de las fases (Detalle Comision y Registro

de Personal Comisionado).

[€M A No es seguro | bars/ /www.viaticosdev.cdmx.gob.mx/efsvt; &n=intemacional

<

CDMX | viatinet cDMX

« Regresar

Registro de Vistico
v oo cams Detalles de la Comisién

+ Registro de Personal
Comisionado

Datos

Nombre de la Comisién

XLII Reunién Ordinaria de la CONAGO, Ciudad de México, T

Organizador del Evento

CONAGO

Link del Evento (opcional)

https://www.conago.org.mx/Comisiones/Actuales/

Motivo de la Comision

Protegeralos mexicanos en ef exterior, en temas de E
salud, ciudadaniay educacion.

Seccién de documentos

Titulo del documento Nombre del documento

Invitacion del evento CHECK LIST-Lpdf

Observaciones del Detalle de la Comisién (Titular):

m nec elit in mollis, Sed in una sed quam faucibus egestas. Sed
=rat, eu pretium arcu libero sed lectus. Mauris acdiam purus, Nunc a ornare urna,

for sit amet, consectetur adipiscin:
feugiat, justo T
hendrerit suscipit dui. 4

e = e — e o - —

« Regrasar

Registro de Viitico
oo Registro de Personal Comisionado

B Auoepar Coirisansdus Inierneciusies
Wombre del Comisionada Editar EEminar

MARTIN RAMIREF ARCVTES P ﬂ
MARCO JACOB RAM RES RAMIHEZ > u

Observaciones del Detalle de la Comisidn (Trular):

e et LI el I v 5. e In drna sad o PRl ciRIE sRestas

Lar ;
Tomas mattis, justoziit sccomesnerat ou pristumarco lberg sod lectus, Mars az diam gures Hunc s

Scd fouglat, |ust

Ere T, hend sncipil dus,




En la siguientes dos imagen se muestra la ventana de las observaciones por el DGA, esta se abre dando click en
detalle.

< HRRTRRAT

Detalle del Vitico

Folio; OMAVPLESZ01T
Estatus del Vidtico: Rochazado por la DGA

Detafle de la Com

Repsto de Perscnal

Bty G Faemin e boyles

Manoe Jacob Ramirez Ramire:

« T e stibigiam pec =itin mals; Seidin i sed guem Faucibia et Sed fouglol fuste ul bmpos maits;

00 s ML 8 e Pl it su=cigil thy

Wiativet CTHX

Detalle del Viatico

Follo: OMAYPLS4/2017
Estatus del Viatico: Heochazado por la DGA

DCeatalle dela Comisitn

MNambers da 1 Comndsion: K 1 Becnisn Ocdinania de e OO AGT it Faderal

Organizadar del Evertoe COMAGD

Link chel Everrbo: bibpsawvm cunapman gy

s bu e FPunt:

et T b

Mt de s Comissn: Protagas & 08 e panns e & arerice, an femas da sallel, 2o arania y s, wijiameniar sy i N AL ANMATaEE & A

nlecidas durants (3 Conrsrenca Muneial de Gute, Hsbear il en el tems de desarmal o arbanoy sssataemisntas humanes. Dar eantinuinag al
=5 vecinos do Ardrica del Norba. a trovés de jo definlelién do la aganda do tratiala cntro creanismas homéeapos = | COMAGOLAmpliar esquemas de

won base en dagndstioos académicos. 2nou cias exdosas o nhvst
o | sies @ CONAGD e ofr o legal can Mo soides g
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Dinoumnaenis) Adjunrnds]:

Memara ded decumanto Line ded decumente

CHECK LIST-1pf CHECK LIST-1pdf

Dbservaciones del Detalle de ks Comisidn (DGAL

Sk in urng sed guam faucbos epestan. Sed feumiat juzio ut emous matiis

Juser el mcummsmn ety pred AT



En la siguiente dos imagenes se muestra la ventana de editar en la cual también se encuentran las observaciones
y en esta ventana se pode hacer la modificacidn solicitada en cada una de las fases (Detalle Comision y Registro
de Personal Comisionado).

\atiensdav e gon.msystedart

X | viatinerComix

Registrode Vidtico

o Deihschela

Detalles de la Comision

« Hegistrode Fersonad
Cramisienzdn

Datos

Mombre de la Tomision

ML Reumior, Crrdfnarta de i DONSGO, CTudag oa Mésdos, |

Qeganizador d2l Evento

AL

Link del Fyentn inprinnat

Lt ST LR T R L B LT

Seccitn de documentos

Selparinea A

Titudo gl documentn ormbrece| docu=antn

rriaciin del vento CHETK LIST-1 ot

Oervacionss del Detalle de [a Comision ([DGA):

tamet, consectoiur aclplacre GHES

COMX | viatinetCOMX

= ARETETAT

Registro de Vidtico

T Registro de Personal Comisionado

o Tegislioee Fuisg

i P il el
Hombre del Comisionado Editar ESrminar

MARTIS RAMIREE ARGYTTS P ﬂ
MAREO IACOE RAM RS Z RAMIFES 7 n

Observaciones del Detalle de la Comisian (DGA):

o eriun wrctibuiam necaiit nmallls. Sec Inurna sed gusm faucfous egestas.
Sad feugat, |usto ut temour mattis. Juste2iit accumsan erat cu pretium arcu fbeng cod lectuz, Mavrls ac diam purus, Nunz 2
ermareurma, hendrerit suzcipit du.

|_:I:-'M X Drecloraddnde veroddad |

Con esta ultima ventana mostrada damos terminado el manual del rol usuario_operativo.



