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MANUAL DE AUTORIZACION

1. INFORMACION GENERAL

Se define este proceso de autorizacidon hasta la emision de la constancia de la

solicitud, proceso previo al proceso de homologacion.

2. ETAPAS

2.1 Ingreso a SUNAT operaciones en Linea

Se debera ingresar con tu clave SOL a SUNAT operaciones en linea.

2.2 Registrar solicitud

Se debera dar inicio al registro de la solicitud de autorizacion

. SUNAT OPERACIONES EN LINEA
~ -
,@ ( OFICINA VIRTUAL

Opciones
Acceso Directo
Mis Avisos Electronicos
Mi RUC y Ofros Registros
Comprobantes de pago
[%] [] Comprobantes de pago fisicos
[+] [ Sistema de emisidn electrnica desde SOL
[%] [7] Envio de documentos electrdnicos-Grandes emisores
[#] [ Registro de ventas electrdnico - Portal
[=] [ Factura electrdnica-Grandes Emisores
[=] [ Generar solicitud
Generar solicitud
[=] [ Certificado Digital
Wantenimiento de certificado digital
Libros y registros electrénicos
Mis declaraciones y pagos
Ofras declaraciones y solicitudes
Observaciones realizadas por SUNAT
Revisién de mis deudas

Mi fraccionamiento

En esta etapa el sistema validara la situacion de Habido, Activo y afecto a 3ra

categoria

m

Salir del sistema
undefined
20100066603MODDATOS | GRAFICA & IMPRENTA' TOMAS

iBienvenido al Mundo de la Factura Electrénica!

Antes de iniciar el proceso de solicitud lo invitamos a leer la siguiente informacion de interés sobre esta
nueva solucién electrnica, recorddndole que puede obtener mayor detalle en nuestre portal en el
MODULQO FACTURA ELECTRONICA - GRANDES EMISORES.

m

Factura Electronica — Grandes emisores, es una solucidn que permite la emisién electrdnica de
comprobantes de pago a través de los sistemas del emisor electrénico, siendo los principales procesos
involucrados los siguientes:

Proceso de Solicitud: Comprende la generacion de la solicitud y un proceso de homologacion de los

ue emitird de manera electronica. La solicitud se genera, registrando en SUNAT
NES EN LINEA — SOL, determinada informacion. Asi una vez registrada, se generard un
nimero de trdmite a través del cual podrd realizar el seguimiento corespondiente. Inmediatamente
después se inicia el proceso de Homologacion. Una vez concluido satisfactoriamente este dltimo, se
emite una Resolucion de Intendencia con la autorizacion correspondiente.

Proceso de envéo de documentos a SUNAT: Una vez autorizado come emisor, se incia en proceso

2.3 Marcar los documentos electrénicos para autorizar

Indicar los documentos por el cual se solicita la autorizacion.
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SUNAT OPERACIONES EN LiNEA Salir del sistema

ﬁ 5 v undefined
@( IFICINA VIRTUAL 20100086603MODDATOS - GRAFICA & IMPRENTA" TOMAS

Opciones E|
Acceso Directo SOLICITUD DE AUTORIZACION FACTURA ELECTRONICA - GRANDES EMISORES

Mis Avisos Electrénicos
Mi RUC y Ofros Registros Seleccione el(los) comprobantes que desea emitir de forma electrénica. Recuerde que como minimo

Comprabantes de pago debe solicitar factura:

7] Comprobantes de pago fisicos |+ o Factura
(7] Sistema de emisidn electrénica desde SOL Incluye Notas de Crédito y Débito de Facturas
] Envio de documentos electrénicos-Grandes emisores Boleta

(] Registro de ventas electronico - Portal Incluye Notas de Crédito y Débito de Boletas
[=] [ Factura electrénica-Grandes Emisores =
[ [ Generar solicitud

Generar solicitud Regresar

[=] [ Certificado Digital
Mantenimiento de certificado digital

Libros y registros electrénicos
Mis declaraciones y pagos

Ofras declaraciones y solicitudes

Si esta afiliado Factura MYPE, se solicitara la confirmacion de su desafiliacion

= SUNAT OPERACIONES EN LINEA Salir del sistema
— a Vi undefined
'@ ( FIGINA VIRTUAL 20100066603MODDATOS | GRAFICA & IMPRENTA' TOMAS
Opciones E|
Acceso Directo SOLICITUD DE AUTORIZACION FACTURA ELECTRONICA - GRANDES EMISORES

Mis Avisos Electrénicos
Mi RUC y Otros Registros Sr. Contribuyente, actualmente se encuentra afiliado a "Factura elecirénica MYPE™ (Sistema de
emisidn electrénica desde SOL- SUNAT OPERACIONES EN LINEA). Si desea pasar al sistema de
Factura Electronica - Grandes Emisores, deberd manifestar su decisidn de desafiliarse a través del
[Z] Comprobantes de pago fisicos = botdn que se muestra a continuacion
[T sistema de emisidn electrdnica desde SOL
(2] Enwio de documentos electrdnicos-Grandes emisores Recuerde que de aceptar su desafiliacidn va no podrd utilizar 1as opciones de emisidn electrdnica
O] Registro de ventas electrdnico - Portal habilitadas en el referido Sistema
[=] [ Factura electrénica-Grandes Emisores

[=1 [ Generar solicitud

Generar solicitud
[=1 [ Certificado Digital

Mantenimiento de certificado digital s

Libros y registros electrénicos

Comprobantes de pago

4 Acepto desafiliarme de Factura Electrénica MYPE

Wis declaraciones y pagos

SUNAT OPERACIONES EN LINEA Salir del sistema
F — undefined
@ ( OFICINA VIRTUAL 20100066603MODDATOS - GRAFICA & IMPRENTA " TOMAS
Opciones =]
Acceso Directo SOLICITUD DE AUTORIZACION FACTURA ELECTRONICA - GRANDES EMISORES

Mis Avisos Electrdnicos

Mi RUC y Otros Registros Sr. Contribuyente, usted ha confirmando su desafiliacion a Factura electronica MYPE. Por tal motivo,
sdlo podrd emitir facturas y notas electrénicas desde el portal de la SUMAT, hasta la entrada en
vigencia de la Resolucidn gque lo autorice a ser emisor electrdnico del sistema Factura electrdnica -

- Grandes Emisores.

Comprobantes de pago

| Comprobantes de pago fisicos

-
=

(7] Sisterna de emisidn electrdnica desde SOL

(=] Envio de documentos electrdnicos-Grandes emisores
-

[ Registro de ventas electrdnico - Portal
[F] [ Factura electrdnica-Grandes Emisores
=1 [ Generar solicitud
Generar solicitud
= [ Cerlificado Digital
Mantenimiento de cerificado digital

1,

Libros y registros electrénicas

Proyecto libros y comprobantes de pago electrénicos
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2.4 Registro de la direccion del correo electrénico

Se registrara el correo electronico y la persona de contacto para el proceso de

homologacion

- SUNAT OPERACIONES EN LINEA
,@ ( ~ OFiciNg VIRTUAL

Opciones
Accesa Directo
Mis Avisos Electrénicos
Wi RUC y Otros Registros
Comprobantes de pago
[ Comprobantes de pago fisicos
[ Sistema de emisidn electrénica desde SOL
= Envio de decumentos electronicos-Grandes emisores
[ Registro de ventas electrénico - Portal
[F= Factura elecirdnica-Grandes Emisores
= [ Generar solicitud
Generar solicitud
=] [ Cerificado Digital
Mantenimiento de cerificado digital

M EE E

Libros y registros electrénicos

Mis declaraciones y pagos

Otras declaraciones y solicitudes
Obsenvaciones realizadas por SUNAT
Revisidn de mis deudas

Mi fraccionamiento

Cobranza Coacliva

Mis tramites aduaneros

Opcidn para Imprentas SOL

mn

Salir del sistema
undefined
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SOLICITUD DE AUTORIZACION FACTURA ELECTRONICA - GRANDES EMISORES

Ingrese por favor los siguientes datos de la persona de contacte para efectos del proceso de
Homologacidn

Nombres y apellidos

Jorge Rojas Rojas
Teléfono

9534163657

Ingrese el correo electrénico que utilizard para la recepcidn de documentos electrénicos. Solo puede
registrar un correo y podrd actualizarlo cuando lo requiera, a través de la opcidn “Actualizacidn de
corren” en SOL:

Correo electronico

(*) Le enviaremos al correo electronico una clave y las instrucciones para gue realice la
confirmacion

2.5 Registro de la declaracién jurada

Se solicitara dar conformidad a la declaraciéon jurada del sistema de

Facturacion

Opciones
Acceso Directo
Mis Avisos Electrdnicos
Mi RUC y Otros Registros
Comprobantes de pago
7] Comprobantes de pago fisicos
[ Sistema de emisidn electrénica desde SOL
(=] Envio de documentos electrdnicos-Grandes emisores
(=] Registro de ventas electrdnico - Portal
[ Factura elecirdnica-Grandes Emisores
=] [ Generar solicitud
Generar solicitud
(=] = Certificado Digital
Mantenimiento de certificado digital

OFEEHEE

Libros y registros electrénicos
Mis declaraciones y pagos
Otras declaraciones y solicitudes

Observaciones realizadas por SUNAT

m

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA EMISION ELECTRONICA - GRANDES EMISORES

A continuacidn, deberd realizar la declaracidn jurada respecto del Sistema de Facturacidn que utilizard
para la emisidn electronica de los comprobantes de pago

Proyecto libros y comprobantes de pago electrénicos



Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria — SUNAT

Manual de Autorizacion

2.6 Asignacion set de prueba: marcar sus operaciones adicionales

Marcar las operaciones adicionales que efecttia a sus ventas diarias

- SUNAT OPERACIONES EN LINEA
,@ ﬁ;cml VIRTUAL

Opciones

Acceso Directo

Mis Avisos Electrdnicos
Mi RUC y Otros Registros
Comprobantes de pago

[+ [ Comprobantes de pago fisicos
[0 Sistema de emisidn electrdnica desde SOL

7] Registro de ventas electrdnico - Portal
[=] [ Factura electrinica-Grandes Emisores
[=] = Generar solicitud
Generar solicitud
[=] [ Certificado Digital
Mantenimiento de certificado digital

Libros y registros electrénicos
Mis declaraciones y pagos

Ofras declaraciones y solicitudes

2.8 Generar solicitud

(7] Envio de documentos electrdnicos-Grandes emisores

m

Salir del sistema

undefined
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SOLICITUD DE AUTORIZACION FACTURA ELECTRONICA - GRANDES EMISORES

.~| Realiza operaciones afectas al ISC

Para poder asignarle el set de pruebas que deberd cumplir durante el proceso de homologacién, por
favor respender 1as preguntas que se muestran a continuacion.

Por favor marque con un check, si sus respuesias son "afirmativas”, caso contrario no margue
ninguna

./ Es agente de percepcidn, y realiza operaciones de Percepcién-venta interna al contada.

Emite comprobantes en otra moneda.

Generar la solicitud de autorizaciéon

P SUNAT OPERACIONES EN LINEA
@ (GFTCWA VIRTUAL

Opciones

Acceso Directo

Mis Avisos Electrénicos
Mi RUC y Otros Registros
Comprobantes de pago

] Comprobantes de pago fisicos
(7] Sistema de emisidn electrénica desde SOL

] Registro de ventas electrdnico - Portal
[= [ Factura electrdnica-Grandes Emisores
=] [ Generar solicitud
Generar solicitud
[=] [ Cerificado Digital
Mantenimiento de certificado digital
Libros y registros electrénicos
Mis declaraciones y pagos
Otras declaraciones y solicitudes
Observaciones realizadas por SUNAT

Revisidn de mis deudas

[] Envio de documentos electronicos-Grandes emisores

1,

Salir del sistema
undefined

20100066603MODDATOS - GRAFICA & IMPRENTA " TOMAS

SOLICITUD DE AUTORIZACION FACTURA ELECTRONICA - GRANDES EMISORES

Listo!, ahora ya puede generar su solicitud, seleccionando la opcidn “Generar Solicitud™. Luego el
Sistema generara la constancia de presentacidn, donde aparecera el nimero de solicitud, con el cual

podra hacerle seguimiento.

[1a pagina en localhost:8080 dice:

Se realizara grabacion de la solicitud y la generacion de la

constancia de presentacién, ;Desea continuar?

Aceptar H Cancelar

Proyecto libros y comprobantes de pago electrénicos
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2.9 Constancia de solicitud

SUNAT OPERACIONES EN LiNEA Salir del sistema
P 5 v undefined
@ ( FICINA VIRTUAL 20100066603MODDATOS : GRAFICA & IMPRENTA' TOMAS
Opciones =
Acceso Directo CONSTANCIA DE PRESENTACION DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA EMISION ELECTRONICA

Mis Avisos Electrdnicos

MiRUC y Otros Registros Sr. Contribuyente, su solicitud ndmero 6004718800238, ha sido generada con xito. Ahora para continuar

Comprobantes de pago con el proceso de homologacidn, debera registrar su Certificado Digital, en 1a opcion “Actualizacion
Certificado Digital™.

»

(0] Comprobantes de pago fisicos

] sistema de emisidn electrénica desde SOL

(=] Envio de documentos electrdnicos-Grandes emisores
(7] Registro de ventas electrdnico - Portal

[ Factura elecirdnica-Grandes Emisores

El set de pruebas que le corresponde, enviar corresponderd a los siguientes rubros, cuyo detalle se
encuentra en la Guéa de Homaologacidn (hacer click agui):

OERERBE

mn

1. Grupo de Facturas de ventas gravadas con IGY
[=] [= Generar solicitud 2. Grupo de Facturas de ventas inafectas /o exoneradas
Generar solicitud 3. Grupo de Facturas de ventas gratuitas
=] £ Certificado Digital 4. Grupo de Facturas de ventas con descuento global
5 Comunicacién de baja de numeracidn
6. Grupo de Facturas de ventas con operaciones gravadas con ISC
7. Grupo de Facturas de ventas con Percepcidn

Mantenimientos de certificado digital Ty

Libros y registros electrdnicos

Mis declaraciones y pagos
Recuerde que puede consultar y/o hacer seguimiento de su Solicitud, con el nimero arriba indicado.

Otras declaraciones y solicitudes

Obsenvaciones realizadas por SUNAT

Revisidn de mis deudas

Proyecto libros y comprobantes de pago electrénicos



