
הוראות לטעינת רשימות רכישה

שאת� טועני�: הקו⺿�. לחנות אותה ולטעון אלקטרוניי� גליונות ⺿יישו� או תמליל ⺿עור� רכישה רשימת לי�ור תוכלו

להיות קו⺿� תמליל פשוט שמכיל נתוני� ⺿מ⺿נה ספ�יפי  חיי⺿•

.csv.  הסיומת ע� להיות חיי⺿•  ) הוא קו⺿� תמליל המאחסןCSV.  קו⺿� ערכי� מופרדי� ⺿פסיקי� (
נתוני� ט⺿לאיי� מופרדי� ⺿פסיקי�.

⺿�עו את ה�עדי� האלה:

 ע� הנתוני� לדוגמה שלהלן לתו� עור� גליונות אלקטרוניי� כגון הרכישה רשימת את העתיקו.1

Microsoft Excel:'או לתו� עור� תמליל כגון 'פנקס הרשימות ,

N: משותף
FSC039_3907012,1
FSC039_3906025,3
FSC039_390503,10

FNU040_4010012,25

::כ� להיראות אמורה התו�אה

מ⺿נה לדוגמה ⺿עור� גליונות אלקטרוניי�

מ⺿נה לדוגמה ⺿עור� תמליל

  מ�יינת א� רשימת  הרכישה משותפת או פרטית. אנשי� אחרי� ⺿ארגון יכולי� לה�יג ולע⺿וד ע� רשימת1שורה 
 רכישה משותפת. רשימת רכישה פרטית זמינה רק לכ� לה�גה ולע⺿ודה.

Yמשותף:  הקלידו, משותפת רשימה ע⺿ור•
Yמשותף:  הקלידו, פרטית רשימה ע⺿ור•

, הרשימה תוגדר כפרטית.1א� לא תכללו את שורה 

:השורות ע� התווית  מ�יינות את  קודהפריט (קוד המו�ר) ולאחר מכן את הכמות
.נפרדות ⺿עמודות הכמות ואת הפריט קוד את �יינו, אלקטרוניי� גליונות ⺿עור� משתמשי� את� א�•

.⺿פסיק לכמות הפריט קוד ⺿ין הפרידו, אלקטרוניי� גליונות ⺿עור� משתמשי� את� א�•

עדכנו את הקו⺿� ⺿מתוני� ע⺿ור ע⺿ור רשימת הרכישה שלכ�..2



  ותנו לו ש� ⺿על משמעות, לדוגמה :csv. שמרו את קו⺿� הדוגמה כקו⺿� .3

ProjectARequisitionList.csv

  כסוגcsv.  , ו⺿חרו שמירה ⺿ש�לח�ו על האפשרות , אלקטרוניי� גליונות ⺿עור� משתמשי� את� א�•

.הקו⺿�
-מ- ידנית הקו⺿� סיומת את לשנות תוכלו, תמליל ⺿עור� משתמשי� את� א�• .txt-ל - .csvלאחר  

שמירת הקו⺿�.

..txt.  או xls.לא תוכלו לטעון ק⺿�י� ע� סיומות אחרות, כגון  

 ⺿חנות, טענו את הקו⺿�:הרכישה רשימות מדף.4

a. טעינת רכישהלח�ו על הלשונית. 
b. כדי לאתר את הקו⺿� שי�רת�.עיוןלח�ו על 

c. טעינהלח�ו על.

.הטעינה עשויה לקחת מספר דקות. תוכלו להמשי� להשתמש ⺿חנות ⺿זמן זה

  ⺿דף רשימות רכישה, ⺿דקו את תו�אות הטעינה:מ�⺿ טעינת קו⺿�⺿חלק .5

 , תוכלו לה�יג את רשימת הרכישה ⺿לחי�ה על ש� הרשימה ⺿דף רשימות הרכישה.נטען הוא המ�⺿ א�•

-⺿רשימה יופיע ש� קו⺿� ה- .csv.שטענת� 

:נטען ⺿חלקו הוא המ�⺿ א�•

a. כדי ל⺿דוק את ה⺿עיות ⺿קו⺿�.ה�גת יומןלח�ו על 

b..�⺿תקנו את השגיאות ⺿קו

c.מחקו את רשימת הרכישה שנטענה ⺿חלקה מדף רשימות הרכישה כדי שלא יוו�ר קו⺿� משוכפל 
כשתנסו שו⺿.

d. 5 ו-4נסו לטעון את הקו⺿� כולו שו⺿ (חזרו על �עדי�(.

:הטעינה נכשלה הוא המ�⺿ א�•

a. כדי ל⺿דוק את ה⺿עיות ⺿קו⺿�.ה�גת יומןלח�ו על 

b..�⺿תקנו את השגיאות ⺿קו

c. 5 ו-4נסו לטעון את הקו⺿� כולו שו⺿ (חזרו על �עדי�.(


