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PARA INGRESAR:

Debe entrar a la siguiente direcciéon: Intranet.mendoza.edu.ar

Una cuenta. Todo DGE.

vam il 9

Sl
[

AFTTEHCIH

Ingrese su correo electrénico

Contrasefa

Recuperar contrasena. Ayuda.

Ingresar correo electrénico y contrasefia

Si usted es un usuario nuevo haga clic en este
boton y registrese para su alta, una vez
completado con éxito, pida la asignacién de
roles de TEM para la escuela a la que
pertenece al tel. 4492795 (sistemas)
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Para poder cargar el alta del tutor del Programa de TEM, debera hacer clicen: - EUTTE e

" GEM.

X [ novedades asisnov.pdf X

&« > C |® aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/escuela/escritorio/49

2 Rol: Escuela 3426 - CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUERO

Ento’ no de Pruebas Roldan, Daniela

L) . i . .
pGe* Roldan, Danicla Escritorio Escuela e
N/~ @ Enlines
MENU PRINCIPAL 16/05/2017 IMPORTANTE! GEM - Para escuelas de gestién piiblica de nivel ifficial y primario +
? Ayuda- Tutoriales
Escuela 3426 CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUEROQ - CUE: 5000829 -
0 Escritorio
Nivel: CENS Supfervisidn: 05 - CENS
C Seleccién de Rol Domicilo: Cérdoba 127 SAN RAFAEL - REAL DEL PADRE
Telefono: 02625-491188 Email: rosanaclizabeth@yahoo.com.ar
A Esc.3426 @
# Escuela (# Editar
# Anexos
& Carreras Caracterfsticas +
= Cursosy Divisiones
& cargos .. .
Programa Terminalidad Educativa (TEM) -
& Datos personal
M Servicios Plan TEM (Desde 01/10/2017 a 28/02/2018)
& Asis Nov [ Horas Cdtedra permitidas [0 Horas Cdtedra asignadas
[® Desinfeccién Elecciones Mes  Semanas Obligacione: Persona Alta Horas  Baja
& Operativo Aprender 2017 Oct'17 @ 80 23-32752456-3 GINGINS, GUSTAVO A 06/10/2017 10
[EE) Horas cdtedra disponibles
Q Bisqueda <
& Usuarios <
Cursos y Divisiones = Carreras =
[{ Reportes dindmicos
Division Turno Carrera Cargos Horas  Alumnos Carrera Divisiones
1°a Completo Bachiller en Educacién 1 Q Bachiller en Economia y 2
1% CICLO BASICO NUCLEO Nocturno Bachiller en Educacién 8 22 Q Administracion
A Bachiller en Educacién 14
1°CICLO BASICO SEMIP.  Nocturno Bachiller en Educacién 6 21 Q
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Al hacer clicen |- ERITTEE[8  se abrira:

' SCA- DGE

x

@ GEM. - Personal x
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e

c ‘ @ aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/tem/personal/listar/49/201710

2 Rol: Escuela 3426 - CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUERO

o 2
B P

Entomo de Pruebas

Roldan, Daniela

‘o~
JGe
N~ @ cEnlines

MENU PRINCIPAL

? Ayuda- Tutoriales
0 Escritorio

< Seleccién de Rol

# Esc.3426

# Escuela

# Anexos

& carreras

= Cursos y Divisiones
& cargos

& Datos personal

M Servicios

B Asis Nov

[® Desinfeccién Elecciones

Roldan, Daniela

& Operative Aprender 2017

Q Bisqueda

& Usuarios

[ Reportesdinamicos

Personal de TEM Esc. 3426 - Octubre'17 # Inicic - Esc.3426 - Personal - Listar
Q E
Verescuela | Persanal Novedades  Asis. nov

Persona Horas |i Alta
Persona Horas Alta
27-323549151
o 5 06/10/17
Juanes, Marta
23-32752456-9
- 10 06/10/17

GINGINS, GUSTAVO A

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Copyrigh?© 2016-2017 DGE Todos los derechos reservados.

RECUERDE:

correlativas

Que las altas deben ser con fechas

|z Baja
Baja
07/10/17

15/12)17

It 20 Horas Citedra permitidas

& Filtros Desde
, . A
QVer + 01/10/2017  05/10/2017 © 20
Quer - 06/10/2017  06/10/2017 15 5
07/10/2017  31/10/2017 10 10

Mignada@

Version .0

Horas catedras permitidas semang

catedras, se descontara automatiq
permitiendo la carga de mas hora

les, por lo

gue a medida que se vaya asignando horas

amente, no
5 de que lo

gue indique en disponibles.
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Para generar un alta debera hacer clic en |5 2=

"4 SCA - DGE % / @' GEM. - Personal x
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& C | @ aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/tem/personal/listar/49/201710
p g P

2 Rol: Escuela 3426 - CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUERO

Entomo de Pruebas

o 2
= P

Roldan, Daniela

g Roldan, Daniela Personal de TEM Esc. 3426 - Octubre'a7

N~ @ cnlines

& Inicio

Esc. 3426 Personal Listar

MENU PRINCIPAL Q
o Ver escuela Personal
? Ayuda- Tutoriales

O Escritorio Persona Horas |: Alta |t Baja |

Persona Horas Alta Baja 2 Filtros
2 Seleccidn de Rol
27-32354815-1

5 06/10/17 07/10/17 QVer
Juanes, Marta

A fe e ” 23-32752436-9
32752456
.f P ver | =
# Escuela © Gneis, custavo 10 06/10/17  15/12/17  QVer
# Anexos Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros.
& Carreras

= Cursosy Divisiones
& Cargos

4 Datos personal

M Servicios

B Asis Nov

[® Desinfeccién Elecciones

& Operativo Aprender 2017

Q Bisqueda <
& Usuarios <

[ Reportes dindmicos

Copyright @ 2016-2017 DGE Todos los derechos reservados.

20 Horas Citedra permitidas

Desde

01/10/2017

06/10/2017

07/10/2017

Hasta

05/10/2017

06/10/2017

31/10/2017

Asignadas
0
15

10

Movedades Asis.nov
Dispon!
20
5
10
Version 1.0
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Se abrira la siguiente pantalla

11 Recibidos () - dproldan?sC X £ TEM - Google Drive X @ GEM.- Agregar personal

€ | @ aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/tem/personal/agregar/49/201710

G.E.M.

¥ @ Correo del Gobierno de Mer X ‘ +

c

2 Rol: Escuela 3426 - CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUERO

CONTADURIA GENERAL —D.G.E.-
Avda. L. Peltier 351 - 3er. Piso - Ala Este - 5500 - Mza.
+54 0261 449-2724 / 2839

x

-

w8 9 & & =

~
o 2
(=] | =] Roldan, Daniela

# Inicio

Q Buscar

Esc.3426 - Personal - Agrezar

‘=.: Roldan, Daniela
e’ Personal de TEM Esc. 3426
=~ @ Eknlinea
MENU PRINCIPAL Q [;{.
?  Ayuda-Tutoriales == = —
Tipo de documento
O Escritorio
DNI v
& Seleccién de Rol cui Apellido
# Esc.3426 v
# Escuela
# Anexos Escuela
8 Carreras 3426 CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUERO
= Cursos y Divisiones
& Cargos Funcién Fecha Alta
& Datos personal DOCENTES TEM
R Servicios
B Asis Nov
™ Desinfeccién Elecciones
Cancelar

& Operativo Aprender 2017

Q Bisqueda <

Documento

Nombre
Régimen Condicién de
TEM TEM

Fecha Baja

15/12/2017

Q =
Sexo Fecha Nacimiento
~ Seleccionar sexo ¥

cargo Carga horaria semanal

Dias a cumplir en mes Oblig. a cumplir en mes

Una vez completo el casillero de documento hacemos clic en

<y en forma automatica se

completaran todos los casilleros, excepto la carga horaria y las oblegaciones a cumplir.

RECORDAR: Que el tutor debe haber trabajado al menos alguna ve

[ Recibidos (3) - dproldan7si X ‘ £ TEM - Google Drive

€ @ aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/tem/personal/agregar/49/201710

Z Rol: Escuela 3426 - CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUERO

#=.: Roldan, Daniela

% @7 GEM.- Agregar personal

X

4 Correo del Gobierno de Mer ‘ +

z en alguna escuela estatal

¢ QB B 9 3 4@

A
0 2
(=) =] Roldan, Daniela

e’ Personal de TEM Esc. 3426 # Inicio - Esc.3426 - Personal - Agregar
N~ @ Enlinea
MENU PRINCIPAL ‘ Q @
? Ayuda - Tutoriales = —

Tipo de documento Documento
O Escritorio
DNI - 24846172 x
2 Seleccién de Rol cuiL Apellide Nombre Sexo Fecha Nacimiento
27-24946172-0 Roldan Daniela Femenino - 19/10/2017

# Esc.3426 ¥
# Escuela
# Anexos Escuela Régimen condicién de cargo carga horaria semanal
B Carreras 3426 CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUERO TEM TEM 1 >
= Cursos y Divisiones
& cargos Funcién Fecha Alta Fecha Baja Dias a cumplir en mes ©oblig. a cumplir en mes

Datt L - -
' B spE DOCENTES TEM 13/10/2017 15/12/2017 19 = 3 2
M Sservicios

Agregar
™ Desinfeccién Elecciones
Cancelar

& Operativo Aprender 2017

Q Biisqueda <

Debe hacer clic en

Inmediatamente se agregard a la lista de tutores, indicando fecha de alta y fecha limite de baja
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€« @apllcac\unEs.mEnduza.edu.ar/gem/tem/persuna\/llstar/AS/ZU1710 [ Q Buscar ﬁ B 9 4 4 =]

CENS 3-426 JOSE ALFREDO AGUER Entorno de Prue

Roldan, Daniela

Personal de TEM Esc. 3426 - Octubre'17

# Inicio ~ Esc.3426 - Personal - Listar

S #~ @ Enlinea
MENU PRINCIPAL « OK!

? Ayuda-Tutoriales Registro de Servicio creado

O Escritorio

=)

i Seleccién de Rol

Ver escuela Personal Novedades Asis. nov
# Esc.3426 e Persona Horas |: Alta |2 Baja = 20 Horas Catedra permitidas
# Escuela Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas  Disponibles
# Anexos
@ sl 5061017  07/10/17  QVer ~ 01/10/2017  05/10/2017 0 20
& carreras Juanes, Marta
23-32752456-9 06/10/2017  06/10/2017 15 5
= Cursosy Divisiones © Cems, custavon 1006/10/17  15/12/17  QVer ~ /10/ /10/21
& cargos 20-16189555-6 . 07/10/2017  08/10/2017 10 10
(+) DADDA, CARLOS W - 5 08/10/17 15/12/17 QVer
& Datos personal g AT T—ToT— 09/10/2017  12/10/2017 15 5
TI3/T =
M Servicios
27248451720 13/10/2017  13/10/2017
S AsisNov ol 1 13/10/17 15/12/17 Quer ~
. ¥ 3 - TATIONI0LT 14/10/2017 19 1
[® Desinfeccién Elecciones 20-16189555-6 -
(+) DADDA, CARLOS W~ 3 13/10/17 15/10/17 QVer
& Operativo Aprender 2017 15/10/2017  31/10/2017 16 4
Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros.
Q Bisqueda < .

Al hacer clicen @' se desplegara toda la informacion del tutor

€ @ aplicaciones.mendoza.edu.al/gem/tem/personal/listar/49/201710 e Q Buscar o B + & =

? Ayuda - Tutoriales

L Escritorio

& Seleccién de Rol Verescusla | Personal Novedades Mi&aﬂ""
# Esc.3426 v Persona Horas |: Alta |2 Baja 20 Horas Catedra permitidas

# Escuela Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas  Disponibles

# Anexos 27323543151 5 06/10/17 o7/10/17 Qiver| ~ 01/10/2017  05/10/2017 0 20

& carreras Juanes, Marta

= Cursosy Divisiones 2?:’[;2'7"552‘4[:'5;“0‘\ 10 06/10/27 151127 hives o ceforzott pehorzetr v ’

i cargos ii;gfﬁciigswr 5 09/10/17 151217 Quer - 07/10/2017  08/10/2017 10 10

% Datos personal 27-24846172-0 09/10/2017  12/10/2017 15 5

Roldan, Danicla 113/10/17 14/10/17 QVer -

L EamEes 13/10/2017  13/10/2017 20 )
27-24846172-0
8 Asis Nov Roldan Daniels 113/10/17 15/12/17 QVer ~
™ Desinfeccién Elecciones Articulo  Inciso  Descripcidn Desde Hasta Dias Obligaciones  Estado 14110/2017 14102017 18 : Alta)
& Operativo Aprender 2017 AR 0 Altadeservicio  13/10/17 18 3.00 Cargado |~ 15/10/2017  31/10/2017 16 4
20-16189555-6
Q Biisqueda < (+) TS, TS 3 13/10117 15/10/17 QVer ~
& Usuarios < Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros.
@ Reportes dindmicos
Copyright © 2016-2017 DGE Tedos los derechos reservados. Version 1.0
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NOVEDADES

€ | @ aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/tem/personal/listar/43/201710 G Q Buscar we 9 % &4 =

A
MENU PRINCIPAL

=

Ver escuela Novedades Asis. nov

? Ayuda - Tutoriales

O Escritorio Persona Horas |: Alta 1= Baja g 20 Horas Citedra permitidas
Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas  Disponibles
2 Seleccién de Rol
@ ZTIenLsl 506/10/17  07/10/17  QVer ~ 01/10/2017  05/10/2017 0 20
Juanes, Marta
# Esc.3426 ~
23-32752456-9 . 06/10/2017  06/10/2017 15 5
o e © G, cusTavoa 10 06/10/17  15/12/17  QUVer
20-16139555-5 07/10/2017  08/10/2017 10 10
# Anexos o DADDA, CARLOS W - 5 09/10/17 15/12/17 Qe ~ or f1or2
) 2 - 09/10/2017  12/10/2017 15 5
& carreras @ 2T2enestTzo 113/10117  14/10017 /10 /1072
Roldan, Danicla
= Cursos y Divisiones ¥ - 13/10/2017 13/10/2017 20 0
v @) 2emerr0 1 13/10/17
i@ corgos Roldan, Daniela
o 2stssss p— Agregar novedad 14/10/2007  14/10/2017 19 1
& Datos personal DADDA, CARLOS W - & 5oy
. 28 15/10/2017  31/10/2017 16 4
A servicios Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros # Editar
B Asis Nov
™ Desinfeccién Elecciones
& Operativo Aprender 2017
Q. Bisqueda <
& Usuarios <
[@ Reportes dindmicos
. . Agregar novedad
Si hacemos clic en (31 Agregarnovedad se despliega
.| m BaJa
Si hacemos clicen QVer - # Editar

Se abre una ventana para agregar novedad
em/personal/listar/49/201710 (< Q, Buscar

Agregar novedad a Roldan, Daniela (27-24946172-0)

Articulo
-- Seleccionar articulo --

Desde

Octubre 2017 Octubre 2017
Ma i Ma i vi
13
20
27

Obligaciones Horas Citedra Semanales

i Lu  Ma M Ju
Cantidad
0.0
Novedades Servicio
Articulo Desde Hasta i Obligaciones

AAD 15/10/2017 15/10/2017 2.00

Cancetar
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Completamos los campos solicitados (teniendo en cuenta que la Unica licencia con goce haberes es por
accidente de trabajo Art. 44, el resto son inasistencias injustificadas)

€ | @ aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/tem/personal/listar/49/201710 ¢ Q Buflar wBa ¥ & 8 =

Agregar novedad a Roldan, Daniela (27-24946172-0)

Articulo

| 444 IDENTE TRABAJOl

Quitar seleccién

10-0 INASISTENCIA INJUSTIFICADA
44-0 ACCIDENTE TRABAJO

b Ma Mi Ju Vi Sa Mi Ju Vi

g 10 11 12 13 14 9 0 11 12 13

16 17 ISEZD 21 18@20

23 24E26 27 28 24 26 27
3 31 1 2 3 4 5 31 1 2 3

Obligaciones Horas Catedra Semanales
70 0 Lu Ma Mi Ju
0.0 0.0 0.0 0.0
Novedades Servicio
Articulo Desde Hasta i Obligaciones

AR 15/10/2017 15/10/2017 200

Cancelar Guardar

Para confirmar y guardar la informacién hacemos clic en

Inmediatamente vemos en la pantalla la novedad cargada

Novedades de TEM Esc. 3437 - Octubre'17 \ # Inicio - Esc.3457 - Novedades - Listar
Personal Asis.nov

Mostrar 10 | registros Anterior IZ‘ Siguiente
Persona Liquidacion |= S.R. Régimen Hs. Art.l;_ Novedad E IJesdel:= Hasta Dias Oblig

Persona Liquidacidr 5.R. Régimen Hs. Art. Movedad Desde Hasta Dias Oblig
27-24946172-0 ACCIDENTE
Roldan, Daniela TEM HSTEM-TEM 1 440 TS 05/10/17 12/10/17 ] 1.00 QVer =
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior II‘ Siguiente
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Si cometemos un error en la carga podemos editarla o borrarla, para ello debera hacer clic en Q Ver E]
pero sobre la flecha hacia abajo ubicada a la derecha

Novedades de TEM Esc. 3437 - Octubre's7 # o Esc.3437 - Wovedsdes - Listr
Personal  |Novedades Asis. nov
Mostrar| 10 | registros Anterior II‘ Siguiente
Persona Liquidacién |2 §.R. Régimen Hs. ' Atz Novedad |: Desde]: Hasta = Dias = Oblig
Persona Liquidaciér| | S.R. Régimen Hs.| |Art.| [Novedad Desde | |Hasta | [Dias| |oblig

TEM HSTEM-TEM 1 440

27-24948172-0 ACCIDENTE
Roldan, Daniela TRABAJO 05/10/17 07/10/17

100 Quer E]
Ay

Mastrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Al hacer clicen se abrird la pantalla para que pueda modificar la novedad

ingresada erréneamente.

Editar novedad de Roldan, Daniela (27-24946172-0)

Articulo
44-0 ACCIDENTE TRABAJO
Desde Hasta
05/10/2017 07/10/2017
Octubre 2017 » Octubre 2017 »

Mi Ju Vi Do i Vi Sa Do
1

27 28 29 1 2 26 7 2 29
:

11 12

18 19 20 21 22 20 21 22
25 26 27 2B 29 27 28 29

9 30
7 8 ss

i
13 14 15 13 14 15

1 2 2 4 5 1 3 4 5
Obligaciones
3 1

Horas Citedra Semanales
Lu Ma
0.0 0.0
Novedades Servicio
Articulo Desde i Obligaciones
AAD 02/10/2017 02/10/2017 1.00

Cancelar Guardar
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. . . . . ] 7’
Si desea eliminar la novedad ingresada debe hacer clic en donde le mostrara los
datos a eliminar y al hacer clic en esta se m borrara.

l Eliminar novedad de servicio

Articulo

ACCIDENTE TRABAJO

Desde Hasta

Obligaciones

05/10/2017 07/10/2017

Estado Horas Citedra Sema

Cargado Lu Ma mi
0.0

0.0 0.0

Otras novedades

Articulo Desde Hasta

AAD 02/10/2017

02/10/2017

Cancelar Eliminar

“ANO DEL BICENTENARIO DEL CRUCE DE LOS ANDES Y DE LA GESTA LIBERTADORA SANMARTINIANA”




/ \ CONTADURIA GENERAL —D.G.E.-
” v,

Avda. L. Peltier 351 - 3er. Piso - Ala Este - 5500 - Mza.
+54 0261 449-2724 / 2839
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BAJAS

Vamos al botdn
Personal

o 1
< Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO | EntomodePruebas | & I© Roldan, Daniela
Personal de TEM Efsc. 3437 - Octubre's7 # Inicio - Esc.3437 - Personal - Listar
=
Ver escuela Personal Novedades Asis. nov
Persona Horas |: Alta |z Baja = 20 Horas Citedra permitidas
Persona Horas Alta Baja & Filtros Desde Hasta Asignadas Dispenibles

) 27-24346172-0 1 02/10/17 15/12/17 QVer 01/10/2017 01/10/2017 O 20

Roldan, Daniela

02/10/2017  31/10/2017 1 19 #Alta

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

£ Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO | EntomodePruebass | &1 | Roldan, Daniela
Personal de TEM Esc. 3437 - Octubre'17 & Inicio - Esc.3437 - Personal - Listar

Ver escuela Personal Novedades Asis. nov

Persona Horas = Alta 1= Baja |z 20 Horas Citedra permitidas

Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas  Disponibles
27-24946172-0
. © odan, Daniela 102/1017  15/12/17 ( QVer E] 01/10/2017  01/10/2017 0 20
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros 02/10/2017  31/10/2017 1 9
Debera hacer clic en Q Ver E] pero sobre la flecha hacia abajo ubicada a la derecha.
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o 1
# Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO | EntomodePruebas &= 12 Roldan, Daniela
Personal de TEM Esc. 3437 - Octubre'17 # o tsc.343 - personsl - Listr
Q & =
Ver escuela Personal Movedades Asis. nov
Persona Horas |= Alta Iz Baja |z 20 Horas Catedra permitidas
Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas Disponibles
27-24946172-0
S 01/10/2017 01/10/2017 O 20
(+) Roldan, Daniela 1 02/10/17 15/12, /1042 /10y,
Agregar novedad
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros & Agreg 02/10/2017  31/10/2007 1 v
= Baja
# Editar
~ @
Hacer clic en &

Abre una pantalla en donde se debe

] seleccionar la fecha y las obligaciones a
Dar de baja a Roldan, Daniela (27-24946172-0)

dar de baja.
Motivo Baja

02-4 BAJA SERVICIO

Octubre 2017
Mi Ju Vi Sa Do
27 28 29 30 1
5 6 7 &
12 14 15 Cantidad Cantidad

Dias ehligaciones

19 20 21 22 Horas Citedra Semanales
26 27 28 29 W Ma M Ju

Hacemos clic en dar de baja

2 3 4 5 00 00

Novedades Servicio
Articulo Desde Hasta
AAD 02/10/2017 02/10/2017
44-0 07/10/2017 11/10/2017
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2 Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO | EntomodePruebas | = = © Roldan, Daniela

Personal de TEM Esc. 3437 - oOctubre'17 # Inicio - Esc.3437 - Personal - Listar

« OK!

Registro de Novedad de servicio creado

Ver escuela Personal Novedades Asis. nov

Persona Horas |= Alta |z Baja |z 20 Horas Citedra permitidas
Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas  Disponibles
45461720
= 01/10/2017 01/10/2017 0 20
an, " 102/10/17 14/10/17 QVer

Mostrando regi®xgs del 1 al 1 de un total de 1 registros 02/10/2017  13/10/2017 1 12 il

14/10/2017  31/10/2017 0 20
Hacemos clic en ) para corroborar la baja que acabamos de generar

£ Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO | EntomodePruebas | & &5 Roldan, Dariela

Personal de TEM Esc. 3437 - Octubre'a7 # Inicio - Fsc.3437 - Personal - Listar

v OK!

Registro de Novedad de servicio creado

Q = s} 8
Ver escuela Personal Novedades Asis. nov

Persona Horas |= Alta 1= Baja E 20 Horas Cdtedra permitidas

Persona Horas Alta Baja & Filtros Desde Hasta Asignadas  Disponibles

27-24846172-0

01/10/2017 01/10/2017 © 20
Roldan, Daniela 102/10/17 14/10/17 Quer
Articulo Inciso Descripcién Desde Hasta Dias Obligaciones Eftado 02/10/2017 13/10/2017 1 19 + Alta
AA 0 Alta de servicio 02/10/17 30 100 Cargado =
14/10/2017 31102017 O 20 + Alta
44 - argado -
02 4 BAJA SERVICIO 14/10/17 31/10/17 18 1.00 Cargado -

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Si no estd cargado correctamente se puede editar o eliminar, haciendo clic en Cargadn@

, . # Editar
Y nos apareceran las dos opciones -
® Eliminar
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Y nos visualizara la novedad de servicio que queremos dar de baja

Eliminar novedad de servicio
Articulo
BAJA SERVICIO
Desde Hasta Dias Obligaciones Hacer clic en Eliminar
14/10/2017 31/10/2017 18 1.00
Estado Horas Citedra Semanales
Cargado Lu Ma Mi Ju vi sa Do
0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
Otras novedades
Articulo Desde Hasta Dias Obligaciones
AAD 02/10/2017 02/10/2017 30 1.00
44-0 07/10/2017 11/10/2017 5 1.00
Cancelar|
Una vez que cargamos todas las alta, bajas y novedades hacemos clic en Nw%des

Entomo de Pruebas Roldan, Daniela

% Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO

# Inicio - \Esc. 3437 - Personal - Listar

Personal de TEM Esc. 3437 - Octubre'17

- e )
Ver escuela Personal Novedades Asis. nov

Persona Horas |: Alta 1= Baja |z 20 Horas Citedra permitidas
Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas Disponibles
27-24946172-0
= 01/10/2017 01/10/2017 O 20
© . dan, Danicla 102/10/17  15/12/17  QVer /10/2 10/
27-20525128-1 - 02/10/2017  10/10/2017 1 18
9w J, MARIADEL PILAR 2 11/10/17  20/10/17 QVer
20-33166792-8 11/10/2017 18/10/2017 3 17
(+) Herrera, Pablo & 19/10/17  15/12/17 QVer ~
19/10/2017  19/10/2017 11 9 +Alta
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros
20/10/2017 31/10/2017 9 1 m
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De esta manera podemos ver lo cargado

% Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO

CONTADURIA GENERAL —D.G.E.-
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o 1
Entomo de Pruebas B =] Roldan, Daniela

Roldan, Daniela

Novedades de TEM Esc. 3437 - o

# Inicio - Esc.3437 - Movedades - Listar
@ Enlines

MENU PRINCIPAL Q
? Ayuda - Tutoriales (=] e
L Escriterio .

Mostrar 10 registros Siguiente
< Seleccion de Rol

Persona Liquidacién = S.R. Régimen Hs. — Art.)z Novedad E D(!sdel'i=
# Esc.3437 ~ Persona Liquidacidr| | S.R. Régimen Hs.| |art.| | Novedad
# Escuela 27-24946172-0 INASISTENCIA

TEM HSTEM-TEM -

Reldan, Daniela 1 100 INJUSTIFICADA 210/ 210017
B e 2331667828 TEM HSTEM-TEM 8 440 ACCIDENTE 22/10/17 4 2.00 Q Ve
8 Carreras Herrera, Pablo TRABAJO 110/ - Gl Bl

= Cursosy Divisiones istros del 1al 2 de un total de 2 registros

48 cargos

48 Datos personal

M Sservicios

B Asis Nov

™ Desinfeccién Elecciones

& Operativo Aprender 2017

Q Bisqueda <
& Usuarios <

[# Reportes dindmicos

=

Asis. nov

Luego si hace clic en

% Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO

en cualquiera de las dos pantallas podemos ver el icono

Entomo de Pruebas Roldan, Daniela

¢ Roldan, Daniela
=/~ @ cnlinea

Personal de TEM Esc. 3437 - Octubre'17

# Inicio - Esc.3437 - Personal - Listar

MENU PRINCIPAL

Ver escuela

? Ayuda - Tutoriales

Novedades

O Escritorio Persona Horas |= Alta |z Baja = 20 Horas Catedra permitidas
Persona Horas Alta Baja 2 Filtros Desde Hasta Asignadas Disponibles
& Seleccidn de Rol
@) o 1021017 15/127  QUer 01/10/2017  01/10/2017 0 20
Roldan, Daniela
# Esc.3437 @
27-20525128-1 02/10/2017  10/10/2017 1 13
(+) BUJ, MARIA DEL PILAR 2 11/10/17 20/10/17 QVer =
# Escuela
20-33166792-8 - 11/10/2017 18/10/2017 3 17
# Anexos Herrera, Pablo 819/10/17  15/12/17  QVer
y 19/10/2017  19/10/2017 11 g +Alta
& carreras Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros
= Cursos y Divisiones 20/10/2017 31/10/2017 9 11 +Alta

& Cargos

48 Datospersonal

M Servicios

B Asis Nov

[® Desinfeccién Elecciones

& Operativo Aprender 2017

Q, Biisqueda <
& Usuarios <

[# Reportes dindmicos
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Ingresamos a la siguiente pantalla:

£ TEM - Google Drive x | M RV: Plano de Zanjeo - HCA - X ‘ & Correo del Gobiemna de Mer | ‘4 SCA-DGE ¥ @7 GEM. - Asistenciay Noved X == — >
€« @ aplicaciones.mendoza.edu.ar/gem/tem/asisnov/index/86/201710 ¢ Q Buscar ﬁ‘ E 4+ @ %-.' =
o 1
G.E.M. = i Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO = P Roldan, Daniela
et Roldan, Daniela AsistenciayNovedades Octubre'17 # Inicio - Esc.3437 - Asistenciay novedades
N/~ ®Enlina

MENU PRINCIPAL - "
. P L v Novedad:
? Ayuda- Tutoriales srsons o ovedades

O Escritorio

Z Seleccidn de Rol

Presentacio ‘ Rectificatival
g

Rectificativa

# Esc.3437 ~ Creacion

Cierre

# Escuela 23/10/2017 14:11 23/10/2017 16:14
# Anexos

20/10/2017 11:21 20/10/2017 11:22
& Carreras

20/10/2017 11:20 20/10/2017 11:22

£ Cursos y Divisiones

& Cargos 19/10/2017 13:26 20/10/2017 11:20

& Datos personal

19/10/2017 11:02 19/10/2017 13:12

M servicios
B Asis Nov
[® Desinfeccion Elecciones

& Operativo Aprender 2017

Q Bisqueda <
& Usuarios <

[ Reportes dindmicos

Copyright © 2016-2017 DGE Todos los derechos reservados. Version 1.0

Podemos ver la cantidad de rectificativas realizadas, creacion y cierre de la misma, si hacemos clic en
Veremos la planilla con el nimero de rectificativa que corresponda.

En el caso de detectar algun error y de necesitar agregar otra rectificativa, hacemos clic en

Nos pregunta si es

Agregar Rectificativa

seguro que

queremaos agregar
;Esta seguro que desea agregar la rectificativa 57 s .
una rectificativa y

hacemos clic en
Cancelar
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Y nos habilita la siguiente pantalla en donde ingresando a

CONTADURIA GENERAL —D.G.E.-
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personal | POdemos modificar el error

£ Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO | EntomodePruebas | = ' Roldan, Daniela

Asistencia y Novedades Octubre'i7 # Inicio - Esc.3437 - Asistenciay novedades

v OK!

Registro de Planilla creado

= = &
Personal Asis. nov Novedades

Rectificativa Creacién

5 25/10/2017 15:24
4 23/10/2017 14:11 23/10Q17 16:14
3 20/10/2017 11:21 20/10/2017 1NQ2
2 20/10/2017 11:20 20/10/2017 11:22 -
1 19/10/2017 13:26 20/10/2017 11:20
0 19/10/2017 11:02 19/10/2017 13:12

Veremos que ingresamos a una pantalla en donde tenemos dos opciones
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Si seleccionamos

Nos aparece en pantalla la planilla de asistencia con la leyenda “Planilla de revisién”

Planilla de Asistencia y Novedades - Esc. 4 DANTE BUFANO" N° 3437 - Juri: 69 - Repa: 4238 - Zona: 50 - MES:10 ANO:2017

@

MENDOZA
GOBIERND

PLANILLA DE ASISTENCIA DE PERSONAL TEM - MES: 10 ANO: 2017 MENSUAL - ALTAS
Escuela PROF. DANTE BUFANO Direccion XX de Setiembre
N°de Escuela 3437 Teléfono  0261-4980642

Jurisdiccién 69 N° Reparticion 4238 Localidad LUJAN DE CUYO - LUJAN DE CUYO - LUJAN (CJWDAD) (CP:)

CUIL - Liqui. Inasistencias Baja /
Apellido - Nombre Dias Obligaciones
Reg. Cargo | A Fecha No Fecha
Fecha Nacimiento Sal. U.0. | Horas | Cumplir | Turno | Alta Desd/ Hasta Cumplié | Art. | Total ntinua | Baja | Motivo | Observaciones
27-24946172-0 () HSTEM | 08 1 4 o210mM7 WUH T|1nonr 1.00)44-0 Si
Roldan, Daniela A

Pégina 1 de 1
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v
. . Cerrar .
Si todo esta correcto, hacemos clic en - y veremos una pantalla en la que debemos confirmar el

cierre de la carga si hacemos clic en
Cerrar

Cerrar planilla de asistencia y novedades

;Esta seguro que desea cerrar la planilla?

Cancelar

Aparecera automaticamente la siguiente pantalla con dos opciones
Presentacio Rectificativa

£ Rol: Escuela 3437 - PROF. DANTE BUFANO | Entomode~mébas | &= Roldan, Daniela

Asistencia y NOVedades Octubre'17 # Inicio - Esc.3437 - Asistenciay novedades

+ OK!

Registro de Planilla modificado

= = 5
Personal Asis. nov Novedades

Rectificativa
Rectificativa Creacién Cierre
0 19/10/2017 11:02 18/10/2017 13:12
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Conlaopcion EE® podemos rectificar las novedades de la planilla de asistencia, nos pregunta si
estamos seguros de agregar la rectificatival

' gregar Rectificativa

;Estd seguro que desea agregar la rectificativa 17

Cancelar

. regar .ope . e . .
Al hacer clicen nos habilita a realizar la modificacidon necesaria.

Con la opcidn (=T podremos visualizar y descargar en PDF, la planilla de asistencia definitiva.

Presentacio

[ VIS VIMLOUUS W@ FUNIEIUS PasUs @S OESLUN ULUTTIENLE! Ca.

— + Zoomautomitico *

Fianilla de Asistencia y Novedades - Esc. "PROF. DANTE BUFANO" N° 3437 - Juri: 69 - Repa: 4238 - Zona: 50 - MES: 10 ANO:2017 RECTIFCATIVA:S

PLANILLA DE ASISTENCIA DE PERSONAL TEM - MES: 10 ANO: 2017 RECTIFICATIVA: 5 MENSUAL - ALTAS

@ Escuela PROF_DANTE BUFANO Direccion XX de Setiembre
N N° de Escuela 3437 Teléfono 0261-4980642

] isdiccio 69 N° R icion 4238 Localidad LUJAN DE CUYO - LUJAN DE CUYO - LUJAN (CIUDAD) (CP: )
CUIL - Liqui. Inasistencias Baja
Apellido - Nombre Dias Obligaciones

Req Cargo | A Fecha No Fecha

Fecha Nacimiento Sal. U.O. | Horas | Cumplir | Turno | Alta Desde Hasta Cumplié | Art. | Total | Continua | Baja Motivo Observaciones
27-20525128-1 () HSTEM | 08 2 8 111017 5|No 20/10/17 | 02-4 BAJA
BUJ, MARIA DEL PILAR SERVICIO
23/111968
27-24946172-0 () HSTEM | 08 1 4 02/10/17 | 221017 | 2211017 150(10-0| 25|Si
Roldan, Daniela
20-33166792-8 () HSTEM | 08 8 32 19/10/17 | 19110017 | 2211017 200|44-0| 30|Si
Herrera, Pablo

Pégina 1de 2
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+ Zoomautomitico *

Planilla de A ia y - Esc. "PROF. DA N® 3437 - Juri: 89 - Repa: 4238 - Zona: 50 - MES-10 ANO:2017 RECTIRCATIVA:S

La presente planilla tiene caracter de Declaracion Jurada. Cualquier dato incluido en forma errdnea o falsa serd exclusiva responsabilidad de! declarante.

Fimma del Directivo
CUIL: 27-24946172-0
Sello de la Escuela Apellido y Nombre: Roldan, Daniela
Email:
Teléfono:

Fecha de Impresion: 25/10/2017 16:02:37

Este documento ha sido impreso por medio del Sistema de i on de Sistemas - DGE - Mendoza.

l

Si hacemos clic en E para descargar el archivo y poderlo guardar.

@ S Jerminalidad_3437_2017_10.pdf

-
E Pl Cdmpleto — 19,6 KB
Mostrar todas las descargas
v

Es muy importante no cambiar el nombre, ya que se ha unificado el nombre para todos los

afde?

cens que posean el Programa de TEM, (Terminalidad_N2 de cens_aiio_mes.pdf)
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SISTEMA GDE

Una vez que obtuvimos la planilla de asistencia del Programa GEM en PDF y la guardamos, comenzamos
a trabajar en el sistema GDE, para poder enviar la planilla obtenida con la documentacién respaldatoria
de las Altas digitalizada (DJC, CUIL y anexo | de la circular N2 7) y si hay una novedad por accidente de
trabajo (art. 44) deberd digitalizar denuncia y licencia otorgada por la ART.

Debemos ingresar en una PC que tenga conectividad WAN a la siguiente direccion:

eu.gde.mendoza.gov.ar

Ingresamos usuario y clave

Ingrese al sis €on su usuario y co

Usuario |

Clave I
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€ (0 & eunoproductivo.gde.gob.ar/eu-web/ c¢ Q Buscar wBa & & &

|8 Més visitados @) Primeros pasos % Gestisn Documental E...

® DROLDAN

3 Salir

Escritorio Unico 3
PRVDMZGDELXAPPT02-EU.noproductivo.gde.gob.ar

Inicio I Datos Personales | Configuracidn AvisosiAlertas Consulta Usuarios

i@ Modulos GDE

GEDO [ ir
CCoo B
EE =i

ig Tareas

Mis Tareas I Buzén Grupal |

Tare: ndiente: Promedio de Tareas en dias .
Accion

o S[ohdm Slomdm  lwds [ mam :[eGde =l
0 0 0 0 0

0 o
0 0 0 0 0 o
EE 0 0 0 0 0 0 & >
‘@ Mis Supenisados
Usuario GEDO CCcoo EE
Gustave Herrera (GUSTAVO) 270, "o 20,

[petane |
Presione una tarea de un supervisado para ver el detalle

Hacer clic en la flechitade GEDO [~ ir yvamos a ingresar a la siguiente pantalla

€ | (D eugnoproductivo.gde.gob.ar/gedo-web/ ¢ Q Buscar wa ¥ # &

[8) Mas visitados @ Primeros pasos € Gestion Documental E...

| DRDLDAN‘ Ir & Escritorio 3 Salir

Generador Electrénico de Documentos Oficiales
PRVDMZGDELXAPPTO3-GEDO. nopreductive.gde.gob.ar

Mis Tareas | Tareas Supenisados | Consultas | Plantillas | Porta Firma |

U Buzdn de Tareas Pendientes

Inicio de DDB@

Feca i Mol

Total Tareas Pendientes 1]

0

Total Avisos

Y hacemos clic = Inicio de Documento
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Iniciar Produccion de Documento

— Tipo de documenta

Documento Electrénico _ :

&

Descripcién del tipo de documento

—Tared de Produccian

Mefsaje para el Productor del documenta

Uguario Productor del Documento |

|

Enviar a Producirio
Haj Producir ‘@ ¥O Mmismo ‘ x Cancelar

Archivos de Diatos Propios
Trabajo 4| del Documerto

Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

Quierc enviar un correo electrénico al receptor de la tarea.

l En Documento Electrénico ingresa ASIST y elige Asistencia Mensual - (Grupo: Inf., Prov., Dictamenes)

% DROLDAN . Ir a Escritorio ~3  Salir

Comunicaciones Oficiales
coon-ws1.gde mendoza gov.ar

Mis Tareas Tareas Otros Usuarios Bandeja CO Bandeja CO Otros Usuarips Sector Mesa Consulta CO

Buzdn de Tareas Pendientes
b

Inicio de Documento € I /

Iniciar Produccién de Documento

Nombre Tarea

— Tipo de documento

o ]/
Documento Electranico ’m—a r;escnpmon del tipo de document /

M Alertas

Nueva alerta

Busqueda Tipo Documento

&

1 |

Bused(fass D

MNombre ‘Acrémmo Mjescnpcién ‘Caraden‘sﬁcas

£ Inf. " Eenes
—Tarea de Produccién —— Asistencia Mensual ASIST Planilla de Asistencia.
iz 0S|

Mensaje para el Productor del documente ‘

Acciones

ertas 0

Fecha Alerta

Usuario Productor del Documento |

Archivos de Datos Propios Enviar 3 Producirla
l@ Trabajo I | | el Documerto “a) Prociucir I l@ Yo misma I lx Eameelss

|‘ DQLHS!’O recibir un aviso cuando el documento se firme ‘l

[ quiero enviar un correa electrénico al receptor de la tarea.
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Descripcidn del tipo de documento

Planilla de Asistencia presentacién mensual para direcciones y sectores
DGE

o

/ F

—Tarea de Produccidn 7

Mensaje para el Productor del documento

Usuario Productor del Documento | |

/
/
EESSIET S i P
/
Quiero recibir un aviso cuando el documenfo se firme.
[ Quiero enviar un correo electrénico al re ptor de la tarea.
7/ 1

Al hacer clic en asistencia mensual Hago clic en
veremos la siguiente descripcidn del Producirlo yo mismo
tino de documento

12- Referencia: consignar como referencia: “Informe Terminalidad + Mes + Afo +CENS N2
establecimiento). Ei. Informe Terminalidad Octubre 2017 CENS 3-417

Previsualizar

@ Historial
I ’.( Produccion I ﬁ’ Archivos de Trabaj(l ! Archivos Embebidos D/
%Destinatarms

Erveiar
a Revisar

2- Hacemos clic en

Archivos Embebidos

e Mo se ha seleccionado ningun archive aun

rehivo

Enviar a Firmar

Firmar o Misma:
&l Dacumento

Quiero recibir un aviso
cuando el documento se
firme.

No se ha seleccionado ninguna actuacidn atn

{/Incarporar
7.l Actuacidn SADE

[Jauiero enviar un correo

electronico al receptor de
latarea.

- Hacer clic en Seleccionar Archivo y seleccionar el informe mensual generado por el
GEM (Ej. terminalidad_3417_2017_10.pdf), que guardamos con anterioridad. De esta
manera incorporamos la planilla al sistema GDE.
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Al hacer clic en Archivos embebidos, veremos esta pantalla

Referencia |

Historial

| #£ Produccion I LU

chivos de Trabajo | :ArchivosEmbehidos¥7

i

_Destinatarios

Enwiar
a Revisar

Ervviar & Firmar

Firmar o Mismo
el Documento

B3] [ (6

Quiero recibir un aviso
cuando el documento se
firme.

[ quiera enviar un correo

Afiadir documento

electrénico al receptor de
la tarea.

e

Hacemos clic en Anadir documento

€ Abrir X Pdprol X | & Correo del Gobiemo X ) @ Sistema GEDO x e - e
4 || & Escritorie » DANIELA » v ©| | Buscar en DANIELA
Organizar v/~ Nueva carpeta Bz 2 DROLDAN g Ira Escritorio 3 Salir
A Nombre - Fecha dem:
st Keceso rapido |5 incompatibilidad 9/10/2017 1+ R noproductivo.gde.gob.ar
Esciitorio # 5/ LISTADO DE DOCENTES PARA MEMO DE LIBERACION DEFIN... 12/10/2017
I Descargas # LISTADO DE DOCENTES PARA MEMO DE LIBERACION 18/10/2017
Documentos # manual 18/10/2017
manual2 271072017
= Imigenes 4
MEMORANDUM AVEP - 24 DEJULIO 1771072017
circular 001 TEM NUEVO LOGO 2017 10/10/2017
DANIELA plan fines /1072017 1
b Misica PROCEDIMIENTO PARA TUTORIAS(2) 2211072017 & B
g videos PROCEDIMIENTO PARA TUTORIAS 18/10/2017 Previsuslizer ™ Ejecutar
) REGISTRO DETALLADO DE DIRECTORES ¥ REFERENTES -TEM-  27/10/2017 == 7
@ OneDrive RESOLUCION Ne 930 - SUPLENCIAS- DEPJA-930 /1072017 14
[ Este equipo ROLDAN DANIELA 27/10/2017 An:m\fs Embebidos ‘ L
97102017 1w
Nombre de archivos: | | [Todos los archives v
Lo
0

Firmar o Mismo
acumerto

Quiero recibir un aviso
cuando el documento se
firme

| Quiero enviar un correo

Afadir documento

electrénico al receptor de la
tarea.

Se abrird una ventana en donde hay que buscar el archivo PDF, que deseamos adjuntar (con el apellido y
nombre del docente, en un solo archivo debe estar digitalizado CUIL, DECLARACION JURADA DE CARGO
Y ANEXO | DE LA CIRCULAR 7 y de poseer el docente novedad por art. 44 se debe adjuntar, certificado de

la ART, y FORMULARIO DEL ACCIDENTE). Una vez seleccionado hacer clic en

Abnir
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DIRECCION GENERAL
DE ESCUELAS

a Escniono - alir
#® DROLDAN Ir a Escritorio -3 Sali

Generador Electronico de Documentos Oficiales

PRVDMZGDELXAPPTU3-GEDO. noproductivo. gde. gob.ar
Mis Tareas | Tareas Supervisados | Consultas | Plantilas | Porta Firma

N Buzon de Tareas Pendientes

Inicio de Documento €

Nombre Tarea

Accion
Confeccionar Document

[> Ejecutar
Confeccionar Documentf Referencia I‘[ermlna\idaﬂ Octubre 2017 CENS 3-417 | [> Ejecutar
2

Avizos I #£ Produccion I @ Archivos de Trabajo l ! Archives Embebidos | 4D
estinatarios -——————T

Lunes 30 de Oclubre d n )
- - e ROLDAN DANIELA.pof DROLDAN Hnes 30 g WPB4e [ Visualizar 3¢ Eliminar
aRevisar

D Firmante wecial Acciones
g
Firmar ‘o Mizmo:
el Documerta

Quiero recibir un
cuando el documepto se

g/fviar un correo Anadir documento
electrénicg/al receptor de la

x Cancelar

Una veZ que ya ingresamos toda la documentacion respaldatoria de los tutores hacer clic en Wesnnmams
Seleccionar el Usuario de la Referente del Programa de Terminalidad:

Daniela Paola Roldan (DROLDAN)

Previsualizar

Referencia Terminalidad Octubre 2017 CEN 3-417 Documento

v 1 Historial

Destinat |drcl \}) e
anigla Roldan ( DROLDAN | ] )
— Copia | E de

(= Accon
Enwiar 1

o Visualizar 3¢ Eliminar
| a Revisar

840
0
il
£y
ES
@
a
=
o

Copia Oculta | | o

Para seleccionar un destinatario externo al Poder Ejecutivo Nacional.

Firtmar o Misma .
a1 ﬂe\ Dacumenita Mensaje

Erwiar & Firmat

i

Quiero recibir un aviso
cuando el documento se
firme.

Quiero enviar un correa l fcantal P l CancekL ]

electrénico al receptor de la
tarea.

Cancelar

Y hacer clic en aceptar
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DIRECCION GENERAL
DE ESCUELAS

: 5 # DROLDAN g Ira Escritorio ) Salir
Generador Electronico de Documentos Oficiales

PRVDMZGDELXAPPTU3-GEDO. noproductivo. gde. gob.ar
Mis Tareas | Tareas Supervisados | Consultas | Plantilas | Porta Firma

Buzon de Tareas Pendientes

Inicio de Documento €

Nombre Tarea

Confeccionar Document] [> Ejecutar
Confeccionar Documenty Referencia I‘[ermlna\idaﬂ Octubre 2017 CENS 3-417 | Frevisualizar [ Ejecutar

Documento :

2

Avisos I #£ Produccion I @ Archivos de Trabajo l ! Archivos Embebidos | 4D
Lunes 30 de Oclubre de 2] i
: | Eper 1 ROLDAN DANIELA pof DROLDAN s [ Visualizar 3¢ Eliminar
! aRevisar

Quiero recibir un aviso
cuando el documento se
firme:

I/ Quiero enviar un corree Afiadir documento

electrénico al receptor de la
tarea.

x Cancelar

4
Luego hacemos clic en

Enviar a Firmar | PAra enviarlo a la directora o director para que lo revise y
firme con certificado.

Se abrira

Aca deberad ingresar el usuario
del Director/a e inmediatamente
Usuario firmante | le lo enviara para su control y

posterior firma certificada
[ Aceptar i [ Cancelar i

Firmar o Mizmo
. . . . . | D it . .
vSi estamos trabajando con el usuario del directo/a, hacemos clic en @e Peume™e | e inmediatamente

visualizamos pantalla con la planilla de asistencia con una leyenda que cruza la hoja que dice que es

previsualizacidn con un cartel que nos informa que para ver los archivos embebidos deberemos
descargarlos.

Debemos hacer

clic en cancelar,
para pasar de
alto la opcidon de

g —— S
PLANILLA DE ASISTENGIA DE PERSONAL TEM - MES: 10 ANO: 2017 RECTIFICATIVA: 7 MENSUAL - ALTAS
o ... PHOF.CANTE BUFAND Dscc 1 e Scemiee
Y

cun - Ligut Este  contiene archivos embebidos, los cuales no | .
e | [[pmcensecs ¢Desea ol descarga, sino
=5 —_ e .

‘ ren ) hacemos clic en
HSTEM |08 Documento o
4 ey -
- Descargar

Usuario Revisor \_®| i,

Documento

Mensaje para revision Mocfificar Yo
Mizimo el Doo
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Una vez de haber controlado y corroborado toda la planilla con sus archivos embebidos, debemos hacer

Firmar con
Certificado

Histarial Q Archivos de Descargar :o Firtnar con Firtniat con Rechazo Firmar
Ta L/ Trabajo Documerto Cerificado Token USB " | el Documento

Bn de La vista previa muestra solamente las primeras 3 hojas. En caso de querer visualizar la totalidad del documento proceda a
descargario.

S P
-

ocumef

Fapina 7o
<Niimero pdgin 3 asign

Docur
Docun
Docun
-
s Republica Argentina Poder Ejecutivo Nacional

2017 - ARO DEL BICENTENARIO DEL CRUCE DE LOS ANDES Y DE LA GESTA LIBERTADORA

SANMARTINIANA

Nota

Enviar
-I Usuario Revisor [ | . IE
os
Mensaje para revision ‘ Wacificar Yo
Mismo el Doc
Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
N “ Cancelar
") Quiere enviar un cormrec elecironico al receptor de la farea.
. . . P . .
Nos aparece la siguiente pantalla, donde nos informa el nimero asignado GDE, hacer clic en ok
i I
Confeccionar Documento 2017-10-30 10:27:31 Daniela Roldan N/D Istencia Mensual [> Ejecutar
Confeccionar Documento 2017-10-27 13:07:53  Daniela Roldan N/D Asistencia Mensual [> Ejecutar

Total Tareas Pendientes 2

Avisos

Total Avisos

Seha generado correctamente el documem eleha
O —Tr— segnatos s Cot m Nimero GO ines oeon e

Después de este ultimo paso, la planilla junto a los archivos embebidos ya se encuentra con firma
certificada y ya fue enviada al DESTINATARIO ingresado (DROLDAN)
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Para corroborar si la planilla que envié le llegé a DROLDAN, debo volver a mi escritorio, en la parte

superior derecho, hago clic en

® DROLDAN ‘ Ir a Escritorio -3 Salir

PRVDMZGDELXAPFTIZ-GEDO. noproductivo.gde. gob.

Asistencia Mensual [ Ejecutar
Asistencia Mensual [ Ejecutar
Total Tareas Pendientes 2
Volviendo al escritorio hacemos clicen  [* It de CCOO
8 Correc del Gobiemo de = X M Recibidos (5) - dproldan” X m SCA- DGE x /& scritario Unico x (2] — x
<« C' | ® eu.noproductive.gde.gob.ar/eu-web/ b g

% DROLDAN

Escritorio Unico 3 | Salir
PRVDMZGDELXAPPTO2-EU.noproductivo.gde.gob.ar

Ini:io| Datos Personales | Configuracion Avisos/Alertas Consulta Usuarios

N\
i@ Tareas i@ Médulos GDE
Mis Tareas | Buzén Grupal | mw
GEDO = I
Tareas Pendientes
Sistema Ccoo =
[fos — [stoom  i[owdes  :[wodm _ :[mam 3 o o
T L T 4

2 0 0 0
o
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Vemos la siguiente pantalla y hacemos clic en

Bandeja CO

- . . ® DROLDAN ‘ Ir a Escritorio -3 Salir
Comunicaciones Oficiales

PRVDMZGDELXAPPT05-CCOO.noproductivo. gde gob.

Mis Tareas Tareas Otros Usuariod Bandeja CO Bandeja CO Otros Usuarios | Sector Mesa | Consulta CO ‘

K, Buzén de Tareas Pendientes

Inicia de Documenta L7

—
Focha i Modl__—
Confeccionar Documento 2017-10-30 10:27:31 Daniela Roldan NID Asistencia Mensual [> Ejecutar
Confeccionar Documento 2017-10-27 13:07:53 Daniela Roldan N/ID Asistencia Mensual [> Ejecutar
Total Tareas Pendientes 2
3 Alertas

&7 Nueva alerta

Total alerta

En esta pantalla veremos los documentos recibidos en azul y los enviados en rojo y cuando son leidos
por el receptor, se veran verde.

. . ® DROLDAN (g I a Escritorio 3 Saiir
Comunicaciones Oficiales

PRVDMZGDELXAPPT0S-CCO0 noproductivo. gde. gob.ar|
Mis Tareas | Tareas Otros Usuarios | Bandeja CO Bandeja CO Otros Usuarios ‘ Sector Mesa ‘ Consulta CO |

Reci b | d (0] Recibidas/Enviadas  Recibidas Enviadas

K Comunicaciones recibidas

3¢ Eliminar seleccionadas 53¢ Eliminar tode |5/ Expertar GO

=] IF-2017-00104117-GDE- Daniela Roldan

- 20 Terminalidad Octubre 2017
DTI#DGE IF (DROLDAN) 2017-10-30 13:20:34.0 2017-10-30 13:20:34.0 CENS 3.417 @ & @,
B IF-2017-00095746-GDE- Operador cuatro DGE . S Inferme terminalidad octubre
] g DFCONT#DGE IF {OPERADOR4) 2017-10-23 17:17:11.0 2017-10-23 17:17:11.0 2017 Cens 3428 @ & @
IF-2017-00092331-GDE- Gustavo Herrera Informe terminalidad octubre
(] TIZDGE IF (GUSTAVO) 2017-10-20 16:45:56.0 2017-10-20 16:45:57.0 2017 CENS 2-428 @ & @
1

[1-3/3]

K Comunicaciones enviadas

3¢ Eliminar seleccionadas 3% Eliminar todo

IF-2017-00104117-GDE- Terminalidad Octubre 2017 CENS
DT#DGE IF Daniela Roldan (DROLDAN),  2017-10-30 13:20:34.0 3417 @

[1-1/1]

Enviados
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