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FIRMA DIGITAL EMPRESAS

0. Introduccion: équé es un flujo en Firma digital Movistar?

Los flujos son la forma de crear procesos de firma en Firma digital Movistar. Existen
dos modalidades de flujo, en funcién de cdmo queremos que participen varios
usuarios en el proceso: flujo secuencial o flujo aleatorio.

Una vez que finalice el proceso de firma por completo, todos los usuarios que
participen recibirdn un mail con el archivo adjunto del documento, con todas las
firmas realizadas.

En el caso de que el proceso que creemos sea secuencial, hasta que no haya firmado el
primer usuario, el segundo no recibira el documento para poder firmarlo, y asi
consecutivamente, siguiendo el orden marcado en la creacion.

Si, en cambio, el proceso es aleatorio, todos los usuarios dispondran del documento a

firmar en el mismo momento, y podran realizar la firma sin que tenga importancia el
orden en el que lo hagan.
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS

Para poder empezar a utilizar el sistema necesitamos que nos facilite algunos datos, por favor rellene como minimo el campo Codigo
de empresa y su Nombre comercial

Cadigo de empresa

Nombre

Tarifa  Licencia Basica

Firmas en bono 1000

Campo descriptivo 1 Cliente

Campo descriptivo 2 NIF/CIF

1. Primer uso

Cuando accedas por primera vez a Firma digital Movistar
deberas realizar una serie de configuraciones iniciales que
te permitiran hacer uso de la solucidn.

Debes cumplimentar una serie de datos, como el cédigo
de la empresa, que es el que utilizardan los usuarios
moviles para acceder al Portafirmas, o el nombre de Ila
empresa.

También puedes definir los dos campos personalizables
con los que cuenta tu empresa.
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS 1. Primer uso

Para poder empezar a utilizar el sistema necesitamos que nos facilite algunos datos, por favor rellene cémo minimo el campo Codigo
de empresa y su Nombre comercial

Codigo de empresa  pruebas

Nombre Empresa de pruebas

Tanto el codigo de empresa como el nombre son
Tarifa Licencia Basica . . . o . o 7 Qe .
obligatorios. Si quisieras utilizar un cédigo que ya exista se
te notificara para que elijas otro.

Firmas en bono 1000

Campo descriptivo 1 Cliente

Los campos descriptivos son opcionales, por lo que si no
Campo descriptivo 2 NIF/CIF . .
los vas a utilizar puedes dejarlos en blanco.
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M movistar aplicateca-pre.3gmobilesign.com dice:

Se ha actualizado la empresa correctamente

Para podg
de empre

x_

bs datos, por favor rellene como minimo el campo Codigo

Cadigo de empresa  pruebas

Nombre  Empresa de pruebas

Tarifa Licencia Basica

Firmas en bono 1000

Campo descriptivo 1 Cliente

Campo descriptivo 2 NIFICIF

1. Primer uso

Una vez cumplimentados los campos pincha en “Guardar”
para validarlos. En caso de que el cédigo de la empresa no
exista aparecera una ventana emergente indicando que el
proceso se ha realizado correctamente.

Te recomendamos que antes de guardar los datos
compruebes que has escrito el cédigo de la empresa y el
nombre como realmente deseas, ya que son valores que
no se pueden modificar con posterioridad.
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Panel de Navegacién

Buenos dias: Administrador prueba

t] Todos
D Documentos

»
ﬂ\ Pendiente tags

D Pendiente firma

‘ Firmado

(8)
(8)
4]
G)
()

2. Pantalla Inicial

La pantalla inicial que encontramos al acceder esta dividida
en tres partes:

Panel de Navegacion

Este es el panel en el que tendremos el total de documentos
gestionados por Firma digital Movistar, podremos
visualizarlos por estos estados:

Todos y Documentos: La totalidad de los documentos sin
filtros

- Pendiente de tags: Falta marcar los campos de firma

- Pdte. de Asignacion: Falta asignar al usuario

- Pdte. Firma: Sin firmas.

- Firmado parcial: Con alguna firma pero no completado.

- Firmado: Firmado y completado.

- Cancelado: Documento cancelado anteriormente al envio.

FIRMADIGITALEMPRESAS § |



FIRMA DIGITAL EMPRESAS 2. Pantalla Inicial

Listado de Documentos

Listado de Documentos

Usuario movil - No Asignado 27-04-17 17:24 . . L
R e TR seleccionamos ninguna carpeta en el Panel de Navegacion, o
Firma 1/ 11, Tipo: Firma offline BT . .

bien los que correspondan a la carpeta seleccionada.
Usuario mévil 27-04-17 17:14
Acuerdo Confidencialidad y Secreto V1.pdf
Firma 0/ 1. Tipo: Una Firma Pendiente firma
Usuario mévil - Usuario mévil 570617 17:01 Cada linea nos identifica, el Usuario que ha firmado o debe
Acuerdo Confidencialidad y Secreto V1.pdf .
Firma 1/ 2 . Tipo: Dos firmas Firmado firmar el documento, el nombre del documento que ha
Usuario mévil - Usuario mévil 27-04-17 16:57 firmado o se va a firmar, el nUmero de firmas realizadas
Acuerdo_Confidencialidad_y_Secreto.pdf
Al B T Firmado sobre las firmas solicitadas, la fecha y la hora de creacién del
Pruebas 2 27-04-17 16:31 . . .
Acuerdo Confidencialidad y Secreto V1.pdf documento y el tipo de firma realizada.
Firma 0 / 1. Tipo: Una Firma Pendiente firma
Usuario Portafirmas - Usuario Portafirmas... 27-04-17 15:30
Acuerdo Confidencialidad y Secreto V1.pdf Seglin se vaya avanzando en el proceso de firma el estado
Firma 0 / 2. Tipo: Dos firmas Pendiente firma
Usuario Portafirmas 27-06-17 14:42 del documento ird modificandose, y por consiguiente ird a
Acuerdo Confidencialidad y Secreto V1.pdf .
Firma 1/ 1. Tipo: Una Firma Firmado parar a su carpeta correspondlente.
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Panel de Previsualizacion

0000

1/1

Q

Chente
Fecha de recogid:

b Bcopids:

ireccin de recogida:

Logalidad Recod da:

(A

Cheate:
Fecha de reca pda
Direccidn de recogida:
P Reengda:
Locaidad Recogita:

Persona contacto:
Telefosn:

Fecha dhe enbrega:
Direcaiin de entrez:
O Entrega:
Localidad Entrega

2. Pantalla Inicial

T vO OO

Panel de Previsualizacion

Una vez que hagamos clic sobre un documento
del Panel Principal podremos previsualizarlo en el
lado derecho de la pantalla.

Ademas este Panel nos permite realizar acciones
sobre el documento seleccionado, son las

siguientes:

Pulsando este icono podremos descargar el
documento en PDF.

Con este icono podremos eliminar el documento
seleccionado.

Pulsando este icono se generard un enlace para
compartir el documento con otras personas.

Haciendo clic sobre este icono avanzamos a la
siguiente pagina del documento.

Haciendo clic sobre este icono avanzariamos
hasta la ultima pdgina del documento.
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Documentos

Tipos de documentos
Usuarios

Informes

Panel de control
Manuales

Desconectar

3. Menu

Si fijamos el cursor del ratén sobre el icono
numero 1 se desplegara el menu hacia abajo.

Este menu nos abre la posibilidad de navegar por

todas los submenus de la aplicacién, y también
nos da la opcidn de desconectar nuestra sesion.
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS 3. Menu

Al hacer clic sobre el icono nimero 2 accedemos
a la pantalla de crear nuevo documento de forma
2 directa, que analizaremos en detalle

posteriormente.

Cliente NIFICIF

El botén nimero 3 desplegard un apartado para

Identificador externo e-mall de destino . , .

realizar busquedas y filtros por estos rangos:
El)
Escenario .,
: - Fecha de creacion
Firma Biométrica Firma Electrénica PIN Sellado Electrénico Firma Electronica en la Nube oTP

- Fechade firma

Tipo de documento | Dos firmas v Certificado general | CertificadoDemo », U .
- Usuarios

Proceso | Secuencial v Antes de realizar una firma se deben realizar las firmas anteriores .
- Tipos

Todos las firmas la misma informacién de omitible, certificado y usuario _ Ca m po 1

oO» ® - Campo2
5] B - Nombre fichero

Firma Biométrica Firma Biométrica
Literal firma Literal firma
Firma cliente Firma empleado

Fecha creacion - Usuarios | Todos v Cliente Homre fichero

Fecha frma - Tipas | Todos - NIFICIE > Exportar B Limpiar B> Filtrar
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Dos firmas

Niamero de firmas 2 Secuencial

Una Firma
Niimero de firmas 1 Secuencial

v

Escenario de firma: Firma Biométrica

Escenario de firma: Firma Biométrica

Escenario de firma  Firma Biométrica

Nombre del tipo  Dos firmas

Activo ¥

Proceso | Secuencial

v | Antes de realizar una firma se deben realizar las firmas anteriores

Certificado |Certiﬁcad0Demo

Numero de firmas 2

Firma cliente
Texto de la firma
Firma empleado

@® 80 Alo 100 Ancho 0 Omitible

D © 80 Alto 100  Ancho

D

Omitible

>

4. Tipos de documentos

En el caso de que hagamos clic sobre el submenu Tipo
de Documentos nos enviard a la pantalla en la que
veremos todos los que hemos creado con sus
caracteristicas.

Por defecto hay creado un tipo de firma para firma
biométrica y un firmante, pero podremos crear
cuantos precisemos.

Pulsando sobre el botén accederemos a la
pantalla de crear nuevo tipo de documento, veremos
como hacerlo en la siguiente diapositiva.
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS 4. Tipos de documentos

Describimos los apartados de esta parte de la pantalla:

Escenario de la firma: Describe el escenario que elegimos
a la hora de crear el tipo de documento (descritos en la
préxima diapositiva)

g
Il

Dos firmas v ) ) )

Nimero de firmas 2 Secuencial Escenario de firma: Firma Biométrica Escenario de fiirma  Firma Biométrica

b Nombre del tipo: Nos permite fijar el nombre que
na Firma v . .

Numero de firmas 1 Secuencial Escenario de firma: Firma Biométrica Nombre del ipo Dos fimas queramOS pa ra ese t| pO.

Activo ¥

Activo: Marcaremos el check box si queremos que esté
Proceso |Secuencial v | Antes de realizar una firma se deben realizar las firmas anteriores disponible Yy lo dEjaremOS sin marcar si lo queremos
mantener inactivo.

Certificado | CertificadoDemo v

Proceso: Seleccionaremos si es aleatorio o secuencial.

Numero de firmas 2

Certificado: se muestra el certificado disponible.

Firma cliente [:" 80 Alto 100  Ancho ) Omitible
Texto de la firma
Firma empleado v @ 80 Alo 100  Ancho J Omitibl . . .
B e Numero de firmas: Podremos seleccionar de 1 a 10
firmantes.
>

Texto de la firma: Apareceran tantas lineas como nimero
de firmas hayamos seleccionado. Podremos editar el texto
gue aparece en cada firma, definir el espacio para la firma
y seleccionar la posibilidad de omisidn de la firma.

Es importante dar al botdn

=
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS

Nombre del tipo
o)
Escenario de firma @
.
Firma Biométrica Firma Electrénica PIN Sellado Electrénico Firma Electrénica en la Nube oTP
Certificado general | CertificadoDemo v
Proceso | Secuencial v | Antes de realizar una firma se deben realizar |as firmas anteriores
Nimero de firmas |1 v
Texto de la firma D . 100  Alto 80 Ancho Omitible
>

®

Sellado Electronico

.
Firma Biométrica Firma Electronica PIN

Firma Electronica en la Nube oTP

4. Tipos de documentos

Para crear el tipo de documento debemos ir cumplimentando los
datos que nos solicita la plataforma. A la hora de seleccionar el
escenario tendremos que elegir entre estas posibilidades:

1. Firma Biométrica: Definida como la Firma digital Movistar en
la que recogemos los pardametros biométricos (presion,
velocidad y cadencia vertical y horizontal). En este caso
incrustamos los metadatos en un PDF y lo encriptamos con el
certificado digital de la empresa. Estos documentos se firman
a través del portafirmas.

2. Sellado Electrénico: En este caso no recogemos ningun tipo
de dato biométrico, lo que hacemos es autorizar el firmado de
un documento con el certificado digital personal o de la
empresa. Estos documentos se firman a través de la web o
cuando integramos el sistema en el de un tercero.

Los escenarios que aparecen desactivados no estan disponibles
por el momento.
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Cliente NIF/CIF
Identificador externo e-mail de destino
Escenario @
®
Firma Biométrica Firma Electronica PIN Sellado Electronico Firma Electronica en la Nube
Tipo de documento ‘Dos firmas v Certificado general | CertificadoDemo
Proceso ‘Secuenclal ¥ | Antes de realizar una firma se deben realizar las firmas anteriores

Todos las firmas la misma informacion de omitible, certificado y usuario [

©» ®

® ®
Firma Biométrica Firma Biométrica

Literal firma Literal firma

‘Firma cliente ‘ |F\rma empleado ‘

Usuario Usuario
|Se|eccwune... v ‘Seleccmne. . v |

e-mail e-mail

U Omitible L Omitible

Arrastre aqui el pdf Nombre fichero

5. Documentos

El proceso de creacion de documento conlleva cumplimentar
todos los campos que vemos en pantalla, los describimos:

Campo 1 y 2: Son campos que nos permitirdn identificar al
documento, tanto en la plataforma como en el portafirmas.

Identificador: Es otro campo de identificacion, pero Unicamente
para la plataforma.

E-mail de destino: Es el correo donde queremos que se reciba la
copia del documento una vez firmado.

Escenario: Aparecerdn disponibles los escenarios en los que
contemos con certificado cargado en la plataforma y tendremos

que elegir sobre uno de ellos.

Tipo de documento: En este campo elegiremos sobre los tipos de
documentos que hayamos creado y guardado en la plataforma.

Certificado general: Podremos seleccionar sobre los certificados
gue tengamos precargados en la plataforma.

Proceso: Seleccionaremos entre aleatorio y secuencial.
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Cliente  Distribuciones Antolin SL

Identificador externo

Escenario @

NIF/CIF  B134532532

e-mail de destino  info@antolin.com

Firma Biométrica Firma Electronica PIN Sellado Electronico Firma Electronica en la Nube oTP
Tipo de documento | Dos firmas v Certificado general | CertificadoDemo
Proceso | Secuencial ¥ | Antes de realizar una firma se deben realizar las firmas anteriores

Todos las firmas la misma informacion de omitible, certificado y usuario [

0
Firma Biométrica

Literal firma
Firma cliente
Usuario
Usuario mévil v
e-mail
isolanas@3gmg.com

O Omitible

®
B

.
Firma Biométrica

Literal firma

Firma empleado

Usuario

Usuario movil v

e-mail

isolanas@3gmg.com

L) Omitible

Arrastre aqui el pdf 'a Acuerdo Confidencialidad y Secreto V1.pdf Nombre fichero  Acuerdo Confidencialidad y Secreto V1 pdf [application/pdf] 693 Kb

5. Documentos

FLUJOS

Firmantes: Apareceran tantos como firmas tenga el tipo que
hayamos seleccionado.

Literal firma: Podremos editar el texto que queremos que
aparezca en el portafirmas cuando firme cada usuario.

Usuario: En base a los usuarios dados de alta en la plataforma
podremos seleccionar en el desplegable y se cargara el e-mail que
tenga asociado.

E-mail: Se rellena de manera automatica con el e-mail del usuario
seleccionado.

Check Omitible: Nos permite habilitar la posibilidad de omitir la
firma.

Arrastre aqui el pdf: Podemos arrastrar el pdf sobre este campo o
pinchar para explorar entre las unidades y carpetas del equipo
para seleccionarlo.

Nombre del fichero: Este campo se autorrellena de forma

automatica con el nombre del pdf que subamos para firmar.

Finalmente, y para subir el documento, pincharemos en

>
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Cliente  Distribuciones Antolin SL NIF/CIF  B134532532

Identificador externo e-mail de destino info@antolin.com

Escenario @

Firma Biomeétrica Firma Electronica PIN Sellado Electronico Firma Electronica en la Nube

oTP

Tipo de documento |Dos firmas A ‘ Certificado general |Certiﬂcad0Demu
Proceso ‘Secuencia\ ¥ | Antes de realizar una firma se deben realizar las firmas anteriores

. ; Documento subido correctamente
Todos las firmas la misma informacién de omitible, certificado y usuario O

Quiere colocar los tags de firma?

O» | -

Firma Biométrica Firma Biométrica

Literal firma Literal firma

‘Flrma cliente | |F\rma empleado ‘
Usuario Usuario
|Usuari0 maovil v ‘ ‘Usuario movil v ‘
e-mail e-mail

‘isolanas@iigmg com | |jsolanas@3gmg,cum ‘
) Omitible &) Omitible

Arrastra aoni ol ndf &) Artierdn Confidencialidad v Secratn VA ndf

5. Documentos

TAGS

Una vez subido el documento, se nos ofrecera colocar los tags de
firma, si es que el documento no contara ya con ellos.

Un tag de firma es una marca que define en qué lugar o lugares
del documento ha de aparecer el grafo de una firma. De esta
manera podemos indicar dénde deseamos que aparezca la rubrica
de cada uno de los firmantes.

Podemos mostrar tantas veces como deseemos un mismo grafo

en una documento, asi como en cada una de las pdginas que lo
componen.
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L/5 [ g [ 4|

Lz

Acuerdo de Confidencialidad

y Secreto

5. Documentos

TAGS

Veremos que en la parte superior aparecerd a informacion de la
pagina del documento en la que nos encontramos y del total de
paginas que lo componen, pudiendo desplazarnos entre ellas
hacia adelante o hacia atrds.

También aparecen las marcas para los tags. Apareceran tantas
como nuimero de firmas tenga el tipo de documento elegido. Estas
se encuentran numeradas, y cada nimero correspondera con el
grafo del firmante configurado, en base al orden que hemos
elegido al seleccionar los usuarios.

A continuacién arrastraremos cada marca hacia el lugar o lugares
de la pagina donde deseemos que se muestre el grafo
correspondiente. Repetiremos este paso en cada una de las
paginas en que deba aparecer.

Finalmente pincharemos en >
y el documento quedara configurado y almacenado en el servidor
pendiente de que se inicie el proceso de firma.

Cada uno de los firmantes recibird una notificacién a través de
correo electréonico para avisarle que tiene un nuevo documento
pendiente de firma.

En el panel de control podemos configurar si ademds queremos
que a los dispositivos moviles de los firmantes llegue una
notificacion push (es preciso que tengan el Portafirmas instalado y
hayan accedido por lo menos una vez con sus datos de acceso).
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS /. Usuarios

Haciendo clic en el menu podremos acceder al
submenu Usuarios.

La vision global nos muestra la pantalla dividida en

M) mouistar 2 tres. La primera parte nos da la opcion de poder
ey o At e mostrar solo los usuarios activos o no, para ello
unoe dias: Administrador prusba R debemos marcar el check de la derecha y se
Mostra sl usuaros acos Um: Usuaroadmin procederad al filtrado.
paeroportafmes En la segunda parte nos muestra el listado de

userl
e-mail  admin@emailprueba com

usuarios creados en la empresa.

Latch

Vemos por orden:
Activo ¥
- Nombre de usuario
- Correo electrénico
- Usuario

En la tercera parte vemos los datos de cada
usuario del listado una vez que lo seleccionamos.

La contrasefia no es visible porque esta
encriptada. Un administrador no puede recuperar
la contrasefia de un usuario, sdlo crearle una
nueva.

FIRMADIGITALEMPRESAS § |



FIRMA DIGITAL EMPRESAS /. Usuarios

Para ello debemos hacer clic sobre el botén
“Anadir usuario” :

Nombre  Juan Carlos Pérez
Usuario  jeperez

Contrasefia ~ sssesss

e-mail  jcperez@antolin.com Se abrird otra pantalla en la que debemos
completar los siguientes campos:

- Nombre: Es el nombre de la persona

- Usuario: Es el cédigo de usuario que utilizara
para identificarse.

- Contraseiia: El password para poder acceder al
portafirmas.

aplicatecal.3gmobilesign.com dice: § X ,
Para finalizar debemos pulsar sobre el botdn

| >

Aparecera un mensaje emergente indicando que
el usuario se ha creado correctamente.

Usuario creado correctamente
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/. Usuarios

FIRMA DIGITAL EMPRESAS

Nombre  Administrador prueba Una vez creado apareceran sus datos en la parte
derecha de la pantalla. Podremos ver los datos
que hemos configurado anteriormente, a
. . excepcion de la contrasefia, como ya se explicd
Usuario  admin peion o y P
con anterioridad.
Tendremos también la posibilidad de vincular el
usuario a Latch, que es una potente aplicacién de

Contrasena
control de acceso, que dota de un plus de
seguridad al usuario. Debemos vincularlo para
poder utilizarlo, para ello  pulsaremos
e-mail  admin@emailprueba.com “Emparejar”.
Por ultimo podremos desactivar el usuario o
volverlo a activar haciendo uso del check
Latch habilitado para ello.
Activo v
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS 8. Informes

Pasamos a explicar cdmo visualizar los informes:
Documentos firmados en el mes en curso por dias Documentos firmados por tipo

Lo primero es acceder al menu “Informes” a
3 través del desplegable.

Se cargara la pantalla que vemos a la izquierda y
podremos distinguir varios tipos de informes:

Dos firmas
2 Firma offline 1N
Una Firma s
—_-— 1. Documentos firmados en el mes en curso por
1 3 S 7 ] 1 13 15 17 19 21 23 25 27 29 31 .
2 4 B = 10 12 14 16 18 20 22 24 26 28 30 dlas.

Documentos firmados por tipo .
2. Documentos firmados por mes.

4 3. Documentos firmados por tipo.

4. Documentos firmados por usuario.

Documentos firmados por mes
8- Usuario mévil I

5. Documentos firmados por estado.

Documentos por estado

0
616 716 8116 916 1016 11416 12016 117 Nt 3T anr sy

3
=
3

I Firmado
I Pendiente firma
N Pendiente tags
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40

304

10

250
200+
2 150+
100+

50+

Documentos firmados en el mes en curso por dias

— -
25 27

5 7 a 1 13 15 17 19 21 23

Documentos firmados por mes

0
5/16

616 716 846 916 10/16 11716 1246 117 217 M7 417 547

8. Informes

Analizamos cada grafico individualmente:

1. Documentos firmados en el mes en curso por
dias: Nos especifica los picos de firmas
realizados dia a dia durante el mes vigente.

2. Documentos firmados por mes: representa el
total de firmas realizadas mes a mes desde el
inicio de la actividad con el aplicativo, durante
el ultimo afio natural.
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3. Documentos firmados por tipo: grafico sectorial
4 5 que nos disecciona las firmas por tipo de
documento, calcula el nimero sobre el total de
firmas realizadas.

FIRMA DIGITAL EMPRESAS 8. Informes
3

Documentos firmados por tipo Documentos firmados por tipo Documentos por estado Actualmente representa sobre el total acumulado
desde el inicio del uso del aplicativo.

4. Documentos firmados por usuario: este grafico
sectorial nos muestra los usuarios que han
realizado, en orden descendente, mayor numero

de firmas.
Firma offline W Arturo Martin —— Actualmente representa sobre el total acumulado
Firma aleatoria I Jose Solanas I M Cancelado desde el inicio del uso del aplicativo.
Documento 2 firmas Alberto Kubusch BN Pendiente firma
Firma del cliente IR Juan Muficz I Il Pendiente tags
Documento 1 firma Pedro Lépez
_ Una Firma Jose Antonio Santiso I 5. Documentos por estado: este rosco nos indica
Firma de entrega de transporte Il Fernando Garcia por cada estado los documentos que tenemos
acumulados desde el comienzo del uso del
aplicativo.
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS

Nombre  Empresa de pruebas SL

Coédigo  pruebas

Cif

Direccion

Cédigo Postal

Localidad

Provincia

Pais |Seleccione una opcion

Numero de cuenta -

Antigliedad firmados en el portafirmas

Numero de documentos firmados a mostrar

Documentaos

9. Panel de Control

Seleccionando en el menu superior derecho el submenu
Panel de Control vemos la pantalla dividida en dos partes.

En la parte de la izquierda podremos acceder a los datos
de la empresa, desde los datos mas basicos como Nombre
y CIF, hasta el nimero de cuenta en el que se facturaran
los bonos o la tarifa contratada.

Hay dos campos en este panel que hacen referencia a la
aplicacion del portafirmas:

Antigliedad firmados en el portafirmas: podremos
seleccionar el tiempo que queramos que el documento
firmado se mantenga en la App

Numero de documentos firmados a mostrar:

podremos delimitar el numero de documentos
firmados que podremos ver.
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS 9. Panel de Control

En la seccion de la derecha entramos en datos mas
significativos de la plataforma, detallando:
- Tarifa: Figurara el modelo de bono o tarifa que el cliente
haya contratado

Tarifa  Licencia Basica

Firmas en bono 496 - Firmas en bono: Son las firmas que quedan en el bono.

Titulo 1  Cliente - Tituloly2:

- Espacio disponible: A cada cliente se le asigna un espacio
vinculado a la tarifa contratada para el almacenamiento
de los documentos firmados. Aqui se muestra el espacio

Espacio disponible  0,996/1 Gb consumido sobre el espacio total disponible.

Titulo2  NIF/CIF

- Firmas realizadas este mes: el acumulado de firmas
Firmas realizadas este mes 0 mensual.
Utiliza plantillas () - Utiliza plantillas: Si el check esta seleccionado quiere
decir que si, y si no, no.

Envia push [
- Envia push: indica si queremos que se notifique via push
o . .,
" Drophox a Ios. usuar|o§ cuando tengan nueva documentacion
pendiente de firma.

&& OneDrive > - Vincular con Dropbox: Existe la posibilidad de poder
almacenar los documentos firmados en tu cuenta de
Dropbox, debemos habilitarlo desde esta opcion.

- Vincular con OneDrive: Existe la posibilidad de poder
. almacenar los documentos firmados en tu cuenta de
OneDrive, debemos habilitarlo desde esta opcidn.
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS 9. Panel de Control

VINCULAR CON OneDrive

SignAptk 1 . . .
gnap Para vincular nuestra cuenta con OneDrive precisamos de
una cuenta de Office 365 que cuente con espacio disponible
en OneDrive para la Empresa.
Cuenta profesional o educativa. o personal de Microsoft
T —— Pincharemos en el botén “Vincular” y se abrira una ventana

"""""" de Microsoft en la que debemos rellenar el nombre de la
cuenta de Office 365 que deseamos utilizar y la contrasefia.

No puede acceder a su cuenta?

© 2017 Microsoft B3 Microsoft

Terminos de uso  Privacidad y cookies
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FIRMA DIGITAL EMPRESAS 9. Panel de Control

Firmas enbono B VINCULAR CON OneDrive
Si los datos que hemos introducido son correctos y pasan la
validacién de Microsoft, los documentos que estén firmados
pasardn a almacenarse en OneDrive para la Empresa.

Titulo 1 Cliente

Titulo 2 NIF/CIF
Ademdas veremos que en panel de control desaparece la
o opcién de vincular a Dropbox, ya que no podemos vincular
Espacio disponible  0,996/1 Gb .. . ,
la empresa a dos servicios simultaneamente.

Firmas realizadas este mes 0 Por otra parte, junto al logo de OneDrive, aparecera la
opcion de desvincular.

Utiliza plantillas [

Envia push [
<
%+ Dropbox

& OneDrive >
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