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Controles Internos, Relatérios Financeiros, Retencao de
Documentos e Principio de Auditoria

Declaracao de Principio:

Funcionarios da 3M e terceiros a quem este Principio se aplica sdo responsaveis por manter a integridade dos
relatorios financeiros da 3M. Os funcionarios da 3M devem (1) assegurar que os registros criados e utilizados por
eles reflitam a verdadeira natureza das transacgdes da 3M, (2) seguir todos os procedimentos de analise e
aprovagao de despesas, e (3) cumprir todos os controles internos da 3M e seguir os requisitos de retengdo de
documentos.

Os funcionarios sdo responsaveis pela precisdo, plenitude e pontualidade das informagdes financeiras reais e
previstas prestadas, bem como pelo cumprimento dos controles internos da 3M sobre relatérios financeiros,
controles e procedimentos de divulgagao, retencdo de documentos e requisitos de auditoria. A 3M garante a
conformidade com estes requisitos através de nossos auditorias internas e independentes, e através do
monitoramento da integridade da nossa gestdo financeira e elaboracdo de relatorios financeiros. Todos os
funcionarios sdo obrigados a cooperar plenamente e fornecer informagées completas quando solicitado por
Auditores Corporativos, Auditores Externos Independentes ,pela equipe de segurancga da 3M, pelo Departamento
de Negocios Juridicos da 3M ou pelo Departamento de Conformidade e Conduta nos Negdcios da 3M.

Devido ao fato de que a 3M é uma empresa dos EUA, os funcionarios em todas as partes do mundo devem
cumprir as leis e regulamentos dos EUA que regem a exatiddo dos registros de negdcios da 3M.

Como uma empresa dos EUA de capital aberto, a 3M deve cumprir os requisitos da Lei Sarbanes-Oxley (Sarbanes-
Oxley Act - SOX).

A gestdo da 3M é responsavel pela elaboragdo de demonstragdes financeiras consolidadas anuais e trimestrais
completas e precisas, de acordo com os principios contabeis geralmente aceitos (GAAP), e por manter a
contabilidade e os principios de relatérios financeiros adequados, bem como as politicas e controles internos
projetados para garantir a conformidade com normas de contabilidade, leis e regulamentos.

A 3M espera o cumprimento da sua Politica Global de Compras.
Finalidade:

A 3M gera inumeros registros de negocios e financeiros todos os dias, incluindo, dentre outros, ordens de compra,
contratos, registros de produgdo, relatérios de despesas, faturas, dados de produgdo e de laboratério, relatoérios
regulamentares para entidades governamentais, e-mails, planilhas, registros telefénicos e muitos outros. Os
registros de negdcios e relatérios financeiros da 3M devem ser precisos e cumprir as leis e regulamentos globais
de relatorios financeiros. A ndo criagdo e/ou manutengdo correta e precisa de registros financeiros e de negocios
podem representar riscos legais e comerciais para a 3M. Registros verdadeiros e precisos sao fundamentais para a
correta tomada de decisGes de negdcios e para a manutengdo da integridade de nossas declaragdes de imposto,
divulgacgdes financeiras exigidas pelo governo e demais demonstracdes financeiras. A gestdo da 3M, bem como
nosso Conselho de Administragdo, nossos acionistas, instituices financeiras, agéncias de classificacdo e governos
de todo o mundo confiam na precisdo de nossos registros financeiros.

Este Principio se aplica mundialmente a todos os funcionarios e pode ser aplicado a todos aqueles que atuam em
nome da 3M. Consulte o Principio de Conformidade para obter informagdes sobre quando os Principios do Cddigo

de Conduta se aplicam a terceiros.

Outras Orientacgoes:
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Consulte os Padrdes Financeiros Globais da 3M para conhecer os procedimentos e requisitos detalhados sobre
atividades financeiras e, em caso de davidas, entre em contato com o pessoal do Departamento Financeiro da sua
unidade de negoécios da 3M.

Controles internos
e Mantenha e informe contas e registros completos, precisos e oportunos para todas as operacdes de negacios,

ativos e fundos corporativos, bem como passivos corporativos.

¢ Se os funcionarios buscam a aprovagdo do seu supervisor para alguma despesa, que seja apenas para fins
legitimos e que ndo se esquecam de fornecer toda a documentacgdo relevante de forma precisa.

e Os funcionarios que tém autoridade para aprovar despesas devem exercer sua autoridade somente apos
considerar se as despesas satisfazem as politicas corporativas, e devem levar a sério a autoridade de
aprovacdo. Os funcionarios podem ser autorizados a delega-la em algumas circunstancias, mas eles mantém a
responsabilidade final pelo uso da autoridade delegada. A delegagao deve ser acompanhada de instrugdes
claras e supervisdo continua.

¢ Siga os controles e procedimentos de divulgagdo para garantir que informagdes importantes sejam registradas,
processadas, resumidas e comunicadas aos funcionarios apropriados na Contabilidade Corporativa e / ou
auditoria corporativa em Saint Paul, para que se possa realizar uma avaliagdo da necessidade de divulgar
desenvolvimentos, riscos e outras informacoes relevantes que dizem respeito aos negdcios da 3M.

e Use recursos da empresa de forma eficaz e eficiente.
e Proteja todos os ativos fisicos, financeiros e informativos da empresa, bem como ativos de outra natureza.
e Peca reembolso apenas de despesas incorridas em beneficio da 3M.

e N3o ignore os procedimentos de analise e aprovacdo.
Relatdrios financeiros

e Fornega informagdes completas, justas, precisas, oportunas e compreensiveis sobre finangas e outros assuntos
nos relatérios internos e em qualquer comunicagdo que vocé saiba que possa ser referenciada em comunicados
de imprensa ou documentos arquivados ouapresentados a Comissdo de Valores Mobilidrios, qualquer outra
agéncia governamental ou organizagdo de auto-regulacdo.

e Registre a receita e as despesas no periodo contabil apropriado, utilizando provisGes, sempre que necessario.
e Jamais utilize fundos ou propriedades da 3M para qualquer finalidade ilegal, imprépria ou antiética.
e Nunca faga relatérios financeiros incompativeis com o desempenho real da empresa.

e Nunca fornega registros financeiros imprecisos, tais como relatérios de despesas de viagens superfaturados, ou
faturas ou planilhas de horas incorretas.

e Siga sempre as exigéncias de reconhecimento de receita da 3M.
e Nunca descreva uma despesa para um proposito quando, na verdade, ela esta sendo incorrida por outro
motivo.

Retengdo de documentos

e Mantenha registros, e-mails e outros documentos e arquivos eletrénicos de acordo com a politica de Retengao
de Registros da 3M ou com a legislagdo aplicavel - aquele que exigir o periodo de retencdo mais longo.
Funcionarios que tomam ciéncia de qualquer processo judicial ou investigagdo real ou possivel envolvendo a
empresa ou qualquer coisa relacionada ao seu trabalho devem tomar imediatamente medidas para preservar
todos os registros e arquivos potencialmente pertinentes e notificar imediatamente o advogado responsavel da
3M.

Cooperagao com auditores internos e externos

e Coopere plenamente e fornega informagdes completas e consistentes aos auditores internos da 3M e aos seus
contadores publicos certificados e independentes.

Processo da Comissdo de Auditoria para o tratamento de queixas sobre questdes contabeis ou de auditoria
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e A Comissao de Auditoria estabeleceu um processo para o recebimento, a retengao e o tratamento de queixas
relativas a contabilidade, controles contabeis internos, relatérios financeiros na maioria dos paises e questées
de auditoria, o qual inclui o envio confidencial e andnimo de tais queixas. Os funcionarios podem relatar tais
queixas, inclusive de forma an6nima, ligando para 1-800-243-0857 ou escrevendo para o Auditor Geral da 3M,
Departamento de Auditoria Corporativa da 3M ou para a Central da 3M, em 224-06-N-11, St. Paul, MN 55144-
1000. Os funcionarios também podem relatar uma queixa ou preocupagdo acessando o enderego eletrénico
3M-Ethics.com, permanecendo anénimas, caso desejem. Os funcionarios também podem saber mais sobre as
opgdes de denuncia andnima na segao “Denuncie preocupacdes ou faca perguntas” do site de Conformidade e
Conduta nos Negdcios. Todos os relatérios serdo revistos e as investigagdes serdo conduzidas conforme
necessario. Aces corretivas serdo tomadas quando se justifique.

e A 3M proibe retaliagdes contra individuos que levantem uma preocupagdo de conduta empresarial de boa-fé,
ou que colaboram com uma investigagdo da empresa.

Sangoes:

Os registros de negdcios e relatérios financeiros da 3M devem ser precisos e cumprir as leis e regulamentos
globais de relatérios financeiros. O ndo cumprimento dessas leis pode resultar em sancdes penais e civis para a
3M e para vocé, interrupgGes de negdcios significativos e danos a reputagdo da 3M. A violagdo do cédigo de
conduta da 3M resultara em acgao disciplinar, podendo chegar até a demissdo dos envolvidos.
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